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PROCEDIMIENTO PARA TRANSPORTES.

GOBIERNO
DE JALISCO

OPD. Servicios FECHA DE REVISION: 24 DE MAYO DEL 2012

DE SALUD JALISCO

o El presente procedimiento tiene como objetivo el control, operacion, distribucién, mantenimiento y la vigilancia sobre la utilizacién
Objetivo adecuada de los medios de trasporte propiedad del organismo y en comodato, a fin de asegurar la permanente disponibilidad de
los vehiculos que demande los programas hospitalarios.

Limites del procedimiento: Inicia cuando se elabora el plan de trabajo anual y termina en el momento en que se entrega el
informe anual de consumo de gasolina y actividades de transportes realizadas en todo el afio.
Alcance

Areas que intervienen: Todas las areas del Hospital General de Occidente

Politicas

1. Los procedimientos documentados deberan sujetarse a las siguientes disposiciones y éstas seran de observancia para todos
los Centros de Responsabilidad y Contraloria Interna.

e Un procedimiento actualizado es aquel que esta vigente y responde a las necesidades actuales de la Institucién

e Un procedimiento es vigente mientras no haya uno nuevo que lo supla o sustituya; por lo tanto se sigue aplicando aunque
las fechas de autorizacion no correspondan a los del mes y afio en curso, ni los nombres de los directivos a los que
ostentan el cargo en la actualidad.

e Un procedimiento es obsoleto cuando su contenido ya no responde a las necesidades actuales de la Institucion y éste se
encuentra en desuso o existe uno nuevo.

2. El chofer al que se le asigne un vehiculo de emergencia o utilitario debe mantener en buenas condiciones la unidad y el uso
adecuado de la misma, para otorgar un servicio de calidad al personal del hospital.

3. Es responsabilidad del chofer realizar llenado de bithcora de servicio cada que realice algin tipo de traslado, tanto de su
salida y de su entrada, asi como de reportar cualquier incidencia al encargado de transportes.

4. Es responsabilidad del personal que requiera servicio de transporte llenar y entregar solicitud de servicio a encargado de
transportes.

5. El encargado de transportes debe atender en el momento que se le solicite al area de hospitalizacion, urgencias, banco de
sangre ya que son areas que tiene prioridad por encima de las demés areas del hospital, aun cuando estas, se encuentren
programadas con anticipacion.

6. Es responsabilidad del chofer estar apegados a la normatividad de la Secretaria de Vialidad vigente.
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SECRETARIA BE SALUD

Definiciones:
Accidente

Anomalia
Incidencia

Mantenimiento correctivo
Mantenimiento preventivo
Comodato

Vehiculo utilitario
Vehiculo de emergencia

Es un suceso eventual o imprevisto que se presenta durante el traslado en vehiculo oficial.

Cuando se detecta alguna Irregularidad.

Lo que sobreviene en el curso de un asunto y tiene con éste algin enlace.

Se refiere al mantenimiento que se realiza al detectar alguna falla ya sea mecanica 6 eléctrica,
y en el momento se corrige para evitar consecuencias mayores.

Se refiere al mantenimiento que debera de darse a la unidad periddicamente para prevenir
alguna falla.

Es un contrato por el cual una parte entrega a la otra gratuitamente una especie, mueble para
gue haga uso de ella, con cargo de restituir la misma especie después de terminado el uso.

Es un medio de transporte que es utilizado para traslados de personal o mensajeria.

Es un medio de transporte que se utiliza para traslados de pacientes programados y urgencias
hospitalarias.
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SECRETARIA BE SALUD

No.
ACT

RESPONSABLE

DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD

1. Encargado de transportes.

Elabora “programa de trabajo” (ver programa de trabajo del afio en curso) en electrénico de acuerdo a la “guia
técnica para elaborar programas de trabajo” proporcionada por la secretaria de salud, en donde indica el
mantenimiento de vehiculos, revision diaria, mantenimiento preventivo y mantenimiento correctivo en original y 2
copias, entrega original a Servicios Generales y una copia a Subdireccion Administrativa para su conocimiento.

Jefe de Servicios
Generales, Subdireccién
Administrativa.

Recibe programa de trabajo en original y copia respectivamente, firma de recibido en copia y regresa copia con
acuse de recibido a encargado de transportes.

Encargado de transportes.

Recibe y deja a su resguardo copia con acuse de recibido del programa de trabajo, coloca calendario de
mantenimiento preventivo en lugar visible, determina actividad a realizar:

SActividad? Entonces.

Mantenimiento preventivo Aplica actividad siguiente.

Detecta alguna falla eléctrica 0 mecanica en el vehiculo en el momento que
Mantenimiento correctivo se requiera movilizar la unidad, identifica el tipo de falla, aplica actividad
5.

Carga de gasolina Aplica actividad 12.

Traslados Aplica actividad 19.

Identifica en la bitacora de servicios que entregan los choferes mensualmente, el kilometraje para realizar
mantenimiento preventivo, elabora en original y dos copias el “Informe gasto de combustible” (ver anexo 2).

Nota:
En caso de que el vehiculo no recorra el kilometraje de 10,000 km en un periodo de 6 meses se elabora el tramite
para realizar el mantenimiento preventivo.

Elabora Memordndum en donde indica el kilometraje, nimero econdémico, placas, numero de cilindros, modelo
del vehiculo, dirigido a la Subdirecciébn Administrativa en original y 3 copias, firma y recaba firma del Jefe de
Servicios Generales en memorandum, entrega a Administracién original y copia para que aplique procedimiento
correspondiente, asi como copia a Servicios Generales y deja a su resguardo una de las copias, archiva en
carpeta correspondiente copia de memorandum.

Queda en espera de notificacion por parte de adquisiciones con indicaciones para el envié de la unidad, notifica a
chofer llevar vehiculo al taller autorizado.
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No

e RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Recibe indicaciones por parte de encargado de transportes, traslada el vehiculo a taller autorizado, realiza llenado
de “Bitacora de servicio” (ver anexo 3), especifica los siguientes datos: nidmero de servicio, fecha, hora de
salida, kilometraje inicial, nombre del operador y destino, una vez que deja el vehiculo regresa a la unidad y acude
con el encargado de transportes, anota en bitacora de servicio hora de entrada y kilometraje final.
7 Chofer. Nota:
' oEl chofer que traslada vehiculo a taller debe de ser acompafiado por un chofer de apoyo para regreso a la
unidad.
eEn caso de que el vehiculo no pueda ser trasladado por el chofer entonces se solicita servicio de gria a la
aseguradora.
eEn caso de que el vehiculo sea trasladado por el servicio de gria entonces se asigna a chofer para acompafiar
al operador de la misma.
8. Encargado de transportes. Quqda en espera de .notificacién por parte de adqui_s!ciorygs para pasar por vehiculo, indica a chofer acudir por
vehiculo a taller autorizado en cuanto se tenga la notificacion.
Recibe indicaciones por parte del encargado de transportes, realiza llenado de Bitacora de servicio en donde
9 Chofer. especifipa el nimero de s.ervicio, fecha, hora dg salida, ki'lometraje inicigl,, nombre del operador y destino, acudp
por vehiculo a taller autorizado, regresa a la unidad, termina de llenar bithcora con hora de entrada y kilometraje
final, acude con encargado de transportes.
Recibe y determina si detecta alguna anomalia en el funcionamiento del vehiculo:
JAnomalia? Entonces.
Notifica al departamento de Adquisiciones la anomalia que se detecto para
que se aplique procedimiento de Adquisiciones, aplica actividad 6.
Si Nota:
En caso de que se requiera cambio de proveedor entonces explica motivo
por el cual se hace cambio de proveedor a Subdireccion Administrativa,
10. Encargado de transportes. aplica actividad 5
Recibe por parte del proveedor factura original y tres copias, coteja datos del
vehiculo tomando como referencia el memorandum, sella y firma, recaba
firma del encargado de mantenimiento y entrega original y dos copias al
proveedor, deja a su resguardo una copia de la factura, aplica actividad
No siguiente.
Nota:
En caso de que los datos de la factura no coincidan con el vehiculo regresa
factura a proveedor y queda en espera de factura con los datos correctos.

7o\

SERVICIOS DE SALUD
JaLisco

SELLO

Pégina Hospital General de Occidente
5




=

comco:  DOM-P144-HM1_001

PROCED”\/“ENTO PARA TRANSPORTES @ FECHA DE EMISION: 30 DE ABRIL DEL 2012

COBIERNO  FECHADEACTUALIZACION: 24 DE MAYO DEL 2012

SECRETARIA BE SALUD

/'\\‘(‘:"T RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Anexa copia de factura, adjunta memorandum y archiva en expediente correspondiente del vehiculo.
11.
Fin de procedimiento.
Elabora en original y dos copias memorandum dirigido al departamento de Administracion, firma y recaba firma
12 Encargado de transportes. | de servicios generales, recaba visto bueno de Subdireccion administrativa, entrega copia de memorandum a
' Contabilidad para que se elaboren cheques para la compra de gasolina, se aplica procedimiento de
Subdireccién Administrativa y procedimiento de contabilidad.
13 Recibe cheques para la compra de gasolina, deposita a gasolinera los cheques, recibe factura y resumen
' mensual de gastos de combustible proporcionado por la gasolinera.
14. Chofer. Informa a encargado de trasportes que el vehiculo requiere carga de gasolina.
Recibe notificacion por parte del chofer, elabora “vale de gasolina” (ver anexo 4) con el kilometraje inicial,
15 Encaraado de transportes kilometraje final, precio de gasolina y costo total, y llena “formato de control de gasolina” (ver anexo 5) unidad,
' 9 P " | precio de litro, kilometraje inicial y final, total de kilémetros, rendimiento, litros de gasolina, costo total, tipo de
gasolina, fecha y firma, entrega a chofer vale de gasolina y formato de control de gasolina.
Recibe vale de gasolina y formato de control de gasolina, acude a gasolinera, abastece la unidad de combustible,
16 Chofer recibe comprobante de carga de gasolina, llena formato de control de gasolina con litros de gasolina y costo total
' ' de gasolina, firma el comprobante de carga de gasolina, recibe original, deja copia en gasolinera, entrega origina
a encargado de trasportes.
Recibe original de comprobante de gasolina que le fue entregado al chofer en la gasolinera, vale de gasolina y
formato de control de gasolina, archiva en expediente de cada unidad.
17.
Nota:
Este control se lleva cada tres meses para revision y control de rendimiento de cada unidad.
Elabora mensualmente “Informe de gastos de combustible”, se entrega al departamento de Administracion y
Encargado de trasportes. | S€rvicios Generales.
18 Fin de procedimiento.
Nota:
En caso de detectar en el informe de gastos de combustible alguna falla mecénica o de rendimiento entonces
aplica actividad 5.
19. Asigna vehiculo a chofer, indica que realice revisién diaria a su unidad.
Recibe y revisa diariamente vehiculo (niveles de agua, aceite, gasolina, presion de llantas, anticongelante),
20. Chofer. elabora reporte diario de incidencias en el vehiculo de manera verbal (golpes en el exterior 0 alguna anomalia en

el vehiculo).
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:‘g'T RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Determina si detecta alguna anomalia en el funcionamiento del vehiculo:
JAnomalia? Entonces.
Chofer. — - - .
21 Sj Notifica el tipo de anomalia al encargado de transportes, realiza nota en
bitacora de servicios indicando la falla, aplica actividad siguiente.
No Aplica actividad 23.
22 Recibe notificacion de falla, envia unidad al taller autorizado, queda en espera de reporte de diagnéstico por parte
' del taller, una vez que reciba reporte de diagnéstico, aplica actividad 5.
Determina tipo de traslado:
¢ Tipo de traslado? Entonces.
Mensajeria Aplica actividad siguiente.
23 Encargado de transportes.
' Compras Aplica actividad 42.
Traslados varios Aplica actividad 45.
Paciente Aplica actividad 48.
24. Asigna a chofer de manera fija en el servicio de mensajeria, da indicaciones de actividades a realizar.
Recibe indicaciones por parte del encargado de transporte, acude diariamente a los diferentes departamentos de
la unidad a recoger documentos, llena “Solicitud de transportes” (ver anexo 6), recaba firma de responsable
25. Chofer. . e - - “ ”
del area que solicita el servicio de mensajeria en “formato entrega de documentos” (ver anexo 7), acuda a
oficina de transportes y notifica los servicios a realizar a encargado de transportes.
26. Encargado de transportes. Re_(:lbe solicitud dg transportes firmado por chofer, verifica datos, asigna vehiculo, entrega llaves, registra hora de
salida, regresa solicitud de transportes al chofer.
Recibe vehiculo, llaves, solicitud de transportes, inicia con recorrido, determina si se presenta alguna eventualidad
durante el recorrido.
27. ¢Eventualidad? Entonces
Si Aplica siguiente actividad.
Chofer No Aplica actividad 39.
Contacta al encargado de transportes, notifica la eventualidad, tipo de eventualidad, ubicacién, queda en espera
de indicaciones.
28.

Nota:
En caso de ser necesario llama de manera personal a la aseguradora.
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Recibe notificacion por parte del chofer de la eventualidad y determina tipo de eventualidad:
¢ Tipo de eventualidad? Entonces.
29. Accidente Aplica siguiente actividad.
Falla Aplica actividad 33.
Encargado de transportes.
Contacta a la aseguradora e informa del tipo de eventualidad, proporciona nimero de pdliza, ubicacién del
accidente, indica a chofer que queda en espera de ajustador.
30. Nota:
El ajustador queda a cargo del tramite legal, en caso necesario el encargado de transporte se traslada al lugar del
accidente.
31 Aiustador Indica el taller al que se envia la unidad, entrega a chofer orden de servicio o al encargado de transportes, acude
' ! ' en compafiia del chofer o encargado de transportes al taller donde se dejara la unidad.
32 Queda en espera de indicaciones ya sea por parte del taller, del ajustador o de adquisiciones, indica a chofer
' acudir por vehiculo a taller autorizado en cuanto se tenga la notificacion, aplica actividad 9.
Llama a la aseguradora, solicita el servicio de gria, da indicaciones al chofer de que queda en espera del
vehiculo de apoyo, se realice cambio de vehiculo y el llenado de bitacoras correspondientes, llama al
Encargado de transportes. | departamento de Adquisiciones y notifica la falla en el vehiculo, solicita indicaciones para proceder al envio de
33 vehiculo al taller autorizado para su reparacion, asigna chofer para brindar apoyo, da indicaciones a chofer de
' apoyo.
Nota:
En el caso de que la unidad quede averiada durante el turno nocturno entonces se trasladara a la unidad.
34 Chofer de apovo Recibe indicaciones, acude a lugar del incidente, realiza cambio de vehiculo, llena bitacora especificando el
' poyo. cambio de unidad y de chofer, queda en espera de grua.
35 Chofer Recibe indicaciones, realiza cambio de vehiculo, llena bitacora especificando cambio de unidad, continua con
' ' recorrido, recaba acuses de recibido, regresa a la unidad, y se presenta con encargado de transportes.
36 Encaraado de transportes Recibe solicitud de transportes, registra hora de llegada, firma de enterado, archiva en carpeta correspondiente,
' 9 P aplica actividad 40.
37 Chofer de apoyo Recibe gria y da indicaciones a chofer de la grlda para traslado de vehiculo, acude con encargado de transportes

y entrega bitdcora de servicio.
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38.

Encargado de transportes.

Recibe bitacora de servicios, archiva en carpeta correspondiente, queda en espera de reporte de diagndstico de
la falla del vehiculo por parte del taller autorizado y de la cotizacion, elabora Memorandum en donde indica el
kilometraje, nimero econdmico, placas, ndmero de cilindros, modelo del vehiculo dirigido a Subdireccion
Administrativa en original y 3 copias, firma y recaba firma del Jefe de Servicios Generales en memorandum,
entrega a Administracion original y copia para que apliquen procedimiento correspondiente, asi como copia a
Servicios Generales y deja a su resguardo una de las copias la cual archiva en carpeta correspondiente, aplica
actividad 8.

39.

40.

Chofer.

Recaba acuse de recibido, regresa a la unidad, entrega a cada una de las areas los acuses, termina el llenado de
bitdcora de servicio en donde indica termino de servicio e informa de su regreso al encargado de transportes.

Entrega bitacora de servicio al encargado de transportes de manera mensual.

41.

Encargado de transportes.

Recibe las bitacoras de servicio, elabora en tres tantos de manera mensual formato “productividad mensual
transportes” (ver anexo 8) y el “concentrado de servicios” (ver anexo 9), entrega a Administracion y Servicios
Generales, deja a su resguardo uno de los tantos y archiva.

Nota:

El concentrado de servicios de ambulancia se entrega de manera mensual al departamento de Estadisticas y
resumen de pacientes subrogados, pacientes a otro hospital con namero de regulacién y muestras para
laboratorio.

Fin de procedimiento.

42.

Departamento de
Adquisiciones,
Contabilidad, Caja.

Elabora solicitud de servicio, especifica que se realizar4 una compra e indica el lugar y tipo de servicio.

43.

Encargado de transportes.

Recibe solicitud de servicio indica a chofer que pase a los departamentos de Adquisiciones, Contabilidad y Caja,
para recibir indicaciones.

44,

Chofer.

Recibe indicaciones y solicitud de servicio por parte de Adquisiciones, Contabilidad y/o Caja, acude a area
correspondiente, recibe indicaciones, llena bitdcora de servicio, realiza compra, depésito o pago, regresa a la
unidad, hace entrega de comprobantes de pago o depdésito a Caja y Contabilidad, llena bitacora.

Nota:
En caso de que os insumos correspondan al departamento de Adquisiciones, informa al encargado que puede
pasar a la entrega de material y facturas, aplica actividad 40.

45,

Personal.

Elabora solicitud de transportes, corrobora via telefénica o por radio la hora de salida y lugar de destino.

46.

Encargado de transportes.

Recibe solicitud de transportes, asi como indicaciones de hora de salida y destino, asigna chofer y vehiculo segin
necesidad del servicio (utilitario o emergencia), hace entrega solicitud de servicio e indica a chofer el traslado.
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47.

Chofer.

Realiza traslado, llena bitacora de servicios con los datos correspondientes, acude con encargado de transportes,
hace entrega de la solicitud, y queda en espera de nuevas indicaciones, aplica actividad 40.

Nota:
En caso de que se requiera esperar al personal, se informa al encargado de transportes.

48.

Trabajo social.

Elabora programacién y solicitud de servicio por paciente, realiza entrega de la solicitud en original y copia a
encargado de transportes.

49.

Encargado de transportes.

Recibe solicitud de servicio, revisa que los datos del paciente estén de manera correcta, firma y sella, entrega
copia a Trabajo social y deja a su resguardo original, da indicaciones al chofer, entrega orden de servicio,
determina si el traslado es forédneo o local:

¢ Tipo de traslado? Entonces.

Local Aplica siguiente actividad.

Foraneo Aplica actividad 57.

Nota:
En caso de detectar llenado incorrecto regresa formato a Trabajo Social para realizar correcciones.

50.

Chofer.

Recibe solicitud de servicios, revisa hora, domicilio, lugar y condiciones del paciente, entrega solicitud de
servicio a camillero para el traslado del paciente a la ambulancia.

51.

Camillero.

Recibe solicitud, acude con chofer con el paciente, verifica los datos proporcionados en solicitud que coincidan
con el paciente, identifica si se encuentra familiar:

¢Familiar? Entonces.

Si Aplica actividad siguiente.

No Aplica actividad 54.

52.

Chofer y Camillero.

Realiza el cambio de paciente de cama a camilla, traslada paciente a ambulancia en compafiia del médico
responsable y familiar, procede a realizar traslado, llena bitacora de servicios de transporte y detecta durante el
traslado si se presenta alguna eventualidad:

¢Eventualidad? Entonces.

Si Aplica actividad 28.

No Aplica siguiente actividad
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/L“g'T RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD

Realiza entrega de paciente en la unidad receptora, regresa al lugar de origen, termina llenado de bitacora, aplica
actividad 40.

53 Chofer, Camillero, Médico

' responsable. Nota:

En caso de ser traslado foraneo se recabar firma, sello, hora de llegada, hora de salida, pliego de comision,
elabora informe de actividades entonces entrega pliego e informe de actividades al departamento de contabilidad.

54, Chofer. Informa al encargado de transportes la ausencia del familiar.

Recibe notificacion por parte del chofer, informa a Trabajo Social de la ausencia del familiar para su

55. Encargado de transportes 2
reprogramacion.

56. Trabajo social. Recibe notificacidn por parte del encargado de transportes de la ausencia del familiar, aplica actividad 48.

Solicita pliego de comision a administracion, queda en espera de resolucion, aplica procedimiento

57. administrativo.

Encargado de transportes.
58. Recibe resolucién por parte de administracion, informa al chofer que pase a recoger su pliego.

Recibe la indicacion del encargado de trasportes para pasar por su pliego de comision y pliego de proteccion,

59. Chofer. aplica actividad 50.

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y METODOS \

. Lic. Laura Leticia Pérez Peralta.

PERSONAL QUE COLABORO EN LA DOCUMENTACION [

Patricia Gutiérrez Esparza.

SELLO
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PROCEDIMIENTO PARA TRANSPORTES.

=

comco:  DOM-P144-HM1_001

@ FECHA DE EMISION:

GOBIERNO .
DE JALISCO FECHA DE ACTUALIZACION:

SECRETARIA BE SALUD

30 DE ABRIL DEL 2012

24 DE MAYO DEL 2012

Documentos de Referencia

Caodigo Documento
NOM-020-SSA2-1994 Regulacidn de los Servicios de Salud Atencion Pre hospitalaria de las Urgencias Médicas.
Formatos Utilizados (Ver anexos)

Caédigo Documento

Anexo 01 Diagrama de Flujo

Anexo 02 Informe gasto de combustible.
Anexo 03 Bitacora de servicio.

Anexo 04 Vale de gasolina.

Anexo 05 Formato de control de gasolina.
Anexo 06 Solicitud de transportes.

Anexo 07 Formato entrega de documentos.
Anexo 08 Productividad mensual transportes.
Anexo 09 Concentrado de servicios.

SELLO
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PROCEDIMIENTO PARA TRANSPORTES.

GOBIERNO
DE JALISCO

SECRETARIA BE SALUD

comco:  DOM-P144-HM1_001

FechADEEMISION: 30 DE ABRIL DEL 2012

FECHA DE ACTUALIZACION: 24 DE MAYO DEL 2012

ANEXO 01: DIAGRAMA DE FLUJO.

7\
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PROCEDIMIENTO PARA TRANSPORTES.

=

comco:  DOM-P144-HM1_001

@ FECHA DE EMISION:

GOBIERNO -
DE JALISCO FECHA DE ACTUALIZACION:

SECRETARIA BE SALUD

30 DE ABRIL DEL 2012

24 DE MAYO DEL 2012

ANEXO 02: INFORME GASTO DE COMBUSTIBLE.

INFORME GASTD E COMBLSTIBLE

HOSPITAL GENERAL DE OCCIDEMTE
DEPARTAMENTC DE TRANSPORTES

AMBULANCIA

KILDMET RAJE KILOMET RAIE TOTAL LTROS PRECID TIFD
UNIDAD INICIAL FINAL KILOMETROS | RENDIMIENTO | GASDUNA GASDLINA TOTAL % GASOLINA
1754 (4] 3.5 (4] BET7S (4] WABSHA
1784 (4] 3.5 (4] ETS (4] BASSHA
1754 (4] 3.5 (4] BET7S (4] WABSHA
1764 4] 3.5 4] ETS 4] BABSHA
1754 (4] 3.5 (4] BET7S (4] WABSHA
1764 4] 3.5 4] ETS 4] BABSHA
1754 (4] 3.5 (4] BET7S (4] WABSHA
1754 (4] 3.5 (4] BET7S (4] WABSHA
1754 (4] 3.5 (4] BET7S (4] WABSHA
1754 (4] 3.5 (4] BET7S (4] WABSHA
1754 (4] 3.5 (4] BET7S (4] WABSHA
1784 o 3.6 L] ETE o BAZSHIA
1754 (4] 3.5 (4] BET7S (4] WABSHA
1754 (4] 3.51 (4] BET7S (4] WABSHA
(4] 3.5 (4] BET7S (4] WABSHA
TOTAL KNTS, o TOTAL GAS. o TOTAL 3 o
SELLO
|
@ Pagina Hospital General de Occidente u-L
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PROCEDIMIENTO PARA TRANSPORTES.

DOM-P144-HM1_001

30 DE ABRIL DEL 2012

:* "

CODIGO:
@ FECHA DE EMISION:
GOBIERNO )
SO FECHADE ACTUALIZACION:

24 DE MAYO DEL 2012

SECRETARIA BE SALUD

ANEXO 03: BITACORA DE SERVICIO.

= : : et : ; 515.55-50-F
i cfe o ; : : : 5 § - FECHA: _I,_;_,_l_.1
Frwr Fagy GOSEING DEIAiISCO BITACORA DE SERVICIO DE AMBULANCIA : - TR
_ 1,@. Rz eEAAlL i SALLD : = . it LR k e e
aahs o =z -
S ' JURSHIECION :
DA " | EBRALIDAD ; - ) : :
—— - ; T - ; " IALISCE.
CONVENIO DE COLABDRACI BN FARAEL FORTALECIMIENTD DE URGENCIAS ¥ TRASLADO DE PACIENTES, CELERRADO POR EL GP.0. SERVICIOS DE SALD JALISCO Y BL MUNICIIG DE i
GEBETL, AESISTRAR. OPERAGOE NOMERE ) DEAERA REGISTRAR MENCO RESFONSASLE BN LA ANBULARCIA
TIE LA ApEL AETLA - - ] i — F[URGEMCLA
A Y e e . ‘ B9l aenchs
SeRvIGio | e GrERADOH TIE 14 AMRULANCL LIGAR = - HOMBRE DEL MEDICO QUE EXVIA g 1E ‘-’;5" i
& : D 1zEE 84 &
pIMERD [ Ei%g s . BATCS 651 PACIENTE _ S g%g 5ils g
— " - - HOMBRE, EDAZ, SEXO ¥ DIAGHOSTICD] . = [g&83| 3|73
FECHA HORA Fass MEDICO RESPONSABLE EM A AMBULANCLA DESiElg IHORARE, BRA%, SEX0 T : NOMBRE DEL NEDITS QUE REGISS E|%EH x| E
LLEBADA FiAL - =
,
< x
. . -
_ : _ !
. ik s = = = = SI5-Z007
SELLO
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PROCEDIMIENTO PARA TRANSPORTES.

=

& comco:  DOM-P144-HM1_001

FECHA DE EMISION:

GOBIERNO -
DE JALISCO FECHA DE ACTUALIZACION:

SECRETARIA BE SALUD

30 DE ABRIL DEL 2012

24 DE MAYO DEL 2012

ANEXO 04: VALE DE GASOLINA.
A

VALE DE GASOLINA

HOSPATAL GENERAL DE OCCIDENTE

DEPARTAMENTO DE TRAN SPORTES

LITROS

KILOMETRAJE | KILOMETRAJE | TOTAL LITROS
UHNIDAD IN K 1AL FINAL KMTS5 |RENDIMIENTO| GASOLINA PRECIO TOTAL 5
CARGADC FIRMLA, ICARGA REAL 5 CARGA REAL | OBSERVACIONES

SELLO

aLisco
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comco:  DOM-P144-HM1_001

PROCEDlMlENTO PARA TRANSPORTES. FEcHADEEMSION: 30 DE ABRIL DEL 2012
GOEIERNO  FECHADEACTUALIZACION: 24 DE MAYO DEL 2012
ANEXO 05: FORMATO DE CONTROL DE GASOLINA.
Formato de control de gasolina
Umdad | Precw | Balemeiraje | Babomeiraje | Totalde Rendimienie | Lairo de LCozie | Tipo de Fecha
por imicial final kildmeiros zazoling toital sazoling
hirs
SELLO
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@ Pégina Hospital General de Occidente F
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CobiGo:

DOM-P144-HM1_001

PROCEDl MIENTO PARA TRANSPORTES . FechApEEMISION: 30 DE ABRIL DEL 2012
COBIERNO  FECHADEACTUALIZACION: 24 DE MAYO DEL 2012
ANEXO 06: SOLICITUD DE TRANSPORTES.
HE1
HOSPITAL GENERAL DEOQCCIDENTE
DEFARTAMENTC DE SERMICIOS GEMERALES
OFICINADE TRANSPORTES
SOLICITUD DE TRANSPORTES
FECH4__
HORA DELACITA
HOMERE DEL PACIENTE
DEBE RECOGERSEEMPISO__ _ N-CAMA _ N-CAMILLA__ N-3ILLA _  MCUMA_
INFECCIDSD (3] O MO} OHGEND  [31)0 [HT)
LO ACOMPARLA MEDICO [NOMBRE)
LO ACOMPARA LA TRABAIADORA $OCIAL (NOMBRE)
DEBE ENTRGARSEEN_ AGND $TICD
MRECCION:
MOTIWD DE TRA MSLADD:
OB SERVACIONES:
OTRDS SERVICID
$OLICITA EL SERVICID (NOMBRE) TURNG,
TRABAJADORA $0CLAL (HOMBRE) TURND
DATOS DE VEHICULD
MOMECC __ _ _ NOMBRE DEL CHOFER
KMSDESALIDW_ KM3DEENTRADA _ _  _ KMS RECORDOS_ _
HORA DELACITA HORA QUE $E ORDENO EL SERACIO___
HORA QUE $E TERMINOEL $ERWICKY _  TIEMPOEMPLEADD_
Faginz 1
SELLO
Yabks L/
@ Pagina Hospital General de Occidente Qﬁ
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PROCEDIMIENTO PARA TRANSPORTES.

GOBIERNO
DE JALISCO

SECRETARIA BE SALUD

CobiGo:

FECHA DE EMISION:

FECHA DE ACTUALIZACION:

DOM-P144-HM1_001

30 DE ABRIL DEL 2012

24 DE MAYO DEL 2012

ANEXO 07: FORMATO ENTREGA DE DOCUMENTOS.

BITACOFA DE SERVICIOS DE MENSATERIA
DEPARTAMENTODE TRANSPORTES

AREAS

Hora

FIRMA QUIEN ENTREGA PAPELERIA

Racursos humanos

Enfarmearia

Ensefianza

Medicina Preventiva

Subdiraccion
Administrativa

Diraceion v
Subdirsccion medica

Contabilidad

Cajapagos al personal

Calidad

Trabajo Social

Laborsatorio

farmacia

Caja

Szeuro popular

Servicios Grenerales

Control de Asistencias

Inventarios

Mlantenimisnto

Oservacionss

Facha

Nombra de oparador dal wehiculo

7o\

SERVICIOS DE SALUD
JaLisco
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& conico:  DOM-P144-HM1_001
PROCEDlMlENTO PARA TRANSPORTES. @ FECHA DE EMISION: 30 DE ABRIL DEL 2012
GOEIERNO  FECHADEACTUALIZACION: 24 DE MAYO DEL 2012
ANEXO 08: PRODUCTIVIDAD MENSUAL TRANSPORTES.
HOSPIT AL GEMERAL DE DCCIDENTE
ODMCENT RADD DE PRODUCTIVIDAD TRANSPORATES
TIRD DE SERVIOD ENERD |FEERERD |MIARDD |ABRIL [MAYD |PAMIO |PABD |[AGDSTD |SEFTIEMERE |OCTUERE |WOWVIEMIERE |DdOIEMIERE TOTAL
THLR SLA DK IDE PACHENTIES. & ESTUDED 121 o7 228
TOLE SUA D) P A MO0 B PRCIENTES 124 E3 207
TOLA SUA DO D PRCHIENTIES & Su DOwwCad 4 3 ¥
THLE SLA DK IR PACHENTIES. & OTED HOSPITAL ) E3 o2
TOLE SLA D) MTUESTINAS R LA LA SOMATIOMNG 13 16 ]
O SR OO O DOCUBEMTOS O K U o 4z 144
TR Sk O O s Zz [i] 2
THLE SLA DK) A WIILLA MRS D A CENTES 0 0 0
TOLE SUA D) (O W2 CHCA BENT O 1 2 3
LA SR D (2 IR B 1 o 1
TOLR 5L DO 2 PIEmS ML RO NN EST IR TR 4 1 5
TRASLADD DE PENEONE LOmECTIAD ¥} 0 L]
TELE SLA DK IR TH R K SI0NNRL 2 4 &
TOLE SR O (O e L BTy (1] 1 1
TOLR SUA DO D2 RS AL DF IEMIPESBIZ NS o 0 L]
TELE SLA DK) DR SR M 2 2 4
TR SUA DK PR CR AR OF AR SOUMEA 12 1o 22
TRLR SUA DO LS N T NEVIE NTO W iEH Bl 1 4 5
TR SLA OO BS mednaLe s 4 23 27
CONCENTRAD O MEMNSLUAL 355 JEE 1] [+] o [¥] [} o [} 1] [+] [¥] TE3
SERVIONDS SERWICIDS
MES MENSAJERIA |PACIENTES TOTAL
153 ] Xz
172 17 =a ATENTAMENTE

a GUADALAJARA, JAL, 15 DE EMERO 2011

4]

1]

Q

a EMMAMNUEL BARRERA ACEVES

a EMCARGADD DE TRAMNSPORTES
SEPTIEMIER E 1]
CCTUERE 4]

SELLO
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comco:  DOM-P144-HM1_001

FECHA DE EMISION: 30 DE ABRIL DEL 2012

PROCEDIMIENTO PARA TRANSPORTES.

COBIERNO  FECHADEACTUALIZACION: 24 DE MAYO DEL 2012

SECRETARIA BE SALUD

ANEXO 09: CONCENTRADO DE SERVICIOS.

COMNCENTRADD DE SERVICIDS 2010
SERWVICKD DE TRAMSFORTES HO SPITAL GEMERAL DEDCCIDENTE RO TA- Mm MEMSAISRIA
CHOFER: CESAR REYMOSD Pu PACIENTES
T TOTAL
Mo, DE | KILDMETRAJIE HORA EMTE 1= =]
FECHA UNIDAD | SALIDAD | REGRESD | SALDAD | RESRESD M P 1| 2] %] 4 10 [ A2 13| 14| 15|18 |17 |1 12| 20| 21| ==
4 1728 Tras Trss Ta5 T 3 1
101 1726 ST 00 15900 15215 3 1
1201 1726 =Te 0 1115 11:50 = 1
1501 1735 173 =1 1054 11:40 12 1 1
1201 1736 a1 ey T2 1357 41 3 3
2001 1736 oy 342 750 S50 =] 1 1
2001 175 =354 358 plFmes 1227 =] 1
1701 175 s 155 =57 1404 =3 4 2
2101 1728 =17 434 =40 1318 7T a 1] 2
2201 1726 =43 45 glomes 10045 =] 1 1
2401 178 2553 2545 1116 1201 13 1
2501 1728 =85 22T 7oA 10028 =2 a 1
2801 1728 ] 5280 118 11:25 14 1 1
rom 1726 =g =Ta =03 14:04 =2 4 F
=01 1113 =Teg =TTe 1250 131 14 1
g 1125 ETaE ETaEE =S =25 3 1
121 11239 ET424 ET4E2 AT 2030 =] 1
121 11239 ST4S5 T4 1313 14545 16 1 1
14101 1125 ETS4S ETSEE e 11-42 1= 2 1
1=y ] 111% |3 BiakE 1135 1215 10 1
T 1113 B190E B1913 1040 11:30 13 1
T 1115 B1%aT E1543 1350 1515 ey 1 1
1101 1115 2157 2195 gloscs 1050 -] 1
2101 111% [ a] [k 1440 1425 F 1
SELLO
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