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FECHA DE ACTUALIZACION: 12 JuNio 2012

Objetivo

Alcance

Politicas

Controlar el manejo de los recursos financieros a través de los distintos programas y origenes de presupuesto, mediante la
delimitacién de funciones con el fin de optimizar su administracién, cumpliendo estrictamente lo estipulado por la normatividad
vigente, politicas y lineamientos establecidos por el Organismo.

Limites del procedimiento: Inicia cuando se determina si se realizara cobro al usuario, se recibiran facturas, recepcién de orden
de compra, pago de servicios con recibo, pago de cursos del personal, reposicién de caja chica, realizar conciliaciones,
devolucion de intereses, elaboraciéon de némina, realizar pliegos de comision o realizar reembolsos, concluye cuando se recibe
del chofer el acuse de recibo de los oficios de las caratulas y se archivan.

Areas que intervienen: Direccion del HGO, Subdireccion Administrativa del HGO, Area de Transportes del HGO, Area de
Recursos Materiales del HGO, Caja de Personal del HGO, Area de Recursos Humanos del HGO, Trabajo Social, Ensefianza.

1.
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Los procedimientos documentados deberan sujetarse a las siguientes disposiciones y éstas seran de observancia para todos
los Centros de Responsabilidad y Contraloria Interna.

e Un procedimiento actualizado es aquel que esta vigente y responde a las necesidades actuales de la Institucion

e Un procedimiento es vigente mientras no haya uno nuevo que lo supla o sustituya; por lo tanto se sigue aplicando aunque
las fechas de autorizacion no correspondan a los del mes y afio en curso, ni los nombres de los directivos a los que
ostentan el cargo en la actualidad.

e Un procedimiento es obsoleto cuando su contenido ya no responde a las necesidades actuales de la Institucion y éste se
encuentra en desuso o existe uno nuevo.

Todas las facturas tendran que ser originales y deberan presentar el sello de recibido donde se entreg6 la mercancia.
Las facturas deberan contar con tres copias y cotizacién original firmada.

Las facturas originales deberan de ser firmadas por las autoridades correspondientes.

El sello presupuestal se debera de llenar siempre con color rojo para su distincién.

Cuando el interesado acuda a cobrar su factura se debera verificar el soporte que coincida con el importe de péliza.
En el libro bancos sélo se registrara con color negro.

Solo se recibiran las facturas cuando vengan debidamente requisitadas.

Solo se recibira documentacion para realizar el trdmite de comision para cursos a las personas que se encuentran registradas
en el memorandum emitido y autorizado por el departamento de ensefianza y para el personal de confianza se le recibira
junto con su formato autorizado por el director del hospital.
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10. Solo se recibiran los formatos Unicos de comision (pliego) si éste se encuentra debidamente certificado (sellos y firmas
originales).
11. Los cheques seran cancelados si cuentan con una antigiiedad de mas de 4 meses tomando como referencia la fecha de
emision segln la norma.
12. Estas politicas se aplican a las actividades correspondientes de caja chica::
e Se tramitara la reposicion de caja chica si su fondo revolvente se encuentre a un 40% de su solvencia
e Elfondo de caja chica sera utilizada para compras urgentes y compras minimas A $500.00 pesos
e No deberéa sobrepasar las facturas del monto de$ 500.00 (quinientos pesos 00/100 M.N)
e No se recibiran facturas con un atraso de un mes de su fecha expedida
o Debera depositar el total de autorizado de caja chica una semana antes de finalizar el afio
13. Estas politicas se aplican para actividades de comprobacion de nomina
e Se solicita la comprobacion de nomina a la caja pagadora a mas tardar un mes de la fecha de entrega
e Cheques no cobrados se cancelaran a la fecha de comprobacién de nomina
e Cheques en circulacién correspondientes a la nomina por mas de cuatro meses se hard su procedimiento
correspondiente de cancelacion

Definiciones:
Tira Pieza de papel que se toma de la sumadora en donde se reflejan operaciones

Contra recibo: Documento que se elabora con los datos de la factura, fecha del dia y firma de quien recibe que sirve para
gue se pueda realizar el pago posterior de una factura.
Orden de compra: Solicitud que elabora adquisiciones para la compra de algun producto.
SIPPPEG: Programa de captura de la Secretaria de Salud Jalisco (Sistema de Programacion, planeacion vy
Presupuesto del ejercicio del gasto).
Libro de bancos: Libro en donde se registran las polizas, depésitos e intereses bancarios.
Péliza: Documento de una institucién bancaria que respalda la elaboracién de un cheque.
Conciliacién: Refleja el presupuesto disponible, gastado y en circulacién.

Pasivo: Facturas que estan pendientes por pagarse.

Reembolso: Legajo de facturas pagadas y comprobadas.
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Definiciones:
Caratula: Refleja el contenido de un legajo de facturas.
Cotizacion: Descripcién de productos e importes que se desean comprar.
Proveedor: Persona moral que ofrece productos o brinda un servicio.
Facsimil: Sello manual correspondiente a una autoridad.
Sello presupuestal: Sello que describe .el destino y la clasificacion de un gasto
Presupuesto: Recurso financiero autorizado.
Partida: Clasificador por objeto del gasto a comprobar.
Cuadrar: Concepto que se da cuando una suma comparada con otra es correcta.
Usuario: Persona que acude por algun motivo de salud a la institucién (paciente)
Compra directa: Compras que realiza el hospital
Caja chica: Dinero en efectivo para la realizacion de compras menores a $500.00 pesos.
Formato Unico de Documento que se requiere para cuando el personal sale de comision puede ser de proteccion o viaticos.
comision:
ISR: Impuesto sobre la renta
Responsiva: Formato de responsabilidad.
Retenciones: Es un impuesto de ley que se le retiene a la persona fisica 0 moral por la prestacién de algun servicio B
Cheques: Documento que se elabora para la realizacién de pagos.
Cheques de Cheques elaborados que aun no son cobrados en el banco.
circulacion:
Saldo: Importe final.
SELLO
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Definiciones:
Transferencia (TP):

Cierre presupuestal:
Requisicion :
Consolidado:

Techo presupuestal:

Lista:
Piso presupuestal:

HGO

Presupuesto autorizado para ejercerse.

Resumen de todo lo ejercido, autorizado y reintegrado en un afio.
Requerimiento de necesidades.

Presupuesto destinado para licitaciones o compras mayores
Total del presupuesto ejercido

Formato preliminar de una requisicion.

Presupuesto autorizado inicial.

Hospital General de Occidente
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,'fg'T RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Determina accion a realizar:

Accién Entonces.

Cobro de servicio o recepcion de factura Aplica siguiente actividad.
Recepcion de orden de compra Aplica actividad 35.
Pago de servicios con recibo Aplica actividad 37.
Pago de cursos del personal (no foraneo) Aplica actividad 38
. Personal de contabilidad. Reposicion de caja chica Aplica actividad 42
' Conciliaciones Aplica actividad 45
Devolucién de intereses Aplica actividad 51
Elaboracion de cheques para némina Aplica actividad 59
Elaboracion dg Formato Un_lc_q de Comisién Aplica actividad 69

(Pliegos de comisién)

Reembolsos Aplica actividad 74
Gasto consolidado Aplica actividad 88

Etapa: Cobro de servicio o recepcién de factura.

Determina si se realiza el cobro al usuario o se recibe factura:
Actividad a
realizar

Entonces.

Recibe al usuario y solicitale el recibo de pago procedimientos laparoscépicos que emite

Personal de contabilidad Trabajo Social, realiza el cobro y revisa que los billetes estén bien. Aplica siguiente

encargada de pagos. Cobro a usuario thiVidad.
ota:

Si algun billete esta roto, en mal estado o se detecta alguna anomalia se le regresa y se
le pide que pague con dinero en buen estado.
Recibe factura Aplica actividad 8.
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No

e RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
. Sella de recibido con la fecha del dia corriente del “recibo de pago de procedimientos laparoscépicos”
Personal de contabilidad : P ; ; ; ; ;
3. (Anexo 2) y firma, entrega original y copia verde al usuario y guarda temporalmente el dinero junto con la copia
encargada de pagos. | g5 del recibo.
Registra en archivo electrénico el nUmero de recibo, nombre del usuario, tipo de servicio e importe.
Personal de contabilidad
4, )
encargada de pagos. Nota:
Al final del mes se saca un reporte de todos los recibos que se capturaron.
Reune y cuenta el dinero que se recibi6é del cobro de cirugia laparoscopica, llama al &rea de transportes para que
envien a un chofer y anota en un papel el total del dinero recibido y nimero de cuenta bancaria al que se
. Personal de contabilidad deposita, entrega al chofer junto con el dinero para que vaya a hacer el depoésito al banco correspondiente.
' encargada de pagos.
Nota:
El dinero se cuenta todos los dias.
5 Chofer del area de Recibe el dinero y el nimero de cuenta para hacer el depdésito en el banco, realiza el depdsito y entrega la ficha
) transportes. de pago al &rea de Contabilidad.
Recibe la ficha de depdsito, registrala en el “libro bancos de cirugia laparoscépica” (Anexo 3) anota fecha,
Personal de contabilidad namero de recibos cobrados e importe y archiva ficha de depdsito.
£ encargada de pagos.
Fin de procedimiento.
Recibe al proveedor, revisa si esta la orden de compra archivada correspondiente a la factura que trae el
proveedor:
¢Estalaorden
g.| Personal de contabilidad de c_ompri Entonces.
"| encargada de la recepcion archivada :
de facturas. No Informa al proveedor que aun no pasa la orden de compra correspondiente a la(s)
factura(s) que trae, pide que regrese otro dia. Aplica esta misma actividad.
Si Aplica siguiente actividad.
SELLO
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No

ACT RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Recibe la factura revisa los datos fiscales (se palomean si estan correctos), que traiga 3 copias, cotizacion original
. firmada, sello de recibido donde entrego la mercancia y memorandums.
Personal de contabilidad
9. | encargada de la recepcion .
de facturas Nota:
Si estan mal los datos o incompletos, informa al proveedor sobre las correcciones, regresa la factura y pide una
copia de esta pero ya cancelada e informa que regrese otro dia cuando este todo correcto.
Revisa que la orden de compra coincida con la factura y que el importe no sea mayor a $149,236.00, si son varias
. facturas realiza la sumatoria de cada factura y saca la tira del total de las facturas.
10 Personal de contabilidad
| encargada de la recepcion | \ota:
de facturas. . . . . -~ .
Cuando varias facturas cubren una misma orden de compra, se pide al proveedor totalizar en la Gltima factura y si
no lo puede hacer se le requiere una carta en donde informe el motivo de no poder realizarlo.
11, Personalde contabilidad | gjahora “contra-recibo” (Anexo 4) con los datos del proveedor, fecha de recepcién, numero de factura, importe
encargada de la recepcion . . . . . .
del total de cada factura recibida, totaliza y firma. Aplica siguiente actividad.
de facturas.
1p| Personal de contabilidad | gnreqa contra-recibo original al proveedor, la copia amarilla se anexa a las facturas recibidas y la copia azul para
encargada de la recepcion el archivo interno
de facturas. )
Acomoda las facturas por dia y por orden consecutivo de contra recibo y separa una copia de cada una de las
facturas, escribe el numero de contra recibo y un ndmero de orden de compra en la copia que se archiva,
. Acomoda las facturas por original, copias, documentos de respaldo (memorandums, oficios), cotizacién, cuadro
13 Personal de contabilidad i den d
| encargada de la recepcion | Comparativo y orden de compra.
de facturas.
Nota:
Si la factura es de media carta se pega en una hoja blanca tamafio carta.
14| Personal de contabilidad | pegistra en el “libro de facturas” (Anexo 5) los datos de ntimero de orden de compra, niimero de contra recibo,
encargada de la recepcion , .
nombre de proveedor, nimero de factura e importe.
de facturas.
15.| Personal de contabilidad

encargada de la recepcion
de facturas.

Sella las facturas y copias con el facsimil del director del hospital, del administrador y sello presupuestal, acomoda
todas las facturas recibidas en el dia, ya selladas y pasalas para al &rea de elaboracién de cheque.
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e RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Recibe facturas selladas y con anexos, revisa la orden de compra, factura, cantidad, IVA y firmas.
16. Personal de contabilidad
encargada de la Nota:
elaboracién de cheque. | En los pagos de luz, teléfono, gasolina, reposicion de caja chica, cursos, nominas, viaticos, intereses bancarios y
subrogados no se requiere orden de compra.
17| Personal de contabilidad | Pasa los datos de las facturas al “archivo electronico de pasivo” (Anexo 6), registra la fecha, nimero de contra
encargada de la recibo, nombre de proveedor e importe, y archiva temporalmente las facturas por orden numérico de contra
elaboracion de cheque. | recibo y separados por presupuesto.
Verifica en la conciliacion electronica si hay presupuesto suficiente para la elaboracion del cheque:
JHay E
ntonces.
18.| Personal de contabilidad presupuesto?
encargada de la No Deposita el contra recibo con sus soportes en un archivo temporal para cuando se haga el
elaboracion de cheque. deposito del presupuesto poder pagar. Aplica esta misma actividad.
Si Aplica siguiente actividad.
19| Personal de contabilidad | Toma paquete de contra recibo de fecha més atrasada a los que se le van a elaborar cheque, separa por nombre
encargada de la de proveedor y presupuesto y elabora una sumatoria con un importe no mayor a $149,236.00, entra al programa
elaboracion de cheque. | SIPPPEG para introducir los datos de nombre completo de proveedor, cantidad y nimero de factura.
20| Personal de contabilidad |!mprime “cheque péliza” (Anexo 7) registra en el “libro bancos” (Anexo 8) nimero de cheque, nombre de
encargada de la proveedor, monto y numero de facturas, y sella la factura con fecha en que se elabora el cheque. entrega al jefe
elaboracion de cheque. | de oficina para su revision y antefirma.
21.| Personal de contabilidad
encargada de la Pasa los cheques con sus pdlizas a firma con el director y el administrador del hospital.
elaboracion de cheque.
. Recibe documentos firmados por el director y el administrador y entrega a la encargada de pagos.
22.| Personal de contabilidad P y y g g pag
encargada de la Nota:
elaboracion de cheque. ' .
En caso de faltar alguna firma se regresa para ser firmado.
SELLO
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e RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Determina el tipo de pago a realizar:
Determinatipo de
pago Entonces.
Pago con factura Desprende cheque y archivalo temporalmente, entrega pdliza a la persona encargada
23 personal de contabilidad de hacer reembolsos. Aplica siguiente actividad.
encargada de pagos. Pago sin factura Aplica actividad 27.
Pago de servicios Aplica actividad 29.
Pago de intereses | Aplica actividad 32.
24. Personal de contabilidad . ; fr:
Recibe al interesado y busca la poliza para hacer la entrega del cheque.
encargada de pagos.
25. Personal de contabilidad ; : . . - .
Pide al interesado que firme y escriba la fecha de recibido en la pdliza y entrega el cheque.
encargada de pagos.
26. Personal de contabilidad - o
Entrega a personal encargado de reembolsos. Aplica actividad 75.
encargada de pagos.
21. Personal de contabilidad | Notifica al area de compras que ya esta su cheque para que le avise al proveedor que pase a cobrarlo, archiva el
encargada de pagos. cheque temporalmente hasta que acuda el proveedor.
Recibe al proveedor y solicita factura con tres copias y cotizacion, revisa datos que sean igual que la orden de
compra, determina si estan correctos:
SEstan
. o correctos los Entonces.
28! personal de contabilidad T
encargada de pagos. No Informa al proveedor que los datos de la factura no son correctos, entrega la factura e
indicale que regrese cuando sea corregida. Aplica esta misma actividad.
Si Aplica actividad 25.
SELLO
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35.

e RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Personal de contabilidad : o0 .-
. Entrega factura (recibo) cheque y péliza a un chofer para que vaya a hacer el pago del servicio.
29 encargada de pagos. 9 ( ) queyp paraq Y pag
Recibe factura (recibo) cheque y poliza, realiza pago, regresa al area de contabilidad y entrega factura (recibo)
con sello de pagado y poliza.
30 Chofer del area de pag yp
transportes. Nota:
Desprende el cheque de la péliza para hacer el pago.
31 Personal de contabilidad | Recibe factura (recibo) y pdliza con sello de pagado, saca dos copias y lo entrega a personal encargado de
I encargada de pagos. reembolsos. Aplica actividad 75.
32 Personal de contabilidad | Entrega a un chofer cheque y péliza y oficio, anexando copia del estado de cuenta donde se reflejan los intereses
" encargada de pagos. para que lo entregue en la direccion de recursos financieros de oficina central.
33 Chofer del area de Recibe cheque y pdliza, entrégalo al &rea de Recurso Financieros de oficinas centrales y recibe un comprobante
' transportes. (recibo de caja general), regresa al area de contabilidad y entrega el comprobante y pdliza.
- Recibe comprobante (recibo de caja general) de que se entregd el cheque y pdliza en el area de recursos
Personal de contabilidad | .. . - . , ~
34. financieros de oficinales centrales y archiva en la carpeta que corresponda segun el afo.

encargada de pagos.

Etapa: Recepcion de orden de compra. ‘

Personal de contabilidad
encargada de recepcion
de facturas.

Fin de procedimiento.

Recibe orden de compra emitida por el departamento de adquisiciones, revisa si tienen firmas y cuadro
comparativo.

Nota:
Si el importe es mayor a $20,000.00 debera estar anexo un cuadro comparativo si no contiene cuadro
comparativo o falta alguna firma se regresa para su correccion.

36.

Personal de contabilidad
encargada de recepcion
de facturas.

Firma de recibido en el control del departamento de adquisiciones, determina si son érdenes de compra directa o
de pronto pago:

Tipo de orden Entonces.

Compra directa | Archivalas temporalmente. Aplica actividad 11.

Pronto pago Pasa para elaboracion de cheque. Aplica actividad 19.
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No.
ACT

RESPONSABLE

DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD

Etapa: Pago de servicios con recibo.

Recibe la factura del pago de servicio (recibo) y verifica si hay presupuesto. Aplica actividad 18.

37.

38.

Personal de contabilidad
encargada de pagos

Personal de contabilidad

Nota:
Los recibos llegan por medio de mensajero, vigilante o por la subdireccion, en éstos no hay orden de compra.

Etapa: Pago de cursos del personal (no foraneo). ‘

Recibe minuta por parte del departamento de ensefianza y una copia del mismo por cada uno de los asistentes al
curso y sella de recibido.

encargada de pagos. Nota:
La minuta debe de contener nombre de los asistentes, nombre del curso y cuanto presupuesto se autorizo para el
mismo.
Recibe al personal que asisti6 al curso, pide copia de constancia sellada por ensefianza y factura, determina si
esta bien la documentacién y los datos fiscales:
¢Esta correcta la
s, Entonces.
documentacién?
N Regresa la documentacion y solicita que regrese cuando sea corregida. Aplica esta
39| Personal de contabilidad o misma actividad.
I encargada de pagos.
Si Aplica siguiente actividad.
Nota:
En caso de que la persona no se encuentre relacionada en la minuta se le regresan los documentos y se le
informa que no se puede seguir el tramite.
40 Personal de contabilidad | Sefiala a la persona interesada en la relacién original y en una de las copias que vienen en la minuta, Integra la
" encargada de pagos. informacion con la copia de la constancia, copia de la minuta y factura original.
41 Personal de contabilidad |Anota en la factura original el monto del presupuesto autorizado y entrégala para la elaboracion del cheque.
encargada de pagos. Aplica actividad 19.
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Etapa: reposicién de caja chica.

Recibe paquete de facturas las cuales deben de contener los datos fiscales correctos, tres copias vy
memorandums correspondientes y sello del area donde se recibi6 el material.

Personal de contabilidad

42. encargada de pagos. Nota: o o _ ) .
Al inicio del ejercicio fiscal se elabora oficio y cheque donde se asignan montos a las areas autorizadas que
cuentan con caja chica que son las que realizan este tramite.
Revisa que este completo el paquete y los datos de las facturas, determina si hay alguna correccion:
¢Estan correctos? Entonces.
- No Regresa el paquete de facturas al area correspondiente para que sea corregido el
43| Personal de contabilidad error. Aplica actividad 42.
encargada de pagos. -
Elabora una tira en la sumadora, sella cada factura con el sello presupuestal, sello del
Si administrador y sello del director, identifica el presupuesto y pasa a elaboracion de
cheque. Aplica siguiente actividad.
Personal de contabilidad Recibe paquete e introduce datos al programa SIPPPEG de nombre (quien va a cobrara el cheque) cantidad,
44, encargada de la

elaboracion de cheque.
Etapa: Conciliaciones. ‘

Personal de contabilidad

departamento al que pertenece y especifica que es de caja chica. Aplica actividad 20.

Entra a la linea virtual del banco correspondiente al hospital, realiza una impresion del estado de cuenta,
determina si hubo intereses, depdsitos o si se realiza conciliacién:

Actividad a realizar Entonces

Realiza copia de impresién de la hoja donde aparecen los intereses, anota en el “libro
bancos” (Anexo 8) la cantidad correspondiente a los intereses, fecha y mes, deriva la
copia para que se elabore cheque. Aplica actividad 20.

Anota en el “libro bancos” (Anexo 8), fecha, concepto e importe, llama a un chofer

Devolucién de
intereses

45, encargada de
conciliaciones. Realiza denésito para darle el nimero de transferencia para que acuda a oficina central y se le entregue
P la hoja de transferencia e indica que a su regreso la entregue en el area de
contabilidad del hospital. Aplica siguiente actividad.
Copia la informacion del estado de cuenta a un archivo electronico, en éste revisa los
Realiza conciliacién | cheques cobrados y elimina los de los cheques en circulacion del mes correspondiente.
Aplica actividad 48.
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Personal de contabilidad
46. encargada de Recibe la hoja de transferencia e informa al jefe del area de contabilidad las transferencias existentes.
conciliaciones.
Captura la transferencia en el archivo electronico de “conciliaciones” (Anexo 9) y en el archivo de “cierre
presupuestal” (Anexo 10) y archiva la hoja impresa.
Personal de contabilidad | Nota:
41. encargada de Al final del afio se hace cierre presupuestal del gasto directo con toda la informacién presupuestal autorizada,
conciliaciones. ejercida y reintegrada que se captura para entregarse a recursos financieros de oficinas centrales en una
memoria USB.
Fin de procedimiento.
Realiza la sumatoria de los cheques que quedan activos y verifica en la columna del libro si hay cheques
cancelados o recién registrados:
Tipo de cheque Entonces.
Personal de contabilidad Localiza todos los cheques que fueron cancelados y eliminados de la hoja y de la
48. encargada de Cancelado sumatoria total.
conciliaciones. Fin de procedimiento.
) Localiza los cheques que fueron recién registrados y anota en el archivo electrénico de
Registrados “conciliaciones” (Anexo 9) el nimero de cheque y cantidad. Aplica siguiente
actividad.
Revisa la sumatoria del libro virtual y la sumatoria de la columna de cheques en circulacién, estas sumatorias
deben de cuadrar con el saldo en el estado de cuenta.
Personal de contabilidad
49. encargada de Nota:
conciliaciones. * Cada mes se hace una conciliacién en el libro de bancos reflejando todos los cheques de circulacién, saldo del
estado de cuenta y saldo del libro.
* Cuando no cuadran los saldo se busca el error hasta que de la cantidad correcta.
Identifica a que presupuesto corresponden los cheques, realiza un reporte concentrado todo lo que se ha ejercido
50 Persogﬁésrzgggtggi"dad y refleja todo lo que esta por ejercer de cada presupuesto, entrega una copia del reporte al administrador para su

conciliaciones

conocimiento y archiva una copia.
Fin de procedimiento.
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Etapa: Devolucion de intereses.

51 Persogr?CI:regacggtgglhdad Revisa en la pagina de internet del banco los intereses generados en el mes y realiza una impresion entrega a la
conciliaciones persona encargada de elaborar cheque.
- Recibe la impresion de los intereses generados en el mes y captura los datos en el programa SIPPPEG el mes al
5 Personal de gor:jtakThdad que pertenecen los intereses, cantidad y a nombre de la Secretaria de Salud Jalisco, realiza la impresién de
' encargada de 1a “cheque podliza” (Anexo 7), registra en el “libro bancos” (Anexo 8) fecha, nimero de cheque, nombre,
elaboracion de cheque .
concepto e importe.
- Realiza “oficio para reintegrar intereses” (Anexo 11) dirigido a la Direccién de Recursos Financieros de oficina
53 Personal de gor:jta?llldad central, especificando a que presupuesto y mes pertenecen los intereses generados, pasa oficio, cheque y pdliza,
' encargada de 1a copia del estado de cuenta al jefe del departamento para su revisidon y antefirma, una vez firmado envia al
elaboracién de cheque . ) X .
administrador y director del hospital para firma.
54 Personal de gor:jtak?ilidad Recibe oficio, poliza y cheque, firmados por el administrador y director del hospital, solicita al area de transportes
: encargaca de 1a una persona para que lleve y entregue los documentos a la caja de Recursos Financieros de oficina centrales.
elaboracién de cheque
55 Chofer del area de Recibe cheque, pdliza y oficio con copia entrega en recursos financieros de oficinas centrales (caja de pagos a
' transportes proveedores).
56 Personaldde caJ: dgfpf%go Recibe cheque, pdliza y oficio, desprende cheque y elabora recibo de caja, firma de recibido la péliza la copia del
/s proveeccgstsrale 1N oficio y los entrega al chofer junto con el recibo de caja.
57 Chofer del area de Recibe pdliza, copia del oficio y recibo de caja firmados de recibido, entrega en el departamento de Contabilidad
' transportes del hospital.
58 Personal de contabilidad | Recibe copia de oficio, péliza de cheque y recibo de caja, saca una copia fotostatica del oficio, integra poliza,
' encargada de pagos recibo de caja y copia del oficio y pasa al &rea de reembolsos, archiva el oficio. Aplica actividad 74.
Etapa: Elaboracion de cheques para némina.
59. Personal de contabilidad Recibe nomina del &rea de Recursos Humanos firmada y autorizada y pasa para la elaboracion de cheque.
encargada de pagos
50 Personal de ((j:or:jtakl)lhdad Captura en el programa SIPPPEG el nombre de cada uno de los trabajadores que aparecen en la nomina asi
’ encargada de 'a como el monto que le corresponde a cada uno y el numero de quincena correspondiente.
elaboracion de cheque
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Imprime los cheques por cada uno de los trabajadores y registra en el libro de bancos, revisa cada uno de los
cheques contra nomina y determina si estan correctos los datos:
3 g,Estandcotrregtos los Entonces.
Personal de contabilidad 2ioSk; : _
61. encargada de la No Cancela los cheques que tienen error y archivalos y vuelve a capturar los datos
elaboracion de cheque. correctos en el programa SIPPPEG. Aplica esta misma actividad.
Registra cada poéliza en el “libro bancos” (Anexo 8) fecha, numero de cheque,
Si nombre, concepto e importe y pasa las pélizas al jefe de la oficina para su revision
y antefirma. Aplica siguiente actividad.
Personal de contabilidad | Envia los cheques y pdlizas para firma del administrador y el director del hospital. Elabora “responsiva” (Anexo
62. encargada de la 12) donde indiqgue el ndmeros de cheque entregados y numero de hojas de la nomina que se les estan
elaboracion de cheque. | entregando al area de caja de pago al personal.
Recibe cheques y pélizas firmados por el administrador y director del hospital, entrega cheques, pélizas hojas de
nomina y responsiva al area de caja para ser pagados, pide que firme de recibido en la responsiva por lo
. entregado, informa que una vez que se paguen los cheques al personal se regresen las hojas de nominas
Personal de contabilidad . g . g g pag d P g ) y
pélizas firmadas.
63. encargada de la
elaboracion de cheque. Nota:
La nomina debera ser comprobada y debidamente requisitada (firmada de recibido o cheque cancelado) en un
término de 22 dias a partir de la fecha de recibido.
64. Personal de contahilidad Recibe polizas y hojas de nomina firmada de recibido y archiva.
encargada de pagos.
Personal de contabilidad | Toma la nomina y revisa los datos del ISR para llenar el formato de “concentrado mensual de retenciones”
65. encargada de la (Anexo 13).Calcula el total del ISR de la nomina entra al programa SIPPEG y captura el monto, numero de
elaboracion de cheques. | quincena a la que corresponde e importe a nombre de Servicios de Salud Jalisco.
Personal de contabilidad | !mprime “cheque poliza” (Anexo 7), registra en el “libro bancos” (Anexo 8), elabora “oficio de comprobacion
66. encargada de la de ISR” (Anexo 14) dirigido a al area de Recursos Financieros de oficina centrales donde se indica que se envia
elaboracion de cheques. | cheque, especificando No de cheque, cantidad, presupuesto y quincena correspondiente.
SELLO
P ./
A iy Hospital General de Occidente e
/Y Pagina = orasricaminy

DOCUMENTO DE REFERENCIA 16




b= CODIGO: DOM-P151-HM1_001
PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. @ FECHA DE EMISION: 17 0cTuBRE 2011
DiaAtcC.  FECHADE ACTUALIZACION: 12 JuNio 2012

No

ACT RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Personal de contabilidad | gnyrega cheque, pliza v oficio al jefe de la oficina para su revision y antefirma y pasa a firma con el administrador
67. encargada de la . .
L y el director del hospital.
elaboracién de cheques.
68 Personal de contabilidad | Recibe cheque, pdliza y oficio con todas las firmas y entrega a chofer para que lo lleve a oficina central a la

69.

encargada de pagos.

Personal de contabilidad
encargada de elaboracion
de pliegos.

direccion de recursos financieros (caja pago a proveedores). Aplica actividad 55.

Etapa: Elaboracion de Formato Unico de Comision (Pliego de comision).

Recibe documento autorizado por parte del director y administrador o de la comision auxiliar mixta de capacitacion
para realizar el formato Unico de comision (pliego de comision).

Pide al comisionado copia de su taldn de cheque y determina si es pliego de proteccién o se pagaran viéticos:
¢Tipo de pliego? Entonces.

Registra en la “libreta de pliegos de comisidon” (Anexo 16), Llena el archivo electrénico
de “formato Unico de comision” (Anexo 15) con el nombre del interesado, adscripcion,

Personal de contabilidad Proteccion filiacion, puesto, clave, residencia, lugar, y periodo de comisién, motivo, hora de salida y
70.| encargada de elaboracion de llegada, fecha de elaboracion, llena los espacios de documentos de referencia y de
de pliegos. firmas y entrega pliego al interesado.
Fin de procedimiento.
Viaticos Registra en la “libreta de pliegos de comision” (Anexo 16) los datos de folio,
comisionado, lugar de comisién y los dias. Aplica siguiente actividad.
Personal de contabilidad |Llena el archivo electrénico de “formato Unico de comision” (Anexo 15) con el nombre del interesado,
71. encargada de elaboracién | adscripcion, filiacion, puesto, clave, residencia, lugar, y periodo de comision, motivo, hora de salida y de llegada,
de pliegos. fecha de elaboracion, llena los espacios de documentos de referencia y de firmas.
Personal de contabilidad | Realiza el célculo conforme al tabulador de viaticos, entrega el formato Gnico de comisiéon al comisionado para
72 encargada de elaboracién | que lo firme e informa que debe de firmarlo y traerlo con las firmas y sellos de permanencia y que solo tiene tres
de pliegos. dias después de regresar de la comisioén para comprobarlo.
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Recibe el formato Gnico de comisién dentro de los tres dias de plazo de regreso de la comision y revisa si esta
debidamente certificado y si hay que realizar algin ajuste de cantidades del dinero que se le entrego contra lo que
. esta comprobando en recibos.
Personal de contabilidad P
73.| encargada de elaboracion

de pliegos.

Nota:
Si esta mal certificado se le regresa al interesado para que sea corregido.

Fin de procedimiento.

Etapa: Reembolsos.

24 Personal de contabilidad | Recibe las facturas con las pdlizas respectivas saca una copia del “libro bancos” (Anexo 8) donde aparecen
‘| encargada de reembolsos. | dichas pélizas.
Realiza una sumatoria de las copias de las hojas del libro de bancos y engrapa la tira a estas hojas, ordena las
pélizas con sus facturas en el mismo orden que aparecen en el libro de bancos determina si falta alguna factura:
¢ Faltan facturas? Entonces
5| Personal de contabilidad _ - _ _ —
‘| encargada de reembolsos. Si Espera hasta que estén las facturas completas. Aplica esta misma actividad.
Llena el “sello presupuestal” (Anexo 17) que esta en la factura con el centro de
No responsabilidad, fecha del documento, proyecto, programa, sub-programa, partida e
importe y separa por presupuestos. Aplica siguiente actividad.
26 Personal de contabilidad | Toma las pdlizas con sus facturas y separa péliza con contra recibo y copia de la factura y aparta la factura
‘| encargada de reembolsos. | original con los soporte y otra copia de la factura.
Ordena las facturas originales de acuerdo a la partida en forma ascendente escribe los importes de las facturas en
una hoja blanca calcula el total por partida suma los totales de todas las partidas y determina si coinciden con el
total de la sumatoria de la copia del libro de bancos:
47| Personal de contabilidad ¢Coinciden? _ O TOES
‘| encargada de reembolsos. No Continta buscando el error hasta que coincida. Aplica esta misma actividad.
Enumera la copia de la factura y la factura original con mismo nudmero en forma
Si ascendente y entrega las pdlizas a la encargada de pagos para que se archiven. Aplica
siguiente actividad.
SELLO
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-8 Personal de contabilidad | Rotula una carpeta con niimero de reembolso niimero de documentos y a qué presupuesto pertenece y dentro de
‘| encargada de reembolsos. | esta archiva la copia de las facturas ya numeradas junto con la hoja de las partidas.
29 Personal de contabilidad | Folia cada factura original y rotula una caratula con numero de reembolso, numero de documentos, total y a qué
‘| encargada de reembolsos. | presupuesto pertenece, junta las facturas y la copia del libro de bancos.
Captura en un archivo electronico del “reporte de comprobacion de presupuestos” (Anexo 18) el numero de
folio, origen del presupuesto, partida, importe, humero de documentos, numero de reembolso, mes al que
pertenece y verifica que cuadre:
80. Personal de contabilidad ¢,Cuadra? Entonces
encargada de reembolsos. — . —
No Contintia buscando el error hasta que cuadre. Aplica actividad 79.
Sj Imprime y agrega esta impresion con la caratula las facturas originales y la copia del libro
de bancos. Actividad siguiente actividad.
Determina si es presupuesto de Seguro Popular:
¢Es de Seguro
N Popular? Entonces
g1| Personal de contabilidad Captura nuevamente el reembolso en el programa SIPPPEG la fecha, nombre del
encargada de reembolsos. No proveedor, importe, nimero de folio, centro de responsabilidad, proyecto y partida. Aplica
siguiente actividad.
Si Aplica actividad 84.
Determina si cuadra el reembolso:
. ; ra? Enton
gp| Personal de contabilidad HELCLlE tonces
‘| encargada de reembolsos. No Vuelve a revisar hasta que cuadre. Aplica siguiente actividad.
Si Aplica siguiente actividad.
. Saca una impresion de la captura del programa SIPPPEG y agrega junto con la caratula, las facturas originales, la
Personal de contabilidad : . . = . L ; -
83. copia del libro de bancos y la impresion del archivo electronico anterior del reporte de comprobacion de
encargada de reembolsos.
presupuestos.
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Toma el “libro de reembolsos” (Anexo 19), registra cada uno de los reembolsos trabajados en el mes, nimero
de reembolso, importe, folios, nimero de documentos y a qué presupuesto pertenece. Aplica siguiente
84, Personal de contabilidad |actividad.
encargada de reembolsos.
Nota:
Pasa los documentos a que los firmen y una vez firmados se archivan
Realiza una suma de los importes de cada reembolso y engrapa la tira al libro, determina que presupuesto es y
elabora dos oficios originales los cuales van firmados por el director del hospital; debiendo contener No. de
caratula, mes e importe del mes a comprobar, realiza dos juegos de copias de cada reembolso elaborado ese
mes:
¢ES presupuesto
de Seguro Entonces
Popular?
Escribe las cantidades a comprobar por partida en el archivo de control presupuestal y
g5, Personal de contabilidad Si gsta info_r’ma_cién grabala en _u_na memoria USB para ser en\_/igda junto con toda. la
encargada de reembolsos. informacion impresa y los oficios a control presupuestal de oficinas centrales. Aplica
siguiente actividad.
Imprime del programa de SIPPPEG dos reportes mensuales y dos reportes de todo lo que
No va del afio trabajado y graba en una memoria USB la informacion, verifica si el total a
comprobar ese mes es igual al total de la tira del libro de reembolsos, . Aplica siguiente
actividad.
Nota:
Si es presupuesto de seguro popular se realiza un juego de copias de cada reembolso y se envian a las oficinas
del seguro popular.
. Saca una copia de los documentos originales ya ordenados y firmados y envia entonces los tres juegos a oficinas
86. Personal de contahilidad centrales con un chofer para que entregue dos juegos originales y le firmen una copia de recibido e indicale que
encargada de reembolsos. . .
una vez que le reciban regrese a contabilidad para entregar el acuse.
. Recibe del chofer la copia firmada de recibido y archiva
87, Personal de contabilidad

encargada de reembolsos.

Fin de procedimiento.
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Etapa: Gasto consolidado

88.

Persona de contabilidad

encargada de consolidado.

Recibe oficio y archivo electrénico de la proyeccion del presupuesto del afio a trabajar por parte de la Direccion de
Planeacion de Oficinas Centrales o/y Direccion de Seguro Popular.

89.

Persona de contabilidad

encargada de consolidado.

Captura la informacion de la proyeccion del presupuesto del afio a trabajar y realiza la transferencia a la partida
requerida en el programa SIPPPEG.

90.

Persona de contabilidad

encargada de consolidado.

Captura los siguientes datos de las requisiciones con techo presupuestal en el programa SIPPPEG: origen de
presupuesto, fecha, centro de responsabilidad, partida presupuestal, sello presupuestal y cantidad

Nota:
Cada requisiciéon se captura en base a la demanda real proyectada el afio anterior por cada encargado de
servicio.

91.

Persona de contabilidad

encargada de consolidado.

Imprime un formato de requisicién con techo presupuestal llamado lista (formato preliminar de una requisicion) y
entrega al encargado de cada servicio para que dé su visto bueno:

¢Visto bueno del
Entonces
encargado?
Si Recibe el listado con el visto bueno. Aplica siguiente actividad.
No Recibe listado y realiza las correcciones que sefial6 el encargado del servicio. Aplica esta
misma actividad.

92.

Persona de contabilidad

encargada de consolidado.

Imprime la “requisicién de compra y asignacion presupuestal” (Anexo 20) en el formato oficial con techo
presupuestal, pasa a firma de autorizacién con el administrador y el director del hospital.

93.

Persona de contabilidad

encargada de consolidado.

Recibe requisicion autorizada por el administrador y el director, realiza oficio para enviar a las areas

correspondientes para su autorizacion.
Nota:

Se debe de monitorear por parte del personal del departamento de contabilidad el documento para darle
seguimiento.
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Recibe requisicién autorizada por las areas correspondientes de su autorizacion , después envia a la direccién
que origina la fuente de financiamiento para su aplicacion.

94| Persona de contabilidad Nota:
‘| encargada de consolidado |* Una vez autorizado se regresa nuevamente al departamento de contabilidad del hospital para su siguiente

tramite.
* Se debe de monitorear por parte del personal del departamento de contabilidad el documento para darle
seguimiento.
Recibe requisicion autorizada de la direccién que origina la fuente de financiamiento, envia requisicion a las
areas correspondientes de su autorizacion

g5| Persona de contabilidad Nota:
‘| encargada de consolidado |* Una vez firmado se regresa nuevamente al departamento de contabilidad del hospital para su siguiente

tramite.
* Se debe de monitorear por parte del personal del departamento de contabilidad el documento para darle
seguimiento.
b q bilidad Recibe la adquisicion con las firmas de las areas correspondientes de su autorizacion de oficinas centrales, envia
96. ersona de conta taa nuevamente a la a direccién que origina la fuente de financiamiento junto con el archivo electrénico para su
encargada de consolidado C
adquisicién.
Da el seguimiento hasta su adjudicacion y solicita al departamento de adquisiciones de las oficinas centrales una

Persona de contabilidad | copia para resguardo y archivo como soporte de las facturas a firma.
encargada de consolidado

97.

Aplica actividad 17.

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y METODOS

LAFS Claudia Guadalupe Rea Hernandez

PERSONAL QUE COLABORO EN LA DOCUMENTACION

Asesorado por:
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PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. @ FECHA DE EMISION: 17 octusre 2011
DiaAtcC.  FECHADE ACTUALIZACION: 12 JuNio 2012
Documentos de Referencia
Caodigo Documento

Clasificador por objeto de gasto (CONAC)

Guia técnica para el uso del programa SIPPPEG

Reglamento de pasajes y viaticos

Formatos Utilizados (Ver anexos)
Cddigo Documento
Anexo 01  Diagrama de Flujo
Anexo 02 Recibo de pago de procedimientos laparoscépicos
Anexo 03  Libro bancos de cirugia laparoscépica
Anexo 04  Contra - recibo
Anexo 05 Libro de facturas
Anexo 06  Archivo electrénico de pasivo
Anexo 07  Cheque pdliza
Anexo 08 Libro bancos
Anexo 09  Conciliaciones
Anexo 10  Cierre presupuestal
SELLO
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DOM-P151-HM1_001

PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. fER  reowormson 170cTusre20m
SPIRECS e cin DE ACTUALIZACION: 12 JuNIO 2012
Formatos Utilizados (Ver anexos)
Cédigo Documento
Anexo 11  Oficio para reintegrar los intereses
Anexo 12  Responsiva
Anexo 13  Concentrado mensual de retenciones
Anexo 14  Oficio de comprobacién de ISR
Anexo 15  Formato Unico de comision
Anexo 16 Libreta de pliegos de comision
Anexo 17  Sello presupuestal
Anexo 18 Reporte de comprobacion de presupuesto
Anexo 19 Libro de reembolsos
Anexo 20  Requisicion de compra y asignacion presupuestal
SELLO
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PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. FEOMOEEWSON 17 OCTUBRE 2011
FECHA DE ACTUALIZACION: 12 JuNio 2012
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PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. f8h  rowocmsor 17ocuercoon

GOBIERNO
DE JALISCO

FECHA DE ACTUALIZACION: 12 JuNio 2012

ANEXO 01: DIAGRAMA DE FLUJO
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PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. f8h  rowocmsor 17ocuercoon

GOBIERNO
DEMNCO.  FECHADE ACTUALIZACION: 12 JuNIO 2012

ANEXO 02: RECIBO DE PAGO DE PROCEDIMIENTOS LAPAROSCOPICOS

HOSPITAL GENERAL DE OCCIDENTE i
ML Av. Zoguipan No. 2050 C.lj‘ I45170 '
Ok F B

CORIERIO DR daLiseo Lugar de expedicién Zapopan, Jal.
RECIBODEVPAGO [FouoN‘? 29466
PROCEDIMIENTOS LAPAROSCOPICOS lFECHA{*/L”‘O}ZO”J
$) - ~ 5
(NOMBRE PTE : (LC\&)l \J‘\'\\O‘(}(‘:P'\(,\ GuenavQ epap:. G ¢ SEXO: }V\ )
REGISTRO:
SERVICIO: &5«’@\@'\ CA vioaiia. 104

J % . t ( s
pomiciLio: PR Q\C \Og'\ Aeoevicas (_‘dr_ 66 H
SE SOLICITA: @ YOS codia

§ = 2z /7
- e ~ o
T.S. QUE TRAMITA: P()Q © ir) {ciz L}W
; <——NOMBAE Y FIRMA

CUOTA DE RECUPERACION PARA COMPRA DE MATERIAL QUIRURGICO DESECHABLE
QUE SE UTILIZARA EN LA CIRUGIA POR LAPAROSCOPIA

270 Seresentos Ceananton @oaus ~ S,

=

ENTREGO
. NOMBRE Y FIRMA
IMPRESO P9R MARLEN GARCIAMUNOZ R.FC. GAMM 750330 61A ALEMANIA No.1622 COL. MODERN ‘GUADALAJARA, JAL. AUTORI INTERNET 100UL DE AL SISTEMA DE CONTROL DE
\20895879 DEL 03122010 15,000 RECIBOS DE PAGO DEL FOLIO 29,001 AL 44,000 FECHA DE IMPRES! 03/12/2010 VIGENCIA: 02/122012 )
SELLO
P
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. CODIGO: DOM-P151-HM1_001
PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. =) FeompoeBmOn: 17 0CTUBRE 2011
S FECHADE ACTUALIZACION: 12 JuNio 2012
ANEXO 03: LIBRO DE BANCOS DE CIRUGIA LAPAROSCOPICA
MARZO 2610
\x.n-‘\sqve‘” Fecha Polizo Proveecdo r Conceplo D H-
\izq, 376 45 S5 Mzo "3
993665 0 Mo gccrrvv.' ddc ésaolgg f)) 0,‘;3553 5480 ot
1945 926, 45 1Z Mzo Serv . cfc Salod jallaco 7250 ggc
fEles il I‘g m’zcré ?cru. de ballad Jaloco 4,950 zqol
8 , A

195% 04,4 25 Meo _’)grlvu 32 allgd Jcc‘z ‘Sgg 200 got
1962 616,95 % Mo S5cav d l Saad o
erdieh c  Salvd Jalisco 6350 20
i€i66 626 20 Mz Serv Salv altsco 2.950 2
1961 8% 145 3l Mz Serv c  Oalud | ; &

51876, alisco 1,550 203
19471232645 1 Mzo Interes %
1955 416,95 30.5'203
{159 436,17 ¢
1992 e
199036,

Banomer 0480 10 6051 Libro Dancos
2,04 537 2,004 53}
’I
2,015 16
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PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD.

GOBIERNO
DE JALISCO

CopIGo:

FECHA DE EMISION:

FECHA DE ACTUALIZACION:

DOM-P151-HM1_001

17 oCTUBRE 2011

12 junio 2012

ANEXO 04: CONTRA-RECIBO

SECRETARIA DE
SALUD JALISCO

HOSPITAL GENERAL DE OCCIDENTE

CONTRA-RECIBO
roLio N© 2467

ZAPOPAN, JAL. DE
RECIBIMOS DE:

LA SIGUIENTE DOCUMENTACION

* REVISION DE FACTURAS DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 12:00 HRS.

* PAGO DE CONTRA-RECIBO A LOS 30 DiAS DE LA FECHA DEL MISMO
DE LUNES A VIERNES

FIRMA

RECEPCION DE FACTURAS

SERVICIOS DE SALUD, JALISCO. HOSPITAL GENERAL DE OCCIDENTE
AV. ZOQUIPAN No. 1050 TEL. 3030-6300 EXT. 6348

SELLO
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- covco:  DOM-P151-HM1_001

PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. S FECHA DE EWISION:

GOBIERNO
DEMNCO.  FECHADE ACTUALIZACION: 12 JuNIO 2012

17 oCTUBRE 2011

ANEXO 05: LIBRO DE FACTURAS

o Lo (. €. \YoveedoX
Ay ZL9g '\T‘\d\oﬂ’\t‘na_ del loarmen
RYRRY — —

“o\Wbz| 2V20 |ComMersa de Occtdente

Foneo| 21T |Adaste Sundelope Cosald,

o \0S| — 2
SUNVTLR | 2122 | Ceobertro T dvarde Martia

T\) L3S Z\ES ?Cl_,q d¢ g vila S 4 v
So\vwo | 21d | Preve Ovctacse | SAWY
—~u\od — /

Su\26q e “

o \22 | — s

IRVARE S o L5

‘S\] \ L4 b= gt

—<u \7557 L 2

SWATH| 2125 | Elechve  Paper  Sacv
2\26 Cance lado
o\ 2\ F Pro Me d¥ce Lo accd <4 Cv
v\l 2\18 o o éf{ vtlexve s Mo e -
SO\ U9 | Destvibvctone s Cosmevs kS
=Sy \ 166 = —

Su\\a3 L e
% -/% KReo=12
250 Secviros I/"LCLCA‘@_IID loaFce s doe

faool®| 2\Di | Qual\ity Al saA
SO\ | 213 | Comerse. Qe Occidente A
< \-LGX 2133 | Dom? NKO Cene Magel\lane s
TSu\ b 2\3Y4 (nxvpe Maxb e S AV

b ' - e

~ e
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PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD.

= CopIGo:

DOM-P151-HM1_001

m FECHA DE EMISION:

17 oCcTUBRE 2011

GOBIERNO

0. FECHADE ACTUALIZACION: 12 JuNIO 2012
ANEXO 06: ARCHIVO ELECTRONICO DE PASIVO
NO. FACTURA PROVEEDOR IMPORTE TOTALPASIVO #REF!
1112|GE ADRECSA 5 DERL DE CV 5586 94 $586.94 CAUSES £0.00
1114 GE ADRECSA S DERL DE CV £1,708.68 $2.295.62 CAUSES 2530/40 $0.00
1122||GE ADRECSA S DERL DE CV $269.12 $2.564.74 MW A GENERACION #REF!
ATE9|SERVICIOS INSTITUCIONALES MULTIPLES 19,087 32 $21,652.06 R-33 #REF!
2042|DOMINGD REME MAGALLANES RODRIGUEZ £5,340.76 $26,092.82 GTOS CATAS #REF!
21013|PROVE OFICINAS SA CV $136.30 $27,129.12 PASIVO SAFE #REF!
21011|PROVE OFICINAS SA CV §2 61232 $29,741.44 MNUTRICIOM PEDIATRICO #REFI
21015|PROVE OFICINAS SA CV 556550 $30,306.94 ANTIBIOTICO PEDIATRICO #REFI
NUTRICIOMN ADULTO #REFI
ANTIBIOTICOADULTO #REF!
OMNCOLOGICOS #REF!
OTROS $10,378.39
CAJA CHICA COMPRAS $3.515.24
FACT. PRONTO PAG. £3,256.40
FACT. CAPACITACION $3.606.75
ANEXO6
SELLO
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PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD.

= CopIGo:

FECHA DE EMISION:

GOBIERNO
DE JALISCO

FECHA DE ACTUALIZACION:

DOM-P151-HM1_001

17 oCTUBRE 2011

12 junio 2012

ANEXO 07: CHEQUE POLIZA

No. 0033520

EECHA
N O
LA
BANCO MERCANTIL D) — = e =
INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE. FIRMA
GRUPO FINANCIERO BANOR
No. Cuenta No. Cheque

OOL W:5A0BEQR 25120057 75LASE 70033520

FIRMA DE CHEQUE RECH

NOMERE DE LA CUENTA I FARCIAL

DEBE

SRMULO: JEFE DEPARTAMENTO DE

T ConTROL PRESL

SELLO
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PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD.

= CopIGo:

DOM-P151-HM1_001

FECHA DE EMISION: 17 oCTUBRE 2011
S FECHADE ACTUALIZACION: 12 JuNio 2012
ANEXO 08: LIBRO BANCOS

e 1826 mﬂ;
depoo! 1000,0008826 2577
3 05 N022E omision Federa) de € \ec dr.cudad Fecl. Ceredo bsa) Ntndl =5 3jY30 X &3l 92495
Yoad lo Fortecal F«u\t\aff’ Qefos e Cajo Ohee Heurenes A LT

40 330 Recor ‘\cxsn:‘ A\m.\a Z_ F 7 1 3 ysare 5506 414 .5
40931 Q"'* was Of"\ oS 0?'0".\ “ If 5> foicta “HC?"
40939 Ridere ddu | Uotieded 0]? e 3500 846! 490.37
Y0533 merc«& ‘__:\d‘s o l\"ﬁ SA v o pesid 845 426.°
Yoa™ 65 °Tas o Me s fana SA de TV 5»40(./[@\)/-- 8459 420.10
H0p35  fercls Loger Gclave Q;Q RIT | g g 11y %

40336 Torpalsora de Hued ?[Gerg ﬁcmem _‘{r £33 3,484 8445 703.7°
Hopdt Hard o l &% ru.) : he" g4 56390
Wo3s  Mdara Ve p\\g i (T g i fa4L YA
Y0339 benhc\udn 5q o \QTC\S@?g'!mdQ Hesde Mor\ ! q 898¢° 8453 450 53
169N0 Serchet. Colderon Prge fn&cMCo‘q thm conyo\; 43 PlsSc 8435 ‘183 3

40241 Sorear Caldaren Yoge caxs c QUYL 8435 041,93
40247 (bomc coe Hegon \ ('m,.ky Roo s 85667 8426525,
RIeP VRN o Qooid Fact. 60199 R33  15614% BAI0 91t 33
40 349 VJ\&; ge C:ot_ al %, Hecu% R33 564" 855297,
40 34S em mtncz. Rﬂ_ A0003183 MSES L, e 3.5
Ho9 6 ¢ a\et Foct. C- WY gn"" &3] A1
Yo 41 go\qs\( e T r'\?&emh&o Rel. 0-50 o 83 B2

, 403 49 nralet G selda Fabo Fact. C- 44 o0’ 8310 391
. 4oy ‘Ro ucm.\m__ otecio Oermcdve  Facd. Q- SQ) %0 8389717. 3
“N| o5l 25 O U& 4 Srde Gy Feck- 935, 2281 T 2,34, 50 §38% 2069
p Uyoasa bem\uos n(,gfno‘(;_, s & Octe. =y ’35@5‘5 Hl*&s’e:ﬁﬂ%.?m %5~ 94,5000 8363 016.05
Hogs2 Moo 3armd sa de CJ . 3?35 341,293,387y, 2390 LCAC 823 016.03
H02S 3 cwsiles  Fanas Slowar slrania M. F- 953 940,962 T 95,200 60 8284861 93
O3Sy lesumos Medicos G\um,gnos S . F633 632 33, 42000 §250 TH.B
Hojss  lakordond Medio el Theo . 4093, Y139 MoHg 2,0%.40 8218 €R.03

| -
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PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD.

= CopIGo:

@ FECHA DE EMISION:
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DOM-P151-HM1_001

17 oCcTUBRE 2011

FECHA DE ACTUALIZACION:

12 JuNio 2012

ANEXO 09: CONCILIACIONES

CONCILIACION NOVIEMBRE

2009

saldo estado de cuenta

$9.633,378.46

saldo libro

$7,139,954.67

cheques circulacion

$2,493,423.79

$9.633,378.46

$0.00

30 de nov de 09
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PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD.

GOBIERNO
DE JALISCO

CopIGo:

FECHA DE EMISION:

FECHA DE ACTUALIZACION:

DOM-P151-HM1_001

17 oCTUBRE 2011

12 junio 2012

ANEXO 10: CIERRE PRESUPUESTAL

SERVICIOS DE SALUD JALISCO
UNIDAD: HOSPITAL GENERAL DE GCCIDENTE
FRECIERRE FRESUFPUESTAL

EJERCICIO 2011
FECHA: _ 1147/2011
[ ememma [avioseoo [eencen [ reseonn: [aace [ commminor |
[ omamsemse [ we [wes [ we [Twel
SASTO DE OFERACION 0.00 0.00 .00 000
ECOMOMIAS 0.00 0.00 0.00 000
APORTACION SOLIDARIA 0.00 0.00 0.00 000
SUERETNCIDENTAS 0.00 0.00 0.00 000
SUOTA SOCIAL 000 0.00 000 000
VASUMACION 0.00 0.00 0.00 000
MULTAS FIScALEE 000 0.00 000 000
SASTOE CATAETROFISOE $0.00 $0.00 30.00 3000
SUOTAE BE AFILIATION B0.00 B0.00 0.00 B0
SRR VRIS Wil ST 00 30.00 3000 50.00
0.00 0.00 .00 000
R 50.00 50.00 50.00 50.00
[ covvemmwemnme | ws Tes | owe Twwl
SASTO DE OPERASION 0.00 0.00 .00 000
ECONOMIAS 0.00 0.00 0.00 000
APORTACION SOLIDARTA 0.00 0.00 0.00 000
SUBRETNCIDENTAS 50.00 50.00 0.00 000
SUOTA SOCIAL 0.00 0.00 0.00 000
VASLMACION 30.00 30.00 30.00 3000
MULTAS FISCALES 0.00 $0.00 0.00 B0
GASTOS CATAETROFISOS 3000 30.00 3000 000
CUOTAE DE AFILIACION 0.00 0.00 .00 000
SRR WIS WL AT 0.00 0.00 000 000
m 000 0.00 000 000 |
§ 50.00 50.00 50.00 5000
SASTO DE OFERACION 0.00 0.00 .00 000
ECOMOMIAS .00 .00 000 00
APORTACION SOLIDARIA 0.00 0.00 000 000
SUERETNCIDENTAS 0.00 0.00 0.00 000
SUOTA SOCIAL 000 0.00 000 000
VASUMACION 0.00 0.00 0.00 000
MULTAS FISCALEE 0.00 0.00 0.00 000
SASTOE CATASTROFICOS 000 0.00 000 000
SUOTAE BE AFILIATION B0.00 B0.00 0.00 B0
SRR U Wil RIS 0.0 $0.00 000 00
000 .00 000 B0
. 50.00 50.00 0.00 000
[ evmmmees [ Tee [T [Tee e [T
SASTO BE OFERASION 0.00 0.00 000 000
ECOMOMIAS 0.00 0.00 0.00 000
APORTACION SOLIDARIA 0.00 0.00 .00 000
SUERETNCIDEMATAS 000 0.00 000 000
SUOTA SOCIAL 0.00 0.00 0.00 000
VASUMACION 000 0.00 000 000
MULTAS FIECALEE B0.00 B0.00 0.00 B0
GASTOE CATAETROFICOS 0.00 $0.00 0.00 B0
SUOTAS BE AFTLIAGION 3000 30.00 3000 000
SRR WIS WL AT .00 0.00 000 00
0.00 0.00 0.00 000
. 50.00 50.00 50.00 50,00
T e ws ws w8 ows aw
14 -
w2 anarmco =000 w000 000
V3 ANALIMCO DE DEFOMTOE MENDE =
Dl TRANIFERENCIA AL CONIOLIDADD e
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PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD.

GOBIERNO
DE JALISCO

CopIGo:
FECHA DE EMISION:

FECHA DE ACTUALIZACION:

DOM-P151-HM1_001

17 oCcTUBRE 2011

12 JuNio 2012

ANEXO 11: OFICIO PARA REINTEGRAR LOS INTERESES

HOSPITAL GEMERAL DE
OCCIDENTE

SALUD ; 2v. ZoquipanNo. 1050
Zapapan Jalisco
Seccion: RE_C.FINANC[ERUS
SECRETARIA OFICIO Mo.REF.160,/11
Fecha: 06-10-11

DE SALUD

C.P. FERNANDO DELGADO ARISTI
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS
PRESENTE,
ATN: ROSY MACIAS
CAJERA GENERAL

Adjunto al presente gnyid a usted, cheque de intereses generados por estaynidad.;

No. CHEQUE CUENTA BENEFICIARIO IMPORTE

33540 0BT 7548567 SERVICIOS DE SALUD JALISCO 57,155.42

EPTIEMBREM1

TOTAL §7,155.42

Correspondientes al origen de presupuesto de Seguro Popuylar, anexando al mismo el estado de
cuenta 577548567 correspondientes al mes de:

SEPTIEMBRE/1. {Banarte ).

Sin otro particular al respecto, aprovechola oporunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE:
#“SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION"
2011, Afo de los Juegos Panamericanos en Jalisco.

DR. ENRIQUE RABAGO SOLORIO
DIRECTOR GENERAL.

ERS/JATPMAFC imsst

SELLO
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CopIGo:

- DOM-P151-HM1_001
PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. FECHA DE EMISION: 17 ocTUBRE 2011
S FECHADE ACTUALIZACION: 12 JUNIO 2012
ANEXO 12: RESPONSIVA
== SERVICIOS DE SALUD JALISCO %@J

TEENETANA DEPARTAMENTO DE PAGOS

’A:%m RESPONSIVA PARA ENTREGA Y COMPROBACION DE SUELDOS

=
UNIDAD RESPONSABLE : HOSPITAL GENERAL DE OCCIDENTE No. DE FOLIO:
PAGADOR HABILITADO:C ROSA LIDIA ZAVALA RIVAS FECHA
PAGO DE GUARDIAS QNA
b4

UNIDAD TIPO DE PAGO No. DE FIRMAS B CANCELADOS FIRMAS EN| TOTAL | CARTA
RESPONSIABLICHEQUES |COMPROB. [HOJAS ANEXO |CHEQUES COMPROB. NOMINA PODER OB
PRIMA
'VACACIONAL
RECALCULO O

DEVOL ISPT.
IAGUINALDO
GUARDIAS

PROVAC
DIAS
FESTIVO
0 0 0

ENTREGO CHEQUES RECIBIO CHEQUES

RECIBIO COMPROBACION

Péagina
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. CODIGO: DOM-P151-HM1_001
PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. FECHA DE EMISION: 17 ocTuBrE 2011
DEMNCO.  FECHADE ACTUALIZACION: 12 JuNio 2012
ANEXO 13: CONCENTRADO MENSUAL DE RETENCIONES
CONCENTRADC MENSUAL DE RETENCIONES
UNIDAD: HOSPITAL GENERAL DE OCCIDENTE
PERIODO: SEPTIEMBRE/2011.
FOLIO DE RECIND CREDITO AL it
DB EAM No. DE FACTURA FECHA SEIVICIO NOMBRE RAMO RFC INPORTE AR 1A SUOTOTAL  [ReTva RETENCIONISR | RETENCIO
PALD GLAIRINES
AL A
s setoms. | ravomazsy §78167350  $1,124 48 §782,788.04 $74
PAGD  GUARIAL J
DEL 04 AL 15 DE
3 SECTEMERE 2011 | R 23172534 $674,247.74 §996.79 3675,144.52 $27
A0S DEL 014
| A
3 15& ssﬂ-:v:oLn i RANK 33 (FAB3A) $8.445.53 $10.96 58.506.48 ¢
FAGL) L GUARIIAS)
FROVAC DIt &1 AIJ
& DE ZEPT
3 i FrTe §2.643.79 $0.00 $2.643.78
1]
A0 DE CLARDLGE
PRfj'iAC nreo1e AL
3 b o | m a0 rassy $2,643.19 §0 00 $2,641.79
[TRANG Itn:x
e A0 4 ;ﬁ{‘g‘cv o REMO 2 THRIEO1CAPWS $1,997.00} 31952 $2,318.52 $70.88
TRANS. a:;«os
PSR CIA
¢ ZInE § 54 n: (25 ) el 3 THPIRADIPVS $1,887.00) 319,52 $2,316 52 $0.00 $79.88
42¢ WA 1 ma?m e RANG 3 QUCNT40524301 53 67123 56741 $4,268.74]  $36713 $391.61
TOTAL $1.473 660 47 $2,032.20) 638.04 $1,476,369.67 36713 $551.37 $47
' \ . RETENCION TOTAL §48
SELLO
. P
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PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. @ FECHA DE EMISION:
DEAMECS. FECHADE ACTUALIZACION:

DOM-P151-HM1_001

17 oCTUBRE 2011

12 junio 2012

ANEXO 14: OFICIO COMPROBACION DE ISR

HOSHTALGENERALDE
OCCIDENTE

Av. ZoquipanNo. 1050
Zapopan, Jalsc
Seccion:

Rec. financeros
OFICIO No. RF 161711
Fecnra: (6-10-11

LAV TRINIDAD GARUCIA SEPULVEDA.
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTEACION
PRESENTE

C.P.FERNANDO DELGADO ARISTI
DIRECTORDE REC TTNANCIEROS
PRESENTE.

Adjunto al presente me pamitc reaiticn asted chague No. 33941 deBancrtepor In cantidadde ---- -
§$47,325.16 (CUARENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS VEINTICINCO PESOE 16/100 MN). ror
concepto de LS. P.T. éc Nomina do Crmnrdia= de Perzamal Cubmircidonciaz de la: Qne=16 v 1711, Y Qaa=17
v L8/11 da personal ds Provae , dal Prasupuasste Federsal Xamo 33 (FASSA)

Chaqua No 331939poria cantided da
$ 79 88 ( SETENTA Y NUEVE PESOS S8 WOOM N ), por conmapto da totancion dal 4% da impuatio por
flete da las fectura C 1258, Transp Hncs Pacra del prasupueste Federal Ramc 33.

ChsquaNo. 33335 porlacamidadds === - - mmmmmrmmmm e rmm e e
$79.88 ( Setenta y Nueve Pesos 88/100M.N), pur concepio deretencondel 4% deimpuesiopu: ete de ls
factura C.1373, Transp. Huos Pantn del presupuesto Federal Rame 33

Chague Ne. 23549 porlacantidadde: -~ - - oo
§ 391.61( TRESCIENTOS NOVETAY UNPESOS 51/100 M N, por comecpto de setemcion da Ivade la
factura 124 Monice Gudido Cabsosa . del procupuasto Fodosal Remo 330

ChaquaNo 33°51 porlacantdad d# «ccvvmrrvmmcnrsvrmrerrerrercnsenennnnnas
$ 367 13(TRESCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS [ ¥100MN.) por concapts da ratencion ds ISR
da In facteea 424 Monica Gudivio Cabrara | dal presupuasto Fadaral Ramo 33

3in ctro paricular d2 meomento.

ATENTAMENTE:
SUFRACIO EFECTIVO NO REELECCION
%2011, Afl> do loz Juegos Panemericarcs on Jalizoo™

DR ENRIQUE RABAGO SOLORIO
DIRECTOR GENERAL

ERSJATP MRPC ‘mset
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= Conco:  DOM-P151-HM1_001

PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD & FecnDEEMSON 17 OCTUBRE 2011
.
GOBIERNO
BEJALISCO .
ey FECHA DE ACTUALIZACION: 12 juNio 2012
£ SECRETARIA DE SALUD M £s Octde 07 SALID
@ FORMATO UNICO DE COMISION
. HFLEAA
GENERALIDADES
150CT 207 ST
c. Ho. DE FOLIO:
ADSCRIPCH HOSPITAL GEMERAL OE OCCIDERTE LLEGADA
FILIACION: RECHN
PUESTO: DIA HES afo _ _ CALIDS,
CLAYE 16 OET 2007 i
RESIDENCI
COMISIONADO AL ESTADOIPA LLEGADA
PERIODO DURANTE DiAS DEL: Al 05i5ep DEL 2003
HACIONAL INTERNACION — A7 OCT 2047 SALIDA
MOTI¥O DE LA COMISIC
MEDIO DE TRANSPORTI TERRESTRI AUTOEG{ | ofciaL | aErED [ LLEEADA
naciotaL []  IMTERNMAcIoHaL [ HOR& DE SALIDSA HORAS DETRASLADD HORA DE REGRES O
19 0CT 2047 SAl IR
VIATICOS
LUGARES ¥ PERI0ODOS DE COMISION TARIFA | CUDTA DIARIA|  DiAS IMPORTE LLEGADA
20 0CT 207 EALIDN
CONCCPTC CARGOS ADOHNCS
DOCUMENTOS DE REFERENCIA EXALUACION
ARD RAMO BNTICIPD DE WATIZDS g g
DOCUMENTOS DE RESPALDO
—on & ANTICIPD DE PRSAJES 5 5
FROT |FROG PR“‘ TIDA . DY
[ ] ACTASGINGUNSTANGIADAS CERTIFICACION OE TRAMSITO ¥ & DIRS 5 374400 % 374400
a8l DIFLOMAS; 0 CONSTANCIAS DEFARTICIF ACION:
-] | FROGRAMAS DE TRABALD: COMROBRAMTEE DE FAEMIES g 5
IMPORTI EHTIDAD PAGADURIA [ ] INFORME DEL& COMISION:
COMPROBANTE POR UEDDE YEHI CYLO PAOFID g 13
"""" oTRas: COMPROEBNMTE DE CDSTD DE TRASLADO g 5
PASAJES : :
SUMAS| ¢ g
¥1AJE REDOND[ | DE: DOCUMENT 03 DE REFERENCIA SALDO| ¢ c
ARO RAMO = =
SEPECIFIC 4 — - P R ZH SEHEEEILLTD? TAILFIH AUTORIZACIEN FAGODE SALDD
PROT |PROG DY
PRO ci
3BT | -] - | A EREIN A3 R b I S L IR =80 1A% | DR F AR LI s |1 PR IFETENIN 341 HA s
TMPORT nTiDRl] PAGADURIA -
T T ta e e A
DECLARD, BAJO PROTESTA DE DECIR YERDAD, @UE LOF DATOS CONTENIDODS EM ESTE FORMATO SOM LOS SOLICTADGS T H- TR LA RMETATTE §
MAMNIFIEST 0 TEMER CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARI AN EN CASO CONTRARIO.
RESP EDE LA C Il EL BENEFICIARIO EL DiA DE DEL 2007

LAE. JORGE ADRIAH TAFIA FORRAS

HIH TR

LR. FIDEL AHGE_ ZOATHA LLMA

NIMZHFE IR NI SR DT A RAL a0 2 Bl H-SI TR 1Al
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= CopIGo:

m FECHA DE EMISION:

DOM-P151-HM1_001

=

PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. 17 ocTusRe 2011
= ,‘*;,‘;’%g FECHA DE ACTUALIZACION: 12 JuNIO 2012
ANEXO 16: LIBRETA DE PLIEGOS DE COMISION
Folio | Comisionado Lugar de comision Diasz
1 Ilargarita dela Torre Ileszica DF 1 4/1412
2 Bafiuens Alberto Puerto Vallarta 3 11 al 13414132
3 Idedina Martha Puerto Vallarta 3 11 al 1371132
4
5
fi
7
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= CopIGo:

m FECHA DE EMISION:

DOM-P151-HM1_001

PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. e 17 0CTUBRE 2011
DiaAtcC.  FECHADE ACTUALIZACION: 12 JUNIO 2012
ANEXO 17: SELLO PRESUPUESTAL
SELLO PRESUPUESTAL
CENTRO DE FECHADEL | PROY PROG SUB SUB-SUB
RESPONSABILIDAD DOCTO PROG PROG
PARTIDA FOLIO IMPORTE
SELLO
. . o 174
A pagina Hospital General de Occidente £ 4_
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o CODIGO:

PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. 7% FECHA DE EWISION:

GOBIERNO
i IS

DOM-P151-HM1_001

17 oCcTUBRE 2011

FECHA DE ACTUALIZACION:

12 JuNio 2012

ANEXO 18: REPORTE DE COMPROBACION DE PRESUPUESTO

Hospital General de Occiderts
L, Eoquipan

Mo, 1050
 dalizco
~ Seccidn:
OFICI0 Mo ddd
Fecha: XXX
MO MY
DIRECTOR GEMERAL DE ADMIMISTRACION
SERYICIOS DE SALUD JALISCO
FRESENTE
O OO MO

DIRECTOR DE REC.FINANCIEROS
FRESENTE

Adjunte al presente, me pamite enwiar 3 usted ORIGINAL % COPIADE LA CARATULA Mo, X DEL
REFORTE DE COMPROBACION EJERCIDA POR EL RECURSO DE PRESUPUESTO
HHMHPFE XA YA, asignado al HOSPITAL GENERAL DE OCCIDENTE, correspondiente al mes de X205
del AND X000, cuyo importe asciende a la cantidad de:

KK (KR PESOS X5 OO

Sin otro particular de momento, quado de usted.

ATENTAMENTE
MR RO RO R R

ORI
DIRECTOR GENERAL

COFICIO DE COMPROBACION

SELLO
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PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. f8h  reowosmwor 170cuere2011
Siii20.  FECHADE ACTUALIZACION: 12 JuniO 2012
ANEXO 19: LIBRO DE REEMBOLSOS
LIBRO OE REECHMBOLS
1
SELLO
i i oL
A pagina Hospital General de Occidente £ -



- Conco:  DOM-P151-HM1_001
»
PROCEDIMIENTO PARA CONTABILIDAD. PoMosEmO:170cTuske 2011
GOBIERNO
ociinico FECHA DE ACTUALIZACION: 12 JuNIO 2012
ANEXO 20: REQUISICION DE COMPRA Y ASIGNACION PRESUPUESTAL
REQUISICION DE COMPRA Y ASIGNACION PRESUPUESTAL
2210-900 HOSPITAL GENERAL DE OCCIDENTE
SECRETARIA DE
LD No. DE soLiciTup _ 000031
JALISCO
FECHA DE ELABORACION 17 DE AGOSTO DE 2008
SELLO PRESUPUESTAL
RES%?J;%EFDAD PROYECTO PROGRAMA | SUB - PROGRAMA 5};’353;’3,; PARTIDA
3310-900 02 02 2 00 4303
ORIGEN DEL GASTO
FEDERAL ESTATAL .
OTROS OTROS
PAC PROGRESA ESPECIFICAR RAMO 33 CUOTAS ESPECIFICAR
RECURSO ESTATAL
UNIDAD DE |
No.| CLAVE DESCRIPCION DEL PRODUCTO O SERVICIO CANTIDAD | pRESENTACIO |
1| 958 001 0001 IPLIACION DE REQUISICION 7, oo 8
ENTREGAR BIENES EN. Costo Autorizado de Referencia: $ 98,723.82
OBSERVACIONES:
AMPLIACION FOLIO 0023 COMPRA . T —
g
FIRMA DE SOLICITUD DEL DIRECTOR DE LA UNIDAD
DIRECTOR o .
COTIZADOR Vo. Bo. Vo. Bo. CONTROL Vo. Bo.
TITULAR AREA DIRECTOR DE PRESUPUESTAL DIRECTOR DE
COMPRADORA RECURSOS (PRESUPUESTO RECURSOS
MATERIALES COMPROMETIDO) FINANCIEROS
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBKE Y FIKMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA |
IMPORTE § No. DE FOLIO e
SELLO
/ﬂ
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