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EPIDEMIOLÓGICA

 

 SELLO 

 
DOCUMENTO DE REFERENCIA

Objetivo El manual de Procedimiento para SUIVE
de Casos Nuevos de aquellos padecimientos sujetos a vigilancia epidemiológica.

 

Alcance 
Límites del procedimiento:  

Inicia con el diagnóstico de reporte de caso epidemiológico y termina con la notificación y reporte del SUIVE.

Áreas que intervienen:  

 Consulta Externa, Estadísticas, Subdirección medica, epidemiólogo de la Región.

 

Políticas  

 1. Los procedimientos documentados deberán sujetarse a las siguientes disposiciones y 
los Centros de Responsabilidad y Contraloría Interna.

• Un procedimiento actualizado

• Un procedimiento es vigente
las fechas de autorización no correspondan a los del 
ostentan el cargo en la actualidad.

• Un procedimiento es obsoleto
encuentra en desuso o existe uno nuevo

 2. Cumplir con los lineamientos y procedimientos de operación del Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiológica de acuerdo a 
la NORMA OFICIAL MEXICANA NOM

 3. El personal médico identificara 
correspondiente. 

 4. El personal Involucrado dará a conocer los diagnósticos a la subdirección medica y 
Región Sanitaria. 

 
Definiciones:   
 EFE:

 SUIVE:

 Diagnóstico

 Muestra Sérica
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El manual de Procedimiento para SUIVE proporciona elementos para realizar adecuadamente el proceso de Notificación Semanal 
de Casos Nuevos de aquellos padecimientos sujetos a vigilancia epidemiológica. 

de reporte de caso epidemiológico y termina con la notificación y reporte del SUIVE.

Consulta Externa, Estadísticas, Subdirección medica, epidemiólogo de la Región. 

Los procedimientos documentados deberán sujetarse a las siguientes disposiciones y éstas serán de observancia para todos 
los Centros de Responsabilidad y Contraloría Interna. 

actualizado  es aquel que está vigente y responde a las necesidades actuales de la Institución

vigente  mientras no haya uno nuevo que lo supla o sustituya; por lo tanto se sigue aplicando aunque 
las fechas de autorización no correspondan a los del mes y año en curso, ni los nombres de los directivos a los que 
ostentan el cargo en la actualidad. 

obsoleto  cuando su contenido ya no responde a las necesidades actuales de la Institución y éste se 
encuentra en desuso o existe uno nuevo. 

Cumplir con los lineamientos y procedimientos de operación del Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiológica de acuerdo a 
NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-017-SSA2-1994, PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA.

El personal médico identificara los diagnósticos, elaborara  los formatos correspondientes

dará a conocer los diagnósticos a la subdirección medica y enviara los reportes correspondientes a la 

EFE: Enfermedad Febril Exantemática 

SUIVE: Sistema Único de Información de Vigilancia Epidemiológica 

Diagnóstico : Es el procedimiento por el cual se identifica una enfermedad, síndrome o cualquier condición de 
salud-enfermedad 

Muestra Sérica : Toma de sangre (suero). 
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proporciona elementos para realizar adecuadamente el proceso de Notificación Semanal 

de reporte de caso epidemiológico y termina con la notificación y reporte del SUIVE. 

serán de observancia para todos 

es aquel que está vigente y responde a las necesidades actuales de la Institución 

mientras no haya uno nuevo que lo supla o sustituya; por lo tanto se sigue aplicando aunque 
mes y año en curso, ni los nombres de los directivos a los que 

cuando su contenido ya no responde a las necesidades actuales de la Institución y éste se 

Cumplir con los lineamientos y procedimientos de operación del Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiológica de acuerdo a 
1994, PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA. 

los formatos correspondientes y notificara al personal 

enviara los reportes correspondientes a la 

s el procedimiento por el cual se identifica una enfermedad, síndrome o cualquier condición de 
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EPIDEMIOLÓGICA

 

 SELLO 

 
DOCUMENTO DE REFERENCIA

No. 
ACT RESPONSABLE 

1.  Encargado de Estadística 

Determina las actividades a realizar de acuerdo a la siguiente tabla:

Reporte de caso de 

 

ETAPA: REPORTE DE 

2.  Médico de la Consulta Detecta diagnó
(según diagnóstico) al departamento de 

3.  Encargado de Estadística 

Pregunta el tipo de diagn

¿Diagnó stico

EFE 

Otros 
 

4.  Encargado de Estadística 

Determina si es

¿Notificación inmediata

Sí 

No
 

5.  Encargado de Estadística Entrega el formato de 
Aplica siguiente actividad.

6.  Médico de la Consulta 
Llena “ formato de estudio epidemiológico
edad, domicilio, cruce de calles
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DESCRIPCIÓN DETALLADA  DE LA ACTIVIDAD 

las actividades a realizar de acuerdo a la siguiente tabla: 

¿Actividades a realizar? 

Reporte de caso de diagnóstico de vigilancia epidemiológica Aplica siguiente actividad.

Informe de reporte inmediato Aplica actividad 

Informe de reporte semanal Aplica actividad 

EPORTE DE CASO DE DIAGNÓSTICO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA

Detecta diagnóstico sujeto a vigilancia epidemiológica, solicita “formato de estudio epidemiológico”
stico) al departamento de estadística. 

el tipo de diagnóstico y determina la actividad a realizar de acuerdo a la siguiente tabla:

stico ? ¿Entonces? 

Pregunta al médico tratante si el paciente manifiesta fiebre, exantema
siguientes signos y síntomas: tos, coriza y/o conjuntivitis, de ser así entrega 
estudio epidemiológico de EFE-”  (Ver anexo 03). Aplica siguiente

Aplica actividad 5.  

Determina si es de notificación inmediata: 

Notificación inmediata ? ¿Entonces? 

 

Pregunta al médico tratante si se le solicitó estudios de laboratorio y se le tom
muestra sérica, de ser así, solicita copia del “ formato de estudio epidemiológico 
de EFE-” cuando esté debidamente llenado. Aplica actividad 6
Aplica actividad 6.  

No Aplica siguiente actividad.  

Entrega el formato de “formato de estudio epidemiológico” (según diagnóstico) al médico 
Aplica siguiente actividad.  

formato de estudio epidemiológico ”  o “ formato de estudio epidemiológico de EFE
, cruce de calles, teléfono, número de expediente, fecha, diagnóstico y envía
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¿Entonces? 

Aplica siguiente actividad.  

Aplica actividad 8. 

Aplica actividad 9. 

PIDEMIOLÓGICA  
“formato de estudio epidemiológico” (ve anexo 02) 

la actividad a realizar de acuerdo a la siguiente tabla: 

fiebre, exantema y uno o más de los 
siguientes signos y síntomas: tos, coriza y/o conjuntivitis, de ser así entrega “formato de 

siguiente  actividad.  

estudios de laboratorio y se le tomó 
formato de estudio epidemiológico 

actividad 6 . En caso contrario 

al médico de la consulta. 

formato de estudio epidemiológico de EFE -” con nombre, 
diagnóstico y envía a estadística. 
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 SELLO 

 
DOCUMENTO DE REFERENCIA

No. 
ACT RESPONSABLE 

7.  Encargado de Estadística 

Recibe “formato de estudio epidemiológico” o “formato de estudio epidemiológico de EFE
los datos generales completos, 
renombra el archivo con RFC del paciente, nombre del estudio y 
correspondiente a la semana epidemiológica. 
 
Nota:   
En caso de estudio de EFE de notificación inmediata con o sin muestra sérica 

ETAPA

8.  Encargado de Estadística 

Informa inmediatamente vía telefónica a la Región Sanitaria X con el encargado de epidemiolog
Envía archivo por REDSSA a
 
Nota:  
En caso de que el
epidemiólogo de la Región Sanitaria X que pase por la muestra al laboratorio clínico del Instituto Dermatológico.

E

9.  Encargado de Estadística 

Elabora cada lunes el 
revisa los días correspondientes a la semana epidemiológica que corresponde reportar, captura el numero de 
semana, el día de inicio y termino, selecciona el botón de primera vez, da aceptar en el mensaje de texto que 
aparece la ruta donde se guardo el archivo generado, posteriormente salga del programa “

10.  Encargado de Estadística 

Ingresa a la carpeta de reportes, selecciona el archivo generado de la semana, abr
diagnóstico y edad. Busca el archivo de 
renombra con la semana correspondiente al reporte, abre el archi
fecha (día de inicio y termino), después abre el archivo 
registro con diagnóstico
correspondiente al 
reporte_semana_
Guarda los cambios en ambos archivos, imprime el archivo 
archivos, envía a firma al 

11.  Subdirector Médico Recibe “Informe semanal del SUIVE”, revisa, firma de Vo. Bo., entrega documento al encargado de 
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DESCRIPCIÓN DETALLADA  DE LA ACTIVIDAD 

“formato de estudio epidemiológico” o “formato de estudio epidemiológico de EFE
los datos generales completos, realiza copia en archivo digital del documento, 
renombra el archivo con RFC del paciente, nombre del estudio y diagnóstico, guarda el archivo en la carpeta 
correspondiente a la semana epidemiológica.  

En caso de estudio de EFE de notificación inmediata con o sin muestra sérica Aplica actividad 

TAPA: INFORME DE REPORTE INMEDIATO 
inmediatamente vía telefónica a la Región Sanitaria X con el encargado de epidemiolog

Envía archivo por REDSSA al epidemiólogo de la Región X con copia al subdirector 

que el “formato de estudio epidemiológico de EFE-” cuente con muestra sérica
epidemiólogo de la Región Sanitaria X que pase por la muestra al laboratorio clínico del Instituto Dermatológico.

ETAPA: INFORME DE REPORTE SEMANAL  
Elabora cada lunes el “ Informe semanal del SUIVE”(Ver anexo 4) , ingresa al programa “
revisa los días correspondientes a la semana epidemiológica que corresponde reportar, captura el numero de 
semana, el día de inicio y termino, selecciona el botón de primera vez, da aceptar en el mensaje de texto que 
aparece la ruta donde se guardo el archivo generado, posteriormente salga del programa “

carpeta de reportes, selecciona el archivo generado de la semana, abr
y edad. Busca el archivo de SUIVE_IDJ_SEMANA_machote_añoXXXX

renombra con la semana correspondiente al reporte, abre el archivo, modifica el encabezado con la semana, la 
fecha (día de inicio y termino), después abre el archivo reporte_semana_XX_añoXXXX

diagnóstico, sexo, edad y captura en el archivo SUIVE_IDJ_SEMANA_
rrespondiente al diagnóstico, grupo de edad y sexo. Revisa que coincidan el número de diagnósticos del archivo 

reporte_semana_XX_añoXXXX.xls con los capturados en el archivo SUIVE_IDJ_SEMANA_
Guarda los cambios en ambos archivos, imprime el archivo SUIVE_IDJ_SEMANA_
archivos, envía a firma al subdirector médico. 

Recibe “Informe semanal del SUIVE”, revisa, firma de Vo. Bo., entrega documento al encargado de 
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“formato de estudio epidemiológico” o “formato de estudio epidemiológico de EFE-”, revisa que contenga 
documento, conviértelo en formato PDF, 

, guarda el archivo en la carpeta 

Aplica actividad 8. 

inmediatamente vía telefónica a la Región Sanitaria X con el encargado de epidemiología  
subdirector médico del Instituto. 

uente con muestra sérica, informa al 
epidemiólogo de la Región Sanitaria X que pase por la muestra al laboratorio clínico del Instituto Dermatológico.  

, ingresa al programa “genera_suive.exe”, 
revisa los días correspondientes a la semana epidemiológica que corresponde reportar, captura el numero de 
semana, el día de inicio y termino, selecciona el botón de primera vez, da aceptar en el mensaje de texto que 
aparece la ruta donde se guardo el archivo generado, posteriormente salga del programa “genera_suive.exe” 

carpeta de reportes, selecciona el archivo generado de la semana, abre el archivo, ordena por 
añoXXXX.xls, selecciona archivo, 

vo, modifica el encabezado con la semana, la 
XX_añoXXXX.xls, selecciona cada 

SUIVE_IDJ_SEMANA_XX_añoXXXX.xls en el campo 
mero de diagnósticos del archivo 

SUIVE_IDJ_SEMANA_XX_añoXXXX.xls. 
SUIVE_IDJ_SEMANA_XX_añoXXXX.xls, cierra los 

Recibe “Informe semanal del SUIVE”, revisa, firma de Vo. Bo., entrega documento al encargado de estadísticas. 



PROCEDIMIENTO PARA EL SISTEMA Ú
EPIDEMIOLÓGICA

 

 SELLO 

 
DOCUMENTO DE REFERENCIA
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ACT RESPONSABLE 

12.  Encargado de Estadística 
Recibe el documento y archiva en la carpeta correspondiente al año. 
 
Fin de la Etapa 

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACIÓN Y MÉTODOS

Asesorado por:  Lic. Gianello Osvaldo Castellanos Arce

PERSONAL QUE COLABORÓ EN LA DOCUMENTACIÓN

�  �
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DESCRIPCIÓN DETALLADA  DE LA ACTIVIDAD 

Recibe el documento y archiva en la carpeta correspondiente al año.  

Etapa de Reporte Semanal. 

 
 
 
 

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACIÓN Y MÉTODOS  

Lic. Gianello Osvaldo Castellanos Arce •  

PERSONAL QUE COLABORÓ EN LA DOCUMENTACIÓN  

�  �  
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Documentos de Referencia  

Código 

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 
Formatos Utilizados (Ver anexos) 

Código 

 Anexo 01 Diagrama de Flujo

 Anexo 02 Formato de estudio epidemiológico 

 Anexo 03 Formato de estudio epidemiológico EFE

 Anexo 04 Informe Semanal del SUIVE
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Documento 

Documento 

Diagrama de Flujo 

Formato de estudio epidemiológico  

Formato de estudio epidemiológico EFE 

Informe Semanal del SUIVE 
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ANEXOS 
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ANEXO 01:  DIAGRAMA DE FLUJO  
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AAAANEXO NEXO NEXO NEXO 02:02:02:02:        
FFFFORMATO DE ORMATO DE ORMATO DE ORMATO DE EEEESTUDIO EPIDEMIOLOGICSTUDIO EPIDEMIOLOGICSTUDIO EPIDEMIOLOGICSTUDIO EPIDEMIOLOGICO O O O     

  

CÓDIGO: DOM-P162-I2_001 

FECHA DE EMISIÓN: JULIO 20 DEL 2012 

ECHA DE ACTUALIZACIÓN: 04 SEPTIEMBRE  2012 
  

”Dr. José Barba Rubio” 
Organización y Organización y Organización y Organización y 

MétodosMétodosMétodosMétodos



PROCEDIMIENTO PARA EL SISTEMA Ú
EPIDEMIOLÓGICA

 

 SELLO 

 
DOCUMENTO DE REFERENCIA

ÚNICO DE INFORMACIÓN DE VIGILANCIA 
PIDEMIOLÓGICA “SUIVE”. 

 

FECHA DE 

 

Instituto Dermatológico de Jalisco ”Dr. José Barba Rubio”
EFERENCIA 

Página 
11 

 

OPD SERVICIOS DE 

 

AAAANEXO NEXO NEXO NEXO 02:02:02:02:        
FFFFORMATO DE ORMATO DE ORMATO DE ORMATO DE EEEESTUDIO EPIDEMIOLOGICSTUDIO EPIDEMIOLOGICSTUDIO EPIDEMIOLOGICSTUDIO EPIDEMIOLOGICO O O O     

  

CÓDIGO: DOM-P162-I2_001 

FECHA DE EMISIÓN: JULIO 20 DEL 2012 

ECHA DE ACTUALIZACIÓN: 04 SEPTIEMBRE  2012 
  

”Dr. José Barba Rubio” 
Organización y Organización y Organización y Organización y 

MétodosMétodosMétodosMétodos



PROCEDIMIENTO PARA EL SISTEMA Ú
EPIDEMIOLÓGICA

 

 SELLO 

 
DOCUMENTO DE REFERENCIA

 
 

ÚNICO DE INFORMACIÓN DE VIGILANCIA 
PIDEMIOLÓGICA “SUIVE”. 

 

FECHA DE 

 

Instituto Dermatológico de Jalisco ”Dr. José Barba Rubio”
EFERENCIA 

Página 
12 

 

OPD SERVICIOS DE 

 

AAAANEXO NEXO NEXO NEXO 03:03:03:03:    
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