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1.- Objetivo Obtener, procesar, analizar y presentar la informacién de Neoplasias Malignas que inciden en el Estado de Jalisco.

Limites del procedimiento:
Inicia con la invitacidn para participar en el Registro de Cancer y termina con la entrega del Boletin

2.- Alcance Areas que intervienen:

Direccion Gral. De Planeacion, Subdireccién de Programacion y Evaluacion, Depto. de Estadistica, Direccion de Salud Publica,
Direccion Administrativa, Direccién de Hospitales y Regiones Sanitarias, Sector Salud Hospitales Particulares, Asociaciones Médicas
y Hospitalarias.

3.- Reglas de Operacion

1.

Los procedimientos documentados deberdn sujetarse a las siguientes disposiciones y éstas seran de observancia para todos los Centros de
Responsabilidad y la Direccién de Contraloria del Organismo.

= Un procedimiento es vigente mientras no haya uno nuevo que lo supla o sustituya; por lo tanto se sigue aplicando aunque las fechas de
autorizacién no correspondan a los del mes y afio en curso, ni los nombres de los directivos a los que ostentan el cargo en la actualidad. Los
documentos son institucionales.

= Un procedimiento actualizado es aquel que esta vigente que responde a las necesidades y dinAmica actual del Organismo
= Un procedimiento es obsoleto cuando su contenido ya no responde a las necesidades actuales del Organismo o éste, se encuentra en desuso.

= Un procedimiento es dictaminado favorablemente, cuando éste cumple con los lineamientos establecidos en la guia técnica correspondiente.

La Coordinacién del Registro de Cancer tiene la responsabilidad de recibir informacién de pacientes oncolégicos comprobados histopatolégicamente
asi como la de respetar y mantener la confidencialidad de los nombres de los pacientes.

Unicamente debera tomarse como caso oncoldgico de primera vez, la fecha al primer diagndstico recibido en la Coordinacion Registro de Cancer.
El personal médico que avalen diagnésticos oncolégicos, deberan estar certificados por los Colegios Médicos respectivos.

Todo registro de nombre repetido debe ser eliminado, con excepcién de todos aquellos que sean nombres homénimos o con tumores dobles
primarios.

Toda informacidn solicitada debe ser entregada y validada por quien tiene la responsabilidad de la Coordinacion del Registro de Cancer o por la de
la Jefatura del Departamento de Estadistica, en un plazo no mayor a dos dias laborales

Es responsabilidad del personal asignado a la Coordinacién del Registro de Cancer el registrar todo trabajo entregado al solicitante en la bitacora asi
como al obsequiar un ejemplar del boletin del registro de cancer.
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4.- Responsabilidades

Manual de Organizacién General del OPD Servicios de Salud Jalisco

Funciones

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION

e Coordinar la operacién del sistema nacional y estatal de informacién en salud con la colaboracion de otras dependencias e instituciones que
conforman el referido sistema.

DIRECCION DE PROGRAMACION Y EVALUACION

e Coordinar la integracion de la informacion general estadistica, asi como verificar el Cumplimiento de la normatividad al respecto y la presentacion a
las autoridades correspondientes;

e Determinar los subsistemas de informacion e indicadores que permitan la evaluacién en la prestacion de servicios del Organismo.

I V/anual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Planeacion

Funciones

DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
Funciones:

e Recolectar, procesar, analizar y presentar la informacion estadistica generada por las unidades administrativas y operativas del Organismo, asi como
de otras dependencias que integran el Sistema Estatal de Salud

e Disefiar y operar procedimientos para valorar la calidad de la informacion estadistica médica generada por esta Dependencia y las demas
Instituciones del Sector Salud

e Asesorar a las unidades operativas del Organismo y a las demas dependencias que integran el Sistema Estatal de Salud, en materia de estadistica,
asi como capacitar al personal que opera los sistemas;

e Capacitar al personal involucrado del Sector Salud, en el manejo Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas relacionados con la Salud;
la Clasificacion de Problemas del Funcionamiento y de las Discapacidades y la de Procedimientos Médicos.
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5.- Modelado de Proceso (Flujograma)
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6.- Desarrollo:

RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD

1. Coord. Reg. de Cancer |Elabora la planeacion y organizacion de actividades y estrategias.
Envia al Técnico en estadistica a recolectar la informacion.

2. Coord. Reg. de Cancer | Nota:
Cuando por alguna situacién el Técnico en Estadistica no pueda realizar éstas actividades, el Coordinador del
registro estatal del cancer lo realizard como apoyo extraordinario..

3. Técnico en Estadistica. Recolecta los datos de acuerdo a la planeacién.

4, Técnico en Estadistica. Organiza las hojas recabadas en carpetas de acuerdo al notificante y codifica la causa basica oncoldgica.
Captura y almacena la informacién en el programa “visual fox pro” para Windows.

5 Técnico en Estadistica Nota:

' Si durante la captura de la informacion el sistema le arroja un campo repetido, entonces, en la “Hoja de registro
estatal de casos de cancer” (ver anexo 1) que esta duplicado, debe anotar el nimero de folio de la institucion
notificante, la institucion a la que pertenece el caso, afio de captura y el nimero de folio del sistema.

6. Técnico en Estadistica Guarda en el archivo de las carpetas de los notificantes los que acaba de capturar (los casos nuevos).
Determine si encontr6 registros repetidos
¢Duplicados? ‘ Entonces
-~ . Entrega al Coordinador del Registro de Cancer los registros repetidos y notifica al

7. Técnico en Estadistica . . - >

Si Coordinador del Registro de Céancer.

Aplica siguiente actividad.
No Aplica actividad 10.
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RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Determina si ya termind la captura de la recoleccién parcial.
g,Termmo' captura e
o o parcial?
8. Técnico en Estadistica , . .
Si Aplica Actividad 3.
No Aplica siguiente actividad.
Determina si ya terminé con la recoleccién y captura de la informacién segun el plan.
cTermind? ‘ Entonces
o o Notifica al Coord. Reg. de Cancer que ya termind la captura.
9. Técnico en Estadistica. Si
Aplica actividad 14.
No Aplica actividad 3.
10. Coord. Reg. de Cancer. | Recibe los formatos de registro duplicados, ingresa al sistema y busca el registro repetido
Checa la edad, institucion, sitio anatémico, municipio, fecha de diagndstico y determina camino a seguir de acuerdo
a la siguiente tabla.
Tipo de caso ‘ Accién arealizar
Actualiza la base de datos del sistema y anota en la “Hoja de registro estatal de casos
. . de cancer” la letra “R” que abarque toda la hoja, realiza el paloteo en la “Entrega de
P”T“a”o s|mple Formato Hoja Registro Estatal de Cancer” (ver anexo 2) y archiva documento.
11. Coord. Reg. de Cancer (registro repetido)
Aplica actividad 14.
Primario simple o o
(con homénimo) Regresa al Técnico en Estadistica.
Primario doble Aplica actividad 5.
(registro nuevo)
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RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Recibe los registros y captura de acuerdo a la siguiente tabla:
Tipo de caso ‘ Accion arealizar
Captura y almacena la informacién en el programa “visual fox pro” para Windows, pon al
Primario simple inicio del nombre dos asteriscos.
12. Técnico en Estadistica. (con homdnimo)
Aplica siguiente actividad.
Captura y almacena la informacién en el programa “visual fox pro” para Windows, y pon al
Primario doble inicio del nombre con un asterisco.
(registro nuevo)
Aplica siguiente actividad.
13. Técnico en Estadistica. Guarda la informacion en el sistema, archiva el o los formatos y notifica al Coord. Reg. de Cancer.
Valida la base de datos capturados de acuerdo a: Nombres y apellidos, que éstos estén bien escritos, sin acentos ni
abreviaturas.
. ; Bien ritos? ‘ Enton
14. Coord. Reg. de Cancer tonces
Si Aplica siguiente actividad.
No Corrige la base de datos. Aplica siguiente actividad.
Revisa la base de datos nominal para evitar duplicidad de registros
ARSI Entonces
. li ?
15. Coord. Reg. de Céancer ehif cdo : — —
Si Aplica siguiente actividad.
No Aplica actividad 19.
16. Coord. Reg. de Cancer | Coteje los datos de ambos registros en cuanto a edad, sitio anatémico y lugar de residencia
Determina si el registro se duplica.
¢Registro
duplicado? SLEE
17. Coord. Reg. de Cancer ] Complementa los datos faltantes en el registro con apego en los datos duplicados y
Si o . S
elimina de la base de datos, uno de ellos. Aplica actividad 19.
No Aplica siguiente actividad.
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RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD

Determina si se trata de primario doble u homénimo y procede de acuerdo a la siguiente tabla
Tipo de situacion ‘ Entonces

18. Coord. Reg. de Cancer L Registra en la base de datos, al inicio del nombre, un asterisco.
Primario doble Aplica Siguiente actividad.

Registra en la base de datos, inicio del nombre, dos asteriscos.

Aplica Siguiente actividad.

Homoénimo

Revisa la base de datos electrénica para determinar alguna inconsistencia (validaciéon), de encontrar alguna corrige
el capo capturado y de no encontrar inconsistencias, aplica actividad 20.

Las inconsistencias se revisan de acuerdo con la siguiente tabla:

inconsistencia Entonces
Compara la inconsistencia contra la localizacién anatémica segun el sexo y contra la
Sexo histologia/morfologia, para distinguir combinaciones errébneas o improbables.
Aplica actividad 20.
Contrasta la inconsistencia contra el sitio anatomico y la histologia/morfologia con la
Edad finalidad de detectar cédigos erréneos en los canceres pediatricos y del adulto.
) Aplica la actividad 20.
19. Coord. Reg. de Cancer sit Smi Contrasta histologia, para identificar los codigos usados exclusivamente para ciertos
tio anatomico sitios anatomicos. Aplica actividad 20.
Comportamiento tumor Cor_npara la inconsis_tencia contra cie_rtas morfologias in situ e invasor y contra estadio
clinico del tumor maligno. Aplica actividad 20.
. . Compare la fecha del registro del diagnéstico contra la fecha de defuncion.
Fecha de diagnoéstico . o
Aplica actividad 20.
Coteja el nombre del paciente con el sexo registrado para que concuerde con la
Nombre y sexo S . A
codificacion. Aplica actividad 20.
Estados, municipios y | Verifigue que los datos de residencia del paciente estén correctamente codificados.
Regiones Sanitarias. | Aplica actividad 20.
Cadigos histologicos | Diferencia anomalias CIE-O y de registro. Aplica actividad 20.
20. Coord. Reg. de Cancer Incorpore la base de datos del afio que esta trabajando con el histérico de afios anteriores por medio de Microsoft

Office Access.
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RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Verifique si hay casos repetidos en toda la base de datos.
¢, Caso repetido? ‘ Entonces
21. Coord. Reg. de Cancer Si Aplica actividad 22.
No Aplica actividad 23.
29 Coord. Reg. de Cancer Complementa ]os da_tos faltantes en el registro mas antiguo con apego en los datos duplicados y elimina de la base
de datos, el mas reciente.
23, Coord. Reg. de Cancer Manipula la base de d_atos por medio del programa ,E_PI INFO vy solicita al programa, la agrupacion de los datos de
acuerdo a lo que se quiere ponderar en cuadros y graficas.
Realiza nueva verificacion antes de la presentacion en cuadros y gréficas de la informacion.
CIEREEme Entonces
inconsistencia?
24, Coord. Reg. de Cancer , _ . -
Si Aplica siguiente actividad.
No Aplica actividad 26.
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RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD

Corrija la inconsistencia de acuerdo con la siguiente tabla:

inconsistencia Entonces
Compara la inconsistencia contra la localizaciéon anatomica segin el sexo y contra la
Sexo histologia/morfologia, para distinguir combinaciones erréneas o improbables.

Aplica siguiente actividad.

Contrasta la inconsistencia contra el sitio anatomico y la histologia/morfologia con la
Edad finalidad de detectar cédigos erréneos en los canceres pediatricos y del adulto.

Aplica siguiente actividad.

Sitio anatémico C_o_ntrasta ,his_tologl'a, _para_ide_ntificar Iqs_cédigos usados exclusivamente para ciertos
25. Coord. Reg. de Céncer sitios anatomicos. Aplica siguiente actividad.

Compara la inconsistencia contra ciertas morfologias in situ e invasor y contra estadio
clinico del tumor maligno. Aplica siguiente actividad.

Compare la fecha del registro del diagnéstico contra la fecha de defuncion.

Aplica siguiente actividad.

Coteja el nombre del paciente con el sexo registrado para que concuerde con la
codificacion. Aplica siguiente actividad.

Estados, municipios y | Verifique que los datos de residencia del paciente estén correctamente codificados.
Regiones Sanitarias. | Aplica siguiente actividad.

Comportamiento tumor

Fecha de diagnostico

Nombre y sexo

Cédigos histoldgicos | Diferencia anomalias CIE-O y de registro. Aplica siguiente actividad.
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RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD

Calcula las diferentes tasas, razones, proporciones, tendencias y porcentajes de acuerdo con la siguiente tabla.
Cuadros por

Razén Porcentaje Tendencia

Institucién Notificante
Entidad

Medicina Privada

Municipio

Sector Salud contra Medicina Privada

Especialista notificador y control

Comparativo Internacional por localizacién

26. | Coord. Reg. de Cancer .
Localizacién general y sexo

Localizacion de interés epidemiolégico

Estadio clinico

Diagnostico Histopatoldgico

Incidencia Infantil

Incidencia Adulto Mayor

Comparativo por localizacion anatémica 20 afios

Grupo edad y sexo

Incidencia general de cancer

Verifique la existencia de algun posible error de célculo

¢Encontré algtn Entonces
error?
27. |Coord. Reg. de Céancer , ) .
Si Aplica actividad 26.
No Aplica siguiente actividad.

Entrega al Técnico en Estadistica, los datos obtenidos y da instrucciones para que se elaboren los cuadros y el

28. |Coord. Reg. de Céancer boletin,
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RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Traspasa los datos a los cuadros y gréaficas que conformaran el boletin para su presentacion e impresion, ello
29. | Técnico en Estadistica apegado a las “caracteristicas del cuadros, graficas y boletin” del anexo 3 y los turna al Coord. Reg. de Cancer para
su aprobacion
Revisa que los cuadros se encuentren elaborados de acuerdo al anexo 3 de “caracteristicas del cuadros, graficas y
boletin”
e |
30. |[Coord. Reg. de Céancer d d
Si Aplica siguiente actividad.
Entrega al Técnico en Estadistica, las anomalias encontradas para que lo corrija.
No . o
Aplica actividad 38.
31. |Coord. Reg. de Cancer Envia los cuadros a la Direccion General de Salud Publica para el andlisis epidemiolégico.
32. Eggﬁgg)n General de Salud Recibe y elabora el andlisis epidemiolégico y lo entrega al Coord. Reg. de Cancer
Recibe y revisa que no contenga errores.
33. | Coord. Reg. de Cancer Si Corrige los errores encontrados. Aplica siguiente actividad.
No Aplica siguiente actividad.
34. |Coord. Reg. de Céancer Entrega el analisis epidemiol6gico al Técnico en Estadistica y lo instruye para que conforme el boletin
35 | Técnico en Estadistica Conforma e_[ boletin con apego a los lineamientos del anexo 1, lo imprime y entrega al Coord. Reg. de Céncer para
su aprobacion.
Revisa el boletin para que éste se apegue al anexo 3 “caracteristicas del cuadros, graficas y boletin”
¢,Cumple con
requisitos el Entonces
. boletin?
36. | Coord. Reg. de Cancer Si Aprueba el documento y lo envia al Jefe del Depto. de Estadistica para su autorizacion.
Aplica siguiente actividad.
Entrega al Técnico en Estadistica las anomalias encontradas para que lo corrija.
No . .
Aplica actividad 38.
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RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
Revisa el boletin y determine si lo autoriza.
SAutoriza? ‘ Entonces
Jefe del Depto. de Autoriza al Coord. Reg. de Cancer para emitir el tiraje correspondiente para su distribucion
37. Estadistica Si e instruye para su publicacion en la pagina de internet.
Aplica siguiente actividad.
No Regresa el boletin al coordinador para que lo corrija o realice posibles observaciones.
Aplica siguiente actividad.
38. Técnico en Estadistica Realiza las correcciones, lo imprime y lo entrega al Coord. Reg. de Céncer.
Revisa el boletin y verifigue que los cambios se hayan realizado conforme a lo estipulado
éC“”.‘p'e con lo Entonces
estipulado?
39. Coord. Reg. de Cancer Si Aprueba el documento y lo envia al Jefe del Depto. de Estadistica para su autorizacion.
Aplica siguiente actividad.
Entrega al Técnico en Estadistica las anomalias encontradas para que lo corrija.
No ) o
Aplica actividad 38.
Revisa nuevamente el boletin y determine si lo autoriza.
SAutoriza? ‘ Entonces
Jefe del Depto. de Autoriza al Coord. Reg. de Cancer para emitir el tiraje correspondiente para su distribucién
40. Estadistica Si e instruye para su publicacion en la pagina de internet.
Aplica siguiente actividad.
No Regresa el boletin al coordinador para que lo corrija o realice posibles observaciones.
Aplica siguiente actividad.
Recibes la autorizacion correspondiente y solicitas la publicacion del boletin en la pagina de internet y gestiona las
41. | Coord. Reg. de Céncer acciones necesarias para su tiraje.
FIN DE PROCEDIMIENTO.
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8.- Definiciones:

Palabra, frase o abreviatura ‘ Definicion

Caso oncologico Persona afectada de esta enfermedad.

Histopatologia Estudio realizado por un patélogo en los tejidos del paciente y visto al microscopio

Metastasis Aparicion de uno a mas focos morbosos secundarios a otro primitivo.

Estadio Periodo definido o fase en el desarrollo de una enfermedad oncoldgica.

Histopatologia Estudio realizado por un patélogo en los tejidos del paciente y visto al microscopio

Metéastasis Aparicion de uno a mas focos morbosos secundarios a otro primitivo.

9.- Documentos de Referencia:

Cdédigo ‘ Documento
C.LE Clasificacion Internacional de Enfermedades. Décima revisién.2008
C.ILE.O. Clasificacion Internacional de Enfermedades Oncoldgicas. Décima revision. 3 edicion

N.O.M. 017 SSA2 1994 | Norma Oficial Mexicana de Vigilancia Epidemiol6gica

N.O.M. 035 SSA3 2012 |Norma Oficial Mexicana en Materia de Informacién en Salud

10.- Formatos Utilizados:

Cdédigo ‘ Documento

135 - 046 - 0001 Anexo 01 Formato de Hoja de Registro de Casos de Céancer.

Anexo 02 Bitdcora de consumo de formatos.
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11.- Descripcion de Cambios

No. Fecha del Cambio ,\ﬁ‘;(tjii\]fiig:ga Breve Descripcion del Cambio
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ANEXO 01: Formato de Hoja de Registro de casos de cancer

EGEMHM%

2005

HUH. DE FiLld:
1. HOHBRE:
FRIHER AFELLIDY SEGLHDG AFELLIDG HOHBRE 5]

EREATE N 9 1. PECHA DE HACIHIEHTO:
4.-LUGAE DE HACIHIEHT &: | |
5-EDAD: |
E.-SEX0: |
?.-HUH. DE EXFEDIEHTE: |
1.-EHTIDAD: | |
1.-HUHICIFI: | |
AL-LOCALIDAD: L |
4.-DOHICILIG, COLOHIA, C.F. ¥ TELEFGHO:
2. IHSTITUCIOH U HOSPITAL: cuaL: | |

IHSTITUCIOH HOHERE DE UHIDAD

3. -DERECHOHABIENTE: L ]

1.SEGURGFOFULAR  3.1555TE  S.-5EDEHA  7-FEHSIOHES DELESTAOd  2.HIHGUHA
PR H A-PEHEX E-HARIHA  L-SEGURS GASTOS HEDICHS

AESTADG CIVIL: I

5. 0 CUFACIOH: ESFECIFICAR:

16.-PACTORES PE RIESSH:

A7 FECHA DE DIAGHOSTICH: I [y L]

bin HES ARG

CRITERID DX

LLOCALIZACIOH DEL TUHOR [ORGAHD]:

LHETASTASIS [EXTEHSIOH DEL CAHCER]:

TIPS HISTOLOGIC:

IHvasor  [IHEMU [] cRaDaDE DIPEREHCIACIOH:
22.-ETAFA CLIHICA:

-TEATAHIEHTO:

-QUIHIDTERAFRIA
-EADIDTERAFIA

-PUERADE TRATAHIEHTY  44.-FALIATIVY
~OUIHID. ¥ RADIGTERAFIA 42.-HO ACEFTR
-CIRUGHA ~OUIHIGTERARIA Y CIRUGH  43.-HEDICIHA ALTERHA
-HOEHOHOTERAFIA ~OUIHY. RARIS. ¥ CIRUGIA  44.-EH ESTUDIN
- IHHUHG TERAFIA AL-RADIGTERAFIA Y CIRUGIA  30..5E IGHORA
.- HOHERE FATOLOGH:

DELHEDICO HEHRTOLOGYH:

HOTIFICAHTE: SHCOLOGH:

PECHA DE ALTA FOR CURACIOH:

FECHA DE ALTA YOLUHTARIA:

FECHA DE DEFUHCIZH:

.-CAUSA DE HUERTE:

1.-DIRECTA 1..CoH CAHCER, EHEVOLUCIOH  5..SE IGHORA
2.-RRSICAH {-AHTECEDEHTEIDE CAHCER

21-COHTROLADS FOR: CUAL: I

HOTA GEHERAL: SE IHCLUYE EL CASO COH LA PRIHERA HOTIFIACIGH DEFUES DE YALIDAR GUE HO HAYA DUFLICADOS
EXCERTO CUAHDG SE TREATE DE oTRS CAHCER: FREIHARID EHELHIZHS FACIEHTE.

NIE.FNE.FEFY
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ANEXO 02: Entrega de Formato Hoja Registro Estatal de Cancer”
.,,'f_ aria de S Direccién General de Planeacion
Vg;_:i, P — Direccion de Programacion y Evaluacion
g Departamento de Estadistica/Coordinacidn del Registro Estatal del Cancer
Entrega de Formato “Hoja Registro Estatal de Cancer”
NOMERE INSTITUCION FECHA CANTIDAD
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ANEXO 03: Caracteristicas de cuadros, gréficas y Boletin

Los Cuadros deben contener:

Las Graficas deben contener:

Acorde a las variables a presentar

El Boletin debe contener:
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