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CODIGO: DOM P339-I4_001

FECHA DE EMISION: 29 DE MAYO DEL 2009

PROCEDIMIENTO PARA CONTROL Y SERVICIOS DE TRANSPORTES

GOBIERNO
DEJALISCO Nomero/ FechabeRevision: 001/ 01 DE JUNIO DEL 2009

'SECRETARIADE SALUD

Controlar el parque vehicular con eficiencia y eficacia para proporcionar el servicio de transportacién requerido por el Instituto
Objetivo Jalisciense de Salud Mental (SALME) . y sus unidades hospitalarias (Centro de Atencién Integral de Salud Mental —-CAISAME—
Estancia Breve y Estancia Prolongada).

Este procedimiento incluye el control de combustibles, traslados, accidentes viales, robo y el

mantenimiento vehicular.

Alcance Este procedimiento aplica a los trabajadores del Instituto Jalisciense de Salud Mental (SALME)
Areas que intervienen: gue solicitan el servicio de transporte, al personal operario responsables del servicio de

transporte, y las autoridades que tengan unidades a sus cargo y servicio.

Limites el procedimiento:

1. Los procedimientos documentados deberan sujetarse a las siguientes disposiciones y seran de observancia para todos los
Centros de Responsabilidad y Contraloria Interna.

e Un procedimiento actualizado es aquel que esta vigente y responde a las necesidades actuales de la Institucion

e Un procedimiento es vigente mientras no haya uno nuevo que lo supla o sustituya; por lo tanto se sigue aplicando
aunque las fechas de autorizacion no correspondan a los del mes y afio en curso, ni los nombres de los directivos a los
que ostentan el cargo en la actualidad.

e Un procedimiento es obsoleto cuando su contenido ya no responde a las necesidades actuales de la Institucion y éste
se encuentra en desuso o existe uno nuevo.

Politicas . - - o , : :
2. Esresponsabilidad del Jefe de transportes el vigilar el cumplimiento de las disposiciones normativas y lineamientos para la

utilizacion, asignacién de vehiculos de la Secretaria de Salud.

3. El Jefe de transportes debera elaborar un programa anual de mantenimiento preventivo, y sera el responsable de implantar
un sistema de registro de solicitudes de servicio, reparacién, mantenimiento y seguimiento de peticiones de servicio de
traslados.

4. Debera el Jefe de transportes de contar y vigilar el buen uso, y gasto de los recursos financieros del fondo asignado en
vales para cubrir las necesidades, apegandose ala normativas y lineamientos.

5. Sera competencia Jefe de transportes llevar la Bitacora en donde se registra el kilometraje o distancias recorridas, validar
las notas de consumo y el mantenimiento preventivo o correctivo,
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Definiciones

10.
11.

12.

13.

El servicio de transportacion solo se otorgara a personal de la institucion que realizara actividades propias de la misma, por
ningln motivo se podra dar uso particular o para fines distintos a los cuales estén destinados.

El personal del servicio de Transportes deberd contar con licencia actualizada, con pliego de comisién, control de salida y
entrada de vehiculos segun corresponda, salida foranea o local.

Cada trabajador serd responsable de las multas y gastos que ocasione por el no-apego a los reglamentos de policia y
transito y buen gobierno, tanto estatal como federal.

Solo con autorizacion por escrito del director se podra prestar vehiculo a terceras personas.
Queda prohibido instalar aditamentos o accesorios, de no acatar se consideraran como activos de SALME.

Cualquier dafio o perjuicio ocasionado al parque vehicular de SALME debera notificarse a contraloria interna, a la Direccién
de Asuntos Juridicos y de Administracion de la Secretaria de Salud para el deslinde de responsabilidades.

Los Ticket y facturas no deben presentar alteraciones, deben contener la identificacién del vehiculo mediante la anotacion
de nimero econdémico, placas, kilometraje y firma del titular del resguardo.

Las facturas deberan cumplir con los requisitos fiscales.

Parque Vehicular Es el conjunto de vehiculos automotores al servicio del Instituto Jalisciense de Salud Mental.

Bitdcora de Libreta de registro en donde se consigna las operaciones: servicios de mantenimiento, estudios
vehiculos sobre rendimiento de combustibles y otros, asi como el nombre del personal que tiene a su cargo
los vehiculos.

FUSA Formato Unico de Solicitud y Adquisiciones, Documento que sirve para la autorizacion por la
Direccién y Subdireccién de SALME de Compras y Servicios.

SALME Salud Mental.
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sal

Jefe de Transportes

ETAPA: CONTROL DE COMBUSTIBLES

2.

Jefe de Transportes

Determine la accion a seguir de acuerdo a la siguiente tabla:

Control de Combustibles Aplique actividad siguiente
Servicio de Traslado Aplique actividad 9
Accidentes Viales y Robo Aplique actividad 22
Mantenimiento Vehicular Aplique actividad 31
Servicio de Mensajeria Aplique actividad 56

Reciba de Inventarios/SALME copia de responsiva de todo el parque vehicular, elabore “Resguardo
vehicular” a cada resguardante final

Elabore un expediente de cada unidad, que contenga la siguiente informacién: descripcién de la unidad, nimero
asignado, nombre del asignatario, nimero de placas, bithcora de control de combustible, copia de ticket de
gasolina, bitacora de mantenimiento con copia de factura respectiva, resguardo de vehiculo, unidad de
adscripcion.

Registre los “ticket” entregados por los conductores en orden cronolégico en la “bitacora de control de
combustible” fecha, kilometraje y los litros de combustible.

Calcule el rendimiento de acuerdo a la siguiente tabla:

N° de reg. Fecha Kilometraje | Litros | Rend. |El rendimiento de gasolina se obtiene: Siempre al iniciar
una bitacora de registros, el primer rendimiento no se
1 02-01-00 45,985 40 0 podréa determinar y sera 0. El rendimiento del kilometraje 2
menos el de 1, dividido entre los litros del 1 sera el
2 05-01-00 46,365 35 9.50 rendimiento.
3 08-01-00 46,819 40 12.97 | En lo sucesivo. los meses posteriores se tomara el altimo
kilometraje del mes inmediato anterior como inicio del
4 11-01-00 47,267 40 11.20 | mes K2-K1 =/ litros de 1.
Nota:

Si el rendimiento es menor al esperado de acuerdo al nimero de cilindros del vehiculo, tome las medidas
necesarias correspondientes para dar mantenimiento vehicular, y anote observacién en la bitdcora
correspondiente.
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Jefe de Transportes

8.

ETAPA: SERVICIO DE TRASLADO

Coordinacion

Entregue bitacoras a Recursos Materiales y realice corte de caja.

Determine y solicite monto de vales de combustibles para el siguiente mes mediante oficio a Recursos
Materiales.

Entregue oficio a Recursos Materiales y archive acuse.

Fin de la etapa de Control de Combustibles

Solicite vehiculo para realizar comisién oficial, elabore y entregue solicitud mediante oficio de vehiculo en

9. administrativas de original y copia a Jefe de Transportes
CAISAMES ginaly cop portes.
Reciba solicitud de vehiculo para el traslado, recibe cronograma de los CAISAMES para pacientes a inter
consultas, visitas domiciliarias y salidas foraneas.
10. Nota:
Las solicitudes deberan se elaboradas con anticipacion de 72 horas para servicios locales y para los
servicios fordneos de acuerdo a cronogramas anuales
Determine si es salida foranea:
Jefe de Transportes ¢Salida
2 Entonces
11 foranea?
Si Aplique la actividad 17
No Aplique la actividad siguiente
12. Selle, firme de recibido en la solicitud y programe el vehiculo y conductor.
13. Reciba indicaciones, registre kilometraje de inicio en la “bitacora diaria”, realice el servicio.
14. Registre al término del traslado el kilometraje de llegada en la bitdcora diaria
Conductor Concentre el vehiculo en el lugar asignado en el estacionamiento y/o pensién del CAISAME.
15.

Nota:
El chofer deberéa de conservar las llaves del vehiculo que se encuentra en su resguardo.
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Conductor

Notifique al Jefe de Transportes de su llegada.

Fin de la Etapa del Servicio de Traslado

Jefe de Transportes

Realice la planeacion y asignacion de vehiculos y conductor para el traslado del personal

Conductor

Conductor

Recibe indicaciones, registra kilometraje de inicio en la “bitacora diaria”, realiza el servicio.

Nota:

El chofer debera entregar al Jefe de Transportes los gastos extras comprobables por algin imprevisto

durante la comision (pinchaduras, gasolina, bandas, etc).

Registre al término del traslado el kilometraje de llegada en la “bitacora diaria”.

Concentre el vehiculo en el lugar asignado en el estacionamiento y/o pension del CAISAME.

Nota:

El chofer deberéa de conservar las llaves del vehiculo que se encuentra en su resguardo.

Notifique al Jefe de Transportes de su llegada.

Fin de la Etapa del Servicio de Traslado
ETAPA: SERVICIO DE ACCIDENTES VIALES Y ROBO

Solicite la intervencién

de la compafiia aseguradora, comunique el incidente inmediatamente al Jefe

Transportes. Espere a la aseguradora en el lugar del accidente.

Nota:

El conductor debera dar seguimiento al accidente hasta que el vehiculo este en los talleres de la aseguradora y
deber& conservar la documentacion que se le haya entregado, misma que entregara al Jefe de Transportes.

Jefe de Transportes

Determine si hubo robo

¢Hubo robo?

Entonces

Si

Aplique la actividad siguiente.

No

Aplique la actividad 30.
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Hable telefénicamente al 066, reporte placas, nimero de serie, caracteristicas generales del vehiculo, hora
aproximada, lugar del incidente.

Recibe numero de reporte, levante una averiguacion previa y denuncia en la Procuraduria General de
Justicia del Estado.

26. Levante Acta circunstancial de hechos con el personal participante.

Notifigue mediante oficio a Contraloria Interna con copia para Juridico, Servicios Generales, Bajas y destinos
finales de la SSJ.

Jefe de Transportes Adjunte demanda ante procuraduria, nimero de reporte, resguardo de inventario central, resguardo
28. Individual, copia de la credencial de elector del resguardante final, copia de péliza de seguro, acta
circunstancial de hechos, copia del dictamen de la aseguradora y copia de la tarjeta de circulacion.

Recabe acuse de recibido y archive.

Fin de la Etapa del Servicio de Accidentes Viales y Robo
De las indicaciones necesarias y espere a que el conductor entregue la documentaciéon generada por el
accidente.

Fin de la Etapa del Servicio de Accidentes Viales y Robo
ETAPA: SERVICIO DE MANTENIMIENTO VEHICULAR

Elabore “Bitacora de Control de Mantenimiento” para todas las unidades y envielo a los Coordinaciones
Administrativas de los CAISAMES

¢Tipo de

31. | Jefe de Transportes Mantenimiento?
Preventivo Aplique la actividad siguiente.

Entonces

Correctivo Aplique la actividad 42.

Coordinaciones Reciben la “bitacora de control de mantenimiento” y en dia programado, cotice el monto de la reparacion
Administrativas vehicular.

SELLO SELLO
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Determine si el monto excede de 3000.00 pesos.
¢Mas de 30007 Entonces
33. o Si Aplique la actividad 38.
Coordinaciones : — —
Administrativas No Aplique la actividad siguiente.
Elabora el “formato Unico de servicios de adquisiciones” del vehiculo programado, firmelo, recaba las de
34. Vo. Bo. de Transportes, la de revision de Recursos Materiales y la autorizacion de la Subdireccion
Administracién e Innovacion.
35. Envie el vehiculo al mantenimiento y reciba la factura y vehiculo una vez terminado el servicio.
Revisa la factura y vehiculo, y determine si es correcto:
¢Es correcto? Entonces
36. Coordinaciones Si Realice el pago de su fondo. Aplique la actividad siguiente.
Administrativas No Solicite al proveedor su correccién. Aplique la actividad 36.
Conserve la documentacion para el trAmite de reposicién de fondo revolvente.
37.
Fin de Etapa de Mantenimiento Vehicular,
Elabora el “formato Unico de servicios de adquisiciones” del vehiculo programado, firmelo, recaba las de
de revision de Recursos Materiales y la Autorizacion de la Subdireccion Administracion e Innovacion.
39. Envie el vehiculo al mantenimiento y reciba la factura y vehiculo una vez terminado el servicio
Revisa la factura y vehiculo, y determine si es correcto:
¢Es correcto? Entonces
40. | Jefe de Transportes Si Solicita cheque a Recursos Financieros. Aplique la actividad siguiente.
No Solicite al proveedor su correccion. Aplique la actividad 40.
Entregue la documentacion a Recursos Financieros.
41.
Fin de Etapa de Mantenimiento Vehicular.

SELLO SELLO
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Determine si se requiere reparacion mayor:
¢,Reparacion Mayor? Entonces
42. Chofer Si Aplique la actividad siguiente.
No Aplique la actividad 38

43. Entregue las llaves al Jefe de Transporte.
44, Recibe las llaves y solicita grda.

Solicita cotizacidn a tres talleres y determine si excede de 20,000 pesos:

¢Menor a 20,000? Entonces
45. Si Aplique la actividad siguiente
No Aplique la actividad 50

Elabora el “formato unico de servicios de adquisiciones” del vehiculo programado, firmelo, recaba las de
46. Vo. Bo. de Recursos Materiales, la aprobacion de la Subdireccion Administracion e Innovacion y la

autorizacién de la Direccidn del Instituto.
47. Envie el vehiculo al mantenimiento y reciba la factura y vehiculo una vez terminado el servicio

Revisa la factura y vehiculo, y determine si es correcto:

Jefe de Transporte :Es correcto? Entonces
48. Si Aplique la actividad siguiente.
No Solicite al proveedor su correccion. Aplique la actividad 48.

Solicita cheque a Recursos Financieros.
49.

Fin de Etapa de Mantenimiento Vehicular.

Determine si la reparacion es procedente:

¢ Procede? Entonces
50. Si Aplique la actividad siguiente.
No Fin de Etapa de Mantenimiento Vehicular.
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Xlgf RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD

Elabora el “formato Unico de servicios de adquisiciones” del vehiculo programado, firmelo, recaba las de
51. Jefede T ; Vo. Bo. de Recursos Materiales, la aprobacion de la Subdireccion Administracion e Innovacion y la

ele de Transporte autorizacion de la Direccion del Instituto.
52. Elabora cuadro comparativo y solicita a Recursos Materiales la “orden de compra”.
53. Recursos Materiales | Tramite cheque, autorice orden de compra y entregue a Jefe de Transporte
54 Recibe orden de compra y envie vehiculo al mantenimiento, una vez terminado el servicio y recibe la factura y
' vehiculo.
Revisa la factura y vehiculo, y determine si es correcto:
Jefe de Transporte ¢Es correcto? Entonces
5. Si Fin de Etapa de Mantenimiento Vehicular.
No Solicite al proveedor su correccion. Aplique la actividad 55.

ETAPA: SERVICIO DE MENSAJERIA

56. Reciba la documentacion y el destino a entregar.

57. Jefe de Transporte Realice la distribucién y determina la ruta de entrega.

58. Asigne conductor y vehiculo.

59. Recibe indicaciones y paquetes y realiza el servicio de entrega de acuerdo a la ruta.
Conductor Recibe acuse de recibo y entregue a las areas que hayan solicitado el servicio.

60.

Fin de Etapa de Mensajeria.

Asesorado por:

e Lic. Eduardo Hernandez Ramirez

Lic. Ma. Guadalupe Rodriguez Diaz

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y METODOS

PERSONAL QUE COLABORO EN LA DOCUMENTACION
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Documentos de Referencia
| cédgo [ ~~~~~~~ bocumento ]
Normas para la utilizacion de vehiculos. Transportes.- Servicios Generales.- Guia Administrativa.
Clasificador para el uso de vehiculos de la SSJ.

Oficio 02627 del 22 de Febrero del 2006 Signado por la Direccion General de Administracién.
Reglamento de Vialidad y Transito del Estado de Jalisco.
Reglamento de los Servidores Publicos del Estado.

Formatos Utilizados (Ver anexos)

Anexo 01 Diagrama de Flujo

Anexo 02 Formato de Resguardo Vehicular

Anexo 03 Ticket de compra de gasolina

Anexo 04 Bitacora de Control de Combustible

Anexo 05 Bitacora de Control de Mantenimiento
Anexo 06 Formato Unico del Servicio de Adquisiciones
Anexo 07 Bitacora Diaria
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Reciba solicitud de
combustible y elabore
expediente por unidad

]

Registre ticket y
calcule el rendimiento

]

Entregue bitacoras
para corte de cajay

determine los vales
para siguiente mes

Reciba solicitud de

INICIO

Determine la
actividad a seguir

Servicio de Mensajeria

Anexo 01: Diagrama de Flujo

A4

Reciba documentacion,
realice distribucion,
determine ruta, asigne
conductor

Recibe indicaciones,
| paquetes de entrega y
realiza el servicio

¥

Recaba acuse de

recibo y entrega a las
dreas que solicitaron el

Documento de Referencia
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vehiculo, cronograma Servicio de accidentes
de salidas y determine viales y robo servicio
Entrega a recursos si es salida foranea Elabore bitacora de
materiales, archive mantenimiento
A4
si Recibe llaves, solicite
ésalida Llame a la aseguradora grday pida tres
5 Preventivo ¢Tipo de Correctivo h cotizaciones
foranea? ;;steni- ¢Reparaci
iento? 6n mayor?
No
Cotice monto de
X Realice planeacién reparacion :
Selle, firme y programe N ) p ny ¢<20,000?
. asignacion de vehiculo
salida
y chofer
No
$>3,000
pesos? Elabore FUSA, cuadro
Recibe indi Recibe i Reporte al 066 y éreparacion comparativo y tramite
registra kilometraje y registra kilometraje y levante averiguacidn L 2 costeable? cheque y orden de
realiza el traslado realiza el traslado previa enla PGJ A4 comera
Elabore FUSA, envie Elabore FUSA, envie
vehiculo al taller p .
* recibalo ya reparaéo <+ N vehiculo al taller y l
e e P| recibalo ya reparado
Notifique a Contraloria . junto con factura Envie vehiculo al taller
Concentre (estacione) | | Concentre (estacione) Interna y recabe acuse y recibalo ya reparado |
el vehiculo en lugar el vehiculo en lugar de recibo junto con factura
asignado asignado ) -
¢Es Solicite a proveedor la Solicite a proveedor la
l l correcto? correccién correccién correcto?
Solicite a proveedor la
Notifique al jefe de Notifique al jefe de correcto? correccién
transportes de su transportes de su Dela ir)strucciones Realice pago y Solicite cheque, realice
llegada llegada necesaria y espere al conserve pago y entregue
conductor M docunfe_r,tacion para documentos a Rec.
documentacién reposicion de fondo Financieros Solicite cheque, realice
pagoy entregue
documentos a Rec.
FIN FIN Financieros
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Anexo 02: Ticket de Compra de Gasolina
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Anexo 03: Formato de Resguardo Vehicular

GOBIERMO DEL ESTADO DE JALIECO
SERVICICS DE SALUD JALISCO
INSTITUTO JA LISCIENSE DE SALUD MENTAL

REPORTE DEL ESTADO FISICO DEL VEHICULO
L ALTA FORD FIESTA 2009 Ho.SERIE 9BFBT10H 398363074
PLACAS JAL-4077 No.E CO 1643

TAPICERIA
(=l

ACCERSORIOS

DO FIEICO

hee]

PUERTAS
oo Fisige

DO FIEICO

STADO Fisico

GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO
SERVICIOS DE SALUD JALISCO
INSTITUTO JALISCIEN SE DE SALUD MENTAL

4 REPORTE DEL ESTADOQ FISICO DEL VEHICULO
[ ] ALTA FORD FIESTA 2009 Ho.SERIE 9BFBT10N 398363074
PLACAS JAL-4077 No.ECO 1643

LUCES

HERRAMIENTAS

DRALICO

ELEVADORES

| FECHA DE ACTUALIZACION DE RESCURARDO |

25 DE FEBRERD DEL 2009

| FECHA DE ENTREGA DEL VEHICULO |

QBSERVACIONES:

Bi

HO EASTE

HOMBRE Y FIRMA DE QUIEN REALIZA DICTAWEN

HOMERE Y FIRMA DEL RESGUARDANTE

SELLO
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PROCEDIMIENTO PARA CONTROL Y SERVICIOS DE TRANSPORTES m

GOBIERNO
DE JALISCO

'SECRETARIADE SALUD

Conico: DOM P339-I4_001

FECHA DE EMISION: 29 DE MAYO DEL 2009

Numero/ Fecha bERevisioN: 001/ 01 DE JUNIO DEL 2009

Anexo 04: Bitacora de Control de Combustible

SFCRFTAK'A DF
SALUD
GORERNO DE IALKZO

DATOS DEL VEHICULO:

SERVICIOS DE SALUD JALISCO

INSTITUTO JALISCIENSE DE SALUD MENTAL

MES:

D
<\5AJ
-\
< =
S/ALIMIE
INSTITOTO IALISCIENSE DF SALVD MENTAL

No. ECO: MARCA: MODELO:
FECHA DE LITROS DE KILOMETRAJE PROMEDIO KM.
PLACAS CONSUMO No. TICKET COMBUSTIBLE IMPORTE ANTERIOR ACTUAL RECORRIDO POR LITRO ]R!SPONSABL! DEL VEHICULO
TOTAL
OBSERVACIONES

NOMBRE, FIRMA'Y CARGO

RESGUARDANTE DEL VEHICULO ENCARGADO DE TRANSPORTES Y/O

COORDINADOR ADMINISTRATIVO

NOMBRE, FIRMA'Y CARGO

SELLO

Documento de Referencia

SELLO
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CODIGO: DOM P339-I4_001

FECHA DE EMISION: 29 DE MAYO DEL 2009

PROCEDIMIENTO PARA CONTROL Y SERVICIOS DE TRANSPORTES

GOBIERNO
DEJALISCO

'SECRETARIADE SALUD

Numero/ FEchADE REvisioN: 001/ 01 DE JUNIO DEL 2009

Anexo 05: Bitacora de Control de Mantenimiento

o
e 78 GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO Cﬂf/
b LT L SERVICIOS DE SALUD JALISCO
SECRETARIA DE INSTITUTO JALISCIENSE DE SALUD MENTAL
SALUD ;
sALISCO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES SALME
| MANTENIMIENTO PREVENTIVO/CORRECTIVO DEL PARQUE VEHICULAR DEL CAISAME ESTANCIA JPROLONGADA
BREVE
A R TR eSO T SETOTTORINED TEFEREN (T T E— N 2
FROGRESWO ECONOMICO FRENDS ACEMEY FILTROS A LIMESG QN Y B LG BQ ELESTRICD CHASIS Y MOTOR
REALIZO REWVISO
LIC. JUAN RAMON DE LA CRUZ TORRES LIC. MARTHA N, MALDONADO MARTINEZ
JEFE DE TRAN SPORTES JEFE DE RECURSOS MATE RIALES

SELLO SELLO
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PROCEDIMIENTO PARA CONTROL Y SERVICIOS DE TRANSPORTES

GOBIERNO
DEJALISCO

'SECRETARIADE SALUD

CODIGO:

FECHA DE EMISION:

NUMERO/ FECHA DE REVISION:

DOM P339-T4_001

29 DE MAYO DEL 2009

001/ 01 pE JuNIO DEL 2009

Anexo 06: Formato Unico del Servicio de Adquisiciones

(1)

[OBSERVACIONES Y TIEMPO DE APROVISIONAMIENTO: (13)

JEFE DEL DEPARTAMENTO

SUBDIRECCION DEL

V.B. ALMACEN Y/O MANTENIMIENTO

NOTA: ESTE FORMATO SOLO APLICARA PARA LOS TRES RECURSOS.

[DEPTO. QUE SOLICITA [@)

ACLARACIONES CON 13 HORARIO _(4)

[TELEFONO [(5)

ENTREGAR EN EIG)

[HORARIO DE ENTREGA @)

| ClAvE DESCRIPCION AMPLIA Y CARACTERISTICAS DE LO SOLICITADO PRESENTACION CANTIDAD

) (10) (11)

i
|

|

[JUSTIFICACION :  (12)

AREA CORRESPONDIENTE

JEFE DE RECURSOS MATERIALES

SELLO

SELLO
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Conico: DOM P339-I4_001

FECHA DE EMISION: 29 DE MAYO DEL 2009

PROCEDIMIENTO PARA CONTROL Y SERVICIOS DE TRANSPORTES

GOBIERNO
DEJALISCO

RIADE SALUD

Numero/ Fecha bERevisioN: 001/ 01 DE JUNIO DEL 2009

Anexo 07: Bitacora Diaria

SERVICIOS DE SALUD JALISCO m
INSTITUTO JALISCIENSE DE SALUD MENTAL /
& DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES SALMIE
| N FO R M E D E ACT I VI DAD E S INSTITUTO JALISCIENSE DE SALUD MENTAL
VEHICULO | PLACAS RESPONSABLE No. HOJA| MES ANO
| pia | PLACAS | ACTIVIDADES REALIZADAS KM. INICIAL | KM. FINAL

| \ SALIDA , ENTRADA
|

Vo. Bo. ENCARGADO DE TRANSPORTES Vo. Bo. SUB-DIRECCION ADMINISTRATIVA

SELLO SELLO
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