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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Informacion a Difundir
Entrada Proveedor Presidenta, Secretaria Ejecutiva y Coordinaciones del Instituto
Procedimientos | No aplica
PrOdu.Ct.O 0 Entrevistas o Informacién de Programas del Instituto
Servicio
Salida Usua_rlo (@o Medios de Comunicacién
Cliente
Procedimientos | No aplica
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. . ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS
Analiza de manera sistematica la informacion
. proveniente de los diversos medios de comunicacion
Coordinador (a) i
A del Estado, a fin de detectar aquellos casos en los que
1. de Comunicacion . . " > .
Social cor_15|Qere pertinente emitir la posmlon_del_,lnsututo
Jalisciense de las Mujeres previa autorizacién de la
Presidencia.
rdinador . . . L, L
Coord ado (.‘"}) Solicita a las areas del 1IJM informacién con base en la Informacién a
2. de Comunicacién S . NS . )
Social solicitud que hagan los medios de comunicacion. Difundir
Coordinador (a) . .
Y- Elabora los documentos necesarios para informar a
3. de Comunicacién | . o X Documentos
Social 0s medios de comunicacién sobre el trabajo del 1IM.
Coordinador (a) -
4. de Comunicacién _Da seg_ullmlento a las notas, resultado_ d_e, la
Social informacion que envie a los medios de comunicacion.
Coordinador (a) En los casos de que el IIJM realice algin evento,
5. de Comunicacién elabora registro de los medios que asistan a la Lista de Registro
Social convocatoria realizada.
Presidencia — . C
. Da respuesta a los medios de comunicacion que
Coordinador (a) - : .
6. Y- soliciten  entrevistas, previa consulta con la
de Comunicacion . .
: Presidencia del 1IM.
Social
Coordinador (a) Acompafia en los casos que asi lo considere
7. de Comunicacién necesario al personal del 1IJM que proporcione
Social entrevistas.
Coordinador (a) Elabora los contenidos de los espacios radiofénicos o
8. de Comunicacién de cualquier otro medio con que cuente el IJM para Contenidos
Social difundir sus contenidos.
Secretaria Eiecutiva - Presenta en los casos que asi se requiera, la
at documentacién necesaria para la contratacion de
Coordinador (a) . . . S ' L
9. Y inserciones en los medios de comunicacion, a fin de Documentacion
de Comunicacion X . .
. que ésta sea autorizada y aprobada por la Secretaria
Social ; . . ;
Ejecutiva y/o Presidencia.
Coordinador (a) Esta presente en representacion del 1JM en la
10. de Comunicacién transmisién de los programas con que cuente en
Social medios electrénicos.
Coorglma(_:l,or @ Qe Provee a la Coordinacién Juridica de |la
Comunicacioén Social y e : S
11. documentacién necesaria para la elaboraciéon de

Coordinador (a)
Juridico (a)

contratos.
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3. GLOSARIO

1IJM

Instituto Jalisciense de las Mujeres
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Elaboré:

Reviso:

Aprobé:
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Firma, Nombre y Puesto
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Coordinadora
Administrativa

Firma, Nombre y Puesto
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Director General de
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