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1.  DIAGRAMA DE FLUJO 
 

Entrada  

Insumos Solicitud de Instancia Privada o Pública 

Proveedor Presidenta y/o Secretaria Ejecutiva 

Procedimientos No aplica 

Salida  

Producto o 
Servicio 

Asesoría o información 

Usuario (a) o 
Cliente 

Instancia Privada o Pública 

Procedimientos No aplica 

 

INSTANCIA PRIVADA Y/O 

PÚBLICA 
PRESIDENTA 

COORDINADOR (A) DE 

POLÍTICAS PÚBLICAS 
ANALISTA 

    

 

 

 

 

 

 

 
Solicitud 

 
Solicitud 

 
Solicitud 

Elabora 
petición  

Recibe y 
evalúa 
petición  

Revisa, 
y turna 
asunto 

Inicio 
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Da 
seguimiento 
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Recaba 
información 
necesaria, 

Recibe 
asesoría o 
información  
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INSTANCIA PRIVADA Y/O 

PÚBLICA 
PRESIDENTA 

COORDINADOR (A) DE 

POLÍTICAS PÚBLICAS 
ANALISTA 

    

  

 
Reporte 

 
Reporte 
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SI 

NO 

Elabora 
reporte Concl

uye? 

Fin 
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Continúa 
seguimiento 

Revisa 
reporte 

 
Reporte 

Valida 
reporte 
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2. DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

 

NO. 
RESPONSABLE 

(PUESTO Y ÁREA) 
ACTIVIDAD 

FORMATOS/ 
DOCUMENTOS 

1.  
Instancia pública o 

privada 
La instancia pública o privada que requiere asesoría 
elabora oficio de solicitud al Organismo. 

Oficio de Solicitud 

2.  Presidenta 
Recibe, analiza solicitud y la canaliza a la 
Coordinación de Políticas Públicas. 

Oficio de Solicitud 

3.  
Coordinador (a) de 
Políticas Públicas 

El/la Coordinador (a) recibe la solicitud y la evalúa. Oficio de Solicitud 

4.  
Coordinador (a) de 
Políticas Públicas 

Realiza entrevista con la instancia solicitante para 
determinar requerimientos, costos y beneficios. 

 

5.  
Coordinador (a) de 
Políticas Públicas/ 

Analista 

Determinan la necesidad de la asesoría y 
proporcionan la información. 

Información 

6.  
Coordinador (a) de 
Políticas Públicas 

En caso de que se requiera insumos que genera el 
propio Instituto se ofrecerán en la asesoría. 

 

7.  
Coordinador (a) de 
Políticas Públicas 

De lo contrario la instancia correspondiente deberá 
hacer la gestión de sus recursos. 

 

8.  
Coordinador (a) de 
Políticas Públicas 

Una vez proporcionada la asesoría la Coordinadora de 
Políticas Públicas da seguimiento al desarrollo de la 
solicitud. 

 

9.  Analista 
Concluida la asesoría se realiza reporte con resultados 
logrados 

Reporte 

10.  
Coordinador (a) de 
Políticas Públicas 

Valida reporte y turna a la Presidenta para su 
conocimiento. 

Reporte 
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3. GLOSARIO 
 

Asesorías 
Información u orientación sobre la perspectiva de género y/o definición de 
políticas. 
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