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1. DIAGRAMA DE FLUJO
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APLICACION DE PRESUPUESTO
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. . ACTIVIDAD
© (PUESTO Y AREA) c DOCUMENTOS
Anteproyecto de Presupuesto
Jefe (a) de Elabora anteproyecto de presupuesto y turna a la
L Contabilidad Coordinacién Administrativa parea su revision Anteproyecto
. Revisa y turna a la Secretaria Ejecutiva y a la
Coordinador (a) . L .
2. L . Presidenta para revisién, ajuste y en su caso Anteproyecto
Administrativo (a) o
validacion.
Autoriza y envia a la Coordinacion Administrativa el
3 Presidenta anteproyecto de prgsupuesto en el mes de Jumo para Anteproyecto
SuU presupuestacion por procesos, partidas y
coordinaciones.
Emite del anteproyecto de presupuesto por renglones,
Jefe (a) de Y
4, e calendarizacion del anteproyecto, en los formatos Anteproyecto
Contabilidad . . )
autorizados por la Secretaria de Finanzas.
. En el mes de agosto la Secretaria de Finanzas realice
Secretaria de .
5. Fi ajustes a anteproyecto de presupuesto y entrega a Anteproyecto
inanzas ;
Organismo.
Coordinador (a) Recibe anteproyecto modificado y se hace de Anteproyecto
Administrativo (a) conocimiento de la Presidenta. modificado
Secretaria de En el mes de diciembre la Secretaria de Finanzas
7. . - L Presupuesto
Finanzas notifica el presupuesto definitivo.
8 Jefe (a) de Con el presupuesto definitivo prepara informacion para
) Contabilidad la presentacion del presupuesto de la Presidenta.
9 Coordinador (a) Prepara presentacion y conocimiento del presupuesto Presupuesto
' Administrativo (a) a la Junta de Gobierno. P
Aplicacion de Presupuesto
10 Coordinador (a) Elabora formato y determina el vaciado de Vaciado
' Administrativo (a) presupuesto a ejercer en el ejercicio fiscal. presupuesto
Vaciado de la informacién contable de los gastos
efectuados por las coordinaciones, asi como balanza
de comprobacion del mes y hace confronta de
Jefe (a) de informacion.
11. e Da suficiencia diario en las solicitudes de servicio o
Contabilidad L : I SO
adquisicibn que emitan las distintas coordinaciones
para sus eventos y requisiciones, si hay suficiencia
vaciar en el archivo de presupuesto comprometido
para su control y disminucién del mismo.
Coordinador (a) Emite el reporte de resumen del presupuesto y el
12. - . detalle de los renglones por mes y un anual para ser Reporte
Administrativo (a) .
presentado a la Junta de Gobierno.
. Emision de reporte para Presidencia y Secretaria
Presidenta : . . : o .
13. o . Ejecutiva, Secretaria de Finanzas y Auditoria Superior Reporte
Secretaria Ejecutiva.
del Estado.
. Al término del afio se realiza presentacion a la Junta
Presidenta X o
14, oo . de Gobierno del presupuesto ejercido, remanente en
Secretaria Ejecutiva. .
Su caso, para su aprobacion.
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Transferencias para Suficiencias Presupuestales

Con base en la informaciéon emitida en el reporte del

Jefe (a) de resumen de presupuesto detecta la necesidad de
15. e . Reporte
Contabilidad transferencias  presupuestales 'y turna alla
Coordinador (a) Administrativo (a)
16 Coordinador (a) Presenta a la Presidenta un analisis para validacion
' Administrativo (a) transferencias internas.
17 Presidenta - Secretaria | La Presidenta y la Secretaria Ejecutiva revisan y
) Ejecutiva. autorizan las transferencias
. Una vez validadas, el la Coordinador (a) Administrativo
Coordinador (a) . . Reporte de
18. - . elabora reporte de transferencias para rubrica de las :
Administrativo (a) mismas Transferencias
19 Jefe (a) de Aplica las modificaciones en el formato de vaciado del
' Contabilidad presupuesto.
20 Presidenta - Secretaria | Presidenta se realiza convocatoria de la Junta de Transferencias

Ejecutiva.

Gobierno para autorizacién de dichas transferencias.

Autorizadas
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3. GLOSARIO

Anteproyecto

Propuesta de presupuesto
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4, AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Elaboré:

Reviso:

Aproboé:

Firma, Nombre y Puesto

Lic. Millie Edtih Torres
Chacoén

Jefa de Contabilidad

Firma, Nombre y Puesto

LCPC. Maria Elena
Jauregui Flores

Coordinadora
Administrativa

Firma, Nombre y Puesto

Lic. Sergio Zavala
Mercado

Director General de
Innovacién y Mejora
Gubernamental




