ANEXO 1.
LA LISTA DE UNIDADES ESTA EN EL ARCHIVO LLAMADO “ANEXO1 LISTA DE UNIDADES DE LIMPIEZA.XLS
APARTADO A
“SUPERVISIÓN”
El “PROVEEDOR” deberá contar con un supervisor, adicional a la plantilla de personal, mismo que establecerá el contacto permanente con las “UNIDADES” sin que esté de planta en las mismas. 
El personal que realice la función de supervisor deberá ser personal capacitado y con experiencia en este tipo de trabajo y realizará las siguientes actividades: 
· Organizar rutinas de trabajo 
· Verificar que éstas se lleven a cabo con prontitud y eficiencia 
· Proporcionar al personal todo lo necesario para el buen desarrollo de su trabajo. 
· Ser el canal de comunicación entre el personal, las “UNIDADES” y su empresa. 

APARTADO B
“CONSIDERACIONES INDISPENSABLES ACERCA DE LA PLANTILLA DE PERSONAL”
a) Mayores de 18 años. 
b) Todos los elementos deberán estar debidamente, uniformados, entrenados y capacitados. 
c) Las “UNIDADES” que requieran el servicio de Lunes a Domingo, durante la vigencia del contrato incluyendo días festivos. 
d) La plantilla de personal siempre deberá estar completa en cuanto al número de elementos requeridos por partida; si algún elemento faltara, el “PROVEEDOR” dentro del término de una hora deberá sustituirlo, de no hacerlo el “PROVEEDOR” será acreedor de una llamada de atención por escrito por parte del Director y/o Administrador de la “UNIDAD”, que servirá como antecedente del servicio otorgado a la “CONVOCANTE”. 
e) El personal deberá aceptar las políticas y reglamentos internos de cada “UNIDAD” en donde se proporcione el servicio. 
f) Los elementos podrán ser femeninos o masculinos, salvo en los casos específicos en que la “UNIDAD” así lo requiera. 
g) El “PROVEEDOR” deberá proporcionar a los elementos que contrate para prestar el servicio, todas las prestaciones de ley, y deberá cuando la “CONVOCANTE” se lo requiera, presentar la documentación que así lo acredite, si el “PROVEEDOR” no presenta esta documentación a solicitud de la “CONVOCANTE” será motivo de rescisión del contrato. 

APARTADO C
“LISTA DE PRODUCTOS A UTILIZAR”
Detergente en polvo uso general 

Detergente especial para lavado de ropa hospitalaria con al menos 13% de tenso activos, 4% máximo de fosfatos, debe contener abrillantadores ópticos 

Blanqueador en polvo para lavado de ropa hospitalaria con una concentración mínima de 18% de cloro libre, con un mínimo de 8% y un máximo de 12% de fosfatos 

Desinfectante líquido germicida y deodorizante para pisos, lavabos, tarjas, paredes, para liberar de gérmenes toda superficie lavable, así como la desinfección de las mismas, que elimine como mínimo el 99.9% de actividad microbiana en un periodo máximo de 5 minutos, en una concentración máxima de 250 mg/L, debe contener un mínimo de 1.6% de alkyl dimetyl benzyl (60%C14, 30%C16, 5%C12, 5%C18) como ingrediente activo. El participante deberá presentar copia del documento en el cual se avale que cuenta con los requerimientos en la etiqueta, ficha técnica y descripción del producto requeridos por COFEPRIS. 

Aromatizante - Líquido concentrado para crear un ambiente agradable y fresco. 
Desincrustante de baños. En coladeras, W C se trata de remover incrustaciones de sales y óxidos en tuberías. 
Limpiador/protector líquido degradable para lavar cristales y espejos multiusos que contenga al menos 2% de agentes tenso activos y un mínimo de 5% de alcohol. 
Desincrustante de sarro. Limpiador germicida, desincrustante de sarro y desodorante para taza mingitorio y mueble de baño en general. 

Limpiador/protector en aerosol, para limpieza de todas las superficies cromadas tales como: llaves, chapas, tuberías, etc. 

Limpiador líquido desengrasante para eliminar la grasa acumulada en pisos, paredes y toda clase de superficie lavable, que contenga un mínimo de 10% de solventes, 5% de silicatos, además de un mínimo de 1% y máximo de 3% de fosfatos. 

APARTADO D
“OFICINAS”
Aromatizante líquido. Líquido concentrado para crear un ambiente agradable y fresco. 
Lustrador restaurador, abrillantador y limpiador de todo tipo de superficies tales como madera, vinilo, piel, formaica, etc. 
Lustrador limpiador líquido. Para utilizarse en el trapeo, y lograr la limpieza y desinfección del piso, biodegradable. 
Limpiador líquido germicida. Para limpieza y desinfección de ceniceros y cestos de basura. 
Limpiador protector. Para limpieza y remoción de suciedad y tierra de espejos y cristales. 
Limpiador líquido. Para manchas y suciedad en paredes, eliminando con facilidad y sin decolorar las superficies, también en enseres de madera. 
Producto para trapeo en seco. Magnetizar el polvo, sin dejar residuos grasosos, también se utilizará en superficies donde existe polvo 
. 
APARTADO E
“COMEDOR – COCINA (EN LOS LUGARES DONDE SE TENGA)”
Abrillantador líquido limpiador/protector. Para limpieza de todas las superficies cromadas como son: patas de mesas, llaves, chapas, etc. 

Producto limpiador líquido desengrasante para eliminar las grasas acumuladas en pisos, paredes, cubiertas y toda clase de superficies lavables, biodegradables. 

APARTADO F
“FRECUENCIA DE LABORES DE LIMPIEZA INTEGRAL”

Frecuencia de Labores Limpieza Integral (de no hacerlo la empresa será a creedora de una llamada de atención por escrito por parte del Director y/o Administrador de la Unidad, que servirá como antecedente del servicio otorgado a la convocante.) 

	AREA SUPERFICIE Y EQUIPO POR ASEAR.
	ACTIVIDAD 
	MÉTODO 
	FRECUENCIA 

	MOBILIARIO Y EQUIPO DE MADERA 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA Y TRATADA SEGÚN EL CASO 
	DIARIO 

	MOBILIARIO DE TAPICERÍA 
	ASPIRADO 
LIMPIEZA 
	CON MÁQUINA 
CON CEPILLO SUAVE 
	SEMANAL 
DIARIO 

	MOBILIARIO DE METAL 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO 
	DIARIO 

	ESCRITORIOS, MESAS, MOSTRADORES, 
ARCHIVEROS, ESTANTERÍAS 
	LAVADO 
	CON FIBRA SINTÉTICA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	MENSUAL 

	CESTOS PARA BASURA 
	LIMPIEZA 
RECOLECCIÓN 
LAVADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
MANUAL 
CON FIBRA SINTÉTICA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
DIARIO 
SEMANAL 

	TAPETES PARA PISOS PARA PROTECCIÓN 
	LIMPIEZA 
LAVADO 
	CON FRANELA HÚMEDA 
CON CEPILLO DE CERDA Y LIQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
SEMANAL 

	CUADROS Y ELEMENTOS DECORATIVOS 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA O TRATA SEGÚN ACABADOS 
	DIARIO 

	BASUREROS (GRANDES) 
	LIMPIEZA 
LAVADO 
	CON FRANELA HÚMEDA 
CON FIBRA SINTÉTICA SUAVE Y DETERGENTE 
	DIARIO 
DIARIO 

	CENICEROS, ARENEROS DE PISO 
	LIMPIEZA 
	RECOLECCIÓN DE BASURA Y LIMPIEZA 
CON FRANELA HÚMEDA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
DIARIO 

	TELÉFONOS Y EQUIPO DE COMUNICACIÓN 
	LAVADO 
LAVADO 
LAVADO CORDÓN 
	CON FRANELA HÚMEDA Y LÍQUIDO ESPECIAL Ó TRATADA, SEGÚN SEA EL CASO 
CON FIBRA SINTÉTICA SUAVE Y LÍQUIDO 
CON FIBRA SINTÉTICA Y LIQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
DIARIO 
DIARIO 

	PAREDES (SEGÚN EL ACABADO) 
	DESMANCHADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL0 
	DIARIO 

	COLUMNAS (SEGÚN EL ACABADO 
	DESMANCHADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	LETREROS DE SEÑALAMIENTO 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA Y TRATADA SEGÚN ACABADO 
	DIARIO 

	ACRÍLICOS Y REJILLAS DE AIRE ACONDICIONADO 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA Y FIBRA SUAVE 
	DIARIO 

	PUERTAS (SEGÚN EL ACABADO) 
	DESMANCHADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	PUERTAS DE ACCESO (CRISTAL) 
	DESMANCHADO 
LAVADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
CON CEPILLO Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
DIARIO 

	VIDRIOS INTERIORES Y EXTERIORES 
	DESMANCHADO 
LAVADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
CON CEPILLO Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
QUINCENAL 

	VENTANAS 
	LAVADO 
	CON FIBRA SINTÉTICA, FRANELA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
CON ALTURA MAYOR A TRES METROS, SOLO POR EL INTERIOR 
	MENSUAL 

	CORTINAS 
	ASPIRADO 
	CON MAQUINA ASPIRADORA, CON AGUA, JABÓN, 
BLANQUEADOR SIN COLOR Y MÁQUINA LAVADORA 
	SEMANAL 

	PERSIANAS 
	LIMPIEZA 
DESMANCHADO 
LAVADO 
	CON FRANELA HÚMEDA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
CON FRANELA HÚMEDA Y FIBRA SUAVE 
CON FIBRA SUAVE, LÍQUIDO ESPECIAL Y FRANELA HÚMEDA 
	DIARIO 
SEMANAL 
MENSUAL 

	ZOCLOS 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA 
	DIARIO 

	ESCALERAS 
	DESMANCHADO 
	CON TRAPEADOR CON AGUA 
	DIARIO 

	ENFRIADORES DE AGUA 
	LIMPIEZA EXTERNA 
LAVADO DE FILTRO 
	CON FIBRA SUAVE, LÍQUIDO ESPECIAL Y FRANELA HÚMEDA 
CON FIBRA SUAVE Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
CUANDO REQUIERA 

	PISOS DE LOSETA INTERCERÁMICA 
	LAVADO 
	CON MÁQUINA, CEPILLO Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	MENSUAL 



	BASURA 
	RECOLECCIÓN 
	DE RECIPIENTES Y CESTOS EN BOLSAS NEGRAS 
	DIARIO 

	C O C I N E T A 

	LOSA 
	LAVADO 
	CON DETERGENTE Y FIBRA SUAVE 
	DIARIO 

	MOBILIARIO Y EQUIPO DE MADERA 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA Y TRATADA SEGÚN EL CASO 
	DIARIO 

	MOBILIARIO DE TAPICERÍA 
	ASPIRADO 
LIMPIEZA 
	CON MÁQUINA 
CON CEPILLO SUAVE 
	SEMANAL 
DIARIO 

	MOBILIARIO DE METAL 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO 
	DIARIO 

	CESTOS PARA BASURA 
	LIMPIEZA 
RECOLECCIÓN 
LAVADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
MANUAL 
CON FIBRA SINTÉTICA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
DIARIO 
SEMANAL 

	TAPETES DE PISOS PARA PROTECCIÓN 
	LIMPIEZA 
LAVADO 
	CON FRANELA HÚMEDA 
CON CEPILLO DE CERDA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
SEMANAL 

	BASUREROS (GRANDES) 
	LIMPIEZA 
LAVADO 
	CON FRANELA HÚMEDA 
CON FIBRA SINTÉTICA SUAVE Y DETERGENTE 
	DIARIO 
DIARIO 

	CENICEROS, ARENEROS DE PISO 
	LIMPIEZA 
	RECOLECCIÓN DE BASURA Y LIMPIEZA 
CON FRANELA HÚMEDA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
DIARIO 

	PAREDES (SEGÚN EL ACABADO) 
	DESMANCHADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LIQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	COLUMNAS (SEGÚN EL ACABADO) 
	DESMANCHADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	LETREROS DE SEÑALAMIENTO 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA Y TRATADO SEGÚN ACABADO 
	DIARIO 

	PUERTAS (SEGÚN EL ACABADO) 
	DESMANCHADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	PUERTAS DE ACCESO (CRISTAL) 
	DESMANCHADO 
LAVADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
CON CEPILLO Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
DIARIO 

	VIDRIOS INTERIORES 
	DESMANCHADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	ZOCLOS 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA 
	DIARIO 

	SANITARIOS 
	LIMPIEZA 
	CON FIBRA SINTÉTICA, FRANELA, DETERGENTE, POLVO 
LÍQUIDO, LÍQUIDO ESPECIAL 
CEPILLO, POLVO LIMPIADOR Y LÍQUIDO 
	DIARIO 

	BASURA 
	RECOLECCIÓN 
	DE RECIPIENTES Y CESTOS EN BOLSAS NEGRAS 
	DIARIO 

	B A Ñ O S 

	MOBILIARIO Y EQUIPO DE MADERA 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA Y TRATADA SEGÚN EL CASO 
	DIARIO 

	MOBILIARIO DE METAL 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO 
	DIARIO 

	CESTOS PARA BASURA 
	LIMPIEZA 
RECOLECCIÓN 
LAVADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
MANUAL 
CON FIBRA SINTÉTICA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
DIARIO 
SEMANAL 

	BASUREROS (GRANDES) 
	LIMPIEZA 
LAVADO 
	CON FRANELA HÚMEDA 
CON FIBRA SINTÉTICA SUAVE Y DETERGENTE 
	DIARIO 
DIARIO 

	PAREDES (SEGÚN EL ACABADO) 
	DESMANCHADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LIQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	COLUMNAS (SEGÚN EL ACABADO) 
	DESMANCHADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	LETREROS DE SEÑALAMIENTO 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA Y TRATADO SEGÚN ACABADO 
	DIARIO 

	PUERTAS (SEGÚN EL ACABADO) 
	DESMANCHADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	ZOCLOS 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA 
	DIARIO 

	SANITARIOS 
	LIMPIEZA 
	CON FIBRA SINTÉTICA, FRANELA, DETERGENTE, POLVO 
LÍQUIDO, LÍQUIDO ESPECIAL 
CEPILLO, POLVO LIMPIADOR Y LÍQUIDO 
	DIARIO 

	DIVISIONES EN SANITARIOS 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	PAPEL / TOALLA / JABÓN 
	SURTIDO 
	EN SANITARIO LO SUFICIENTE 
	DIARIO 

	BASURA 
	RECOLECCIÓN 
	DE RECIPIENTES Y CESTOS EN BOLSAS NEGRAS 
	DIARIO 

	D I V E R S A S Á R E A S 

	MOBILIARIO Y EQUIPO DE MADERA 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA Y TRATADA SEGÚN EL CASO 
	DIARIO 

	MOBILIARIO DE TAPICERÍA 
	ASPIRADO 
LIMPIEZA 
	CON MÁQUINA 
CON CEPILLO SUAVE 
	SEMANAL 
DIARIO 

	MOBILIARIO DE METAL 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO 
	DIARIO 

	CESTOS PARA BASURA 
	LIMPIEZA 
RECOLECCIÓN 
LAVADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
MANUAL 
CON FIBRA SINTÉTICA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
DIARIO 
SEMANAL 

	TAPETES DE PISOS PARA PROTECCIÓN 
	LIMPIEZA 
LAVADO 
	CON FRANELA HÚMEDA 
CON CEPILLO DE CERDA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
SEMANAL 

	CUADROS Y ELEMENTOS DECORATIVOS 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA O TRATADOS SEGÚN SEA EL CASO 
	DIARIO 

	BASUREROS (GRANDES) 
	LIMPIEZA 
LAVADO 
	CON FRANELA HÚMEDA 
CON FIBRA SINTÉTICA SUAVE Y DETERGENTE 
	DIARIO 
DIARIO 

	CENICEROS, ARENEROS DE PISO 
	LIMPIEZA 
	RECOLECCIÓN DE BASURA Y LIMPIEZA 
CON FRANELA HÚMEDA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
DIARIO 

	TELÉFONOS Y EQUIPOS DE COMUNICACIÓN 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	PAREDES (SEGÚN EL ACABADO) 
	DESMANCHADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LIQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	COLUMNAS (SEGÚN EL ACABADO) 
	DESMANCHADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	LETREROS DE SEÑALAMIENTO 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA Y TRATADO SEGÚN ACABADO 
	DIARIO 



	ACRÍLICOS Y REJILLAS DE AIRE ACONDICIONADO 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA Y FIBRA SUAVE 
	DIARIO 

	PUERTAS (SEGÚN EL ACABADO) 
	DESMANCHADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 

	VIDRIOS INTERIORES 
	DESMANCHADO 
LAVADO 
	CON FRANELA, ATOMIZADOR Y LÍQUIDO ESPECIAL 
CON CEPILLO Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
QUINCENAL 

	VENTANAS 
	LAVADO 
	CON FIBRA SINTÉTICA, FRANELA Y LÍQUIDO ESPECIAL CON 
ALTURA MAYOR A TRES METROS, SOLO POR EL INTERIOR 
	MENSUAL 

	ZOCLOS 
	LIMPIEZA 
	CON FRANELA HÚMEDA 
	DIARIO 

	ESCALERAS 
	DESMANCHADO 
	CON TRAPEADOR DE AGUA 
	DIARIO 

	BASURA
	RECOLECCIÓN 
	DE RECIPIENTES Y CESTOS EN BOLSAS NEGRAS 
	DIARIO 

	P I S O S / A L F O M B R A S

	ALFOMBRAS 
	ASPIRADO 
DESMANCHADO 
LAVADO 
	CON ASPIRADORA TIPO INDUSTRIAL 
CON CEPILLO Y LÍQUIDO ESPECIAL 
CON MÁQUINA Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	QUINCENAL 
QUINCENAL 
UNA VEZ AL AÑO 

	PISOS DE MÁRMOL 
	REBRILLADO 
	CON MÁQUINA, DISCO SINTÉTICO Y ÁCIDO OXALICO 
	MENSUAL 

	PISOS DE LOSETA INTERCERÁMICA 
	LAVADO 
	CON MÁQUINA, CEPILLO Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	MENSUAL 

	PISOS DE VINILO 
	LAVADO 
SELLADO 
ENCERADO 
	CON MÁQUINA Y REMOVEDOR 
LÍQUIDO ESPECIAL 
CERA PARA PISOS 
	BIMESTRAL 
BIMESTRAL 
BIMESTRAL 

	SUPERFICIES DE PISO PARA PULIDO Y LAVADO:
INSTITUTO JALISCIENSE DE ALIVIO AL DOLOR: 426 MTS2 Y 223 MTS2 
INSTITUTO DE SALUD MENTAL: 200 MTS2 
INSTITUTO DERMATOLÓGICO DE JALISCO: 900 MTS2 

	B A R R I D O  D E  E X T E R I O R E S  Y  E S T A C I O N A M I E N T O

	PISOS DE CEMENTO DE ESTACIONAMIENTO 
	BARRIDO 
	CON ESCOBA DE POPOTE GRUESO 
	DIARIO 

	BANQUETAS Y RAMPAS 
	RECOLECCIÓN DE BASURA 
	DIRECTAMENTE DEL PISO EN BOLSAS NEGRAS 
	DIARIO 

	AZOTEAS 
	BARRIDO 
	CON ESCOBA DE POPOTE 
	DIARIO 

	TERRAZAS 
	BARRIDO 
TRAPEADO 
LAVADO 
	CON ESCOBA 
CON LÍQUIDO ESPECIAL 
CON CEPILLO Y LÍQUIDO ESPECIAL 
	DIARIO 
DIARIO 
SEMANAL 

	Á R E A S V E R D E S

	LIMPIEZA Y RECOLECCIÓN DE BASURA 
	MANUAL 
REGADO 
PODADO 
	CON ESCOBA DE POPOTE GRUESO 
MANGUERA, MANUAL 
TIJERAS Y PODADORA MANUAL 
	DIARIO 
DIARIO 
SEMANAL 

	B A S U R A

	RECOLECCIÓN 
	MANUAL 
	CON GUANTES Y BOLSA NEGRA 
	DIARIO 

	RECOLECCIÓN 
	MANUAL 
	CONFORME LAS INDICACIONES DE LA DEPENDENCIA Y TRASLADO 
	POR TURNO 




APARTADO G
“LAVANDERIA”
(DONDE APLIQUE)
Labores a realizar por los elementos solicitados de servicio de limpieza con funciones de Lavandería (sábanas, toallas etc.) serán las siguientes: 
a) Recoger la Ropa de las áreas establecidas 
b) Dependiendo de lo manchado y tipo de mancha, realizar el proceso de remojo en detergente apropiado. 
c) Realizar el lavado en equipo de la unidad (lavadora) 
d) Colocar la ropa en lazo al aire libre para su secado 
e) Retirar la ropa una vez que este seca 
f) Realizar el doblado y acomodo en el área para posterior uso. 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE LA PROPUESTA DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS (ANEXO 4) 
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Anexo 5: Propuesta económica 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE PROPUESTA TÉCNICA (ANEXO 5) 

El PARTICIPANTE deberá de trabajar en el archivo de nombre “ANEXO5.xls”, el cual forma parte integral de las presentes BASES. 

El archivo lo guardará en un dispositivo de almacenamiento electrónico (CD, DVD u otro) con el nombre de “ANEXO 5.xls”, asegurándose de que sea en Excel (97 – 2003) y con extensión “.xls”. 

No debe insertar imágenes en el archivo, ni protegerlo con contraseña, 
Es importante señalar que el PARTICIPANTE debe utilizar una fila del formato, por cada renglón que cotiza. 

Si el PARTICIPANTE requiere de más renglones que los que actualmente cuenta el formato que se anexa al PROCESO, éste podrá incorporar más filas según necesite, además, debe tener cuidado al copiar las formulas correspondientes a la columna con el nombre de subtotal, y verificar que el rango de la sumatoria ubicado en la celda denominada “Subtotal (suma de renglones)”, abarque todas las filas del formato de Excel.
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Anexo 6: Acreditación
[image: ][bookmark: _GoBack]Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del OPD Servicios de Salud Jalisco.
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Anexo 7: Formato para realizar preguntas de aclaración
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Anexo 8: Carta compromiso 
Parte 1
[image: ]Ing. José Ramón Aldana González
Director General de Administración
Del OPD Servicios de Salud Jalisco.



Anexo 8: Carta compromiso 
Parte 2
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Anexo 9: Solicitud para recibir notificaciones por email
[image: ]Ing. José Ramón Aldana González
Director General de Administración
Del OPD Servicios de Salud Jalisco.
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Anexo 10: Texto de fianza del 10% garantía de cumplimiento de contrato
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Anexo 11: Consentimiento para el pago de facturas de bienes/servicios vía depósito en cuenta de cheques: Parte 1
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Anexo 11: Consentimiento para el pago de facturas de bienes/servicios vía depósito en cuenta de cheques: Parte 2
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Anexo 11: Consentimiento para el pago de facturas de bienes/servicios vía depósito en cuenta de cheques: Parte 3
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Anexo 11: Consentimiento para el pago de facturas de bienes/servicios vía depósito en cuenta de cheques: Parte 4
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Anexo 14: Constancia de recorrido. 





A QUIEN CORRESPONDA: 



Por medio de la presente se hace constar que la empresa denominada _____________________________________________________________________ realizó la visita y recorrido a la unidad de nombre: _____________________________________________________________________, en todas sus áreas donde se prestará el servicio de limpieza: 
Se extiende la presente constancia, a solicitud de la interesada y para los fines que convenga. 

__________________________________
Nombre del Director de la Unidad o Administrador 
o encargado de Servicios Generales.



Firma 


Sello de la unidad.
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