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ACUERDO

Al margen un sello que dice: Gobierno de Jalisco. Poder Ejecutivo. Secretaria General de
Gobierno. Estados Unidos Mexicanos.

DIGELAG ACU 02172012

DIRECCION GEMERAL DE
ESTUDIOS  LEGISLATIVOS ¥
ACUERDOS GUBERNAMENTALES

ACUERDO DEL CIUDADANO
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL
DEL ESTADO DE JALISCO

GUADALAJARA, JALISCO, A 10 DE
MAYO DE 2012

Emilic Gonzalez Margquez, Gobemador Constitucional del Estado Libre vy
Soberano de Jalisco, en ejercicio de las facultades que me confieren los
articulos 36, 46 y 50 fraccionas VI, X, XXy XXV de la Constitucion Politica:
1%, 2%, 3, 5%, 6%, 8°, 11, 13, 14, 19 fraccion I, 21 y 22 fracciones |, IV, XX, y
AN 23 fraccion NI, 31 Bis y 53 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo, ambos
ordenamientos del Estado de Jalisco, y

CONSIDERANDO

. Que de conformidad con el articulo 36 de la Constitucion Politica del Estado
de Jalisco, &l gjercicio del Poder Ejecutivo comesponde a un ciudadane a quien
se le denomina Gobemador del Estado.

ll. Que la propia Constitucion Local faculta al titular del Poder Ejecutivo, en su
articulo 50 fraccion VI, a expedir los reglamentos qua resullen nacaesarios a fin
de proveer en la esfera administrativa la exacta observancia de |as leves v el
buen despacho de la administracion publica.

Wl. Que el articulo 6 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Jalisco, confiere al titular de ese Poder Publico la facultad de expedir los
reglamentos interiores, acuerdos, circulares y otras disposiciones que tiendan a
regular el funcionamiento de las secretarias v dependencias del Ejecutivo; en
tanto que en el arabigo 22 fracciones | v XVIl del mismo ordenamisnto se
contemplan sus atribuciones especificas, entre las que se encueniran la
administracion general del Gobiemo, vy la administracion de los recursos
humanos y materiales del Gobiemo del Estado.

IV. Que la Secretaria de Administracion, en términos del ariculo 38 de la
legisiacion orgénica citada en dltimo térming, es la dependencia responsable
del manejc de los recursos materiales, de la prestacion de servicios generales
a la administracidn publica v de la ejecucion de una adecuada politica de
administracion y desarrolio de los recursos humanos.
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V. Que mediante acuerdo del ciudadano Gobernador Constitucional del
Estado de Jalisco, publicado en el periodico oficial “El Estado de Jalisco” el 8
de enero de 2011, se expidié el Reglamento Interior de la Secretaria de
Administracion, a efecto de normar la estructura organica, asi como las

funciones y atribuciones que corresponden a las areas que integran a dicha
Secretaria.

-VI. Que el Poder Ejecutivo del Estado tiene entre sus principales objetivos la
actualizacion constante de las disposiciones reglamentarias que norman la
estructura organica y atribuciones de las diversas dependencias que lo
conforman, entre las que se encuentra la multicitada Secretaria de
Administracion, con la finalidad de procurar que las mismas respondan a las
necesidades que se presentan en la administracion publica estatal. Por elio, es
que a través del presente acuerdo se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién.

En mérito a los fundamentos y razonamientos expuestos, tengo a bien emitir el
siguiente:

ACUERDO

ARTICULO UNICO. Se reforman los articulos 2°, 5° fracciones XXX y XXXIV,
7° fraccion Il, 9° parrafo primero, 17, 18 fracciones H y IV, 19, 20, 21, 22, 23, 24,
26, 27 fracciones IV, V, VIl y IX, 28, 29 fracciones I, V y VI, 33 fracciones IV y
V, 34 fraccidn Xl, 36, 37, 38 fracciones VIl y VIl y 49 fraccion Xl, y se modifica
la denominacién de la Seccidn 1l del Capitulo Il de! Titulo Segundo, asi como la
denominacion de las Secciones Il y IV del Capitulo lll del Titulo Tercero; se
adiciona una fraccién XXXV al articulo 5°, una fraccién X al articulo 27 y una
fraccidon IX al articulo 38; y se deroga la fraccion VI del articulo 30, la fraccion il
del articulo 34 vy el articulo 41 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Administracion, para quedar como sigue:

Articulo 2°. Para efectos del presente ordenamiento, se entiende por:
I. Gobierno de TI: estructura de relaciones y procesos para dirigir y controlar
los recursos tecnologicos hacia el logro de los objetivos y estrategias de la

Secretaria, que soportan las operaciones y servicios del Poder Ejecutivo;

II. MARCO de Tk el Manual de Alineacidon, Regulacién y Control de
Tecnologias de Informacion, como el instrumento que define el conjunto de

Jueves 7 de junio de 2012. NGmero 8. Seccidn V



de Jalisco

PERIODICO OFICIAL

normas, directrices y objetivos de control aplicables a la informacién y
tecnologias relacionadas, que conforman el marco de Gobierno de Tl vy, en su
caso, comprendera lo relativo a las comunicaciones;

Il. Organismos  auxiliares: los organismos auxiliares y  organos
desconcentrados del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

IV. Organismos paraestatales: los organismos publicos descentralizados,

fideicomisos publicos y las empresas de participacidon mayoritaria del Poder
Ejecutivo del Estado;

V. Plan de direccionamiento IP: conjunto de criterios usados por la Secretaria
para asignar de manera ordenada los identificadores que permitan conocer de
manera univoca cada recurso conectado a una red informatica;

V1. Reglamento. el presente Reglamento Interior de la Secretaria de
Administracion;

VIl. Secretaria: la Secretaria de Administracion;
VIIl. Secretario: el Titular de la Secretaria de Administracion;

IX. TI: tecnologias de informacidn como el conjunto de herramientas y
procesos para recabar, almacenar, procesar y distribuir informacion, mediante
el uso de sistemas informaticos y computacionales;

X. UNIRSE: Unidades Regionales de Servicios del Estado; y

Xl. Usuarios finales: servidores pulblicos que utilizan los servicios de
tecnologias de informacion en el desempenio de sus funciones.

AT CUIO B0,

XXXHI. Aprobar y, en su caso, expedir el dictamen técnico relativo a la
idoneidad del cambio de nomenclatura, creacion, modificacion, substitucion y

extincién de las areas integrantes de las secretarias y dependencias del Poder
Ejecutivo;

XXXIV. Representar legalmente a la Comision de Adquisiciones vy
Enajenaciones del Gobierno del Estado, en su caracter de presidente de la
misma, ante los organos jurisdiccionales, administrativos o cualquier otra
autoridad, con todas las facultades generales y especiales establecidas en la
ley; y

Jueves 7 de junio de 2012. NGmero 8. Seccidn V



de Jalisco

PERIODICO OFICIAL

XXXV. Las demas que le sean conferidas por el titular del Poder Ejecutivo o se
encuentren establecidas en las disposiciones legales aplicables.

AT CULO 70,

Seccion i
De la Coordinacién de Comunicacion y
Relaciones Publicas

Articulo 9°. La Coordinacién de Comunicacion y Relaciones Publicas tendra
las siguientes atribuciones:

AT CUIO 17,

I. Establecer las bases para el aseguramiento de la gobernabilidad integral de
las tecnologias de la informacidon y comunicaciones en las secretarias,
dependencias, organismos auxiliares y paraestatales, para la entrega eficaz y
eficiente de servicios tecnologicos de informacion, alineados a las estrategias y
requerimientos del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

1i. Emitir y difundir el MARCO de TI;

{Il. Supervisar el cumplimiento de los lineamientos, directrices y estandarizacion
definidos en el MARCO de TI;

IV. Desarrofiar, normar y mantener las Tl de la Secretaria, asi como asesorar

en la materia a las secretarias, dependencias, organismos auxiliares vy
paraestatales;

V. Normar y coordinar los proyectos de automatizacion de procesos y los
referentes a T!| de las secretarias, dependencias, organismos auxiliares y
paraestatales;
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VI. Asesorar a la Direccion General de Abastecimientos de la Secretaria
respecto de las solicitudes de compra en materia de Ti, y emitir los dictamenes
técnicos correspondientes;

VI Establecer criterios de optimizacién y aplicacion racional del uso de Tl en el
Poder Ejecutivo del Estado, y supervisar su cumplimiento;

VIIIl. Establecer las directrices tecnologicas para evaluar el desempeno, las
competencias, la pertinencia, la funcionalidad y la seguridad de los recursos
humanos y tecnoldgicos, que participan en las acciones y programas de

tecnologias de la informacién y comunicaciones en el Poder Ejecutivo del
Estado de Jalisco;

IX. Establecer y coordinar, conjuntamente con la Direccién General de
Administracion y Desarrollo de Personal, los programas de capacitacion de los
recursos humanos de las secretarias, dependencias, organismos auxiliares y
paraestatales, en lo que a Tl se refiere;

X. Establecer, en coordinacion con la Direccion General de Innovacion y Mejora
Gubernamental, la implantacion de sistemas de informacion electronicos para
automatizar los procesos y servicios del Poder Ejecutivo, asi como crear
vinculos de integracion en materia de T,

Xl. Normar, validar, tarificar y contratar el suministro de los servicios de
telefonia, transporte de datos, radio localizacion, telefonia celular y enlaces de
telecomunicaciones, de conformidad con las disposiciones legales aplicables, a

excepcion del uso del espectro radioeléctrico concesionado al Poder Ejecutivo
del Estado de Jalisco;

Xli. Controlar, monitorear y autorizar los accesos a ia Red Estatal de Voz y
Datos, tanto a las secretarias, dependencias, organismos auxiliares y
paraestatales, como a cualquier otra entidad o persona externa al mismo;

XHl. Normar y vigilar la administracion de la seguridad informatica del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco;

XIV. Normar vy definir la plataforma estandar de mensajeria electronica y
colaboracion para el Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

XV. Normar y validar técnicamente las paginas de Internet que se publican en
el sitio del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, en coordinacion con la
Direccion de Comunicacion Social del Despacho del Gobernador;

XVI. Realizar el anteproyecto de presupuesto de egresos para cubrir ios
mantenimientos y servicios corporativos de la tecnologia de informacion y
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comunicaciones del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, asi como de los
servicios relacionados a implementarse;

XVII. Validar técnicamente las recepciones de bienes de tecnologias de
informacién y comunicaciones adquiridos por las secretarias, dependencias,
organismos auxiliares y paraestatales; y

XVIl. Las demas que le confieran las leyes, reglamentos y demés

disposiciones legales en la materia, asi como aquellas que sean delegadas por
el Secretario.

Articulo 18. La Direccion General de Informatica contara, para su
funcionamiento, con las siguientes direcciones de area:

Il. Direccion de Procesamiento y Transporte de Datos;

IV. Direccion de Estandares y Regulacion Tecnoldgica; y

Ve

A CUIO 1.

I. Asegurar que la tecnologia habilita y soporta el logro de los objetivos de la
organizacidén a través de la integracion de planes estratégicos de tecnologias
de informacion v la alineacién de los servicios tecnologicos con las operaciones
de la institucion para optimizar los procesos operativos;

l. Identificar las necesidades y requerimientos tecnoldgicos de las secretarias,
dependencias, organismos auxiliares y paraestatales;

lil. Determinar y sincronizar las estrategias entre las secretarias, dependencias,

organismos auxiliares y paraestatales, tendientes a mejorar el nivel tecnoldgico
de las mismas;

IV. Determinar la factibilidad de las propuestas de proyectos e instrumentos
tecnoldgicos, segun lo establecido en el Plan Estatal de Desarrollo, en atencion
a las necesidades y requerimientos formulados por las secretarias,
dependencias, organismos auxiliares y paraestatales;
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V. Definir e implementar la metodologia de administracidbn de proyectos
tecnologicos para el Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

V1. Definir, recabar y verificar el desarrollo de los proyectos de Tl;

VII. Identificar, evaluar, determinar y controlar los riesgos que pudieran afectar
los proyectos a su cargo, en observancia de las practicas de administracion de
riesgos, los planes de recuperacion de desastres y de continuidad de negocios
referidos en el MARCO de TI;

VIIl. Consensuar y definir los recursos necesarios que formaran parte del
equipo de trabajo, y asignar roles y responsabilidades en los proyectos
asignados;

IX. Planificar y definir periodos de tiempo y metodologia para el flujo e
intercambio de informacidon y comunicacién entre los involucrados en los
proyectos de Tl;

X. Recabar la informacién necesaria de todos los proyectos de Tl e
implementar una herramienta tecnologica que difunda su estatus a las areas de
competencia;

Xl. Apoyar a las dependencias del Poder Ejecutivo en la definicion de una
plataforma en infraestructura tecnologica que les permita aprovechar y
optimizar sus recursos informaticos;

Xli. Gestionar e! licenciamiento de software de aplicaciones dentro del Poder
Ejecutivo;

XIll. Elaborar los anexos técnicos necesarios para la adquisicion de bienes y
servicios fecnolégicos, con base en los requerimientos del Poder Ejecutivo;

XIV. Validar los asuntos referentes a Tl que se incluyan en el cuerpo de las
bases de concurso de adquisiciones;

XV. Responder las preguntas en materia de tecnologia, generadas por los
participantes en los procesos de adquisicion;

XVI. Participar en las juntas aclaratorias de todos los procesos de adquisicion
que incluyan tecnologia dentro de! Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

XVII. Validar técnicamente el cumplimiento de las propuestas vertidas en el
cuadro comparativo de las adquisiciones y emitir el dictamen correspondiente; y

XVIIL. Validar técnicamente el equipo recibido, derivado de las adquisiciones en
materia de tecnologia.
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Seccionll
De la Direcciéon de Procesamiento
y Transporte de Datos

Articufo 20. Son atribuciones de la Direccion de Procesamiento y Transporie
de Datos, las siguientes:

I. Administrar, monitorear, verificar y mantener la operacién y el funcionamiento
del equipamiento de Tl de la red estatal, asi como atender las contingencias de
las mismas;

1l. Elaborar todo tipo de respaldo de los equipos de TI, responsabilidad de la red
estatal;

lll. Administrar, almacenar, custodiar, procesar, transportar y verificar la
integridad de los datos institucionales, asi como custodiar el uso autorizado de
los mismos, dentro del ambito de su competencia;

IV. Administrar y verificar la operaciéon de los recursos de seguridad de T!
adscritos a la red estatal,

V. Ejecutar los procedimientos de contingencia que garanticen la continuidad
de la operacion, brindando apoyo al desempefio de las labores institucionales
conforme a los esquemas del plan de recuperacion de desastres;

V1. Validar, recibir y habilitar la operacién de cualquier sistema nuevo en la red
estatal;

VIi. Controlar, monitorear y autorizar los accesos a la red estatal de voz y datos,
tanto a las secretarias, dependencias, organismos auxiliares y paraestatales,
como a cualquier otra entidad o persona externa al mismo;

VHl. Verfficar que los estandares de las Tt sean implementados en la red
estatal;

IX. Recibir, validar y custodiar la documentacién de todos los sistemas y
equipos de proceso, almacenaje y transporte de datos de la red estatal;

X. Mantener, administrar y controlar el funcionamiento de las Tl y su
equipamiento, instalados en la red estatal;
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Xl. Mantener, administrar y controlar la integridad, disponibilidad y seguridad
del contenido de las bases de datos y sus aplicativos, soportados por la
infraestructura de la red estatal;

Xll. Mantener, administrar y controlar los servicios de telefonia en operacion,
disponibles y seguros, garantizando la correcta realizacion de llamadas
internas, locales, accesos a larga distancias y a celular local y nacional,
soportados por la red estatal;

XIll. Asignar el plan de marcacion y de-direccionamiento IP, en funcidn del
control de la red estatal de voz y datos del Poder Ejecutivo del Estado;

XIV. Brindar soporte técnico a todas las dependencias en redes vy
telecomunicaciones en la red estatal;

XV. Definir parametros de conexién, topologia, configuraciones y estrategias,
para enlazar a las dependencias a las redes de transporte de voz, datos,
mensajeria y video;

XVI. Realizar los estudios de reingenieria de la red para la toma de decisiones
en los planes de actualizacion, asi como el andlisis de crecimiento de la misma;

XVIL Definir y validar la integracion de nuevos centros de datos a la red estatal;

XVII. Elaborar y mantener actualizados diagramas logicos vy fisicos de la red
estatal; y

XIX. Administrar el uso y aplicacion racional de los anchos de banda asignados
a las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado.

Articulo 21. Seran atribuciones de la Direccion de Ingenieria de Sistemas, Ias
siguientes: :

I. Automatizar los procesos y servicios de la Secretaria, asi como asesorar a
las secretarias, dependencias, organismos auxiliares y paraestatales, conforme
a los procesos de ingenieria de sistemas y a los estandares definidos;

ll. Validar que las aplicaciones de software estén orientadas a automatizar y
eficientar los procesos administrativos de las secretarias, dependencias,
organismos auxiliares y paraestatales;

. Capacitar al personal responsable de dar el soporte a las aplicaciones
desarrolladas por la Direccion de Ingenieria de Sistemas;
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IV. Coordinar, asesorar y validar técnicamente, de acuerdo al proceso de
ingenieria de sistemas, los desarrollos llevados a cabo por otras secretarias,
dependencias, organismos auxiliares, paraestatales o por proveedores
externos;

V. Brindar el apoyo necesario a las areas informaticas de las secretarias,
dependencias, organismos auxiliares y paraestatales, para la creacion de sitios
web oficiales;

VI. Validar, en coordinacion con la Direccion General de Comunicacion Social
del Despacho del Gobernador, Ia informacion que se incorpore en la web oficial
del Gobierno del Estado de Jalisco;

VIL Asesorar y dar mantenimiento a los sistemas vy sitios web desarrollados, de
las dependencias que asi lo soliciten, realizando las verificaciones necesarias
para garantizar su correcto funcionamiento, con apego a la normatividad
vigente;

VIll. Proponer y coordinar soluciones integrales para la automatizacion y
reingenieria oportuna y eficaz de los procesos administrativos del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco; y

IX. Recibir, validar, custodiar y, en su caso, elaborar la documentacion técnica
de todos los sistemas desarrollados para la red estatal de voz y datos.

Seccion IV
De ia Direccion de Estandares y Regulacion Tecnolégica

Articulo 22. La Direccién de Estandares y Regulaciéon Tecnologica tendra las
siguientes atribuciones:

l. Establecer la base normativa para asegurar la cadena de valor y la
gobernabilidad integral de las Tl en el Poder Ejecutivo del Estado, para la
entrega eficaz y eficiente de servicios Tl, alineados a las estrategias y
requerimientos del propio Poder Ejecutivo del Estado;

Il. Normar la emision de dictamenes técnicos asociados a los proyectos de Ti
de cada una de las dependencias, organismos y entidades del Poder Ejecutivo
del Estado de Jalisco;

Ill. Elaborar, instrumentar y vigilar las politicas y lineamientos en materia de Tly
mejores practicas que deberan observar las dependencias, organismos y
entidades del Poder Ejecutivo del Estado;
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IV. Establecer las bases y directrices para evaluar el desempefo, las
competencias, la funcionalidad y la seguridad de los recursos humanos y
tecnologicos que participan en las acciones y programas de Tl en las
dependencias, organismos y entidades del Poder Ejecutivo;

V. Proponer el marco normativo que asegure gue la tecnologia cumple a
satisfaccidn con sus objetivos en materia de distribucion del valor;

VI. Alinear la normatividad tecnoldgica con los estandares aplicables que
identifiquen, evallen, mitiguen, administren, comuniquen, monitoreen y prevean

riesgos relacionados con Tl como una parte integral del ambiente de Gobierno
de TI;

Vil. Determinar las directrices para asegurar que el ambiente tecnoldgico
cuenta con los recursos suficientes y capaces para ejecutar los objetivos
estratégicos vigentes y futuros y hacer frente a las demandas institucionales
para optimizar la inversion, uso y aprovechamiento de los activos tecnolégicos;

VIil. Establecer los objetivos y las métricas de soporte de Tl hacia la Secretaria,
en colaboracion con las areas que definan objetivos medibles, monitoreables y
evaluables;

IX. Evaluar, analizar y proponer el sistema de proteccion para computadoras
personales, equipos de telecomunicaciones y servidores de la red estatal de
voz y datos;

X. Normar la adquisicion de equipos de informatica y de telecomunicaciones;

XI. Evaluar la infraestructura tecnologica que se pretenda adquirir relativa a
cableados, conmutadores, troncales y suscripcion a Internet;

XIl. Evaluar y, en su caso, proponer el uso de nuevas tecnologias y planes de
servicios de telefonia mévil y fija;

Xlll. Revisar y autorizar los pagos en los servicios telefénicos, asi como solicitar
las bonificaciones correspondientes a las facturas de cada mes;

XIV. Realizar supervisiones en el gasto de los servicios telefénicos moviles y
fijos, asi como la solicitud de aclaracién a la dependencia de dicho gasto;

XV. Normar las auditorias de seguridad dentro de la red para la deteccion de
vulnerabilidades tanto fisicas como loégicas para el desarrollo e implementacion
de los esquemas de seguridad necesarios;

XVI. Definir las metodologias y estandares para el desarrollo de las
aplicaciones de software para el Poder Ejecutivo;
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XVI. Establecer los lineamientos para la creacién de sitios web oficiales;

XVIII. Definir normas, metodologias y estandares en lo relativo a la estrategia
tecnoldgica y planeacion de proyectos, ingenieria de sistemas vy sitios web, asi
como los servicios tecnoldgicos y operacién de la red estatal;

XIX. Evaluar nuevas tecnologias con base a las necesidades y proyectos
actuales y futuros, asi como dictaminar la viabilidad de su uso en las
secretarias, dependencias, organismos auxiliares y paraestatales;

XX. Definir y mantener actualizado el catalogo de estandares de hardware y
software, con la finalidad de contar siempre con tecnologia informética de punta
y acorde a las necesidades;

XXI. Realizar consensos periodicamente por convocatoria con fas areas de
informadtica de las secretarias, dependencias, organismos auxiliares y

paraestatales, para revisar y actualizar los estandares de desarrollo de
software;

XXIl. Proponer la metodologia de administracién de proyectos tecnoldgicos
para el Poder Ejecutivo del Estado; e

XXIll. Identificar y determinar los estandares de calidad y politicas aplicables

para los proyectos encomendados, en coordinacidn con otras areas de la
Secretaria.

Articulo 23. Son atribuciones de la Direccion de Soporte Técnico y Servicios,
las siguientes:

I. Establecer los servicios de soporte técnico de acuerdo a los lineamientos
establecidos en el MARCO de Tl;

Il. Administrar y coordinar el escritorio de ayuda tecnolégica establecido para
atender a las secretarias, dependencias, organismos auxiliares y paraestatales;

Ill. Realizar los tramites correspondientes y el seguimiento a los servicios de
garantia, asignacion y baja de los equipos de cdmputo de la Secretaria y de
aquellas dependencias que asi io soliciten;

IV. Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de computo y
telefonia de la Secretaria;
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V. Orientar a usuarios finales y responsables de las areas de tecnologia de las
secretarias y dependencias, en el uso racional y correcto del hardware y
software aplicativo, vigilando el cumplimiento de la normatividad establecida;

VI. Mantener actualizados los inventarios de equipos de computo y telefonia de
la Secretaria, asi como reportar periédicamente las modificaciones de
inventarios a la Direccion de Control Patrimonial de la Direccién General de
Logistica;

VII. Gestionar los requerimientos de equipo de computo y de telefonia de
usuarios de la Secretaria;

VIII. Controlar y administrar las licencias institucionales de software de las

secretarias, dependencias y, en su caso, de los organismos auxiliares y
paraestatales;

IX. Instalar y configurar, asi como capacitar y asesorar a los usuarios finales y
responsables de las areas de tecnologia de las secretarias y dependencias,
acerca de los sistemas informaticos institucionales;

X. Asesorar a los ayuntamientos que lo soliciten, en la operaciéon del correo
electronico y su equipo de computo;

Xl. Proveer la instalacion, reparacion y reubicacidn de equipo informatico y
servicios tecnologicos;

XIi. Proporcionar instalaciones de cableado estructurado para adecuaciones de
servicios de voz y de datos, principaimente en la Secretaria, asi como en las

secretarias, dependencias, organismos auxiliares y paraestatales que lo
soliciten;

Xlll. Realizar instalacién y mantenimiento de equipos de telefonia en las
dependencias del Poder Ejecutivo del Estado; y

XiV. Administrar el direccionamiento IP de la Secretaria.

Articulo 24. La Direccion General de Administracion y Desarrollo de Personal,
tendra las siguientes atribuciones:

I. Establecer y aplicar las normas, sistemas, procedimientos y politicas para la
administracién y desarrollo de los recursos humanos del Poder Ejecutivo del
Estado;

Il. Autorizar, programar y ejecutar, en coordinacion con las demas secretarias y
dependencias, la planeacion, el reclutamiento, seleccion, contratacion,
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incidencias, evaluacién del desempefio, capacitacion, profesionalizacion y
actualizacion de los servidores publicos del Poder Ejecutivo del Estado;

lll. Evaluar y seleccionar al personal que le sea solicitado por las secretarias y
dependencias del Poder Ejecutivo;

IV. Normar y homologar la metodologia para el proceso de reclutamiento y
seleccion de personal en las demas secretarias y dependencias del Poder
Ejecutivo;

V. Determinar, en coordinacion con la Direccién General de innovacion vy
Mejora Gubermamental, las plazas requeridas por las secretarias vy
dependencias, y planificar su aprovisionamiento;

VI. Tramitar los movimientos de personal que le sean solicitados por las
secretarias y dependencias del Poder Ejecutivo;

VII. Conocer y resolver sobre las compatibilidades e incompatibilidades de
empleo de los servidores publicos, conforme a las disposiciones legales vy
reglamentarias aplicables en la materia;

VIII. Representar a la Secretaria en las comisiones mixtas de escalafon,
capacitacion y seguridad e higiene; asi como en todas aquelias en que participe
relativas a las relaciones laborales con sus servidores publicos;

IX. Normar, elaborar y aplicar la politica salarial para el personal al servicio de
las secretarias y dependencias del Poder Ejecutivo;

X. Normar y administrar el “Plan Muitiple de Beneficios para los Trabajadores
del Gobierno del Estado” y de los organismos descentralizados que se
adhieran al mismo;

Xl. Brindar consulta externa y atencidn complementaria a la que proporcione el
Instituto Mexicano del Seguro Social, a los servidores publicos del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco;

Xll. Recibir y dar trdmite a las incapacidades de los servidores publicos de las
secretarias y dependencias del Poder Ejecutivo;

XIll. Ordenar la practica de los examenes médicos necesarios sobre el estado
de salud de los aspirantes a servidores publicos;

XIV. Normar, autorizar y tramitar las solicitudes de inclusién al programa de
gastos médicos mayores;
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XV. Promover la capacitacion y el desarrollo de los servidores publicos que
laboran en las secretarias y dependencias del Poder Ejecutivo;

XVI. Instaurar y vigilar la operacion del esquema de profesionalizacion para los
servidores publicos del Poder Ejecutivo del Estado;

XVII. Definir, en coordinacidén con las secretarias y dependencias del Poder
Ejecutivo del Estado, las lineas de carrera de los servidores publicos;

XVII. Normar y coordinar la actualizacion permanente de las descripciones y

analisis de puestos en las secretarias y dependencias del Poder Ejecutivo del
Estado de Jalisco;

XIX. Integrar y promover la bolsa de trabajo del Poder Ejecutivo del Estado de
Jalisco;

XX. Expedir la constancia de antigliedad al servicio de la administracién pablica
estatal a los servidores publicos del Poder Ejecutivo;

XXI. Vigilar el cumplimiento de las condiciones generales de frabajo de la
Secretaria;

XXII. Administrar los recursos humanos, plantilla interna de personal, pago
oportuno y tramite de los movimientos del personal de la Secretaria;

XXINl. Tramitar el pago de las prestaciones a las que tengan derecho los
servidores publicos que finiquitan su relacion de trabajo con las secretarias y
dependencias del Poder Ejecutivo, asi como el pago de todas aquellas
erogaciones que sean resultado de laudos a favor de los servidores publicos de
dicho Poder; y

XXIV. Las demas que le confieran las disposiciones legales en la materia, asi
como aquellas que sean delegadas por el Secretario.

Articulo 26. Seran atribuciones de la Direccion de Administracion de Sueldos,
las siguientes:

I. Definir las politicas salariales del Poder Ejecutivo;

Il. Disefiar, analizar y actualizar los tabuladores de sueldos y prestaciones del
Poder Ejecutivo;

lli. Elaborar y actualizar los catalogos de puestos y de centros de trabajo en el
Poder Ejecutivo;
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IV. Dictaminar sobre propuestas de otorgamiento de percepciones de
periodicidad distinta a las autorizadas dentro del tabulador de sueldos, en los
términos de las condiciones generales de trabajo y disposiciones legales y
reglamentarias aplicables en la materia;

V. Planear y elaborar las plantillas de personal que integrara el proyecto de
presupuesto de egresos;

VL. Normar y administrar el “Plan Multiple de Beneficios para los Trabajadores
del Gobiemo del Estado”;

VII. Controlar las modificaciones de plantillas, conforme a las politicas
presupuestales en vigor;

VIH. Integrar y presidir el Comité Interinstitucional para la valuacion de puestos;

IX. Dictaminar sobre actualizaciones salariales y comportamiento de plazas de
ejercicios presupuestales anteriores al vigente, para el personal afiliado al
régimen voluntario de Pensiones del Estado que lo requiera, dentro de la
estructura de las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco; y

X. Dictaminar el caracter de la categoria del puesto, como de base o de

confianza, segun sea el caso, de las plazas de la plantilla de personal de la
Secretaria.

Articulo 27. Son atribuciones de la Direccion de Control de Personal, las
siguientes:

V. Vigilar y garantizar que se efectien los tramites de movimientos de personal
requeridos por las secretarias y dependencias del Poder Ejecutivo;

V. Expedir hojas de servicio, tramites de pago de quinguenio y constancias de
ingreso, credenciales Unicas de identificacion, asi como cualquier otro servicio
relacionado al personal que labora en las secretarias y dependencias del Poder
Ejecutivo del Estado;

VY VIl o e

VIIl. Administrar los recursos humanos de la Secretaria;

IX. Administrar, controlar y supervisar a los prestadores de servicio social
asignados a la dependencia; y
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X. Controlar y resguardar el expediente completo de cada uno de los servidores
publicos del Poder Ejecutive y el censo de recursos humanos.

Articulo 28. La Direccion de Planeacién y Desarrollo de Recursos Humanos
tendra las siguientes atribuciones:

I Integrar y promover a bolsa de trabajo que brinde servicio a las secretarias y
dependencias del Poder Ejecutivo;

Il. Reclutar y seleccionar a candidatos para ocupar puestos vacantes dentro del
Poder Ejecutivo, con excepcion del personal operativo de las areas de
seguridad;

Ill. Proponer y coordinar los esquemas de evaluacion de desempefio de los
servidores publicos;

IV. Coordinar la actualizacion permanente de las descripciones y andlisis de
puestos, y del catalogo de puestos;

V. Proponer el marco normativo para el proceso de profesionalizacion de los
servidores publicos del Poder Ejecutivo; e

VL. Implementar herramientas para la medicion del desempefio del personal de

Gobierno del Estado.

Articulo 29. Seran atribuciones de la Direccién de Formacién y Capacitacion,
las siguientes:

lil. Establecer politicas y lineamientos para la programacion y ejecucion anual
de la capacitacion especializada de los servidores publicos de las secretarias y
dependencias del Poder Ejecutivo;

V. Coordinar y validar la deteccion de necesidades de capacitacion de las
secretarias y dependencias del Poder Ejecutivo del Estado;

VIl. Coadyuvar en la imparticién y autorizacion de la capacitacion especializada
para las secretarias y dependencias del Poder Ejecutivo.
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IV. Mantener actualizada la documentacién y su archivo respecto de las
adquisiciones;

V. Mantener una comunicacién constante con las dependencias para atender
sus requerimientos y coordinar las adguisiciones de bienes y servicios; y

VI. Realizar las adquisiciones de acuerdo a la normatividad federal, cuando los
recursos destinados a una dependencia, érgano desconcentrado u organismo

auxiiar del Poder Ejecutivo del Estado, sean de esa indole y no exista
disposicién en contrario.

Xi. Dar a conocer los procesos de adquisicién vigentes, para obtener una
mayor participacién y transparencia en beneficio del Estado de Jalisco;

Xily Xlil

Articulo 36. La Direccién General de Logistica contara para su funcionamiento,
con las siguientes Direcciones de Area:

|. Direccion de Control Patrimonial;

if. Direccion de Conservacion y Racionalizacion;
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Itl. Direccidn de Servicios Generales; y

V. Direccion de Almacenes.

XVI. Tramitar, a favor de los organismos pUblicos descentralizados que soliciten
sus seguros, los pagos por concepto de primas que les corresponden por la
adhesion a la poliza del Gobierno del Estado y remitir los cheques
correspondientes a las indemnizaciones de sus bienes.

VII. Asesorar y apoyar en el mantenimiento y conservacion de bienes
inmuebles de los organismos auxiliares, previa solicitud y valoracion que al
respecto se realice;

VIIL. Definir los criterios para la adaptacion y acondicionamiento de los bienes
inmuebles de las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado; y

IX. Realizar las adquisiciones de bienes y servicios conforme a los lineamientos
y montos autorizados en el dmbito de su competencia, para el mantenimiento
de equipos y conservacién de inmuebles, de acuerdo a la normatividad federal
o estatal, segun corresponda.

Articulo 41. Se deroga.

Articulo 49

XI. Participar y ejecutar los acuerdos de las reuniones intersecretariales de las
Secretarias de Finanzas, Administracion y la Contraloria del Estado.

TRANSITORIO

UNICO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periodico Oficial “El Estado de Jalisco™
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Asi lo acordd el ciudadano Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco,
ante los Secretarios General de Gobierno y de Administracion, quienes o
refrendan.

EMILIO GONZALEZ MARQUEZ
Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco
(RUBRICA)

VICTOR MANUEL GONZALEZ ROMERO
Secretario General de Gobierno
(RUBRICA)

C.P. JOSE RICARDO SERRANO LEYZAOLA
Secretario de Administracion
(RUBRICA)
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