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INSTITUTD DE TRANSFAREMCIA
E INFORMACHIN PUBLICS DE JALIS

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION,
DESCLASIFICACION Y CUSTODIA DE LA INFORMACION RESERVADA Y
CONFIDENCIAL, QUE DEBERAN OBSERVAR LOS SUJETOS OBLIGADOS
PREVISTOS EN EL ARTICULO 3 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA E
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE JALISCO.

El Pleno del Consejo del Instituto de Transparencia e Informacién Publica de
Jalisco, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 22, 23, 28 y 46
fracciones |, Il, IV, V y Xl de la Ley de Transparencia e Informacién Publica del
Estado de Jalisco y 4 del Reglamento Interior del Instituto de Transparencia e
Informacion Publica de Jalisco, y

CONSIDERANDO:

. Que la Ley de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco,

establece en sus capitulos Il y IV, los casos de restriccion al acceso de la
i informacion publica, bajo las modalidades de informacion reservada vy
[I confidencial.

\ Il. Que los sujetos obligados a través de sus Comités de clasificacion, deberan
llevar a cabo el analisis y clasificacion de la informacion publica determinando el
caracter de la misma como reservada y/o confidencial.

lll. Que el Consejo del Instituto de Transparencia e Informacion Publica de
Jalisco, tiene plena facultad para emitir los presentes Lineamientos, de
conformidad con lo previsto por el articulo 46 fracciones |, Il, IV, V y Xl de la Ley
de la materia y 4 del Reglamento Interior del Instituto de Transparencia e
Infermacion Publica de Jalisco.

IV.- En virtud de lo anterior, el Pleno del Consejo del Instituto de Transparencia e
Informacion Puablica de Jalisco, tiene a bien emitir el siguiente:

ACUERDO

UNICO: Se expiden los Lineamientos Generales para la Clasificacion,

Desclasificacion y Custodia de la informacion reservada y confidencial, para
quedar como sigue:
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LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION,
DESCLASIFICACION Y CUSTODIA DE LA INFORMACION RESERVADA Y
CONFIDENCIAL, QUE DEBERAN OBSERVAR LOS SUJETOS OBLIGADOS
PREVISTOS EN EL ARTICULO 3 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA E
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE JALISCO.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los criterios
con base en los cuales, los Comités para la clasificacion de |la informacion de cada
sujeto obligado, clasificaran como reservada y/o confidencial la informacién
publica que tengan en su poder, la desclasificaran y generaran en su caso
versiones publicas de documentos que contengan partes o secciones reservadas
y/o confidenciales, para mejor proveer a la aplicacion de la Ley de Transparencia e
Informacion Publica del Estado de Jalisco.

Asimismo, determinaran las medidas que los sujetos obligados deberan adoptar
[ para la custodia de la informacidn reservada y/o confidencial.

Lo anterior, sin perjuicio de que en el gjercicio de sus atribuciones, el Instituto de
Transparencia e Informacion Publica de Jalisco, revise que la clasificacion de la
informacion realizada por los sujetos obligados, se apegue de manera estricta a
los supuestos previstos por la Ley de la materia, los presentes Lineamientos, y en
su caso, a otros ordenamientos legales que sean aplicables.

SEGUNDO.- La clasificacion, desclasificacion y custodia de la informacion
N eservada y/o confidencial, se realizara conforme a las disposiciones contenidas
enestos Lineamientos.

TERCERO.- La Ley de Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco,
constriie a los sujetos obligados, a través de su Comité, a clasificar como
reservada y/o confidencial, la informacién que se encuentre en su poder, y que
reuna los reguisitos de éstos supuestos.

CUARTO.- Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

I. Ley: La Ley de Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco;
Il. Instituto: Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco;
Hl. UTI: Unidad de Transparencia e Informacion de los sujetos obligados o
quien haga sus veces;
\\ V. Su]atn(s] Ubligada[s}: Los previstos en el articulo 3 de Ia Ley:;
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V. Solicitud: Solicitud de acceso a informacién publica;
VI. Reglamento: Reglamento para la Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica de cada sujeto obligado;
VIl. Comité: El Comité de Clasificacion de Informacion Publica de cada sujeto
obligado;
VIll. Clasificacion: Acto mediante el cual, el Comité determina gque informacion
reviste el caracter de reservada y/o confidencial;
IX. Informacion Reservada: La contenida en el capitulo lll de la Ley;
X. Informacion Confidencial: La prevista por el capitulo IV, en relacion con el
articulo 7 fraccion |l de la Ley.

QUINTO.- Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por
documento(s), lo dispuesto por el articulo 7 fraccion lll de la Ley, el cual refiere a
los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos,
notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el
gjercicio de las facultades o |la actividad de los sujetos obligados y de quienes los
integran, sin importar su fuente o fecha de elaboracién, asi como aquellos
sefialados por la Ley que regula la Administracion de Documentos Publicos e
Historicos del Estado de Jalisco.

SEXTO.- Con independencia de la clasificacion que se realice de la informacion
reservada y/o confidencial gue obre en documentos, los sujetos obligados deberan
clasificar la informacion que revista dicho caracter y que se encuentre
comprendida en fotografias, grabaciones, soporte magnético, digital, sonoro,
visual, electronico, informatico, holografico, o en cualquier elemento técnico
existente o que se cree con posterioridad, aplicando en lo conducente, lo previsto

los presentes Lineamientos, de acuerdo a lo estipulado por el articulo 7 fraccion
IV de la Ley.

CAPITULO I
Del Comité de Clasificacion de Informacion Puablica

SEPTIMO.- Para la clasificacién de la informacion, cada sujeto obligado contara
con un Comité, de acuerdo a lo previsto por el articulo 84 de la Ley, mismo que
estara integrado por los servidores publicos o por el personal que corresponda, de
acuerdo a lo establecido en el articulo 86 de la Ley.

OCTAVO.- Los miembros del Comité contaran con un suplente, que hara las
veces del titular en sus ausencias. Los suplentes se designaran conforme a lo
dispuesto por el Reglamento.
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NOVENOQ.- El Comité debera sesionar en las fechas que para tal efecto se
sefialen en su Reglamento, o cuando de la solicitud se advierta informacion que
no haya sido clasificada con anterioridad, previo a dar respuesta a la misma.

CAPITULO 1lI
Disposiciones Generales para la Clasificacion
y Desclasificacion de la Informacion Reservada y/o Confidencial.

Seccion Primera
De la Clasificacion

DECIMO.- Para efectos de lo previsto en los presentes Lineamientos, por
clasificacion se entiende el acto mediante el cual, se determina qué informacion de
la que tiene en su poder el sujeto obligado, encuadra en los supuestos de reserva
y/o confidencialidad y por lo tanto, no podra ser proporcionada.

DECIMO PRIMERO.- Para clasificar la informacién como reservada y/o
confidencial, los miembros del Comité deberan atender a lo dispuesto por los
capitulos Il y IV de la Ley, asi como por los presentes Lineamientos, y las demas
disposiciones legales o reglamentarias aplicables.

DECIMO SEGUNDO.- La clasificacion de la informacion reservada y/o confidencial
por parte de los sujetos obligados, sélo sera valida cuando se realice por su
Comité.

ECIMO TERCERO.- Tanto a la informacién reservada como a la confidencial, les
bera recaer un acuerdo y/o acta de clasificacion por parte del Comité, que
debera contener por lo menos:

I. El nombre del sujeto obligado;
Il. El area generadora de la informacion y/o de quien la tenga bajo su poder:
lll. La fecha del acta y/o acuerdo;
IV. El fundamento legal y motivacion;
V. El caracter de reservada y/o confidencial, indicando, en su caso, las partes o
paginas del documento en el que consten;
VI. La precision del plazo de reserva asi como su fecha de inicio, debiendo
motivar el mismo;
VIl. La mencion de la autoridad y/o personal responsable de la custodia de la
informacion reservada y/o confidencial; y
VIII. La rdbrica de los miembros del Comité.
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DECIMO CUARTO.- Para fundar la clasificacién de la informacién como reservada
y/o confidencial, debera sefalarse el articulo, fraccién, inciso, subinciso y parrafo
de la Ley, o de otras disposiciones legales o reglamentarias que expresamente le
otorguen ese caracter.

Asimismo, los sujetos obligados deberan motivar la clasificacidn que se realice, es
decir, deberan precisar las razones o circunstancias especiales que llevaron al
sujeto obligado a concluir que el caso particular encuadra en los supuestos
previstos por la Ley, el ordenamiento legal o reglamentario de que se trate.

DECIMO QUINTO.- Los documentos clasificados como reservados ylo
confidenciales, deberan contener una leyenda que indique tal caracter.

DECIMO SEXTO.- El titular de la UTI debera tener conocimiento y, €N su caso,
llevar un registro de las actas y/o acuerdos de clasificacion de la informacion
considerada como reservada y/o confidencial que emita el Comité, el cual podra
ser consultado, y debera contener como minimo:

. Asunto, tema o materia del documento;
Il. Unidad o area que generd, obtuvo y/o conserva la informacion;
lll. Fecha de clasificacion;
IV. Fundamento legal y motivacion, en el caso del primero, indicando articulo y
fraccion, en que se base dicha clasificacion; y
V. El plazo de reserva en su caso.

MO SEPTIMO.- Los sujetos obligados deberan elaborar formatos impresos
las_actas y/o acuerdos a que se refiere el numeral décimo tercero de estos
i s, debiendo situarse dichos formatos en partes visibles de los
doc ntos que contengan informacion reservada y/o confidencial, con el cbjeto
de identificarlos facilmente.

DECIMO OCTAVO.- Un documento podra ser clasificado parcialmente como
reservado y/o confidencial, debiendo sefialarse las partes o secciones que tienen
esas caracteristicas.

Tratandose de documentos que contengan sdlo partes o secciones reservadas y/o
confidenciales, se utilizara el formato a que se refiere el lineamiento décimo
séptimo en relacién con el décimo tercero, debiendo especificar con toda claridad
en el mismo, las partes o secciones que revisten dicho caracter.

Seccion Segunda
De la Desclasificacion
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DECIMO NOVENO.- La desclasificacion es el acto mediante el cual, la informacion
reservada y/o confidencial, deja de tener esas caracteristicas.

VIGESIMO.- Los documentos y/o cualquier medio que contenga informacion
clasificada por el Comité, podran desclasificarse en los siguientes casos:

I. Cuando haya transcurrido el periodo de reserva indicado en el acta y/o
acuerdo de clasificacion, sin que deba exceder del plazo maximo establecido
porlaLey; y

Il. Cuando no habiendo transcurrido el periodo de reserva indicado en el acta
y/lo acuerdo de clasificaciéon respectivo, dejen de subsistir las causas que
dieron origen a la clasificacion, atendiendo a circunstancias de modo, tiempo
y lugar.

VIGESIMO PRIMERO.- El Comité debera expedir un acuerdo de desclasificacion
: una vez que se presente cualquiera de los supuestos previstos en el lineamiento
( que antecede. En caso de que el Comité no acuerde lo conducente, el Consejo
| podra realizarlo en ejercicio de las atribuciones que le confiere la Ley.

\ VIGESIMO SEGUNDO.- La informacién considerada como confidencial, podra ser

\ desclasificada, siempre que de la clasificacidon se advierta que no se reunen los
\ ~ requisitos previstos por al articulo 28 de la Ley.
\"'\ \ IGESIMO TERCERO.- El acuerdo de desclasificacién de la informacion debera
S tener como minimo:

nombre del sujeto obligado;

area generadora de |la informacién y/o de quien la tenga bajo su custodia;

lll. “t=a fecha del acuerdo de clasificacion;

IV. La justificacion o acreditacion por medio de la cual se sustenta que la
informacion clasificada ha dejado de contar con las causas o condiciones
respectivas;

V. Lafecha del acuerdo de desclasificacién;

VI. Precisar el plazo por el que permanecic en reserva, fratandose de
informacion reservada;

VIl. Contener la rubrica de los miembros del Comité.

VIGESIMO CUARTO.- Los documentos que hayan sido desclasificados, se les
insertara una leyenda con las palabras “Informacién Desclasificada”, asi como la
fecha del acuerdo de desclasificacion. El acuerdo de descalificacion debera obrar
en el documento respectivo.

/_D Miguel de Cervanles Saavedra Mo, 15, Col. Ladrén de Guevara, C.FP. #4600, Guadalajara, Jalisco, México

waww itei.org. mx



INETITUTO DE TRANERARENCIA
E INFORMACIGN PLUBLICA OE JALISCO
VIGESIMO QUINTO.- Una vez concluido el procedimiento para la desclasificacién

de la informacion, se considerara de libre acceso y se publicara un listado de la
informacién desclasificada, por los medios de que disponga el sujeto obligado.

VIGESIMO SEXTO.- La desclasificacion de la informacion puede llevarse a cabo
por:

I. El Comite, en los casos previstos por el lineamiento vigésimo; y

Il. El Instituto, en los casos previstos por el lineamiento quincuagésimo cuarto.
VIGESIMO SEPTIMO.- La informacién confidencial referente a datos personales
conservara ese caracter de manera indefinida. Sélo podra ser entregada en los

casos previstos por el articulo 31 y 34 de la Ley, y de conformidad a lo dispuesto
por los Lineamientos que para tales efectos emita el Consejo.

CAPITULO IV
De la Informacién Reservada

VIGESIMO OCTAVO.- Para clasificar la informacion como reservada, se tomaran
en cuenta circunstancias de modo, tiempo y lugar relacionadas con la informacion.

N \ IGESIMO NOVENO.- El periodo maximo de reserva sera de 10 diez afios,

N . ~debiendo el Comité establecer el término estrictamente necesario durante el cual

N \g. istan las causas que dieron origen a la clasificacion, es decir, el tiempo
\_;durantefl cual la divulgacion de dicha informacién pudiera causar un dafio.

TRIGESIMO.- Si concluido el periodo de reserva, subsisten las causas por las

que la informacion deba mantener ese caracter, el Comité podra ampliar el plazo

de reserva, sin exceder en todo caso el previsto por el articulo 25 de la Ley,
debiendo motivar y fundamentar esa circunstancia por escrito.

TRIGESIMO PRIMERO.- Cuando a juicio del sujeto obligado, a travées de su
Comité, considere necesario ampliar el plazo maximo de reserva previsto en el
articulo 25 de la Ley, lo hard del conocimiento del Instituto con un tiempo
razonable, para que éste determine lo conducente de conformidad a lo dispuesto
por el articulo 26 de la Ley.

TRIGESIMO SEGUNDO.- El titular de la UTI, al momento de Ia recepcion de una
solicitud, debera revisar la clasificacién de la informacién para verificar si subsisten
las causas que le dieron origen, en caso contrario, se dara vista al Comité para su

—) desclasificacion.
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TRIGESIMO TERCERO.- La informacién se clasificard como reservada en
terminos del articulo 23 fraccion | de la Ley, cuando se trate de informacion
estratégica en materia de seguridad del Estado, seguridad publica o prevencion
del delito. Al clasificar la informaciéon con fundamento en lo dispuesto en esta
fraccion, no sera suficiente que el contenido de la misma esté directamente
relacionado con las materias antes mencionadas, sino que debera también
considerarse la existencia de elementos objetivos que permitan determinar si la
revelacion de la informacion causaria un dafio o perjuicio irreparable al Estado por
tratarse de informacion estratégica, violentando los intereses juridicos tutelados
por dicho precepto.

. Se causa un dafio o perjuicio irreparable al Estado de Jalisco cuando la
difusion de la informacion pueda:

a) Menoscabar o lesionar al territorio del Estado de Jalisco,

entendiendo como tal el establecido en los articulos 45, 46 y 48 de |a

' Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y 3° de la
Constitucion Politica del Estado de Jalisco, por otros estados;

\ b) Quebrantar la organizacion politica y administrativa del Estado de

\ Jalisco sefalada en el articulo 73 de la Constitucion Politica del

\ Estado de Jalisco, asi como la prevista por los numerales 2, 3,4y 5
N R de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del
L Estado de Jalisco.

N\ > ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la estabilidad de las
ipstituciones del Estado de Jalisco, cuando la difusion de la informacion

eda afectar la integridad fisica de las maximas autoridades en el gjercicio
de su encargo de los tres Poderes del Estado, Gobiernos Municipales y los
organos con autonomia constitucional.

a) Del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco:

Gobernador Constitucional;

Secretarios de Despacho;

Procurador General de Justicia del Estado:
Procurador Social;

Contralor del Estado;

Magistrados del Tribunal de Arbitraje y Escalafon.

o onh ol h

b) Del Poder Legislativo:

) 1. Presidente del Congreso del Estado;
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2. Ciudadanos Diputados integrantes del H. Congreso del
Estado de Jalisco;
3. Auditor Superior del Estado de Jalisco.

c) En el caso del Poder Judicial:

1. Magistrados Integrantes del Poder Judicial del Estado de
Jalisco.

d) Ayuntamientos:

1. Presidente Municipal;
2. Regidores y Sindicos integrantes de los Ayuntamientos.

e) En el caso de los organos con autonomia constitucional:

1. Presidente de la Comision Estatal de los Derechos
Humanos;
2. Presidente y Consejeros del Instituto Electoral del Estado de
\\ Jalisco;
\ 3. Presidente y Consejeros del Instituto de Transparencia e
Informacion Publica de Jalisco.

. Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la gobernabilidad
democratica cuando la difusion de la informacion pueda:

_ a) Impedir el derecho a votar y a ser votado;
b) Obstaculizar la celebracion de elecciones federales y/o estatales.

IV. Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la seguridad del
Estado cuando la difusién de la informacion pueda:

a) Menoscabar o dificultar las estrategias para combatir la comision de
los delitos contra la seguridad interior del Estado de Jalisco,
previstos en el libro segundo, titulo primero del Cédigo Penal del
Estado de Jalisco:

1. Conspiracién.
2. Rebelion.

3. Sedicidn.

4. Motin.
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b) Destruir o inhabilitar la infraestructura de caracter indispensable para
la provision de bienes o servicios publicos de agua potable, vias de
comunicacién, medios de transporte de uso publico de jurisdiccién
estatal o municipal, servicios de emergencia,

c) Obstaculizar o bloguear acciones tendientes a prevenir o combatir
epidemias, enfermedades o situaciones que pongan en peligro la
salud de la poblacion segln lo dispuesto por la Legislaciéon en la

materia.

De igual forma, la informacién se clasificara como reservada en términos de la
fraccion | del articulo 23 de la Ley, cuando se comprometa la seguridad del
Estado, esto es, cuando la difusion de la informacion ponga en peligro el orden y

la paz publica.

I. Se pone en peligro la paz y el orden publico cuando la difusion de la
informacion pueda:

> Miguel de Cervant

a) Menoscabar la capacidad de las autoridades de seguridad publica
para preservar y resguardar la vida o la salud de las personas;

b) Menoscabar o dificultar las estrategias para combatir las acciones
delictivas;

c) Entorpecer los sistemas de coordinacion interinstitucional en materia
de seguridad publica, procuracion e imparticion de justicia.

“Sefialando de manera enunciativa mas no limitativa:

1. Registro Policia Estatal;

2. Sistema Estatal de Informacion de Seguridad Publica;

3. Traslados de Procesados y Sentenciados;

4. Acceso al Sistema Integral de Radiocomunicacion del
Estado;

5. Planes generales, especiales y conjuntos de operaciones
policiales;

6. Dispositivos tacticos en los que participen los agrupamientos
de policia;

7. Claves operativas de las corporaciones competentes en
materia de seguridad;

8. Bases y reglas para la integracion y realizaciéon de
programas, estructuras, acciones y operativos conjuntos
entre corporaciones de seguridad publica, fiscal y municipal;
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9. Organizacién, administracion, operacién y modernizacion
tecnologica de las instalaciones de seguridad publica,
procuracién e imparticion de justicia;

10. Propuestas, estudios y andlisis de estrategias policiacas
operativas;

11. Registro de ordenes de aprehension:;

12. Archivo criminalistico;

13. Control y registro de armamento y equipamiento policial;

14. Registro de adolescentes infractores; y

15. Registro Estatal de Internos.

d) Menoscabar o dificultar las estrategias de reclusion y seguridad
| penitenciaria;

'I, Sefialando de manera enunciativa mas no limitativa:

1. Proyectos para la construccion y remodelacion de
establecimientos de readaptacién social y centros de
\ reclusion;

\ 2. Diagnosticos de seguridad interna en los establecimientos
' 1 de reclusién para adultos asi como para adolescentes.

&

€) Menoscabar o limitar la capacidad de las autoridades para evitar la
comision de delitos;

Sefialando de manera enunciativa mas no limitativa:

1. Diagnostico situacional de capacitacion policial del Estado
de Jalisco:

2. Evaluaciones derivadas del sistema nacional de seguridad
plblica.

f)  Menoscabar o limitar la capacidad de las autoridades encaminadas a
disuadir o prevenir disturbios sociales que pudieran desembocar en
blogueo de vias de comunicacién o manifestaciones violentas.

Asimismo, se clasificara como informacién reservada con fundamento en esta
fraccion | del articulo 23 de la Ley, cuando la difusion de aquélla pueda poner en
peligro la vida, la seguridad o la salud de cualquier persona.
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TRIGESIMO CUARTO.- Se debera clasificar como reservada, con fundamento en
lo dispuesto por la fraccion |l del articulo 23 de la Ley, la informacion que redna los
tres requisitos previstos en dicha fraccién y que son:

Aquella que de conformidad con alguna disposicion legal deba mantenerse
en reserva, independientemente de la denominacion que sea utilizada en la
misma. Debiéndose sefalar el articulo, fraccion, inciso y parrafo del
ordenamiento juridico que expresamente le otorgue ese caracter;

Que se trate de informacion que haya sido recibida por el sujeto obligado,
para su custodia, debiendo demostrar dicha circunstancia;

Que la revelacion de la informacion, perjudique o lesione intereses generales
0 particulares, por cuanto guien acceda a ella de manera previa, pudiera
obtener un beneficio indebido e ilegitimo, los cuales se estableceran con toda
precision.

Asimismo, se clasificard como reservada la informacion con fundamento en esta

fraccion, cuando su revelacion pueda implicar cualquiera de los siguientes
supuestos:

La norma especial previene un posible dafo o lesion a los intereses
generales o particulares, porque se impide la sana competitividad por contar
con informacién privilegiada de manera anticipada al conocimiento general;
ntendiendose éstos como el menoscabo o alteracion negativa del orden
publico, por provocar como resultado importantes pérdidas o ganancias
financieras, pérdida de posiciones competitivas o interferencias en la
celebracion o ejecucion de actos juridicos de interés publico:

a) No se considerara secreto industrial aquella informacion que sea del
dominio publico, la que resulte evidente para un técnico en la
materia, con base en informacién previamente disponible o la que
deba ser divulgada por disposicion legal o por orden judicial; y

b) No se divulgara ni se considerara del dominio publico aquella
informacion que se entregue a un sujeto obligado por parte de la
persona gue la posea como secreto industrial, cuando la proporcione
por disposicion legal para el efecto de obtener licencias, permisos,
autorizaciones, registros o cualesquier otro documento emitido en
plenitud de atribuciones del sujeto obligado.

Se comprometen los derechos, se perjudica o lesionan los intereses legitimos
de un tercero, cuando:

ﬁ-_
Fa
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a) Aguella informacion cuya difusion esté prohibida por una clausula o
convenio de confidencialidad, siempre y cuando no sea un requisito
indispensable para obtener algun contrato o concesion por parte del
sujeto obligado, y

b) La que comprenda hechos y actos de caracter econdmico, contable,
juridico o administrativo relativos a una persona que en cumplimiento
de una disposicion legal, entregue a cualquier sujeto obligado,
siempre y cuando contenga detalles sobre el manegjo de su actividad,
verse sobre el proceso de toma de decisiones o informacion que
pudiera afectar sus negociaciones, acuerdos de los drganos de
administracion, politicas de dividendos y sus modificaciones o actas
de asamblea.

—

TRIGESIMO QUINTO.- Por lo que se refiere a la fraccion Ill del articulo 23 de la

Ley, la informacion se clasificara como reservada, cuando la misma sea parte de

un tramite administrativo que se encuentre en proceso y no se haya resuelto por
\ parte del sujeto obligado ante el cual se lleva a cabo.

De manera enunciativa mas no limitativa, se sefialan los siguientes tramites:

Permiso para prestacion de servicio de seguridad privada;
Proceso de cancelacion de ficha de antecedentes penales;
Opinién respecto a dictamenes para el uso de explosivos;
Visitas de inspeccion y clausura;

Licencias municipales y estatales; y

Libertades anticipadas de personas sujetas a proceso penal.

Respecto a los tramites administrativos que se encuentren en proceso, los sujetos
obligados deberan dar a conocer todas las etapas que lo componen, y en la que
se encuentra al momento de |a solicitud.

TRIGESIMO SEXTO.- La informacién se clasificara como reservada en los
terminos de la fraccion IV del articulo 23 de la Ley, siempre que la informacién
corresponda a servidores publicos que laboren o hayan laborado en areas
estratégicas como seguridad publica, procuracién e imparticion de justicia o
servicios de informacion, cuyo conocimiento general pudiera poner en peligro la
integridad fisica de alguna persona o servidor publico, de manera enunciativa mas
no limitativa:

I. Se pudiera poner en riesgo la integridad fisica del servidor publico que
desemperie funciones en alguna dependencia de seguridad publica,
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procuracion e imparticion de justicia, cuando se publique informacion
relacionada con:

a)

b)

c)

El personal de seguridad, excepto remuneracion.

La informacion del personal de seguridad, debera proporcionarse de
manera disociada, de tal manera que no permita identificar
plenamente el nimero de elementos y si se cuenta o no con
asignacion para proteger a determinadas personas;

La tecnologia aplicada a la tarea de seguridad publica y que permita
relacionarla directamente con determinado personal operativo y/o su
asignacion para la proteccion de determinada persona; vy

Periodos y horario de prestacion de servicio.

No se considera informacién reservada, los expedientes de responsabilidad
administrativa concluidos, informacién estadistica, nombramientos debiendo omitir
los datos de caracter personal que obren en los mismos y toda aquella informacién
cuya revelacion no ponga en peligro la integridad fisica de alguna persona o

idor publico.

Il. La prevista en la Ley de Seguridad Publica del Estado, respecto del Registro
Palicial Estatal:

a)
b)
c)
d)
e)

Generales y media filiacién;

Huellas digitales;

Fegistro de Voz;

Fotografias de frente y de perfil;

Descripcion del equipo a su cargo;

Estimulos, reconocimientos y sanciones a que se haya hecho
acreedor el servicio publico;

Cualquier cambio de adscripcion, actividad o rango del servidor
publico, asi como las razones que lo motivaron:

Vehiculos que tuvieran asignados, anotandose el nimero de
matricula, las placas de circulacion, la marca, modelo, tipo, nimero
de serie y motor para el registro del vehiculo;

Cualquier auto de procesamiento, sentencia condenatoria o©
absolutoria, sancion administrativa o resolucion que modifique,
confirme o revoque dichos actos en contra del servidor publico:
Armas y municiones que les hayan sido autorizadas por las
dependencuaa competentes aportando el numem de reglstrc la

e o e —————— i 7
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marca, modelo, calibre, matricula y demas elementos de
identificacion; y
k) Los demas que determine el reglamento respectivo.

Quedaran integrados al Registro Palicial, los elementos de los servicios privados
de seguridad.

Asimismo, seran objeto del Registro Policial, aquellos aspirantes que hayan sido
rechazados vy los admitidos que hayan desertado del curso de formacién policial;
se llevara un control de los elementos suspendidos, destituidos, inhabilitados,
consignados y de las renuncias.

lll. Para que pueda incluirse en este supuesto el personal que tenga funciones
meramente de caracter administrativo, debera justificarse que se cumplen los
g requisitos previstos por el articulo 27 de la Ley.

TRIGESIMO SEPTIMO.- La informacién se clasificara como reservada en los
términos de la fraccion V del articulo 23 de la Ley, cuando se cause un serio
perjuicio a:

Las actividades de prevencién o persecucion de los delitos, en caso de que
la difusién de la informacion pueda impedir u obstruir las acciones o
medidas implementadas para evitar la comisién de éstos, o bien, las
atribuciones que ejerce el Ministerio Publico durante la averiguacion previa
y ante los tribunales del Poder Judicial del Estado.

\ Sefialando de manera enunciativa mas no limitativa:

a) La averiguacion previa, que de conformidad al articulo 8 fraccion |
del Codigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y
Soberano de Jalisco, se considerarda como el procedimiento que
abarca las actuaciones practicadas por el Ministerio Publico o sus
auxiliares, con motivo de la comisién de un delito y que termina con
la resolucion en que se decide ejercitar la accion penal o con la
determinacion del Procurador General de Justicia del Estado de
Jalisco, confirmando el criterio del Ministerio Publico sobre el no
gjercicio de la accion penal, por lo que, la averiguacidn previa sera
informacion reservada:

1. Cuando se haya ejercido la accion penal, y la misma forme
parte del juicio penal respectivo; y
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2. Cuando se haya archivado de manera provisional, en espera
de allegarse datos para proseguir la averiguacion, de
conformidad a lo previsto por el articulo 100 del Codigo de
Procedimientos Penales para el Estado Libre y Soberano de
Jalisco.

b) La averiguacion judicial, que comprende las actuaciones practicadas
por orden del juez, después de ejercitada la accion penal, siempre
que no exista detenido;

c) Las actuaciones practicadas por auxiliares directos del Ministerio
Publico, siendo estos:

Policia Investigadora;

Servicios Periciales;

Policia del Estado;

Instituto Jalisciense de Ciencias Forenses; y

Servicios Médicos del Estado y, en general, las demas
autoridades que fueren competentes o requeridas.

o f oo

d) Las actuaciones practicadas por los auxiliares de la administracion
de justicia, actuando en averiguacion previa, siendo estos:

1. Peritos e intérpretes:;

2. Sindicos e interventores del concurso; y

3. Albaceas, interventores, depositarios, tutores vy
curadores.

TRIGESIMO OCTAVO.- La informacién se clasificara como reservada en los
terminos de la fraccion VI del articulo 23 de la Ley, siempre que corresponda a los
procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio en tanto no se haya
dictado la resolucién definitiva, en cuyo caso, no debera publicarse la informacion
confidencial de los comparecientes:

l. Sefalando de manera enunciativa mas no limitativa:

a) Procedimientos de Responsabilidad Laboral;

b) Procedimientos de Responsabilidad Administrativa:

c) Procedimientos de queja ante las areas de inspeccion general de
policia, asuntos internos y/o Comisién de Honor y Justicia;

d) Las actuaciones derivadas del procedimiento en materia de medios
de justicia alternativa;
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e) Los procedimientos de queja ante la Comisién Estatal de Derechos
Humanos; y
f) Procedimientos de responsabilidad patrimonial.

En todos los casos se debera fundamentar y motivar, informando al estado
procesal que guarda.

Para los efectos de esta fraccion, se entiende que una resolucion es definitiva,
cuando pone fin al procedimiento y haya sido dictada por la autoridad competente
para conocer de éste.

Lo anterior, sin perjuicio de que los procedimientos a que se refiere este numeral,
puedan pasar a instancias posteriores, en cuyo caso, la informacién sera
considerada de libre acceso, una vez concluida cada una de las instancias por las
que se desahogue el procedimiento en cuestion.

Para el caso de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio en
los que no se hubiere dictado una resolucion definitiva, pero que hayan sido
archivados de manera definitva por medio de un acuerdo, éstos no se
consideraran como informacion reservada, y por lo tanto, las actuaciones que
deriven de los mismos, sera informacién de libre acceso, ya que se les tendra por
concluidos.

Las actividades de verificacion del cumplimiento de las leyes en caso de
que la difusion de la informacién pueda impedir u obstruir las acciones
de inspeccidn, supervision, vigilancia o fiscalizacion que realizan las
autoridades competentes para vigilar el adecuado cumplimiento de las
diversas obligaciones establecidas en las disposiciones legales.

Sefialando de manera enunciativa mas no limitativa:

a) La recaudacion de las contribuciones, en caso de que la difusion de
la informacion pueda impedir u obstruir las actividades de captacién,
comprobacion y fiscalizacion de ingresos tributarios realizados por
las autoridades facultadas para ello, o que de cualquier otra forma
pueda afectar la recaudacion de dichos ingresos;

b) Verificacion sanitaria; e
c) Inspeccion y vigilancia.

Para el caso de los procedimientos administrativos que se lleven a cabo para
verificar el cumplimiento de las leyes y se desahoguen por etapas, cada etapa que
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se realice sera de libre acceso, siempre y cuando no afecte la resolucion del
procedimiento, con excepcion de los que se refieran a responsabilidades de los
servidores publicos.

TRIGESIMO NOVENO.- La informaciéon se clasificara como reservada en los
términos de la fraccion VIl del articulo 23 de la Ley cuando se cause un serio
perjuicio a:

l. La imparticion de Justicia, en caso de que la difusion de la informacion
pueda impedir u obstruir la funcion a cargo de los tribunales para
conocer y resolver respecto de los juicios, asuntos, diligencias vy
controversias conforme a los plazos, formas y procedimientos
establecidos en las leyes; y

Il. La informacion que posean los sujetos obligados que se relacione con
las acciones y decisiones implementadas por los sujetos que intervienen
en las diversas etapas de los procesos judiciales, se considerara
reservada hasta en tanto la resolucion respectiva no haya causado
estado o ejecutoria.

el caso de lo previsto en esta fraccion VI, se entiende que una sentencia no
do estado, cuando ésta pueda ser modificada por algtin medio legal.

RAGESIMO.- Para denegar informacion clasificada como reservada, los
sujetos obligados deberan justificar que se cumplen los tres supuestos de la
prueba de dafio previstos en el articulo 27 de la Ley.

La fraccién | del articulo 27 de la Ley, se refiere a cualquiera de los supuestos
previstos por el articulo 23 de la reiterada Ley.

CUADRAGESIMO PRIMERO.- Para efectos de lo previsto en el articulo 102
fraccion V de la Ley, se entendera por dolo, la deliberada intencién de clasificar
injustamente la informacién como reservada.

Capitulo V
De la Informacién Confidencial.

CUADRAGESIMO SEGUNDO.- Para el caso de lo previsto en estos
Lineamientos, se considerara informacién confidencial, la establecida por el
articulo 28 de la Ley.
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Asimismo, se considerara informacion confidencial la relativa al patrimonio de
cualquier persona remitido en formato especifico para custodia de cualquier sujeto
obligado, en cumplimiento a una disposicion legal.

Sefalando de manera enunciativa mas no limitativa:
1. Declaraciones Patrimoniales; y

2. Requerimientos de Auditoria

CUADRAGESIMO TERCERO: Sera confidencial la informacién que contenga
datos personales, de conformidad con el articulo 28 fraccién | en relacion con el
articulo 7 fraccion Il de la Ley.

Se entienden como datos personales, la informacién concerniente a una persona
fisica identificada o identificable, entre otra la relativa a:

I. Origen étnico o racial;
Il. Caracteristicas fisicas:
lll. Caracteristicas morales:
IV. Caracteristicas emocionales;
V. Vida afectiva;
Vida familiar;

. Numero telefénico particular;
IX. Numero telefénico celular:
X. Cuentas Bancarias.

Xl. ldeclogia;
XIl. Opinion Politica;

XIl. Creencia o conviccion religiosa;
XIV. Creencia o conviccion filoséfica:

XV. Estado de salud fisica;

XVI. Estado de salud mental:
XVIl. Preferencias sexuales; y
XVIIl. Otras analogas que afecten la intimidad de la persona;

=

=

CUADRAGESIMO CUARTO.- Los datos personales sera informacion confidencial,
independientemente de que hayan sido obtenidos directamente de su titular o por
cualquier otro medio.

CUADRAGESIMO QUINTO.- El nombre de las personas sera considerado como
informacién confidencial, cuando su revelacién pudiera lesionar derechos,
intereses 0 en su caso, la integridad de la persona de cuyo titular se trate, o bien,
cuando se encuentre ligado a informacion reservada y/o confidencial, debiendo el

Wiguel de Cervanles Saavedra No. 19, Col. Ladrén de Guevara, C.F. 44600, Guadalgjara, Jelisco, México
www.itei.org.mx



IMETITLTO DE THANSFASERCLA
E BFORMACION PUBLICA DE JALISCO

Comité fundar y motivar el acuerdo que le otorgue dicho caracter. En los casos en
que no se presenten los supuestos antes mencionados, el nombre sera
informacion de libre acceso.

CUADRAGESIMO SEXTO.- En cuanto a los datos personales de un individuo
gue haya fallecido, podran tener acceso solamente sus familiares en linea recta
sin limitacién de grado o colaterales hasta el tercer grado, de conformidad con lo
previsto por el dltimo parrafo del articulo 34 de la Ley, debiendo acreditar dicha
circunstancia con los documentos idoneos correspondientes (acta de nacimiento,
identificacion oficial, etc.).

CUADRAGESIMO SEPTIMO.- Los datos personales que obren en registros o
bases de datos de los sujetos obligados, no podran difundirse de tal forma, que
permitan |la identificacion de las personas.

{ CUADRAGESIMO OCTAVO.- Para el caso de lo previsto por la fraccion Il del

articulo 28 de la Ley, debera sefalarse el ordenamiento legal y el articulo gue

\ expresamente sefialen que se requiere el consentimiento de las personas fisicas o

\ juridicas para la difusion, distribucion o comercializacién de la informacion de que
\ se trate.

CUADRAGESIMO NOVENO.- La informacion entregada a los sujetos obligados
on el caracter de confidencial, de acuerdo a lo previsto por el articulo 28 fraccion
de la Ley, sdlo sera considerada en esos términos, cuando se cumplan los
stos previstos por los incisos a) y b) del numeral de referencia, y que cbre
lps documentos el sefalamiento o constancia de confidencialidad.

QUINCUAGESIMO.- Cuando a un sujeto obligado se le haga entrega de
informacion confidencial, éste hara saber al titular de la misma, las disposiciones
que sobre el particular marcan la Ley y los presentes Lineamientos, asi como el
responsable de dicha informacion.

QUINCUAGESIMO PRIMERO.- Los sujetos obligados que tengan, obtengan o
generen informacion confidencial deberan crear una base de datos que contenga
un indice tematico de la misma, que sirva para efectos estadisticos.

Los sujetos obligados deberan tener Unicamente en posesidn, la informacion

confidencial indispensable y sélo por el tiempo necesario.

Capitulo VI
Disposiciones Comunes a la Informacion

j Reservada y Confidencial.
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QUINCUAGESIMO SEGUNDO.- El titular de la UTI debera llevar un registro de
los servidores publicos y/o personal que por la naturaleza de sus atribuciones
tengan acceso a documentos clasificados como reservados y/o confidenciales, y
deberan asegurarse de que los mismos tengan conocimiento de la responsabilidad

que adquieren en el manejo de esa informacion.

QUINCUAGESIMO TERCERO.- Las actas y/o acuerdos que emita el Comité para
la clasificacidn o desclasificacion de la informacion, seran de libre acceso.

QUINCUAGESIMO CUARTO.- De conformidad con lo previsto por el articulo 22
segundo parrafo de la Ley, el Consejo realizara en cualquier tiempo, los
procedimientos y las investigaciones que considere necesarias con los sujetos
obligados para determinar la debida clasificacion o desclasificacion de la
informacion reservada y/o confidencial, para lo cual, se apegara al siguiente
procedimiento:

| I. El Consejo remitira oficio por escrito al sujeto obligado, para que éste, a su

\ vez, le envie los documentos que le sean solicitados con el objeto de llevar a

\ cabo lo previsto por el parrafo que antecede.

\ ll. El sujeto obligado remitira al Consejo en sobre cerrado, los documentos

solicitados. El sobre debera contener en la parte exterior, una leyenda que

\ indique el contenido del mismo.

lll. El Consejo, una vez analizados los documentos que muestren la clasificacién

o desclasificacion de la informacion que haya llevado a cabo el sujeto

obligado a través de su Comité, le correra traslado, para efectos de que
nifieste los razonamientos que lo llevaron a clasificar la informacién en el

\\ient'ido efectuado.

|

~Una vez estudiados los documentos a que se refiere el punto anterior, el
Consejo emitira dictamen al respecto.
V. El Consejo no podra publicar o dar a conocer informacion relacionada con la
presente revision, mientras dure la misma.
VI. Desahogado el procedimiento a que se refiere este lineamiento, el Consejo
comunicara el resultado al sujeto obligado.

De igual forma, y de conformidad a lo previsto por el articulo 46 fraccion XI del la
Ley, el Instituto, a traves de su Consejo, podra revisar a través del recurso de
revision o de la revision oficiosa, la correcta clasificacion de la informacion por
parte de |los sujetos obligados.

QUINCUAGESIMO QUINTO.- Para efecto de lo previsto en el lineamiento que
antecede, cuando el Instituto determine que hay informacion clasificada
erroneamente como reservada y/o confidencial, o bien, informacién que haya sido
Jesclasiﬂcada sin estar a lo dispuesto por la Ley y los presentes Lineamientos,
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debera establecer los razonamientos debidamente fundados y motivados para
esos efectos.

Capitulo VII
De la Custodia de la Informacion Reservada y/o Confidencial

QUICUAGESIMO SEXTO- Se entendera por custodia, la salvaguarda y proteccion
de los documentos que contengan informacion clasificada como reservada ylo
confidencial, con el objeto de proteger la informacién contenida en ellos.

QUINCUAGESIMO SEPTIMO.- Los sujetos obligados adoptaran, de acuerdo a su
presupuesto, las medidas que se estimen pertinentes para la custodia de la
informacion reservada y/o confidencial.

QUINCUAGESIMO OCTAVO.- Los documentos que contengan informacion
reservada y/o confidencial, deberan ser custodiados por los servidores plblicos
gue, por motivo de sus funciones, posean dicha informacion, o a quienes se les
encomiende dicha funcion, los que deberan adoptar las medidas que estimen
pertinentes para su resguardo, evitando que tengan acceso a dicha informacion
personas gue no estén autorizadas para ello.

dos de la custodia r:ie la informacion reservada y/o confidencial, con la

alidad de reformar y/o adaptar nuevas medidas para la proteccién de dicha
\Eggglacmn La capacitacion debera realizarse en el momento en que se estime
niente.

TRANSITORIOS

Primero.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su

aprobacion por el Consejo del Instituto de Transparencia e Informacién Publica de
Jalisco.

Segundo.- Los presentes Lineamientos deberan ser publicados en el sitio de
internet del Instituto, en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco” a cargo del
titular del Poder Ejecutivo y en los medios que se estime pertinente.

Guadalajara, Jalisco, a 30 treinta de octubre de 2007 dos mil siete. Se aprobaron
los presentes Lineamientos Generales para la Clasificacion, Desclasificacion y
Custodia de la Informacion Reservada y Confidencial, que deberan observar los

22
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sujetos obligados previstos en el articulo 3 de la Ley de Transparencia e
informacion Publica del Estado de Jalisco.

quien certifica y da fe.

Asi lo acordd el Consejo del Instituto de Transparencia e Informacion Publica de
Jalisco, en la sesion ordinaria Trigésima Novena, ante el Secretario Ejecutivo

AUGUSTO VAL

OPEZ
PRESIDENTE |DE SEJO
'|\_ \
I|
IIII\ R‘.
GUILLERMO MUNOZ FRANCO
CONSEJE TULAR.
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