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ACUERDO

Al margen un sello que dice: Gobierno de Jalisco. Poder Ejecutivo. Secretaria General de
Gobierno. Estados Unidos Mexicanos.

DIGELAG ACU 058/2010

DIRECCION GENERAL DE
ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y
ACUERDOS GUBERNAMENTALES

ACUERDO DEL GOBERNADOR
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE
JALISCO

Guadalajara, Jalisco, a 29 de
noviembre de 2010

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 36, 46 y 50 fracciones
VI, XXl y XXII de la Constitucion Politica; 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 11, 12,
13, 14, 19 fraccion Hl, 21, 22 fracciones | y XVIII, 23 fraccion Xl, 24, 25
y 38 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo, ambos ordenamientos del
Estado de Jalisco, y con base en los siguientes; y con base en las
siguientes

CONSIDERACIONES

I.  1.Que la Constitucién Politica del Estado de Jalisco en su articulo
36 establece que el ejercicio del Poder Ejecutivo es depositado en
un ciudadano a quien se denomina Gobernador del Estado,
preceptuando ademas en su articulo 50 fraccion VI, que’ es
facultad exclusiva del Titular del Poder Ejecutivo del Estado,
expedir los reglamentos que resulten necesario, a fin de proveer en
la esfera administrativa la exacta observancia de las leyes y para
el buen despacho de la administracion publica.

il.  Asimismo y de conformidad con lo dispuesto por los articulos 5y 6
de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado, corresponde a
su Titular, en uso de las facultades constitucionales, expedir los
reglamentos interiores, acuerdos, circulares y otras disposiciones
que tiendan a regular el funcionamiento de la Secretarias vy
Dependencias.

lll. En la presente administracion, se asume el compromiso de
promover la innovacién y mejora gubernamental a través de la
modernizacién institucional y de normatividad administrativa, que
responda a las necesidades y exigencias sociales con eficiencia.
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IV. Con base en lo anterior, y como resultado de los procesos de
modernizacion y actualizacion administrativa, es procedente
ajustar el texto vigente del Reglamento Interior de la Secretaria de
Administracién, publicado en el Periédico Oficial “El Estado de
Jalisco” el dia Jueves 20 de Julio de 2000, considerando los
cambios propios de la evoluciéon administrativa publica estatal

V. En este orden de ideas, el nuevo texto consta de cuatro Titulos, de
los cuales el primero se denomina Disposiciones Generales, con
dos capitulos, el primero de Objetivos y Definiciones, y el segundo
capitulo de Organizacion y Estructura de la Secretaria; el segundo
Titulo denominado del Titular de la Secretaria, con dos capitulos,
el primero de ellos de las Atribuciones y el segundo del Despacho
del Secretario y de las Unidades Subalternas, misma que consta
de tres secciones, la primera de ellas de la Secretaria Particular, la
segunda de la Unidad de Comunicacién y Relaciones Publicas, y la
tercera de la Direcciéon Financiera; el Titulo tercero denominado de
las Direcciones Generales, consta de siete capitulos que se
denominan de la siguiente manera: el primero de las Atribuciones
de los Directores Generales, el segundo capitulo de la Direccion
General Juridica, el cual tiene tres secciones, la primera de la
Direccion de Instrumentos Juridicos, la segunda de la Direccién de
lo Consultivo y Contencioso, y la tercera de la Direccion de
Relaciones Laborales; el tercer capitulo de la Direccion General de
Informatica, con cinco secciones, la primera de la Direccion de
Planeacion Tecnolodgica, la segunda de la Direccion de Produccion,
la tercera de la Direccidon de Ingenieria en Sistemas, la cuarta de la
Direccion de Infraestructura Tecnolégica, y la quinta de la
Direccién de Soporte Técnico y Servicios; el capitulo tercero de la
Direccion General de Administraciéon y Desarrollo de personal,
dividida en cuatro secciones, la primera de la Direccién de
Administracion de Sueldos, la segunda de la Direcciéon de Control
de Personal, la tercera de la Direccién de Planeacién y Desarrollo
de Recursos Humanos, y la cuarta de la Direccion de Fermacion y
Capacitacion; el capitulo quinto de la Direccion General de
Abastecimientos, con tres secciones, la primera de ellas de la
Direccion de la Comisién de Adquisiciones, la segunda de la
Direccion de Adquisiciones, y la tercera de la Direccion de
Desarrollo de Proveedores; el capitulo sexto de la Direccion
General de Logistica, dividida en cinco secciones, la primera de la
Direccion de Control Patrimonial, la segunda de la Direccion de
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Conservacion y Racionalizacion, la tercera de la Direccién de
Servicios Generales, la cuarta de la Direccién de Aimacenes, y la
quinta de la Direccién de Estacionamientos: capitulo séptimo de la
Direccion General de Innovacion y Mejora Gubernamental, con tres
secciones, la primera de la Direccion de Desarrollo y Gestién
Estratégica, la segunda de la Direccion de Organizaciéon e
Innovacién, y la tercera de la Direccién de Modernizacién y
Sistematizacién de Procesos; el capitulo octavo de la Direccion
General de Vinculacién Administrativa, dividida en dos secciones,
la primera de la Direccion de Vinculacion con Organismos
Paraestatales, y la segunda de la Direccion de Unidades
Regionales; el Titulo cuarto de Disposiciones complementarias,
con dos capitulos, el primero de las Suplencias y el segundo de las
Disposiciones finales, ademas de tres transitorios.

El texto propone una logica concreta y especifica de las facultades
y atribuciones de la Secretaria de Administracion, puesto que el
reglamento procede de una referencia legal previa, en virtud de
que la desregulacién y simplificacion administrativa supone
brevedad en los instrumentos normativos y evita reproducir textos
que se encuentran previstos en la Ley que se deriva y de los
decretos especificos, por los que no agota necesariamente todos
los aspectos.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, tengo a bien expedir el
presente

ACUERDO

ARTICULO PRIMERO. Se expide el Reglamento Interior de la

Secretaria de Administracién, para quedar como sigue:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION

Titulo Primero
Disposiciones Generales
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Capitulo |
Objetivo y Definiciones
Articulo 1°. El presente reglamento tiene por objeto normar la
estructura organica y las funciones y atribuciones que
corresponden a las areas que integran la Secretaria de
Administracion, dependiente del Poder Ejecutivo del Estado de
Jalisco.

Articulo 2°. Para efectos del presente ordenamiento, se entiende
por:

I. Organismos auxiliares: Los organismos auxiliares y
desconcentrados del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

Il. Organismos paraestatales: Los organismos publicos
descentralizados, fideicomisos publicos y las entidades vy
empresas de participacion mayoritaria del Poder Ejecutivo del
Estado; '

lll. Reglamento: El Reglamento Interior de la Secretaria de
Administracion;

IV. Secretaria: La Secretaria de Administracion;
V. Secretario: El Titular de la Secretaria de Administracién; y
VI. UNIRSE: Unidades Regionales de Servicios del Estado.

Capitulo i
Organizacion y Estructura de la Secretaria

Articulo 3°. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la
Secretaria contara con las siguientes Direcciones Generales:

I. Direccion General Juridica;

Il. Direccion General de Informatica,;

lll. Direccién General de Administracion y Desarrollo de Personal;
IV. Direccién General de Abastecimientos;

V. Direccién General de Logistica;

VI. Direccion General de Innovacion y Mejora Gubernamental; y
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VIl. Direccion General de Vinculacion Administrativa.

Ademas contara con las direcciones de area y unidades
administrativas autorizadas por el Gobernador del Estado,
conforme a lo previsto en la Plantila de Personal del Poder
Ejecutivo. ‘

Articulo 4°. La Secretaria desarrollara sus funciones con apego a
las disposiciones legales que normen su ambito de atribuciones,
asi como con base en las politicas publicas y programas
operativos a su cargo.

Titulo Segundo
Del Titular de la Secretaria

Capitulo |
De las Atribuciones

Articulo 5°. El Secretario tendra las siguientes atribuciones:

I. Establecer, dirigir y controlar la politica de la Secretaria, de
conformidad con las disposiciones legales y los lineamientos de
politicas publicas establecidos por el Gobernador del Estado;

Il. Desempenar las comisiones y funciones especiales que el
Titular del Poder Ejecutivo del Estado le confiera y mantenerlo
informado sobre el desarrollo y resultado de las mismas;

Ill. Designar y remover representantes de la Secretaria ante
cualquier autoridad o comision en que deba estar representada;

- IV. Proporcionar la informacion necesaria para la integracién del
informe anual del Titular del Poder Ejecutivo del Estado;

V. Presentar ante la Secretaria General de Gobierno los
proyectos de iniciativas de ley, decretos, reglamentos y acuerdos
relacionados con las areas de competencia de la Secretaria;

VI. Determinar la forma en que deberan coordinarse las areas
integrantes de la Secretaria;

VIl. Vigilar la observancia de las disposiciones legales en la
integracion de los procedimientos internos y la aplicacion de las
sanciones correspondientes;
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VIll. Proponer estimulos para los servidores publicos del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco, en el ambito de su competencia;

IX. Dirigir las relaciones de colaboracién entre los servidores
publicos de la Secretaria;

X. Resolver los recursos administrativos que correspondan a su
competencia;

Xl. Intervenir en las adquisiciones y enajenaciones sobre bienes
muebles, adquisicion de bienes inmuebles, asi como en la
contratacion de servicios, arrendamientos, suministros, y en
general aquellas que realice el Estado por cualquier titulo, en el
ambito de su competencia;

Xll. Realizar las asignaciones de bienes muebles e inmuebles
propiedad del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

XIll. Otorgar y recibir en comodato, donacién o bajo cualquier otra
figura juridica, los bienes muebles e inmuebles al servicio del
Estado;

- XIV. Contratar los servicios generales que requieran las
Secretarias, dependencias, organismos auxiliares;

- XV. Intervenir y autorizar las solicitudes que presenten las
Secretarias, dependencias y organismos auxiliares, para la
contratacion y capacitacion del personal a su servicio; asi como,
otorgar su opinidn técnica respecto la creacion de nuevas plazas
presupuestales o cualquier otro tipo de contratacion, de acuerdo
al presupuesto de egresos;

XVI. Acordar los nombramientos de los servidores publicos de la
Secretaria y ordenar a quien corresponda su expedicion, asi
como resolver sobre las proposiciones que los Directores
Generales hagan para la designacién de personal de sus
respectivas areas;

XVII. Coordinar y mantener al corriente el escalafon de los
servidores publicos de la Secretaria, asi como apoyar el
establecimiento y consolidacion del Servicio Civil de Carrera y la
profesionalizacion en las Secretarias, Dependencias vy
Organismos Auxiliares;

XVl Determinar y coordinar la prestacion del servicio medico a
los servidores publicos del Poder Ejecutivo:
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XIX. Autorizar en los casos que estime procedentes, las
solicitudes de aprovisionamiento y de servicio que formulen las
Secretarias, dependencias y organismos auxiliares del Poder
Ejecutivo; fincar los pedidos correspondientes y en general,
realizar las operaciones de compra requeridas en la forma vy
términos establecidos en el Presupuesto de Egresos, la Ley de
Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado, asi
como en el Manual del Proceso de Adquisiciones de Bienes y
Servicios;

XX. Promover y dirigir la implantacién y actualizacién de
sistemas, procedimientos y técnicas con el fin de simplificar y
mejorar la organizacion y funcionamiento de la administracion
publica estatal;

XXI. Evaluar las solicitudes de vehiculos que presenten las
Secretarias, Dependencias y Organismos Auxiliares, para
asegurar que cumplan con las politicas y lineamientos
administrativos vigentes;

XXII. Intervenir y autorizar las solicitudes sobre asignaciones,
acondicionamiento y adecuacion de espacios de las oficinas que
presenten las Secretarias, Dependencias y Orgamsmos Auxiliares
del Poder Ejecutlvo del Estado de Jalisco;

XXIII. Contratar los seguros, con las coberturas necesarias, para
‘proteger la vida y la salud de los servidores publicos, los
vehiculos y demas bienes muebles e inmuebles propiedad del
Poder Ejecutivo del Estado;

XXIV. Aprobar, controlar y evaluar los planes y programas de la
Secretaria, en los términos de la legislacion aplicable y de
conformidad con las politicas, metas y objetivos que determine el
Titular del Poder Ejecutivo del Estado; '

XXV. Autorizar el anteproyecto del Presupuesto de Egresos de la

Secretaria e integrar al mismo a las entidades coordinadas por
esta;

XXVI. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la
interpretacion o aplicacion de este Reglamento, asi como los
casos no previstos en el mismo que sean materia de su
competencia y expedir las circulares correspondientes;

Sédbado 8 de enero de 2011. NUmero 37. Seccion V



10

"E L ESTADO |
de Jalisco

PERIODICO OFICIAL

XXVIl. Celebrar convenios de finiquitos e indemnizaciones
procedentes con el objetivo de concluir nombramientos,
convenios o contratos en general, de servidores publicos del
Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

XXVIIl. Emitir las politicas y lineamientos administrativos de
acuerdo a los criterios emitidos por el Gobernador del Estado que
regulen las decisiones y acciones del Poder Ejecutivo del Estado
de Jalisco;

XXIX. Intervenir y validar los proyectos en materia de innovacion
tecnologica gubernamental del Poder Ejecutivo del Estado de
Jalisco;

XXX. Emitir lineamientos e implementar politicas que equilibren y
mejoren las relaciones laborales entre el Poder Ejecutivo del
Estado de Jalisco y sus servidores publicos;

XXXI. Representar al Poder Ejecutivo, respecto de su area de
competencia, como mandatario legal en toda clase de juicios y
tramites judiciales y extrajudiciales, amparos, procedimientos
administrativos y laborales, reclamaciones y litigios en que la
institucion tenga derechos y obligaciones que hacer valer,
acreditar propiedad, elaborar, contestar y presentar demandas,
denuncias, querellas y desistimientos en cualquier rama del
derecho, actuar como coadyuvante ante las Agencias del
Ministerio Publico, del fuero comun o federal, segun sea el caso,
tanto en las averiguaciones previas o procesos penales en que
los bienes o servicios del Gobierno del Estado resulten afectados;

XXXIl. Correspondera al Secretario la certificacion de constancias
y documentos de la Secretaria que se destinen a cumplir algun
requerimiento que provenga de alguna autoridad legislativa,
administrativa, judicial o municipal, misma atribucién de la que
podra hacer uso el Director General Juridico;

XXXIIL. Aprobar o no y, en su caso, expedir el dictamen técnico
relativo a la idoneidad del cambio de nomenclatura, creacion,
modificacion, substitucion y extincion de las areas integrantes de
las secretarias y dependencias del Poder Ejecutivo; y

XXXIV. Las demas que le sean conferidas por el Titular del Poder

Ejecutivo y se establezcan en las disposiciones legales
aplicables.
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Articulo 6°. El Secretario podra, mediante acuerdo, delegar sus
atribuciones a los titulares de las direcciones generales, salvo en
tratdndose de aquéllas que sean de la competencia exclusiva del
Secretario. El acuerdo respectivo deberda publicarse en el
Periodico Oficial “El Estado de Jalisco”.

Capitulo Il
Del Despacho del Secretario
y de las Unidades Subalternas

Articulo 7°. El Despacho del Secretario contard con las
siguientes unidades administrativas:

|. Secretaria Particular;
Il. Unidad de Comunicacién y Relaciones Publicas; y
1. Direccion Financiera.

, Seccion |
De la Secretaria Particular

Articulo 8°. La Secretaria Particular tendra las siguientes
atribuciones: !

I. Atender los asuntos y comisiones que disponga el Secretario;

Il. Programar la agenda de las actividades, eventos y acuerdos
que deba atender el Secretario y que requieran de su presencia o
resolucion;

. Enterar al Secretario de los asuntos y peticiones que en forma
verbal o escrita le sean planteados, asi como darles el curso que
el Secretario sefale;

IV. Atender al publico que lo solicite en asuntos competencia
de la Secretaria;

V. Servir de conducto para concentrar y programar las audiencias
que se tengan con el Secretario;

VL. Organizar la documentacion encomendada a expedientes en

donde se contienen los oficios, memorandas y cualquier
comunicado que se reciba;
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11



12

"E L ESTADO |
de Jalisco

PERIODICO OFICIAL

VIl. Coordinar el envio oportuno, rapido y eficaz de la
correspondencia del Secretario;

VIII. Coordinar y preparar la informacién correspondiente de los
temas a tratar en los acuerdos con el Gobernador, asi como con
los directores generales de la Secretaria;

IX. Llevar el resguardo y archivo de expedientes
correspondientes al Despacho del Secretario; y

X. Atender los demas asuntos que le encomiende el Secretario.
Seccion Il
De la Unidad de Comunicacion

y Relaciones Publicas

Articulo 9°. La Unidad de Comunicacion y Relaciones Publicas
tendra las siguientes atribuciones:

I. Sistematizar y concentrar la informacion relativa a las

‘actividades de la Secretaria, que deba hacerse del con00|m|ento '

de la poblacuon en general

Il Dlstrrbun' a Ios ‘medios masivos de comumcamon la mformacmn
que sefiale la legislacién aplicable en la matena y la que,'

: determme el Secretario;

lll. Agendar entrevistas dentro y fuera de la oﬂcma con d|ferentes»
medlos y funcnonanos de esta dependencia,;

IV. Elaborar una smtesxs de prensa para dlsposrcmn de 'Ia

“Secretaria;

V. Establecer la comunicacién integral e intersecretarial con los
directores de relaciones publicas de las diversas secretarias y
dependencias del Poder Ejecutivo;

VI. Organizar proyectos y acciones encaminadas a informar al
publico en general sobre los servicios que proporciona la .
Secretaria;

VIL. Atender y derivar las solicitudes de acceso a la informacion al
area cofrespondiente;

VIIl. Recibir, analizar y turnar al area competente las sugerencias,
quejas y comentarios que reciba la Secretaria; y

Sédbado 8 de enero de 2011. NUmero 37. Seccion V



“EL ESTADO
de Jalisco

PERIODICO OFICIAL

IX. Mantener coordinacién con las demas areas de relaciones
publicas del Poder Ejecutivo.

Seccion 1l
De la Direccion Financiera

Articulo 10. La Direccién Financiera tendra las siguientes
atribuciones:

I. Controlar y mantener actualizados los registros de las
afectaciones de cada una de las partidas que integran el
presupuesto asignado a la Dependencia, vigilando su
comportamiento y su eficiencia;

Il. Comprobar que los proyectos de presupuesto estén sujetos a
las necesidades reales de gasto corriente y equipamiento;

llI. Valorar y proponer en base a las justificaciones realizadas, las
modificaciones presupuestales necesarias;

IV. Manejar y controlar el fondo revolvente asignado a Ia
dependencia,;

V. Controlar y recibir las solicitudes de aprovisionamiento para su
tramitacién y seguimiento, asi como sus afectaciones
presupuestales;

VI. Elaborar el presupuesto anual de la Secretaria de
Administracion;

VIl. Administrar y controlar los gastos emergentes del fondo de
caja chica asignado al despacho del Secretario;

VIIl. Establecer medidas de austeridad; y

IX. Las demas que le confieran las disposiciones legales en la
materia, asi como las que le encomiende el Secretario. ~

Titulo Tercero
De las Direcciones Generales

Capitulo |
De las Atribuciones de los Directores Generales

Sédbado 8 de enero de 2011. NUmero 37. Seccion V
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Articulo 11. Corresponde a los Directores Generales las
siguientes atribuciones:

. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el
desarrollo de las funciones y actividades encomendadas a la
Direccion General a su cargo;

Il. Acordar con el Secretario la resolucion de los asuntos relativos
a su Direccion General;

ll. Proponer el nombramiento y capacitacion de los servidores
publicos adscritos a su Direccidn General,

IV. Formular y proponer al Secretario su anteproyecto de
programacion y presupuesto, asi como su programa anual de
trabajo y establecer los mecanismos para optimizar el uso y
destino de los recursos que tenga asignados;

V. Proporcionar la informacién y cooperacién técnica que les sea
requerida internamente y por otras secretarias, dependencias,
organismos auxiliares del Poder Ejecutivo, asi como por los
organismos paraestatales;

VI. Solicitar la contratacion de bienes y servicios para el
cumplimiento de sus funciones;

VII. Proponer al Titular de la Secretaria el cambio de
nomenclatura, creaciéon, modificacion, substitucion y/o extinciéon
de las Direcciones de Area a su cargo;

VIIl. Desarrollar y documentar la organizacion y funcionamiento
de la direccidn a su cargo conforme a los lineamientos técnicos
emitidos por la Direccion General de Innovacion y Mejora
Gubernamental y aprobados por el Titular de la Secretaria; y

IX. Las demas que les confieran las disposiciones legales en la
materia, asi como aquellas que sean delegadas por el
Secretario.

Capitulo |l
De la Direccion General Juridica

Articulo 12. La Direccioén General Juridica tendra las siguientes
atribuciones:

Sédbado 8 de enero de 2011. NUmero 37. Seccion V
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I. Representar y asesorar legaimente a la Secretaria en los casos
en que se requiera su intervencion;

Il. Representar legalmente a la Secretaria en toda clase de juicios
y tramites judiciales y extrajudiciales, administrativos, laborales,
reclamaciones y litigios en que la institucion tenga derechos y
obligaciones que hacer valer, acreditar propiedad, eiaborar,
contestar y presentar demandas, denuncias, querellas vy
desistimientos en cualquier rama del derecho, actuar como
coadyuvante ante las agencias del ministerio publico, del fuero
comun o federal, segun sea el caso, en las averiguaciones
previas o procesos penales en que los bienes o servicios del
Gobierno del Estado resulten afectados;

lll. Iniciar, desahogar y resolver los procedimientos laborales,
administrativos y de responsabilidades de los servidores publicos,
que conforme a las leyes, sean de la competencia de la
Secretaria;

IV. Notificar a la Contraloria del Estado la presunta
responsabilidad de los servidores publicos de las Secretarias y

Dependencias, que hayan intervenido en el cese o destitucion de

un servidor publico, sin haber seguido las disposiciones de la Ley
para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus
Municipios y la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Jalisco y remitir copias de la
documentacién y pruebas con que se cuente;

V. Gestionar el pago de indemnizaciones derivadas de las
coberturas de los contratos de seguros de vida y gastos médicos
de los servidores publicos, asi como de dafios a los bienes
propiedad o al servicio del Gobierno del Estado de Jalisco, ante
las comparfias de seguros, autoridades administrativas o
jurisdiccionales competentes;

VI. Fundar y motivar los criterios de interpretacion y aplicacion de
las disposiciones legales que normen el funcionamiento de la
Secretaria;

VII. Formular y someter a la aprobacion del Secretario los
proyectos de reformas, expedicidn o derogacion de las
disposiciones juridicas relacionadas con los asuntos competencia
de la Secretaria;

VHI. Fungir como unidad de transparencia de la Secretaria, asi
como tramitar y resolver los procedimientos administrativos en
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materia de informacion publica que sean competencia de la
Secretaria;

IX. Estudiar y actualizar la compilacién juridica y la jurisprudencia
en los asuntos relacionados con las atribuciones o aspectos de
interés para la Secretaria;

X. Intervenir con la representacion legal del Secretario en los
juicios de amparo en que la Secretaria sea parte, rendir los
informes previos y justificados, acreditar propiedad, ofrecer
pruebas y comparecer a las audiencias de ley, pedir se adicionen
cuestionarios periciales o repreguntar a testigos, formular
alegatos, interponer recursos y en general, promover todo lo
conducente en defensa de la Secretaria y demas Dependencias
del Gobierno del Estado;

Xl. Revisar el cumplimiento de los requisitos legales para la
elaboracion y firma de los convenios, contratos, acuerdos o
cualquier otro documento que deba ser suscrito por el Secretario
o por los funcionarios facultados para ello;

XIl. Revisar y emitir opinién respecto de los contratos, convenios,
concesiones, autorizaciones y permisos en los que participe la
Secretaria;

Xiil. Llevar un registro y control de los contratos, convenios,
acuerdos e instrumentos juridicos que suscriba la Secretaria;

XIV. Instaurar y substanciar los procedimientos que haya lugar
con motivo del incumplimiento a los contratos suscritos por la
Secretaria;

XV. Certificar copias de los documentos y constancias existentes
en los archivos de la Secretaria, siempre que obren en original o
copia certificada;

XVI. Informar a las areas de la Secretaria sobre normas juridicas
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion o en el Periédico
Oficial “El Estado de Jalisco”, cuando éstas sean de interés para
la institucion;

XVI. Dar aviso a la Direccion correspondiente sobre las bajas de
los bienes muebles que hayan sido objeto de robo o deterioro por
uso ¢ pérdida total por siniestro;
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XVIII. Vigilar, actualizar y mantener el control del registro de los
contratos de comodato, arrendamiento y subarrendamiento de
bienes muebles e inmuebles propiedad o al servicio del Poder
Ejecutivo, en coordinacién con la Secretaria General de
Gobierno;

XIX. Validar, registrar y controlar el inicio, renovacion vy
terminacion de los contratos de arrendamiento o comodato que
celebre la Secretaria;

XX. Integrar, investigar y desahogar los procedimientos que en su
caso corresponda con relacién a la contratacion, prestacion de
servicios o adquisicion de bienes, ejecuciones de obra y el uso de
bienes y servicios, para determinar el cumplimiento o
incumplimiento de las obligaciones y, en su caso, remitir a la
Secretaria de Finanzas el expediente respectivo para fa
ejecucion de las fianzas correspondientes;

XXI. Intervenir en la elaboracién de las bases de licitacion o
concurso y en el proceso de contratacidon de las polizas de
seguros que requiera el Gobierno del Estado, asi como en la
revision y andlisis de las coberturas contratadas y vigilar su
cumplimiento; D ‘

XXH. Atender las quejas y sugerencias que presenten terceros
interesados, relacionados con las diversas areas de la Secretaria
que se generen con motivo de los servicios que prestan o del
ejercicio de sus atribuciones;

XXII. Vigilar que las decisiones que se tomen en el seno de la
Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del
Estado, cumplan con los requisitos de ley;

XXIV. Validar los procesos de enajenacidén de bienes muebles a
subastar por la Comision de Adquisiciones y Enajenaciones del
Gobierno del Estado, asi como aquellos que determine la
Secretaria en todas sus etapas procesales;

XXV. Elaborar y, en su caso, validar las actas, dictdmenes y
acuerdos que emita la Comision de Adquisiciones vy
Enajenaciones del Gobierno del Estado;

XXVL. Participar como invitado en las sesiones de la Comision de
Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado, de
conformidad con la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del
Gobierno del Estado;
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XXVII. Apoyar a los servidores publicos que lo requieran en la
elaboracion de las actas de entrega-recepcidn de despachos o
cargos publicos de la Secretaria, conforme a los lineamientos
establecidos en la normatividad aplicable;

XXVIIl. En coordinaciéon con la dependencia correspondiente,
evaluar, auditar y negociar los juicios laborales burocraticos y de
nulidad de naturaleza laboral que se susciten entre el Poder
Ejecutivo y sus servidores publicos;

XXIX. Solicitar a las Secretarias y dependencias del Poder
Ejecutivo del Estado, la informacién y documentacion necesaria
respecto de los juicios laborales burocraticos y de nulidad, asi
como de los procedimientos administrativos y de responsabilidad
donde se haya decretado cese o destitucion de los servidores
publicos:

XXX. Brindar asesoria y capacitacién en materia laboral a las

~dependencias del Ejecutivo, asi como a los organismos publicos

descentralizados, cuando estos lo soliciten;

XXXI. Solicitar a las Secretarias y dependencias del Ejecutivo del
Estado, remitan copias del inicio y substanciacién de los
procedimientos administrativos y de responsabilidad para emitir
opinion y consensuar con las dependencias respecto del cese y
destitucion de los servidores publicos; '

XXXII. Determinar la procedencia del cese o destitucion de los
servidores publicos de las Secretarias y dependencias del
Ejecutivo del Estado para inhibir la generacién innecesaria de
juicios laborales burocraticos y de nulidad;

XXXIIl. Ejercer las atribuciones y obligaciones que la Ley de
Transparencia e Informaciéon Publica del Estado de Jalisco
establece para las Unidades de Transparencia e Informacion,
fungiendo como vinculo entre el solicitante y la Secretaria en todo
lo que se refiere al derecho a la informacion; y

XXXIV. Las demas que le confieran las disposiciones legales en
la materia, asi como aquellas que sean delegadas por el
Secretario.

Articulo 13. La Direccion General Juridica contara para su
funcionamiento, con las siguientes Direcciones de Area:
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l. Direccién de Instrumentos Juridicos;

Il. Direccion de lo Consultivo y Contencioso; y
lll. Direccién de Relaciones Laborales.

Seccion |
De la Direccion de Instrumentos Juridicos

Articulo 14. La Direccidén de Instrumentos Juridicos tendra las
siguientes atribuciones:

I. Elaborar los proyectos de leyes, reglamentos y lineamientos
relacionados con las materias competencia de la Secretaria,

Il. Apoyar en las consultas y asesorias para la aplicacion de las
leyes relacionadas con las competencias de la Secretaria;

lll. Elaborar los proyectos de convenios y contratos para adquirir
u otorgar bienes y servicios;

IV. Elaborar los proyectos de contratos y convenios para la
enajenacion y donacion de bienes muebles;

V. Elaborar los proyectos de convenios y contratos de comodato,
llevar el control de su inicio, renovacién o terminacion, asi como
verificar su cumplimiento;

V1. Elaborar los proyectos de contratos de arrendamiento o
subarrendamiento de bienes muebles e inmuebles, asi como
vigilar el cumplimiento. de los mismos;

VII. Registrar los contratos, convenios y acuerdos o cualquier otro
instrumento juridico que sea suscrito por la Secretaria;

VIHI. Participar en la elaboracion y revisidbn de los acuerdos,
contratos y convenios en que intervenga la Secretaria;

IX. Apoyar en el procedimiento de adquisicion de bienes
inmuebles;

X. Emitir opiniones juridicas respecto de las bases para las
adquisiciones de bienes y servicios asi como respecto de las
enajenaciones de bienes muebles que lleve a cabo la Secretaria
y la Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones;
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Xl. Elaborar los proyectos de actas, fallos, dictamenes,
resoluciones y acuerdos de la Comisién de Adquisiciones y
Enajenaciones;

XIl. Atender y elaborar los proyectos de informes para resolver
las inconformidades presentadas en los procedimientos de
adquisiciones y enajenaciones llevados a cabo por la Secretaria o
por la Comision de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno
del Estado;

XHI. Asistir a las juntas aclaratorias dentro de los procesos de
adquisiciones y enajenaciones que se requieran, y asesorar en el
desahogo de las comisiones o audiencias que se requiera en
dichos procesos; y

XIV. Analizar y opinar en relacion con las escrituras publicas o
cualquier otro documento que le sea requerido a los participantes
en los procesos de adquisiciones y enajenaciones.

Seccion Il
De la Dlreccmn de lo Consultivo y Contencioso

Articulo 15. Son atnbuc:ones de la Direccion de lo Consultlvo y
Contencnoso las sngwentes

B Apoyar en todos los asuntos de caracter legal que sean
competencia de la Secretaria y brindar apoyo juridico a las
diversas direcciones generales y de area que la integran, asi
como otorgar soporte legal a las Secretarias, dependencias del
Poder Ejecutivo y organismos publicos descentralizados en las
materias competencia de la Secretaria;

Il. Participar con el caracter de mandatario legal en toda clase de
juicios y tramites judiciales y extrajudiciales, en que la Secretaria
tenga derechos vy obligaciones que hacer valer, acreditar
propiedad, elaborar, contestar y presentar demandas, denuncias,
querellas y desistimientos en cualquier rama del derecho, actuar
como coadyuvante ante las agencias del ministerio publico en las
averiguaciones previas o procesos penales de los bienes o
servicios del Gobierno del Estado que resulten afectados;

Il.  Desarrollar los procedimientos  administrativos  de

responsabilidades de los servidores publicos, competencia de la
Secretaria;
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IV. Apoyar a la Direccién General en la ejecucion de las
sanciones administrativas derivadas de los procedimientos de
responsabilidad administrativa de los servidores publicos de la
Secretaria de Administracion;

V. Colaborar en la gestién del pago de indemnizaciones
derivadas de las coberturas de los contratos de seguros de vida y
gastos médicos de los servidores publicos a favor de las
personas designadas como beneficiarios, asi como de dafios a
los bienes propiedad o al servicio del Gobierno del Estado de
Jalisco, ante las compafias de seguros, autoridades
administrativas o jurisdiccionales competentes;

Vi. Dar aviso a la direccién correspondiente sobre las bajas de

los bienes muebles que hayan sido objeto de robo o deterioro por
uso o pérdida total por siniestro;

VIl. Citar a los servidores publicos y particulares que corresponda
para la integracion, investigacion e inicio de los procedimientos,
desahogo de las diligencias de prueba respectivas, con relacion a
la contratacion, prestacion de servicios, adquisicion de bienes,
ejecuciones de obra, asi como el uso de bienes y servicios para
determinar el cumplimiento o incumplimiento de las obligaciones
y, en su caso, remitir a la Secretaria de Finanzas el expediente
respectivo para la ejecucion de las fianzas correspondientes; '

VIIl. Intervenir en la elaboracion de las bases de licitacion o
concurso y en el proceso de contratacion de las pdlizas de
seguros que requiera el Gobierno del Estado, asi como en la
revision y analisis de las coberturas contratadas y vigilar su
cumplimiento; :

IX. Atender las quejas y sugerencias que presenten terceros
interesados, relacionados con las diversas areas de la Secretaria
que se generen con motivo de los servicios que prestan o del
ejercicio de sus atribuciones;

X. Instaurar y substanciar los procedimientos a que haya lugar
con motivo del incumplimiento de los contratos suscritos por la
Secretaria;

Xl. Elaborar las actas de entrega-recepcion de despachos o
cargos publicos de la Secretaria, conforme lo determine el
Director General Juridico: y
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XIl. Las demas que le confieran las disposiciones legales en la
materia, asi como aquellas que sean delegadas por el Secretario.

Seccion HI
De la Direccion de Relaciones Laborales

Articulo 16. Seran atribuciones de la Direccion de Relaciones
Laborales, las siguientes:

. Colaborar en la vigilancia del cumplimiento de las politicas y
lineamientos en materia laboral que emita la Secretaria en todas
las dependencias del Poder Ejecutivo;

Il. Difundir los lineamientos administrativos y politicas laborales
emitidos por la Secretaria a todas las dependencias del Poder
Ejecutivo;

lll. Organizar e impartir seminarios, cursos de actualizacién vy
capacitacién en derecho laboral y burocratico al personal juridico
y administrativo del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado;

IV. Brindar asesoria juridica en materia laboral y burocrética a las
secretarias, dependencias y organismos auxiliares del Poder
Ejecutivo; asi mismo a los organismos paraestatales, cuando
estos lo soliciten y previa autorizacion del Secretario;

V. Solicitar documentacién e informacion a las secretarias,
organismos auxiliares y paraestatales del Poder Ejecutivo que
hayan sido demandados en los juicios laborales y administrativos
promovidos por servidores publicos;

VL. Intervenir, conciliar y representar a la Secretaria de
Administracion en los juicios laborales y de amparo en los que
esta sea parte;

VII. Negociar y conciliar en los juicios laborales y administrativos
de naturaleza laboral promovidos por los servidores publicos del
Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado, asi como en los
procedimientos internos antes de dictarse la. resolucion
respectiva;

VIIl. Elaborar el informe que el Secretario dirija a la Contraloria
del Estado en relacion con la actuacion negligente, dolosa o
inexperta de los servidores publicos que hubieren determinado
una sancion de otro servidor publico, que traiga como
consecuencia un perjuicio econémico, ya sea por negociacion o

Sédbado 8 de enero de 2011. NUmero 37. Seccion V



" EL ESTADO |
de Jalisco

PERIODICO OFICIAL

como consecuencia de la emision de laudo o sentencia
desfavorable;

IX. Intervenir en los procedimientos administrativos o de
responsabilidad instaurados en contra de los servidores publicos
de las secretarias y dependencias del Poder Ejecutivo del
Estado, asi como de organismos auxiliares y paraestatales del
Estado para determinar la procedencia del cese o destitucion;

X. En coordinacién con las secretarias, organismos auxiliares y
paraestatales, y bajo previa autorizacion del Secretario, evaluar,
auditar y negociar los juicios laborales burocraticos y de nulidad
de naturaleza laboral que se susciten entre dichas entidades y
sus servidores publicos; e

Xl. Intercambiar opiniones con las Secretarias y dependencias
del Poder Ejecutivo del Estado para consensuar su negociacion
en los juicios laborales burocraticos y de nulidad.

Capitulo il
De la Direccion General de Informatica

Articulo 17. Seran atribuciones de la Direccion General de
Informatica las siguientes:

l. Dictar, emitir y difundir el Manual de Directrices en Materia de
Tecnologia para el Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de
Jalisco; ~

Il. Supervisar el cumplimiento de los lineamientos, directrices y
estandarizacién en materia de tecnologias de informacion y
comunicaciones del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco
definidos en el Manual de Directrices en Materia de Tecnologia
para el Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Jalisco;

lll. Desarrollar, modificar y mantener las tecnologias de
informacién y comunicaciones de la Secretaria y sus organismos
auxiliares, asi como asesorar en la materia a las Secretarias,
organismos auxiliares y paraestatales, previa autorizacion del
Secretario;

IV. Normar y coordinar los proyectos de automatizacion de
procesos y los referentes a tecnologias de informacion vy
comunicaciones de las Secretarias, organismos auxiliares vy
paraestatales, previa autorizacion del Secretario;
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V. Asesorar y emitir dictamenes técnicos sobre las solicitudes en
materia de tecnologias de informacion y comunicaciones a la
Comision de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del
Estado de Jalisco, cuando ésta lo solicite;

VI. Establecer criterios de optimizacién y aplicacion racional del
uso de tecnologias de informacién y comunicaciones en el Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco, y supervisar su cumplimiento;

VIl. Coordinar, conjuntamente con la Direccion General de
Administracion y Desarrollo de Personal, los programas de
capacitacion de los recursos humanos de las Secretarias,
organismos auxiliares y paraestatales, en lo que a tecnologias de
informacion y comunicaciones se refiere;

VIli. Establecer, en coordinacion con la Direcciéon General de
Innovacion y Mejora Gubernamental, la implantacion de sistemas
de informacién electrénicos para los procesos y servicios del
Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco; asi como establecer
vinculos de integracion en materia de tecnologias de informacion
y comunicaciones;

IX. Normar, validar y tarificar el suministro de los servicios de

telefonia, transporte de datos, radio localizacion, telefonia celular,

y enlaces de telecomunicaciones, a excepcion de radio
frecuencia, del Poder Ejecutivo del Estado y establecer las
condiciones para la contratacioén y tarificaciéon correspondiente;

X. Controlar, supervisar y autorizar los accesos a la red estatal,
tanto a las Secretarias, organismos auxiliares y paraestatales,
como a cualquier otra entidad o persona externa al mismo;

Xl. Normar y vigilar la administracion de la seguridad informatica
del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

XIll. Normar y establecer la plataforma estandar de mensajeria
electronica y colaboracion para el Poder Ejecutivo del Estado; y
administrar y validar su uso, asi como el de las cuentas de
acceso al mismo;

XHI. Normar, validar técnicamente y actualizar las paginas de
Internet que se publican en el sitio del Poder Ejecutivo del Estado
de Jalisco, en coordinacion con la Direccién de Comunicacion
Social de la Secretaria General de Gobierno;
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XIV. Realizar el anteproyecto de presupuesto de egresos para
cubrir los mantenimientos y servicios corporativos de la
tecnologia de informacion y comunicaciones del Poder Ejecutivo
del Estado de Jalisco, asi como de los servicios relacionados a
implementarse;

XV. Administrar y calcular el importe de los contratos de
mantenimiento de software, preventivos y correctivos de la
infraestructura base de la red estatal relacionados con el equipo
activo, conmutadores, enlaces de telecomunicaciones vy
servidores, los servicios corporativos de Internet y las licencias
de software que adquieran las Secretarias, organismos auxiliares
y paraestatales;

XVI. Validar técnicamente las recepciones de bienes de
tecnologias de informacion y comunicaciones adquiridos por las
Secretarias, organismos auxiliares y paraestatales; y

XVIIl. Las demas que le confieran las disposiciones legales en la
materia, asi como aquellas que sean delegadas por el Secretario.

Articulo 18. La Direccion General de Informatica contara, para su
funcionamiento, con las siguientes Direcciones de Area:

I Direocién':de Planeacion Tecnologica

Il. Direccion de Produccion;

lll. Direccion de Ingenieria de Sistemas;

IV. Direccion de Infraestructura Tecnologica; y
V. Direccion de Soporte Técnico y Servicios;

Seccion |
De la Direccion de Planeacion Tecnolégica

Articulo 19. Seran atribuciones de la Direcciéon de Planeacion
Tecnolbgica, las siguientes:

I. Definir la normatividad del capitulo referente a la estrategia y
planeacion en el Manual de Directrices en Materia de Tecnologia
para el Poder Ejecutivo;
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Il. Identificar el nivel tecnoldgico, asi como las necesidades vy
requerimientos de las secretarias, organismos auxiliares vy
paraestatales;

. Determinar y sincronizar las estrategias entre las secretarias,
organismos auxiliares y paraestatales tendientes a mejorar el
nivel tecnoldgico de las mismas;

IV. Asesorar, proponer y coordinar soluciones integrales para la
automatizacién y reingenieria oportuna y eficaz de los procesos
administrativos;

V. Determinar la factibilidad de las propuestas de proyectos e
instrumentos tecnoldgicos, en atencién a las necesidades vy
requerimientos solicitados formulados por las secretarias,
organismos auxiliares y paraestatales;

V1. Evaluar el desarrollo de nuevas tecnologias para contemplar
su aplicacion en proyectos innovadores de tecnologia de
informacion y comunicaciones;

VIl. Definir e implementar la metodologia de administracion de
proyectos tecnolégicos para el Gobierno del Estado;

VIIl. Administrar ios proyectos de tecnologias de informaciéon y
comunicaciones en concordancia con una herramienta de control
y generacion de informacién estadistica y estratégica;

IX. Definir, recabar y verificar el desarrollo de los proyectos de
tecnologias de informacion y comunicaciones;

X. Administrar los proyectos de tecnologias de informacion y
comunicaciones, en coordinacion con otras areas de la Secretaria
y las diversas secretarias, organismos auxiliares y paraestatales;

XI. ldentificar los objetivos y alcances de los proyectos de
tecnologias de informacion y comunicaciones;

XIl. Recopilar, verificar y documentar la informaciéon sobre el
desempefio real de los proyectos encomendados, en atencion a
los objetivos, alcances, funcionalidad, rendimiento y seguridad:;

Xlll. Comparar el desempefio real del proyecto contra la soluciéon

planeada, a la vez de proponer y ejecutar las medidas correctivas
con base a la estrategia previamente definida:
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XIV. Identificar los estandares de calidad que son relevantes para
los proyectos encomendados y determinar los objetivos por
alcanzar, en coordinacion con otras areas de la Secretaria;

XV. Verificar, validar y monitorear los resultados del proyecto
para determinar si cumplen con los estandares de calidad
previamente identificados y definidos;

XVI. Coordinar las acciones tendientes a actualizar e incorporar
nuevas tecnologias en los proyectos de tecnologias de
informaciéon y comunicaciones en las secretarias, organismos
auxiliares y paraestatales;

XVII. Identificar, evaluar, determinar y controlar los riesgos que
pudieran afectar los proyectos a su cargo, en observancia de los
planes de recuperacion de desastres y de continuidad de
negocios que se elaboren para tal efecto;

XVIil. Definir los perfiles de los recursos humanos que formaran
parte del equipo de trabajo, y asignar roles y responsabilidades
en los proyectos asignados;

XIX. Planificar y definir periodos de tiempo y metodologia para el
flujo e intercambio de informaciéon y comunicacion entre los
involucrados en los proyectos de tecnologias de informacion vy
comunicaciones: e

XX. Informar el estatus de los proyectos de tecnologias de
informacién y comunicaciones.

Seccion i
De la Direccion de Produccion

Articulo 20. Son atribuciones de la Direccion de Produccion, las
siguientes:

I. Definir la normatividad respecto de la operacion de la red
estatal, en las directrices en materia de tecnologia para el
Gobierno de Jalisco;

Il. Administrar, monitorear vy verificar la operacién y el
funcionamiento del equipamiento de tecnologias de informacion y
comunicaciones de la red estatal, asi como atender las
contingencias de las mismas;
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Ill. Ejecutar todos los procesos de mantenimiento de
equipamiento de tecnologias de informacion y comunicaciones,
asi como los datos institucionales resguardados en la red estatal,
calendarizados o eventuales, cumpliendo en los tiempos y formas
convenidos;

IV. Elaborar todo tipo de respaldo de los equipos de tecnologias
de informacién y comunicaciones, responsabilidad de la red
estatal,

V. Procesar, transportar, almacenar, custodiar, administrar y
verificar la integridad de la informacién institucional, asi como
custodiar el uso autorizado de la misma;

VI. Administrar la operacion y verificacion de los recursos de
seguridad de tecnologias de informaciéon y comunicaciones de
manera segura, agil y oportuna:

VIl. Ejecutar los procedimientos alternativos de contingencia que
garanticen la continuidad de la operacion y del desempefio de las
labores institucionales conforme a los esquemas del plan de
recuperacion de desastres

VIIl. Recibir y habilitar la operacién de cualquier sistema nuevo
en la red estatal; '

IX. Verificar los estandares de las tecnologias de informacion y
comunicaciones implementados en la red estatal;

X. Recibir, validar y custodiar la documentacién de todos los
sistemas y equipos de proceso, almacenaje y transporte de la red
estatal;

Xl. Mantener, administrar y controlar el funcionamiento de las
tecnologias de informacion y comunicaciones y su equipamiento,
instalados en la red estatal;

XIll. Mantener, administrar y controlar el funcionamiento vy
seguridad de las publicaciones y aplicaciones web, servicios en
linea, entrega y recepcion de correos internos y externos
soportados por la red estatal; ~

XIIl. Mantener, administrar y controlar la integridad, disponibilidad
y seguridad del contenido de las bases de datos y sus aplicativos,
soportados por la infraestructura de la red estatal: y
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XIV. Mantener, administrar y controlar los servicios de telefonia
en operacion, disponibles y seguros, garantizando la correcta
realizacion de Illamadas internas, locales, accesos a larga
distancias y a celular local y nacional, soportados por la red
estatal.

Seccion lli
De la Direccion de Ingenieria de Sistemas

Articulo 21. Seran atribuciones de la Direccion de Ingenieria de
Sistemas, las siguientes:

I. Definir la normatividad administrativa operativa para la
ingenieria de sistemas y demas temas relacionados con las
aplicaciones de software para el Gobierno de Jalisco;

Il. Definir las metodologias y estandares para el desarrollo de las
aplicaciones de software para el Gobierno de Jalisco;

Ill. Automatizar los procesos y servicios que se soliciten por las
secretarias, organismos auxiliares y paraestatales conforme a los
procesos de ingenieria de sistemas y a los estandares definidos;

IV. Validar que las aplicaciones de software estén orientadas a
automatizar y eficientar los procesos administrativos de las
secretarias, organismos auxiliares y paraestatales;

V. Capacitar al usuario final y al personal responsable de dar el
soporte a las aplicaciones desarrolladas por la Direccion de
Ingenieria de Sistemas,;

V1. Coordinar y validar técnicamente, de acuerdo al proceso de
ingenieria de sistemas, los desarrollos llevados a cabo por otras
secretarias, organismos auxiliares, paraestatales o por
proveedores externos;

VIl. Establecer los lineamientos y brindar el apoyo necesario a las
areas informaticas de las secretarias, organismos auxiliares y
paraestatales, para la creacion de sitios web oficiales;

VIll. Elaborar, en coordinacion con la Direccion General de
Comunicacion  Social del Despacho del Gobernador, la

informacion que se incorpore en la web oficial del Gobierno del
Estado de Jalisco;
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IX. Asesorar y dar mantenimiento a sistemas y sitios web
desarrollados, a las dependencias que asi lo soliciten, realizando
las verificaciones necesarias para garantizar su correcto
funcionamiento;

X. Vigilar y asegurar la homogeneidad de la infraestructura de
software, definiendo normas, metodologias y estandares en lo
relativo a la ingenieria de sistemas y sitios web;

Xl. Evaluar nuevas tecnologias de software con base a las
necesidades y proyectos actuales y futuros para dictaminar la
viabilidad de su uso en las secretarias, organismos auxiliares y
paraestatales;

Xil. Definir y mantener actualizado el catalogo de estandares de
software con la finalidad de contar siempre con tecnologia
informatica de punta y acorde a las necesidades; y

XIll. Realizar consensos periédicamente o por evento con las
areas de informatica de las secretarias, organismos auxiliares y
paraestatales para revisar y actualizar los estandares de
desarrollo de software.

Seccion IV
De la Direccion de Infraestructura Tecnolégica

Articulo 22. La Direccién de Infraestructura Tecnolégica tendra
las siguientes atribuciones:

l. Definir la normatividad referente a la infraestructura tecnolégica
en las directrices en materia de tecnologia para el Gobierno de
Jalisco;

Il. Evaluar, analizar y proponer el sistema de protecciéon para
computadoras personales y servidores de la red estatal de voz y
datos;

Ill. Definir el sistema de proteccion en los equipos de
telecomunicaciones que integran la red estatal de voz y datos;

IV. Definir e implementar normas, politicas, procesos vy
procedimientos, basados en estandares y en mejores practicas,
gue permitan el 6ptimo aprovechamiento de los recursos en
materia de tecnologia;
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V. Normar y proyectar la adquisiciéon de equipos de informatica y
de telecomunicaciones;

VI. Apoyar a las dependencias en la definicién de una plataforma
en infraestructura tecnoldgica que les permita aprovechar vy
optimizar los recursos informaticos en su dependencia;

VIl. Evaluar la infraestructura tecnologica que se pretenda
adquirir relativa a cableados, conmutadores, troncales vy
suscripcion a Internet;

VIIl. Asignar el plan de marcacién y de direccionamiento IP en la
red del Poder Ejecutivo, en funcién del control de la Red Global
Digital;

IX. Brindar soporte técnico a todas las dependencias en cuanto a
redes y telecomunicaciones de voz, datos, mensajeria, video y
cualquier tipo de informacion que fluya o se transporte en las
redes;

X. Definir parametros de conexion, topologia, configuraciones y
estrategias, para enlazar las dependencias a las redes de
transporte de voz, datos, mensajeria y video;

Xl. Evaluar las nuevas tecnologias que puedan aplicarse en
beneficio del desempefo de la Red Global Digital;

Xll. Mantener en optimas condiciones la funcionalidad vy
rendimiento de la infraestructura tecnolégica;

X, Evaluar y, en su caso, proponer el uso de nuevas
tecnologias y planes de servicios de telefonia movil y fija;

XIV. Revisar y autorizar los pagos en los servicios telefonicos, asi
como solicitar las bonificaciones correspondientes a las facturas
de cada mes;

XV. Realizar supervisiones en el gasto de los servicios
telefonicos moéviles y fijos, asi como la solicitud de aclaracién a la
dependencia de dicho gasto;

XVI. Realizar monitoreos constantes de la red para definir los

crecimientos o disminuciones de servicios de comunicacién, asi
como de equipamiento;
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XVIl. Realizar los estudios y analisis de reingenieria de la red
para la toma de decisiones en los planes de actualizaciéon, asi
como los analisis de crecimiento de la misma con el fin de reducir
los costos de operacion;

XVIIl. Realizar auditorias de seguridad dentro de la red para la
deteccidon de vulnerabilidades tanto fisicas como légicas para el
desarrollo e implementaciéon de los esquemas de seguridad
necesarios;

XIX. Administrar y controlar el licenciamiento de software de
aplicaciones dentro del Poder Ejecutivo; y

XX. Validar técnicamente el equipo recibido en las
adquisiciones en materia de tecnologia.
Seccion V

De la Direccion de Soporte Técnico y Servicios

Articulo 23. Son atribuciones de la Direccién de Soporte Técnico
y Servicios, las siguientes:

I. Definir la normatividad del capitulo relativo a los servicios
tecnolégicos en el documento de las directrices en materia de
tecnologia para el Gobierno de Jalisco;

Il. Establecer los servicios de soporte técnico de acuerdo a los
lineamientos establecidos por la Direccion de Informatica;

lll. Gestionar y coordinar el Centro de Atencién de Usuarios;

IV. Realizar los tramites correspondientes y el seguimiento
adecuado a los servicios de garantia de los equipos de computo;

V. Coordinar la recepcion de equipo por adquisiciones;

VI. Realizar mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de
computo y telefonia de la Secretaria;

VIl. Orientar a usuarios finales e informaticos en el uso racional y
correcto del hardware y software aplicativo;

VL. Mantener actualizados los inventarios de equipos de
computo vy telefonia de la Secretaria asi como reportar
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periédicamente las modificaciones de inventarios a la Direccidon
de Control Patrimonial;

IX. Controlar el inventario de recursos informaticos de la
Secretaria;

X. Gestionar requerimientos de equipo de computo y de telefonia
de usuarios de la Secretaria;

Xl. Controlar y administrar las licencias de software de
secretarias, organismos auxiliares y paraestatales;

XIl. Capacitar, instalar, configurar y asesorar a los usuarios
finales e informaticos acerca de los sistemas informaticos
institucionales;

XIlll. Efectuar las instalaciones de software institucional utilizado
por usuarios finales, apoyando y dando soporte en la
capacitacion a los usuarios;

XIV. Asesorar a los ayuntamientos que lo soliciten, en la medida
de las posibilidades de la Secretaria, en la operacion del correo
electronico y su equipo de cémputo;

XV. Capacitar, instalar, configurar y asesorar en lo relativo a las
cuentas de red y de correo electronico para usuarios finales e
informaticos;

XVI. Instalacién, recepcion, validacion, reparacion y reubicacion

de equipo informatico, servicios tanto de voz como de datos, en
nuevo - equipamiento, cambios, actualizaciones y demas
funciones;

XVH. Proporcionar instalaciones de cableado estructurado, para
adecuaciones de servicios de voz y de datos, principalmente en
la Secretaria, asi como en secretarias, organismos auxiliares y
paraestatales que lo soliciten; y

XVIIl. Realizar instalacion y mantenimiento basico de equipos
multilineas en las dependencias del Poder Ejecutivo.

Capitulo IV

De la Direccion General
de Administracion y Desarrollo de Personal
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Articulo 24. La Direccion General de Administracion y Desarrollo
de Personal, tendra las siguientes atribuciones:

I. Establecer y aplicar las normas, sistemas, procedimientos y
politicas para la administracion y desarrollo de los recursos
humanos del Poder Ejecutivo del Estado;

Il. Autorizar, programar y ejecutar, en coordinaciéon con las demas
Secretarias, organismos auxiliares y paraestatales, la planeacion,
el reclutamiento, seleccion, contratacion, incidencias, evaluacion
del desempefio, capacitacion, profesionalizacién y actualizacion
de los servidores publicos del Poder Ejecutivo del Estado;

Ill. Evaluar y seleccionar al personal que le sea solicitado por las
Secretarias, organismos auxiliares y paraestatales;

IV. Normar y homologar la metodologia para el proceso de
reclutamiento y seleccion de personal en las demas Secretarias,
organismos auxiliares y paraestatales;

V. Determinar, en coordinacion con la Direccién General de
Innovaciéon y Mejora Gubernamental, las plazas requeridas por
las Secretarias, organismos auxiliares y paraestatales y planificar
su aprovisionamiento;

VI. Tramitar los movimientos de personal que le sean solicitados

por las Secretarias, organismos auxiliares y paraestatales;

VH. Conocer vy resolver sobre las compatibilidades e
incompatibilidades de empleo de los servidores publicos,
conforme a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables
en la materia;

VIIl. Representar a la Secretaria en las comisiones mixtas de
escalafon, capacitacion y seguridad e higiene; asi como en todas
aquellas en que participe relativas a las relaciones laborales con
sus servidores publicos;

IX. Normar, elaborar y aplicar la politica salarial para el personal
al servicio de las Secretarias, organismos auxiliares vy
paraestatales;

X. Dictaminar sobre las propuestas y promover el otorgamiento

de premios, estimulos y recompensas a que se hagan acreedores
los servidores publicos del Poder Ejecutivo del Estado;
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Xl. Normar y administrar el “Plan Multiple de Beneficios para los
Trabajadores del Gobierno del Estado” y de los organismos
descentralizados que se adhieran al mismo;

XIl. Brindar consulta externa y atencién complementaria a la que
proporcione el Instituto Mexicano del Seguro Social, a los
servidores publicos del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco,

XIll. Recibir y dar tramite a las incapacidades de los servidores
publicos de las Secretarias, organismos auxiliares y
paraestatales;

XIV. Ordenar la practica de los examenes médicos necesarios y
dictaminar sobre el estado de salud de los aspirantes a
servidores publicos;

XV. Normar, autorizar y tramitar las solicitudes de inclusion al
programa de gastos médicos mayores;

XVIL. Promover la capacitacion y el desarrollo de los servidores
publicos que laboran en las Secretarias, organismos auxiliares y
paraestatales;

XVIl. Instaurar y vigilar la operacién del esquema de
profesionalizacion para los servidores publicos del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco;

XVHL. Normar, administrar y operar el servicio profesional de
carrera;

XIX. Definir, en coordinacién con las Secretarias, organismos
auxiliares y paraestatales, las lineas de carrera de los servidores
publicos;

XX. Supervisar que las Secretarias, organismos auxiliares vy
paraestatales, tengan completo y vigente el Manual de
Descripciones de Puestos y el Censo de Recursos Humanos;

XXI. Integrar y promover la bolsa de trabajo del Poder Ejecutivo
del Estado de Jalisco;

XXIl. Expedir la constancia de antigiedad al servicio de la
administracion publica estatal a los servidores publicos del Poder
Ejecutivo;
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XXIH. Vigilar el cumplimiento de las condiciones generales de
trabajo de la Secretaria;

XXIV. Administrar los recursos humanos, plantilla interna de
personal, pago oportuno y tramite de los movimientos del
personal de la Secretaria;

XXV. Tramitar las retenciones y eliminacion de cuota sindical de
los servidores publicos de base del Poder Ejecutivo;

XXVI. Tramitar el pago de las prestaciones a las que tengan
derecho los servidores publicos que finiquitan su relacién de
trabajo con las dependencias del Poder Ejecutivo, asi como el
pago de todas aquellas erogaciones que sean resultado de
laudos a favor de los servidores puUblicos de dicho Poder; y

XXVIl. Las demas que le confieran las disposiciones legales en la
materia, asi como aquellas que sean delegadas por el Secretario.

Articulo 25. La Direccion General de Administracién y Desarrollo
de Personal contara, para su funcionamiento, con las siguientes
Direcciones de Area:

l. Direccién de Administracion de Sueldos;

Il. Direccion de Control de Personal;

lll. Direccion de Planeacion y Desarrollo de Recursos Humanos; y

IV. Direccion de Formacion y Capacitacion.

Seccion |
De la Direccion de Administracion de Sueldos

Articulo 26. Seran atribuciones de la Direccion de Administracién
de Sueldos, las siguientes:

l. Definir las politicas de administraciéon de sueldos del Poder
Ejecutivo; : :

Il. Disefar y actualizar el tabulador de sueldos del Poder
Ejecutivo;

lll. Elaborar y actualizar el catalogo de puestos en el Poder
Ejecutivo;
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IV. Dictaminar sobre propuestas y promover el otorgamiento de
percepciones de periodicidad distinta a las autorizadas dentro del
tabulador de sueldos, en los términos de las condiciones
generales de trabajo y disposiciones legales y reglamentarias
aplicables en la materia;

V. Planear las plantillas de personal que integrara el proyecto de
presupuesto de egresos;

VI. Normar y administrar el “Plan Multiple de Beneficios para los
Trabajadores del Gobierno del Estado”;

VIl. Controlar las modificaciones de plantillas, conforme a las
politicas presupuestales en vigor; e

VIIl. Integrar y presidir el Comité Técnico de Valuacion de
Puestos.

Seccion i
De la Direccion de Control de Personal

Articulo 27. Son atribuciones de la Direccién de Control de
Personal, las siguientes:

I. Aplicar las normas, sistemas, procedimientos y politicas para la
administracion de los recursos humanos del Poder Ejecutivo;

Il. Evaluar y emitir resoluciones de las compatibilidades de los
servidores publicos;

ill. Controlar las plazas, movimientos e incidencias del personal
del Poder Ejecutivo, conforme a la plantilla autorizada en el
Presupuesto de Egresos;

IV. Vigilar y garantizar que se efectuen los tramites de
movimientos de personal requeridos por las secretarias,
organismos auxiliares y paraestatales;

V. Expedir hojas de servicio, trdmites de pago de quinguenio y
constancias de ingreso, credenciales Unicas de identificacion, asi
como cualquier otro servicio relacionado al personal que labora
en las secretarias, organismos auxiliares y paraestatales;

VI. Realizar los tramites administrativos relativos a la seguridad
social y de gastos médicos mayores, mediante los cuales se
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garantice la prestacion de los servicios meédicos de los
trabajadores al servicio del Poder Ejecutivo;

VII. Emitir los reportes estadisticos a las autoridades nacionales y
estatales integradoras de la informacién estadistica;

VIII. Administrar los recursos humanos de la Secretaria; y

IX. Administrar, controlar y supervisar a los prestadores de
servicio social asignados a la dependencia.

Seccion Il
De la Direccion de Planeacion y
Desarrollo de Recursos Humanos

Articulo 28. La Direccion de Planeacion y Desarrollo de
Recursos Humanos tendra las siguientes atribuciones:

l. Elaborar y administrar, en conjunto con las secretarias, el plan
estratégico de la funcion de recursos humanos alineado a la
misién y objetivos institucionales establecidos en el Plan Estatal
de Desarrolio;

Il. Integrar y promover la bolsa de trabajo que brinde servicio a
las Secretarias del Poder Ejecutivo;

Ill. Reclutar y seleccionar a candidatos para ocupar puestos
vacantes dentro del Poder Ejecutivo, con excepcion del personal
operativo de las areas de seguridad;

IV. Mantener actualizados los datos generales y curriculo de los
servidores publicos del Poder Ejecutivo, asi como los resultados
de las mediciones del desempefio que les hayan sido efectuadas
y demas factores inherentes a su desarrolio;

V. Mantener la actualizacion permanente de las descripciones vy
analisis de puestos, y del catalogo de puestos;

V1. Vigilar el cumplimiento de la normatividad relacionada con sus
funciones, asi como establecer y supervisar el funcionamiento del
proceso de profesionalizacion del personal de carrera en el Poder
Ejecutivo del Estado;

VIl. Integrar la documentacion de las solicitudes de evaluaciéon de

los aspirantes de ingreso o promociéon al proceso de
profesionalizacion para el personal de carrera; e
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VIH. Implementar herramientas para la medicién del desempefio
del personal de Gobierno del Estado.

Seccion IV
De la Direccion de Formacién y Capacitacion

Articulo 29. Seran atribuciones de la Direccién de Formacion y
Capacitacion, las siguientes:

I. Impulsar y promover la capacitacion de los servidores publicos
del Poder Ejecutivo;

ll. Coordinar el desarrollo y la aplicacion del programa
institucional de capacitacion;

lll.  Establecer politicas y lineamientos para la programacion y
ejecucion anual de la capacitacion especializada de los
servidores publicos de las secretarias;

IV. Administrar el Centro de Capacitacién del Servidor Publico;

V. Coordinar y validar la deteccién de necesidades de
capacitacion de las secretarias;

VI. Planear, programar vy ejecutar el programa de
profesionalizacion y capacitacion institucional; y

VIl. Coadyuvar en la imparticion y autorizacion de la capacitacion
especializada para las secretarias.

Capitulo V
De la Direccion General de Abastecimientos

Articulo 30. Seran atribuciones de la Direccion General de
Abastecimientos, las siguientes:

I. Recibir, registrar y revisar los requerimientos de los bienes
muebles y servicios solicitados por las Secretarias, organismos
auxiliares y paraestatales:

Il. Convocar y publicar en Internet los requerimientos de bienes

muebles y servicios del Poder Ejecutivo, para la presentacion de
cotizaciones y realizaciéon del proceso de adquisiciones;
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lll. Asignar las oOrdenes de adquisicion de bienes muebles vy
servicios del Poder Ejecutivo autorizadas;

IV. Adquirir los bienes muebles y servicios que requieran las
secretarias, organismos auxiliares y paraestatales;

V. Actualizar y difundir el Manual de Adquisiciones vy
Administracion de Almacenes;

VI. Supervisar la aplicaciéon del Manual de Adquisiciones vy
Administracion de Almacenes en las secretarias, organismos
auxiliares y paraestatales;

VIl. Recibir y enviar a la Secretaria de Finanzas las garantias que
los proveedores entreguen para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y solicitar la devolucion de las mismas
cuando haya sido cumplido en su totalidad el objeto del pedido o
contrato:

VIll. Establecer los criterios para supervisar y operar el Padron de
Proveedores de Bienes y Servicios del Gobierno del Estado; y

IX. Las demas que le confieran las disposiciones legales en la
materia, asi como aquellas que sean delegadas por el Secretario.

Articulo 31. La Direccion General de Abastecimientos contara,
para su funcionamiento, con las siguientes Direcciones de Area:

I. Direccidon de la Comisiéon de Adquisiciones;
Il. Direccion de Adquisiciones; y
Ill. Direccion de Desarrollo de Proveedores.

Seccion |
De la Direccion de la Comision de Adquisiciones

Articulo 32. La Direccion de la Comisién de Adqunsu:lones
tendra las siguientes atribuciones:

I. Presentar ante la Comision de Adquisiciones y Enajenaciones
del Gobierno del Estado. las adquisiciones que por su monto, de
acuerdo a la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno
del Estado de Jalisco, deban realizarse a través de la Comision
de Adquisiciones;
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Il. Realizar las adquisiciones de acuerdo a la Normatividad
Federal, cuando los recursos del apoyo solicitado por las
Secretarias, Organismos  Auxiliares, Desconcentrados vy
Paraestatales correspondiente sean de ésta indole y no exista
indicacion contraria;

Il. Implementar los controles necesarios para el buen
funcionamiento de ésta;

IV. Presentar ante la Comision de Adquisiciones y Enajenaciones
del Gobierno del Estado, las adjudicaciones directas solicitadas
por las Secretarias, Organismos Auxiliares, Desconcentrados
Paraestatales correspondientes que en su caso procedan;

V. Fomentar la planeacién y programacién de las adquisiciones
en las dependencias a través de calendarizar diferentes procesos
de manera consolidada para adquisicién a través de la Comision
de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado, para
obtener mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes:

VI. Obtener las mejores condiciones de oferta de bienes y
servicios en las adquisiciones que realiza el Gobierno de Jalisco;

VIl. Mantener documentados de manera completa y transparente
las adquisiciones realizadas en la Direccién; y

VIIl. Mantener una comunicacién constante con las dependencias
para atender sus requerimientos y coordinar las adquisiciones de
bienes y servicios.

Seccion Il
De la Direcciéon de Adquisiciones

Articulo 33. Seran atribuciones de la Direccion de Adquisiciones,
las siguientes:

I. Realizar las adquisiciones de bienes y servicios conforme a los
lineamientos y montos autorizados;

Il. Promover la consolidacion de requerimientos para la
realizacion de compras por volumen:;

lll. Procurar las mejores condiciones para la adquisicion de
bienes y servicios del Poder Ejecutivo:
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IV. Mantener actualizada la documentacion y su archivo respecto
de las adquisiciones; y

V. Mantener una comunicaciéon constante con las dependencias
para atender sus requerimientos y coordinar las adquisiciones de
bienes y servicios.

Seccion Il
De la Direccion de Desarrollo de Proveedores

Articulo 34. Son atribuciones de la Direcciéon de Desarrollo de
Proveedores, las siguientes:

. Planear y dirigir la generacion de informacion estadistica para
la conformacion de informes;

Il. Planear, dirigir, analizar y dar seguimiento a las auditorias
practicadas a las empresas proveedoras;

lll. Ejercer las acciones correctivas derivadas del desempefio del
proveedor y solicitar planes de mejora para evitar las incidencias;

IV. Planear y dirigir la concertacion de nuevos proveedores de
acuerdo con las necesidades de las secretarias, organismos
auxiliares y paraestatales;

V. Organizar y actualizar el Padrén de Proveedores en lo
referente al soporte documental y la aplicacion de sanciones a
aquéillos;

VI. Coordinar acciones con las direcciones de area que
conforman la ejecuciéon de los planes, programas y proyectos
para el cumplimiento de los objetivos de la Direccion General de
Abastecimientos;

VIl. Elaborar planes de desarrollo de los recursos humanos de
la Direccidon General de Abastecimientos, orientados hacia la
mejora continua;

VII. Optimizar el servicio de atencion a los proveedores mediante
la capacitacion y asesoria en los procesos establecidos para
participar en los flujos de operacion de compra;

IX. Ejecutar la entrega y recepcion de informacion vy
documentacion derivada de los procesos de adquisicion;
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X. Capacitar a los usuarios de los tramites internos;

XIl. Promocionar los diferentes procesos de adquisicion vigentes,
para obtener una mayor participacién y transparencia en
beneficio del Estado de Jalisco;

Xll. Realizar la capacitaciéon y puesta en marcha de nuevos
sistemas electrénicos de compras; y

X1 Actualizar el catalogo de articulos.

Capitulo VI
De la Direccion General de Logistica

Articulo 35. La Direccion General de Logistica tendra las
siguientes atribuciones:

I. Planear, determinar, evaluar y supervisar las politicas de
mantenimiento y conservacion de los inmuebles propiedad del
Poder Ejecutivo del Estado o a su servicio;

Il. Recibir, registrar, evaluar y dictaminar las solicitudes de
ordenes de trabajo de mantenimiento y conservacion de
inmuebles que le formulen las Secretarias, organismos auxiliares
y paraestatales, y efectuar los estudios y proyectos pertinentes
que permitan determinar, priorizar y programar su ejecucion;

Ill. Contratar, suministrar y supervisar la ejecucion de los trabajos
y servicios de mantenimiento, conservacion, acondicionamiento y
adecuacion de espacios de los inmuebles propiedad del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco, asi como aquellos de los que se
tenga la posesion por cualquier titulo; ~ '

IV. Analizar, evaluar, actualizar y controlar el inventario de bienes
inmuebles propiedad del Gobierno del Estado, de los que se tiene
en posesion o se tengan bajo cualquier figura traslativa de
dominio;

V. Instrumentar la regularizacion y el resguardo de la
documentacion legal que ampara la propiedad de los bienes
inmuebles a favor del Poder Ejecutivo;

VI. Supervisar, vigilar y controlar los inmuebles disponibles

propiedad del Poder Ejecutivo, determinando su optimizacién,
racionalizacion y aprovechamiento;
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V. Formular y emitir los contratos, actas de asignacion, actas de
entrega recepcion y demas convenios que corresponda celebrar a
efecto de regularizar la posesion de los bienes inmuebles
propiedad del Gobierno del Estado que ostentan las Secretarias,
organismos auxiliares y paraestatales,;

VIll. Recibir, evaluar y emitir el dictamen técnico de viabilidad
para la adquisicion de inmuebles que requieran las Secretarias,
organismos auxiliares y paraestatales;

IX. Representar a la Secretaria en la recepcion de los inmuebles
que se construyan o sean adquiridos por cualquier titulo a favor
del Poder Ejecutivo, para el uso y aprovechamiento de la
Administracién Pablica Estatal;

X. Representar a la Secretaria en las Comisiones de Obras
Publicas cuando asi lo soliciten las Secretarias, organismos
auxiliares y paraestatales;

XI. Contratar oportunamente el suministro de los servicios de luz
y agua que requieran las Secretarias, organismos auxiliares vy
paraestatales, asi como regular y normar el buen uso de éstos;

XIl. Administrar los estacionamientos a cargo de esta Secretaria,
asi como normar su uso;

XIIl. Realizar mantenimientos preventivos y correctivos a los
inmuebles propiedad del Gobierno del Estado;

XIV. Controlar y operar los almacenes a su cargo;
XV. Supervisar los almacenes del Poder Ejecutivo;

XVI. Controlar los inventarios y manejo de almacenes del Poder
Ejecutivo;

XVIl. Verificar que las adquisiciones correspondan a lo
estipulado en la orden de compra, en coordinacién con las
Secretarias, organismos auxiliares y paraestatales;

XVIIL. Controlar el inventario de bienes muebles propiedad del
Poder Ejecutivo del Estado;
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XIX. Contratar las coberturas de seguros necesarias para la
proteccién de los bienes muebles e inmuebles propiedad del
Gobierno del Estado;

XX. Proporcionar los servicios de intendencia asi como los
relacionados a la vigilancia en la Secretaria en coordinacion con
la Secretaria de Seguridad Publica, Prevencion y Readaptacion
Social del Estado;

XXI. Asignar y llevar el control de los vehiculos al servicio de la
Secretaria y proporcionar el mantenimiento de los mismos;

XXII. Coordinar la dotaciéon de placas, refrendos, altas y bajas de
todos aquellos automéviles que integran el parque vehicular del
Poder Ejecutivo del Estado, asi como el pago de tenencias;

XXIH. Instrumentar, aplicar, vigilar y autorizar la contratacion de
los servicios de mantenimiento a mobiliario, equipos de oficina y
atender las necesidades de las diversas areas de la Secretaria;
XXIV. Coordinar, y en su caso, prestar los trabajos de
mantenimiento y reparacion de los inmuebles de las areas
adscritas a la Secretaria; y

XXV. Las demas que le confieran las disposiciones legales en la
materia, asi como aquellas que sean delegadas por el Secretario.

Las atribuciones de la Direccion General de Logistica, relativas a
los bienes inmuebles del Gobierno del Estado, se ejerceran en
coordinaciéon con las demas dependencias que, conforme al

marco legal, corresponda también conocer de la administraciéon
de dichos inmuebles.

Articulo 36. La Direccién General de Logistica contara para su
funcionamiento, con las siguientes Direcciones de Area:

I. Direccion de Control Patrimonial;

Il. Direccion de Conservacion y Racionaliiacién;

lll. Direccion de Servicios Generales;

IV. Direccion de Almacenes; y

V. Direcciéon de Estacionamientos.
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Seccién |
De la Direccién de Control Patrimonial

Articulo 37. Son atribuciones de la Direccion de Control
Patrimonial, las siguientes:

I. Elaborar y verificar la aplicaciéon de las politicas establecidas
para la administracion del parque vehicular en las secretarias y
dependencias del Poder Ejecutivo;

Il. Administrar y controlar el parque vehicular al servicio del Poder
Ejecutivo,

. Emitir la normatividad para el uso y la designacion de
vehiculos asignados, operativos y utilitarios;

IV. Controlar el sistema de dotacién de combustible para
racionalizar la distribucién;

V. Realizar los tramites relativos al pago de combustible para los
vehiculos afectos al servicio publico;

VI. Efectuar la propuesta del presupuesto anual por dependencia
relativa a la partida de combustibies y seguros;

VIl. Integrar el inventario general de bienes muebles propiedad
del Poder Ejecutivo;

VIll. Emitir las politicas para el levantamiento y el control de
inventarios de bienes muebles;

IX. Realizar visitas de inspeccion a las distintas secretarias,
organismos auxiliares y paraestatales, mediante las cuales se

verifique la existencia de bienes muebles y el destino de los
mismos;

X. Recoger el mobiliario y vehiculos que por su uso o antigliedad
han dejado de ser funcionales para secretarias, organismos
auxiliares y paraestatales;

Xl. Reasignar el mobiliario Gtil que se recoge de las diferentes
dependencias para otorgar los apoyos que se solicitan a esta
Secretaria por los diversos municipios y organismos;
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Xll. Dotar de placas oficiales a los vehiculos oficiales vy
encargarse de las reposiciones correspondientes;

XIll. Asegurar los bienes que integran el patrimonio estatal,

XIV. Dar tramite y seguimiento de los siniestros reportados por
los integrantes de las polizas;

XV. Administrar las polizas de seguro realizando en tiempo los
movimientos de altas y bajas solicitados por las secretarias,
organismos auxiliares y paraestatales; y

Tramitar, a favor de los organismos publicos descentralizados
que soliciten sus seguros, los pagos por concepto de primas que
les corresponden por la adhesién a la poliza del Gobierno del
Estado y remitir los cheques correspondientes a las
indemnizaciones de sus bienes.

Seccion i
De la Direccion de Conservacion y Racionalizacion

Articulo 38. Seran atribuciones de la Direccién de Conservacion
y Racionalizacion, las siguientes:

I. Definir y evaluar, con base en proyectos arquitectonicos y de
ingenieria, las politicas de mantenimiento, conservacion,
posesion, uso y aprovechamiento de los bienes inmuebles
propiedad y al servicio del Poder Ejecutivo, y mantenerios en las
condiciones necesarias que garanticen la prestacion de los
servicios, imagen institucional, funcionalidad y seguridad;

Il. Emitir dictdmenes técnicos y de factibilidad previos a la
adquisicién, arrendamiento o adjudicacion de los bienes
inmuebles que sean patrimonio del Poder Ejecutivo;

Hl. Evaluar, contratar, supervisar y dictaminar la ejecucion de
servicios de mantenimiento de equipos y conservaciéon de
inmuebles e instalaciones, formulados por las secretarias vy
dependencias del Poder Ejecutivo, asi como efectuar los estudios
y proyectos que permitan determinar, priorizar y programar su
ejecucion:;

IV.  Elaborar el Catalogo de Bienes Inmuebles Propiedad del
Gobierno del Estado en coordinacion con la Direccidbn de
Patrimonio de la Secretaria General de Gobierno;
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V. Administrar, evaluar y opinar respecto del otorgamiento de
bienes inmuebles en comodato;

VI. Asistir a las aperturas técnicas de obras publicas como
representante de la Secretaria con voz y voto;

VIl. Asesorar y apoyar en el mantenimiento y conservacion de
bienes inmuebles de los organismos auxiliares, previa solicitud de
por medio y previa valoracién que al respecto se realice; y

VIIl. Definir los criterios para la adaptaciéon y acondicionamiento
de los bienes inmuebles de las dependencias Poder Ejecutivo del
Estado.

Seccioén il
De la Direccion de Servicios Generales

Articulo 39. La Direccion de Servicios Generales tendra las
siguientes atribuciones:

I. Elaborar el anteproyecto de partidas basicas referentes a
servicios generales del Presupuesto de Egresos del Estado de
Jalisco;

Il. Hacer el analisis de las facturas y recibos que presenten los
proveedores de agua, luz, telefonia, fotocopiado y servicio de
limpieza contratada, del Poder Ejecutivo, a efecto de verificar la
congruencia entre los cobros y el servicio recibido, asi como
gestionar que se realicen los pagos correspondientes ante la
Secretaria de Finanzas;

ill. Planificar, normar, administrar y controlar el tramite de pago
oportuno de los servicios basicos;

IV. Controlar la ejecucion presupuestal de los servicios generales
de las secretarias;

V. Evaluar y dictaminar el comportamiento del gasto de servicios
generales para su adecuada racionalizacion y gestionar los

recursos financieros necesarios para su operacion;

VI. Atender y dar tramite oficial a la prestacion de los servicios
basicos de las secretarias, estableciendo criterios prioritarios y

jerarquicos de atencion en situaciones ordinarias y de
emergencia;
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VH. Anticipar las necesidades futuras de necesidades de servicios
generales y sentar las bases para que siempre sean suficientes
en cantidad y calidad del servicio;

VIIl. Elaborar las bases de licitacion para los servicios de limpieza
contratada y fotocopiado de todas las dependencias del Poder
Ejecutivo, asi como administrar, vigilar y supervisar los contratos
de prestacién de estos servicios;

IX. Asesorar y apoyar a la Secretaria en los convenios de pago a
los proveedores de servicios de suministro de energia eléctrica y
agua potable y alcantarillado;

X. Elaborar, coordinar y operar el programa de proteccion civil
relativo a los inmuebles asignados o bajo la custodia de la
Secretaria;

Xl. Normar vy regular los procesos de intendencia de las
dependencias del Poder Ejecutivo;

Xil. Atender el mantenimiento de las areas comunes de los
inmuebles asignados o bajo la custodia de la Secretaria;

XHI. Establecer politicas de limpieza de los inmuebles asignados
o bajo la custodia de la Secretaria,;

XIV. Dar seguimiento a los contratos de mantenimiento preventivo
y correctivo que tengan las areas de la Secretaria, mediante los
mecanismos que determine la misma;

XV. Definir las prioridades de atencién de los requerimientos de
proyectos de adaptacion, remodelacion y mantenimiento de los
bienes inmuebles de la Secretaria, conforme al presupuesto
previsto y con el previo visto bueno del Director General de
Logistica;

XVI. Supervisar el cumplimiento de las politicas de conservacion
y limpieza de los inmuebles pertenecientes a la Secretaria,;

XVII. Vigilar el cumplimiento y aplicacién de las normas de
caracter general en las areas de la Secretaria, en materia de
proteccion civil, salud y limpieza:;

XVIil.  Contratar los servicios de proveedores en obras,

mantenimientos o servicios relacionados con ambas, cuando
proceda oportuno por asignacion directa:
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XIX. Formular las solicitudes de contrataciéon de los servicios
anuales de mantenimiento que requieran los equipos tecnologicos
de la Secretaria;

XX. Coordinar la prestacion de servicios de intendencia dentro de
las areas de la Secretaria;

XXI. Coordinar los servicios de seguridad y vigilancia de los
inmuebles de la Secretaria; y

XXIl. Dirigir y evaluar la prestacion del servicio de
estacionamiento interno.

Seccion IV
De la Direccidon de Almacenes

Articulo 40. Son atribuciones de la Direccion de Almacenes, las
siguientes:

I. Emitir la normatividad para la elaboracion y actualizacion del
control, la operacion y el manejo de almacenes que realizaran las
secretarias, organismos descentralizados y paraestatales;

Il. Supervisar los almacenes de las secretarias, asi como evaluar
y justificar los nuevos requerimientos de las mismas;

lll. Resguardar fisicamente los bienes dados de baja por las
secretarias, organismos descentralizados y paraestatales hasta
gue se determine su destino;

IV. Reguardar fisicamente los bienes que se encuentran bajo la
custodia de la Secretaria y que son propiedad del Gobierno del
Estado de Jalisco;

V. Integrar, validar y tramitar la facturacion de las adquisiciones
realizadas con partidas de uso exclusivo de la Secretaria ante la
Secretaria de Finanzas para su pago; e

VI. Integrar los expedientes que sustenten las adquisiciones
realizadas por las secretarias, organismos descentralizados vy
paraestatales.

Seccién V
De la Direccion de Estacionamientos
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Articulo 41. Seran atribuciones de Ila Direccion de
Estacionamientos, las siguientes:

I. Aplicar normas, politicas y procedimientos que permitan
optimizar los servicios que ofrecen los estacionamientos de uso
publico administrados por el Poder Ejecutivo;

Il. Administrar, controlar y depositar los ingresos obtenidos por
los estacionamientos desde su recepcién hasta su entrega a la
Secretaria de Finanzas;

lll. Supervisar la limpieza y conservaciéon de todas las areas de
los estacionamientos que estén adscritos a la direccion; y

IV. Coordinar los servicios de seguridad y vigilancia que se lleven
a cabo en los estacionamientos a su cargo.

Capitulo VII
De la Direccion General de Innovacion
y Mejora Gubernamental

Articulo 42. La Direccion General de Innovacion y Mejora
Gubernamental tendra las siguientes atribuciones:

I. Normar e impulsar el desarrollo administrativo y organizacional
del Poder Ejecutivo;

Il. Dirigir y capacitar a las Secretarias, organismos auxiliares y
paraestatales en la implementacién de sistemas y procesos para
el 6ptimo desempefio de la gestion publica estatal;

HI. Investigar, desarrollar y proponer la implementacién de
proyectos de innovacién y mejora de las Secretarias, organismos
auxiliares y paraestatales;

IV. Elaborar diagnosticos organizacionales;

V. Dictaminar la conveniencia y procedencia de la creacion o
modificacién de las estructuras organicas del Poder Ejecutivo del
Estado de Jalisco;

V1. Emitir los lineamientos para la elaboracion de manuales de las

Secretarias, organismos auxiliares y paraestatales, asi como de
las politicas administrativas de la Secretaria;
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VIL. Proponer la simplificacion e innovacién de la organizacion,
sistemas, procedimientos y métodos de trabajo del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco;

VIll. Coordinar las acciones derivadas por cambios
organizacionales en las instituciones de gobierno que tengan
relaciéon con la innovacion y mejora de la funcion publica del
Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco;

IX. Proponer, coordinar y evaluar las acciones estratégicas de la
Secretaria; y

X. Las demas que le confieran las disposiciones legales
aplicables en la materia, asi como aquellas que sean delegadas
por el Secretario.

Articulo 43. La Direccion General de Innovacion y Mejora
Gubernamental contard para su funcionamiento, con las
siguientes Direcciones de Area:

I. Direccion de Desarrollo y Gestidn Estratégica;
Il. Direccién de Organizacién e Innovacion; y
Ill. Direccion de Modernizacion y Sistematizacién de Procesos.
Seccion |
De la Direccidon de Desarrollo y Gestion Estratégica

Articulo 44. Seran atribuciones de la Direccion de Desarrollo y
Gestidon Estratégica, las siguientes:

l. Investigar y analizar metodologias que apoyen la
modernizacion y el mejoramiento de las secretarias, organismos
descentralizados y paraestatales;

ll. Promover el desarrollo administrativo y organizacional de las
secretarias, organismos descentralizados y paraestatales a
través del desarrollo e implantacién de un sistema de gestiéon
integral; ~

lll. Realizar intervenciones integrales y organizacionales que
impulsen cambios sistémicos de mejora en las secretarias,
organismos descentralizados y paraestatales;:
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IV. Coordinar y facilitar el desarrollo de sistemas de gestion de
calidad y el mejoramiento de los servicios de mayor contacto con
la ciudadania;

V. Desarrollar la metodologia y aplicacion de la evaluacion de la
calidad de los servicios de las secretarias, organismos
descentralizados y paraestatales:

VI. Desarrollar un sistema de evaluaciéon del desempefio con
base en indicadores de gestion;

VIl. Apoyar en la integracion, analisis, estructuracion vy
documentacion de la informacion generada en la Secretaria que
integre el Informe de Gobierno;

VIil. Coordinar sistémicamente el seguimiento y evaluacion de los
programas institucionales, procesos y proyectos que manejan las
diferentes direcciones de la Secretaria; y

IX. Desarrollar e integrar un sistema de informacion estratégica
de la Secretaria.

Seccion li
De la Direccién de Organizacién e Innovacién

Articulo 45. Son atribuciones de la Direccion de Organizacion e
Innovacion, las siguientes:

. Formular y aplicar los lineamientos técnicos para la elaboracion
y actualizacién de los reglamentos y manuales administrativos de
las secretarias, organismos descentralizados y paraestatales;

Il. Elaborar los dictamenes técnicos de los manuales
administrativos, asi como de los anteproyectos de reglamentos
interiores;

lll. Coordinar el desarrollo, difusion y aplicacion de las politicas
administrativas para el ejercicio presupuestal vigente;

IV. Emitir los lineamientos generales para la creacion y
modificacion de las estructuras organicas de las secretarias,
organismos descentralizados y paraestatales;

V. Realizar diagndsticos de cargas de trabajo y analisis a las

propuestas de las estructuras organicas de las secretarias vy
emitir la opinién técnico-administrativa sobre éstas;
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VI. Proponer la aplicacién de nuevos sistemas acordes con las
estructuras organicas para la optimizacion de recursos;

VIl. Promocionar proyectos de innovacion y calidad, asi como
elaborar las propuestas de participacién en los foros que en esta
materia se realicen;

VIll. Informar vy actualizar a las secretarias, organismos
descentralizados y paraestatales respecto a los avances relativos
a la tematica de innovacion y calidad en la prestacion de los
servicios y ejecucidén de procesos gubernamentales;

IX.  Proponer la celebraciéon de convenios de coordinaciéon con
entidades que manejen metodologias y practicas exitosas de
innovacién y mejora en las materias competencia del Poder
Ejecutivo;

Seccién il
De la Direccion de Modernizacion
y Sistematizacion de Procesos

Articulo 46. La Direccion de Modernizacion y Sistematizacion de
Procesos, tendra las siguientes atribuciones:

I. Desarrollar, proponer y poner en practica proyectos de
mejoramiento y modernizacion de la administracion publica para
impulsar el desarrollo de las instituciones del Poder Ejecutivo;

Il. Analizar, diagnosticar, valorar y emitir la opinion técnica
correspondiente sobre los proyectos, procesos y servicios de
mejoramiento y modernizacién de la administracion publica
estatal en materia de simplificacion administrativa, que lleven a
cabo las distintas secretarias, organismos descentralizados y
paraestatales;

lll. Generar propuestas de mejora con base al diagndstico,
metodologias y herramientas administrativas para eficientar los
procesos y servicios en las secretarias, organismos
descentralizados y paraestatales;

IV. Coordinar fa capacitacion a los servidores publicos en
conceptos de modernizacion, automatizacion y simplificacion
administrativa derivado de la validacion de un proyecto o proceso
para su implantacion;
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V. Atender y dar seguimiento a las solicitudes de asesoria que en
materia de modernizacién vy sistematizacion presenten las
secretarias, organismos descentralizados y paraestatales;

VI. Coordinar y dar seguimiento, en caso de que intervengan
consultores subcontratados, a las acciones realizadas por estos
mismos en los proyectos de mejora; y

VIl. Coordinar la intervencién de las diversas areas de la
Secretaria que intervengan en los proyectos de modernizacion.

Capitulo VIl
De la Direccion General de Vinculacion Administrativa

Articulo 47. Seran atribuciones de la Direccién General de
Vinculacién Administrativa, las siguientes:

I. Orientar a los Organismos Paraestatales sobre la correcta
aplicacion de las leyes, en los procedimientos de adquisicion y
enajenacién bajo la normatividad estatal o federal, segun
corresponda;

Il. Difundir en los Organismos Paraestatales las politicas, bases y
lineamientos establecidos por la Secretaria, en materia de
adquisiciones'y enajenaciones, para su aplicacion;

lll. Asesorar a los Organismos Paraestatales en la normatividad y
difusion de las politicas administrativas que les sean aplicables;

IV. Apoyar a los Organismos Paraestatales en la homologacion
de puestos y sueldos, de acuerdo a las politicas establecidas por
la Secretaria, a través de las areas correspondientes.

V. Apoyarse en las distintas Direcciones Generales de la
Secretaria a fin de atender a los Organismos Paraestatales
respecto al proceso que corresponda (revision, analisis,
validacion, dictaminacion, opinién, etc.) con el objeto de
implementar y difundir en los mismos las politicas y criterios que
les resulten aplicables.

VI. Difundir la normatividad de las leyes estatales y federales,
relacionadas con los procedimientos de adquisiciones,
enajenaciones y contratacién de servicios, entre los participantes
de los comités o comisiones de adquisiciones y enajenaciones de
los Organismos Paraestatales:
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VIl. Representar a la Secretaria en las comisiones de
adquisiciones y enajenaciones de los Organismos Paraestatales;

VIIl. Revisar los acuerdos, decretos, leyes organicas, contratos e
instrumentos de creacion de los Organismos Paraestatales, a fin
de analizar y evaluar el cumplimiento de los objetivos para los
cuales fueron creados;

IX. Orientar a los Organismos Paraestatales en los tramites que
realizan con las diferentes Secretarias, Dependencias,
Organismos Auxiliares o Instancias Federales;

X. Apoyar a los Organismos Paraestatales en la elaboracion de
iniciativas y propuestas de reformas de leyes, decretos,
reglamentos o acuerdos y modificaciones de instrumentos
juridicos materia de su competencia, por conducto del area
correspondiente de la Secretaria;

Xl. Representar a la Secretaria o en su caso, suplir al Secretario
en los Organos Maximos de Gobierno de los Organismos
Paraestatales;

Xil. Realizar estudios y analisis respecto al nivel de satisfaccion
de los servicios que otorga el Gobierno de Jalisco a través de las
UNIRSE;

XIll. Coordinar las campanas de difusion de los servicios de las
UNIRSE, proporcionando informacion a la ciudadania,
Secretarias, ~ Organismos Paraestatales, Dependencias y
Municipios del Estado de Jalisco, sobre los servicios otorgados;

XIV. Administraciéon de los edificios destinados a las UNIRSE,
normando y regulando el uso de las mismas y otorgar a las
Dependencias involucradas dentro de dichas unidades, las
facilidades insumos vy servicios necesarios para su buen
funcionamiento;

XV. Realizar los estudios de factibilidad para determinar la

necesidad de crear nuevas UNIRSE, incluyendo la zona

metropolitana de Guadalajara, asi como determinar la
incosteabilidad de las ya existentes en su caso.

XVI. Verificar la actualizacion permanente en la pagina web del
Gobierno del Estado, respecto a los servicios otorgados por las

Secretarias y Dependencias del Poder Ejecutivo a través de las
UNIRSE;
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XVIl. Establecer programas y condiciones generales de uso de
los inmuebles de las UNIRSE, para el buen funcionamiento de las
mismas;

XVII. Supervisar el funcionamiento de las UNIRSE a fin de
garantizar un eficiente servicio en las mismas, implementando las
acciones necesarias para ese fin, procediendo en su caso a
informar a la instancia correspondiente las anomalias o
deficiencias que en su caso se detecten; y

XIX. Las demas que le confieran las disposiciones legales en la
materia, asi como aquellas que sean delegadas por el Secretario.

Articulo 48. La Direccién General de Vinculacion Administrativa
contara para su funcionamiento, con las siguientes Direcciones
de Area:

I. Direccién de Vinculacion con Organismos Paraestatales;
Il. Direccion de Unidades Regionales; y

Ill. Las demas que sean necesarias para el mejor despacho de
los asuntos de la Direccion General de Vinculacion Administrativa
gue se contemplen en el presupuesto correspondiente.

Seccion |
De la Direccidén de Vinculaciéon
con Organismos Paraestatales

Articulo 49. Son atribuciones de la Direccion de Vinculacion con
Organismos Paraestatales, las siguientes:

. Vigilar a través del 6rgano maximo de Gobierno la correcta
aplicacién de las politicas salariales, aplicacion del presupuesto y
en general del uso de los diferentes recursos;

Il. Supervisar los analisis realizados a los organismos con la
finalidad de determinar el cumplimiento del objeto para lo cual
fueron creados;

lll. Apoyar a los organismos paraestatales en la elaboracion de
manuales. valuaciones de puestos, administracion de personal y
cuestiones juridicas;
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IV. Asistir como vocal representante de la Secretaria de
Administracion en los comités de adquisiciones;

V. Asistir como suplente del Secretario de Administracion en los
o6rganos maximos de Gobierno;

VI. Establecer el plan de accion para efectuar evaluaciones a los
organismos paraestatales existentes o en su caso andlisis de
aquellos que se pretende crear;

VII. Proporcionar las politicas de adquisiciones y enajenaciones a
los Organismos Paraestatales;

VIIl. Concentrar la informacién relacionada con tipo, fecha y
forma de creacién, ubicacién y datos generales de los
Organismos Paraestatales;

IX. Asesorar a los Organismos Paraestatales en cuanto a la
aplicacion de leyes, reglamentos y politicas administrativas que
les competen;

X. Coordinar todo lo relativo al IMSS respecto de los Organismos
Paraestatales y municipios; y

XI. Participar y ejecutar los acuerdos de las reuniones
intersecretariales de las Secretarias de Finanzas, Administracion
y Contraloria del Estado.

Seccion |l
De la Direccion de Unidades Regionales

Articulo 50. La Direccion de Unidades Regionales, tendra las
siguientes atribuciones:

I. Realizar estudios y analisis respecto al nivel de satisfaccion de
los servicios que otorga el Gobierno de Jalisco a través de las
UNIRSE;

Il. Administrar la base de datos del sistema Red Unirse y dar a
conocer el trabajo y los avances de cada coordinacidon que
integran las UNIRSE;
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I1l. Proporcionar a las UNIRSE los insumos que requiere para su
eficiente funcionamiento;

IV. Otorgar los servicios preventivos y correctivos necesarios a
instalaciones fijas e instrumentos de trabajo semifijos;

V. Coordinar las campafas de difusién de los servicios de las
UNIRSE, proporcionando informacién a la ciudadania,
Secretarias, Organismos Paraestatales, Dependencias vy
Municipios del Estado de Jalisco, sobre los servicios otorgados;

VI. Realizar los estudios de factibilidad para determinar la
necesidad de crear nuevas UNIRSE, incluyendo Ila zona
metropolitana de Guadalajara, asi como determinar |la
incosteabilidad de las ya existentes en su caso.

VIl. Administracién de los edificios destinados a las UNIRSE
normando y regulando el uso de las mismas y otorgar a las
Dependencias involucradas dentro de dichas unidades, las
facilidades insumos vy servicios necesarios para su buen
funcionamiento;

VIIl. Verificar la actualizacion permanente en la pagina web del
Gobierno del Estado, respecto a los servicios otorgados por las
Secretarias y Dependencias del Poder Ejecutivo a través de las
UNIRSE; y

IX. Establecer programas y condiciones generales de uso de los
inmuebles de las UNIRSE, para el buen funcionamiento de las
mismas;

Titulo Cuarto
Disposiciones complementarias

Capitulo |
De las Suplencias

Articulo 51. Durante las ausencias del Secretario éste sera
suplido por el titular de la Direccién General Juridica, y en
ausencia de éste sera suplido por el titular de la Direccion
General de Innovacion y Mejora Gubernamental, y en ausencia
de los anteriores sera suplido por el titular de la Direccion de
Abastecimientos.
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Articulo 52. Las ausencias temporales de los Directores
Generales y demas servidores publicos, seran suplidos para el
despacho de los asuntos de su competencia, en el orden que se
sefiala en el presente reglamento, por el inferior jerarquico
inmediato adscrito en el area de su responsabilidad o bien, por
designacioén del Secretario mediante acuerdo que se publique en
el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco”.

Capitulo I
Disposiciones finales

Articulo 53. Corresponde al Secretario dictar y emitir circulares,
memorandums y cualquier otra comunicacion oficial a los
servidores publicos de la Secretaria, en las que determine los
criterios administrativos para el ejercicio de las funciones de la
Secretaria.

Articulo 54. Los directores generales y de area podran girar
circulares a los servidores publicos subordinados en las que se
difunda la informacién inherente al mejor desarrollo de sus
actividades.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco”.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior de la Secretaria de
Administracion.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones reglamentarias o
administrativas que se opongan a este ardenamiento.

Asi lo resolvio el Ciudadano Gobernador Constitucional del Estado,
Emilio Gonzalez Marquez, ante los Ciudadanos Secretario General de
Gobierno, Fernando Antonio Guzman Pérez Pelaez, y de
Administracion, José Ricardo Serrano Leyzaola, quienes lo refrendan.
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EMILIO GONZALEZ MARQUEZ
Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco
(RUBRICA)

LIC. FERNANDO ANTONIO GUZMAN PEREZ PELAEZ
Secretario General de Gobierno
(RUBRICA)

LIC. JOSE RICARDO SERRANO LEYZAOLA
Secretario de Administracion

(RUBRICA)
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