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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos

Factura, endoso emitido por la aseguradora

Entrada Proveedor

Compafiia Aseguradora

Procedimientos

PrSoeo:\u/icCti?)o Contar con el aseguramiento por proteccion y riesgo en los bienes
Salida Uéﬂig?eo Todas las Dependencias del Poder Ejecutivo

Procedimientos

Direccién General de Abastecimientos

Direccidn de la Comisidn de
Adquisiciones
Coordinaciéon de Seguros

Subsecretaria de Finanzas

Compafia Aseguradora

Inicio

1

Elabora solicitud de
pago anexando

2

Recibe solicitud de
SIIF con facturas,

3

factura y endoso.
Entrega contra recibo

endoso y tramita
cheque

Recibe contra recibo y
procede a su cobro

Recibe contra recibo y
entrega cheque.

5

Recibe cheque, paga
la poliza
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
N (PUESTO Y AREA) G DOCUMENTOS
Direccion General Elabora solicitud de pago en el SIIF anexando
de Abastecimientos factura, endoso emitido por la aseguradora,
/ Direccién de la remite y entrega contra recibo .
1. Comision de Solicitud de pago
Adquisiciones /
Coordinacioén de
Seguros
Subsecretaria de Recibe solicitud de SIIF con facturas, endoso y .
2. . . Solicitud
Finanzas tramita cheque.
3 Compafiia Recibe contra recibo y procede a su cobro. Contra recibo
Aseguradora
4 S_ubsecretarla de Recibe contra recibo y entrega cheque. Contra recibo
Finanzas
5 Compafiia Recibe cheque, paga la pdliza. Cheque

Aseguradora
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3. ANEXOS
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4. GLOSARIO
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5. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO
Elaboré: Reviso: Aprobé:
Direccién General de Direccién de la Comisién Direccién General de
Abastecimientos de Adquisiciones Innovacion y Mejora

La Secretaria de Planeacién, Administracién y Finanzas certifica que el presente
manual se ajusta a las politicas establecidas en las guias técnicas emitidas
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los medios electronicos en términos del Acuerdo Gubernamental
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