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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Oficio de solicitud
Entrada Proveedor Todas las Dependencias del Poder Ejecutivo
Procedimientos
PI’SOe(I:\L/IiCc;(i?)O Contar con el aseguramiento por proteccion y riesgo en los bienes
Salida Uéﬂzgfeo Todas las Dependencias del Poder Ejecutivo
Procedimientos

Secretaria de Movilidad/
Subsecretaria de
Administracién / Direccidn
General Juridica

Compafiia Aseguradora

Direccién General de Abastecimientos
Direccidén de la Comisién de Adquisiciones
Coordinacién de Seguros

Inicio

1

Elabora oficio original
y copia de

reclamacion del
siniestro y turna

2
Recibe oficio en
original de
reclamacion del
siniestro.
3

Elabora factura del
deducible para pago
del siniestro y turna.

4

5]

Recibe factura, corrige

No

5

Recibe copia del oficio
de reclamacién,
factura expedida por
la compafia
aseguradora y valida

iProcede?

Si

Il

y turna

se devuelve factura
para su correccion y

turna

Se envia factura e
inicia proceso de pago
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

NoO.

RESPONSABLE
(PUESTO Y AREA)

ACTIVIDAD

FORMATOS/
DOCUMENTOS

Secretaria de
Movilidad/Subsecreta
ria de Administracion
/ Direccién General
Juridica

Elabora oficio original y copia de
reclamacion del siniestro y turna..

Oficio de
reclamacion del
siniestro

Direccidon General de
Abastecimientos /
Direccion de la
Comision de
Adquisiciones /
Coordinacion de
Seguros

Recibe oficio en original de reclamacion del
siniestro.

Oficio

Compafiia
Aseguradora

Elabora factura del deducible para pago del
siniestro y turna.

Factura

Direccidon General de
Abastecimientos /
Direccion de la
Comision de
Adquisiciones /
Coordinacion de
Seguros

Recibe copia del oficio de reclamacion, factura
expedida por la compafiia aseguradora y valida.

Oficio
Factura

Direccidon General de
Abastecimientos /
Direccion de la
Comision de
Adquisiciones /
Coordinacion de
Seguros

Si no procede se devuelve factura para su
correccion y turna

Factura

Compafiia
Aseguradora

Recibe factura, corrige y turna

Factura

Direccion General de
Abastecimientos /
Direccion de la
Comision de
Adquisiciones /
Coordinacion de
Seguros

Si procede, se envia factura e inicia proceso de
pago.

Factura
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3. ANEXOS
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4. GLOSARIO




- Revision Para tramite Qe

Pago Por deducibles de | essoro ooy ot

Siniestros EEEE%‘AC'O” .

ACTUALIZACION: 26-MAY-2014 01 '

CODIGO: AD-DA-LS-PL-01 P7A§'EN7A

5. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Elaboré: Reviso: Aprobé:

Direcciéon General de Direccion de la Comision Direcciéon General de
Abastecimientos de Adquisiciones Innovacion y Mejora

La Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas certifica que el presente
manual se ajusta a las politicas establecidas en las guias técnicas emitidas
previamente por la misma dependencia, quedando validada para su publicacion por
los medios electronicos en términos del Acuerdo Gubernamental

DIGELAG/ACU/028/2007.




