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1.- Objetivo Revisién, rectificacion y/o ratificacion de las codificaciones de defunciones por causas sujetas a vigilancia epidemiolégica y

metodologia RAMOS para su procesamiento estadistico con la finalidad de contar con informacion confiable.

Limites del procedimiento:

Inicia.- Con la recepcion de los certificados de defuncion de las regiones sanitarias.

2.- Alcance Termina.- Con la recepcion del oficio de recepcién del INEGI y lo archiva junto con los anexos 8.

Areas que intervienen:

CERECCE, Departamento de Estadistica, Epidemiologia y Salud Reproductiva.

3.- Reglas de Operacion

1. Los procedimientos documentados deberan sujetarse a las siguientes disposiciones y éstas seran de observancia para todos los Centros de
Responsabilidad y la Direccién de Contraloria del Organismo.

= Un procedimiento es vigente mientras no haya uno nuevo que lo supla o sustituya; por lo tanto se sigue aplicando aunque las fechas de
autorizacién no correspondan a los del mes y afio en curso, ni los nombres de los directivos a los que ostentan el cargo en la actualidad. Los
documentos son institucionales.

= Un procedimiento actualizado es aquel que esta vigente que responde a las necesidades y dinamica actual del Organismo
= Un procedimiento es obsoleto cuando su contenido ya no responde a las necesidades actuales del Organismo o éste, se encuentra en desuso.

= Un procedimiento es dictaminado favorablemente, cuando éste cumple con los lineamientos establecidos en la guia técnica correspondiente.

2. Las rectificaciones y ratificaciones de los certificados de defuncion sélo se deben recibir al departamento de epidemiologia de oficina central.

3. La busqueda intencionada de la mortalidad materna en los certificados de defuncién debe ser aquella que describe el método RAMOS.
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4.- Responsabilidades

Documento \ Manual de Organizacion Servicios de Salud Jalisco

Funciones

e Coordinar la operacién del sistema nacional y estatal de informacion en salud con la colaboracién de otras dependencias e instituciones que
conforman el referido sistema.

Manual de Organizacién Especifico Direccién General de Planeacion

Funciones

o Disefar y operar procedimientos para valorar la calidad de la informacion estadistica médica generada por esta Dependencia y las demas
Instituciones del Sector Salud, y en funcion de lo anterior, promover alternativas para elevar la confiabilidad de la informacion en salud.
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5.- Modelado de Proceso (Flujograma)

Jefe del Depto, de Estadistica

Auziliar Adminsitratho

Recibe |os
certificados de
defuncidn [ Depto. de Epidemiologia ]
elabarados delas
regiohes sanitatias

[ Coordinador del CERECCEE ]

Realiza
investigadanes, de
requerirse realiza

Erwia a Salud
Reproductiva
fotocopia de las

Codifica los anexas
i en base ala CIE

[Depto. de Salud Reproductia ] Rewisa los
certificadaos con

Enwialos certificados

de defunddn al causas sujetas ala - . 10, v entrega copia
CERECCEE metodologia de cer‘tlflu:_ﬂc-s_de rectificaciones llena al irea de dafios a
RAMOS defuncion sujetos MAnexo 8§ yentrega | ud
a método RAMOS aepidemiologia, 1Tk
Recibe los Separa las - -
certificados de certificados de v Envia copia de las
defuncidny registra defuncian oon causas anexos § al
la cantidad y la sujetas avigilanda —» departamento de
region sanitatia de epidemioldgica y estadistica del IMEGD
procedencia archiva en carpetas mediante oficia
firmado por el
Secretario de Salud,
Auxiliar
Administrativo
Erwia al Recibe, revisay R
departamento de fotompia os Regresa al CERECCEE Departamento de _ Realiza las Entrega los Bl CERECCEE
epidemiologia la certificados con latotalidad delos N Epide miologia m;estlgauones ¥ formatos del L) 128 Eea
totalidad de los causas sujetas a cettificados » e;'leaqbuoer!rse Znexo & al SJuntg EID'::_E!
certificados de wigilancia entregaduos - CERECCEE = UL
defuncidn epidemialagica iPersonal? s AOHRE @ L EET
SELLO
pagina Direcciéon General de Planeacion
A DOCUMENTO DE REFERENCIA 2 Departamento de Estadistica
Inusco




b PROCEDIMIENTO PARA RECTIFICACION DE CAUSAS DE NiveL: I Comco:  DOM-P252-D2_001

_I‘;"‘é‘l ) J T _— L
Bl MUERTE SUJETAS A VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Y Clave: | QONER < DOCUNENTAGON: 27 DE MAYO DEL 2013
JALI‘S_LO METODO [T RAM OS” VERSION: & ACTUALIZAGION: 6 DE FEBRERO DEL 2014
6.- Desarrollo:
p"\lgT RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
1. Jefe degg%?;?ggemo de Recibe los certificados de defuncion, debidamente elaborados por parte de las regiones sanitarias.
2. Jefe del Depa}rtgmento de Firmay sella de recibido en el oficio que ampara la cantidad de certificados recibidos.
Estadistica
3 Jefe del Departamento de | Envia los certificados recibidos al Centro Regional de Capacitacion de la Clasificacién de Enfermedades y Estadistica
' Estadistica (CERECCEE).
4 Auxiliar Administrativo Recibe los certificados de defuncidn, registra la cantidad de certificados recibidos y la regién sanitaria de procedencia
' y la fecha de recepcion en la “hoja de registro de los certificados de defuncion”.
. i . Envia al departamento de epidemiologia la totalidad de los certificados de defuncidn, registra la fecha de envio en la
5. Auxiliar Administrativo b . p .
hoja de registro de los certificados de defuncion”.
6 Departamento de Recibe, revisalos y fotocopia los certificados con causas sujetas a vigilancia epidemiolégica e integra los originales a
' Epidemiologia su lugar.
7. Dep_artan"_nentolde Regresa al CERECCEE la totalidad de los certificados de defuncién.
Epidemiologia
Determina las actividades a realizar de acuerdo a la siguiente tabla:
Recibe los certificados, registra en la “hoja de registro de los certificados de defunciéon” la
Auxiliar fecha de recepcion, separa los certificados con causas sujetas a vigilancia epidemioldgica y
8. Personal Administrativo | archivalos en carpetas segln la causa de defuncion sujeta a vigilancia epidemioldgica. Aplica
siguiente actividad.
Departamento . . N : . : e
de Re_a_llza_ las investigaciones necesarias y de ser requerldo_ reallz_a _ las rectificaciones y/o
. ; . ratificaciones a las causas de muerte, elabora “Anexo 8". Aplica actividad 13.
Epidemiologia
- - . Revisa los certificados y separa los certificados con causas de muerte sujetas a la metodologia RAMOS realizando
9. Auxiliar Administrativo . . : .
una busqueda intencionada de la mortalidad materna.
10. Auxiliar Administrativo Fotocopia los certificados con causas de muerte sujetas a la metodologia RAMOS.
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/—l\\l((l)T RESPONSABLE DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD
11 Coordinador del Envia, mediante memorandum firmado por el jefe de estadistica, las fotocopias de los certificados sujetos a la
' CERECCEE metodologia RAMOS al departamento de salud reproductiva.
Recibe las copias de los certificados, revisalas, realiza las investigaciones necesarias y de requerirse realiza las
Departamento de Salud e o 2 " , J L
12. . rectificaciones y/o ratificaciones a las causas de muerte, elabora “Anexo 8" y entrégalos mediante oficio al
Reproductiva . ) !
departamento de epidemiologia.
13. Dep.artamento,de Entrega los Anexos 8 mediante oficio al CERECCEE.
Epidemiologia
14 Coordinador del Recibe las rectificaciones a las causas de defuncion y anéxalas al oficio en el formato “Anexo 8”
' CERECCEE .
15. Coordinador del Coadifica, las causas de muerte rectificadas, en el “Anexo 8” con base en los lineamientos de la CIE-10.
CERECCEE
16 Coordinador del Entrega copia de los anexos 8 a la coordinacién de dafos a la salud, para la correccién de causas de muerte en la
' CERECCEE base de datos.
. Envia copia de los anexos 8 al Departamento de Estadisticas Vitales del INEGI, mediante oficio firmado por el
Coordinador del ; ) ; o
17. Secretario de Salud, para que INEGI realice las correcciones de causas de defuncién en su base de datos de
CERECCEE ;
defunciones.
Recibe el acuse del oficio enviado al INEGI y archivalo junto con los originales de los Anexos 8.
18. Auxiliar Administrativo
Fin del Procedimiento.

7.- Colaboradores:

PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y METODOS QUE LO ASESORO

Asesorado por: Lic. Gianello Osvaldo Castellanos Arce Lic. Claudia Judith Gonzéalez Ochoa

PERSONAL DE LA UNIDAD QUE COLABORO EN LA DOCUMENTACION

Rubén Sandoval Gloria Maria del Rocio Ruiz Gaytan Carlos Covarrubias Loza

SELLO

pagina Direccion General de Planeacion
DOCUMENTO DE REFERENCIA 6 Departamento de Estadistica

SERVICIOS DE SALUD
Inusco




b PROCEDIMIENTO PARA RECTIFICACION DE CAUSAS DE NiveL: I Comco:  DOM-P252-D2_001

L s
W82 MUERTE SUJETAS A VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Y~ owe wd
Jaliaco METopo “RAMOS” Ve

=~
d i

DOCUMENTACION: 27 DE MAYO DEL 2013

i

ACTUALIZACION: 6 DE FEBRERO DEL 2014

8.- Definiciones:

Palabra, frase o abreviatura Eslilslleile]s

INEGI: Instituto Nacional de Estadisticas Geografia e Informatica

RAMOS: Reproductive Age Mortality Survey (estudio de la mortalidad en la edad reproductiva)

CERECCEE: Centro Regional de Capacitacion de la Clasificacion de Enfermedades y Estadistica

CIE-10: Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas Relacionados con la Salud, Décima Revision

9.- Documentos de Referencia:

Cédigo ‘ Documento

CIE 10 Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas Relacionados con la Salud, Décima Revision

10.- Formatos Utilizados:

Cédigo

Documento

Anexo 01 Anexo 8
Anexo 02 Metodologia RAMOS

Anexo 03 Hoja de registro de los certificados de defunciéon

11.- Descripcion de Cambios

Actividad Modificada Breve Descripcion del Cambio
1.
2.
3.
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ANEXO 03: HOJA DE REGISTRO DE LOS CERTIFICADOS DE DEFUNCION

DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
CERECCEE HOJA DE REGISTRO DE LOS CERTIFICADOS DE DEFUNCION ANO 2014

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO
REGION PROCESO PROCESO PROCESO PROCESO PROCESO PROCESO

SANITARIA 1] 2| 3|oer|Fer| 1| 2| 3|oeF|Fer| 1| 2| 3|4|s|lel7] 1] 2] 3 j|sEs2] 9 s gl s

O__|o__ |o__ D__|o__ |o__ D__|o__|o__ D__|o__|o__ D__|o__ |o__ D _[o__ |o__

| COLOTLAN M__ IM__ |M__ M__ [M__ M__ M__M__M__ M__ M M__ M__ M [M__ M__M__M__

D__|o__ |o__ D__(o__|o__ D__[o__|o__ D__ o |o__ D__|o__ |o__ o__|o__ |o__

2LAGOS M__IM__ m__ M__ [M__ IM__ M__M__ IM__ M__ M M M___ M IM__ M__M__ M__

D__|o__ |o__ D__[o__|o__ D__[o__|o__ v Y | 2 | (I D -0 - D= . D__JD: = |0 -

3 TEPATITLAN M__ lM__ M___ M___IM___ M__ M___IM___IM__ M__ IM___ M__ M___ IM___ M M___ IM___ IM__

o__ o |o__ D__|o__|o__ [ S (o (RN | o Ty (o SN (- S (- Y D__|o___ |o__ o__[o__|o__

4 LA BARCA M__ IM___ IM___ M__IM___ IM___ M__ M IM__ M__ IM__ IM___ M__ M__ IM___ M__ IM__ IM___

o__ o Jo__ > SE - S D__|o___ |o__ D |o__|o__ o__jo__|o__ o__(o__|o__

5 TAMAZULA M__IM__ Mm__ M__ [M__ |M__ M__ M__[m__ M__ M__ IM__ M__ M__ IMm__ M__ M__ M

D__|o__ |o__ D__(o__|o__ D__|o__|o__ D__o__|po__ o__|o__|o__ o__|o__ |o__

6 CD. GUZMAN M__ IM___ M__ M__ IM__ IM__ M__ M M M__ [M__ IM__ M__ M__ IM__ M__ M__ [M__

D__|o__|o__ D__|o__ |o__ o__ [o__|o__ D__ |D D_.. DR o i (> Y o RN o 2 | ) S

7 AUTLAN M__ IM__ IM___ M___ IM__ IM___ M___ MM M___ IM___ |IM___ M IM__ M M M__ IM__

D__|o__ |o__ o S [ S D _0; - |02 - O D = D p__ 10l = o= - D: =10 = B

8 PTO.NTA. M__ IM__ IM__ M__ M IM__ M__ MM M__ IM__ IM__ M__ M__ IM__ M__IM__ M__

o__|o__ |o__ 0 =010 - » RS | > V] > D__|p__|o__ o__|o__|o__ D__|o__|o__

9 AMECA M__ IM__ IM__ M___ IM___ M___ M___ IM__ |IM__ M___ IM___ IM__ M___ IM__ IM__ M___ IM__ M___

D_ o Jo__ D__[o__|o__ D__|o__|o__ D__|o__|o__ o__|o__ |o__ o__[o__|o__

10 ZAPOPAN M__ IM__ M M__ [M__ IM__ M__ IM__ IM__ M__ JM_ M___ M__ IM__ IM__ M__ M__ M

D__|o__ |o__ D__|o__|o__ O__|o__|o__ D__[o__|o__ D__|o__ |o__ D 0L JO. .

11 TONALA M__ IM__ IM__ M__ (M M M___ [M__ [M__ M__IM__ M M M___ IM__ M__ M M

D__|o__ |o__ D__|o D Db 1D - e HE] | » R (> S o S o P | o I Do o 19X -

12 TLAQ. M__ IM__ M M__ |IM__ |m M_ M M M__ M__ |M__ M M M M__ IM__ [M__

.- [D: ..o D__|o__ |o__ (o RN [ > YN (» R R [ R (o o_ o |o__ D__ |o__ |o__

13 GOL M M M M__ M M M__ M M (M M M = M M M M
*Claves de procesos: 1 fecha de registro de informacion recibida 3 fecha de recepcion de informacion epidemiologia-estadistica DEF Cantidad de certificados de defuncion

2 fecha de envio de informacion a epidemiologia FET Cantidad de muertes fetales
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