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1.- Objetivo 

Asignar las partidas para solicitar la distribución del recurso del programa Seguro Médico Siglo XXI a la Dirección de Recursos 

Financieros del OPD, para las Unidades Médicas del Estado, que la CNPSS radica por el pago de casos validados de intervenciones 

conforme a lo establecido en las reglas de operación vigentes. 

 

2.- Alcance 

Límites del procedimiento:  

Inicia cuando se recibe a través de la Dirección de Recursos Financieros del OPD el aviso (notificación)  de la CNPSS de la 

transferencia del recurso por intervenciones validadas y concluye cuando se envía el reporte  (comprobación)  del recurso que se 

ejerció ante la CNPSS. 

Áreas que intervienen:  

CNPSS, Secretario de Salud del Estado y Director General del OPD, Dirección General del REPSS Jalisco, Dirección de 
Financiamiento del REPSS Jalisco, Departamento de Proyección de Recursos del REPSS Jalisco, Secretaria de Administración y 
Finanzas del Estado, Director General de Administración del OPD, Dirección de Recursos Financieros del OPD   Departamento de 
Control Presupuestal del OPD y Unidades Médicas aplicativas. 

 

3.- Reglas de Operación 

1. Los procedimientos documentados deberán sujetarse a las siguientes disposiciones y éstas serán de observancia para todos los Centros de 

Responsabilidad y la Dirección de Contraloría del Organismo. 

 Un procedimiento es vigente mientras no haya uno nuevo que lo supla o sustituya; por lo tanto se sigue aplicando aunque las fechas de 

autorización no correspondan a los del mes y año en curso, ni los nombres de los directivos a los que ostentan el cargo en la actualidad. Los 

documentos son institucionales. 

 Un procedimiento actualizado es aquel que está vigente que responde a las necesidades y dinámica actual del Organismo. 

 Un procedimiento es obsoleto cuando su contenido ya no responde a las necesidades actuales del Organismo o éste, se encuentra en desuso. 

 Un procedimiento es dictaminado favorablemente, cuando éste cumple con los lineamientos establecidos en la guía técnica correspondiente. 

2. Derivado de la validación y determinación del No. de casos autorizados del Seguro Médico Siglo XXI por la CNPSS, está realizará las transferencias 

de los recursos al estado para ser ejercidos (Tales recursos son el pago de la contraprestación de un servicio médico ya devengado otorgado por las 

Unidades Médicas “REEMBOLSO”). 

3. El soporte y/o apoyo administrativo asignado al programa deberá dar aviso a las Unidades Médicas de los casos validados  y monto a pagar para su  

distribución presupuestal. 
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3.- Reglas de Operación 

4.  El soporte y/o apoyo administrativo asignado al programa remitirá listado de partidas asignadas a la DGA del OPD  para que sean validadas de 

acuerdo a las Reglas de Operación vigentes del programa, 

5. Una vez validadas por la DGA del OPD , el Departamento de Control Presupuestal las da a conocer a las Unidades Médicas   

6. El soporte y/o apoyo administrativo asignado al programa deberá enviar el  reporte (formato de comprobación SMSXXI establecido por la CNPSS) a 

la CNPSS lo ejercido por las Unidades Médicas. 

7. El soporte y/o apoyo administrativo asignado al programa solicitará a la  DRF del OPD reasignar los remanentes  del recurso no ejercido del año 

anterior al principio de de cada ejercicio, de acuerdo a las solicitudes de cada Unidad Médica.  
7. 
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4.- Responsabilidades 

Documento Manual de Organización  
Funciones 

  

Documento Manual de Organización Específico  

Funciones 

 Gestionar los trámites ante la comisión para la transferencia de recursos de los diferentes orígenes. 

 Asignación de presupuesto de acuerdo a los lineamientos de coordinación para promover de manera integral los servicios esenciales de salud 

contratados dentro de los acuerdos de financiamiento. 

 Informar el ejercicio de gasto de los recursos transferidos para su comprobación ante la CNPSS 

 



 

PROCEDIMIENTO DE RECEPCIÓN, DISTRIBUCIÓN DEL  

RECURSO ASIGNADO A LAS UNIDADES MEDICAS E 

INFORMACIÓN DEL GASTO POR INTERVENCIONES DEL 

PROGRAMA DE SEGURO MÉDICO SIGLO XXI   

  

Organización y 

Métodos
 

  

NIVEL: II CÓDIGO: DOM-P299-D1_001 

CLAVE:  

F
E

C
H

A
  DOCUMENTACIÓN: JULIO 2014 

VERSIÓN:  ACTUALIZACIÓN: 16 DICIEMBRE 2014 
 

  

 

 SELLO  

Dirección General del Régimen Estatal de Protección Social 
en Salud 

 

 

DOCUMENTO DE REFERENCIA 
Página 

5 

 

5.- Modelado de Proceso (Flujograma) 
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6.- Desarrollo: 
 

No. 
ACT 

RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DETALLADA  DE LA ACTIVIDAD 

1.  

Soporte/ Apoyo 
Administrativo asignado al 

programa de Seguro 
Médico-SXXI 

Recibe de parte de la Dirección de Recursos Financieros  del OPD  correo electrónico  que envía la  CNPSS acerca 
de la notificación  del oficio de aviso de transferencia de recurso por número de  intervenciones y periodo de 
ejecución correspondiente al Estado, solicitando se envíe por ese mismo medio a la Dirección de Recursos 
Financieros del OPD  la  relación de partidas generales para la ejecución del recurso recibido de la CNPSS. 

2.  
Jefe del Departamento de 
Proyección de Recursos 

Genera la distribución de partidas generales e indica al SAASM-SXXI que envíe por medio de correo electrónico  
dichas partidas a la Dirección de Recursos Financieros del OPD.   

3.  

Soporte/ Apoyo 
Administrativo asignado al 

programa de Seguro 
Médico-SXXI 

Recibe la distribución de partidas para enviar por medio de correo electrónico a la Dirección de Recursos Financieros 
del OPD para que lo remita a la Secretaria de Planeación Administración y Finanzas del Estado para que elabore 
recibo oficial de la dependencia. Llena formato electrónico en excel de “Distribución Presupuestal por Partidas del 
ejercicio en curso”  (Anexo 01) para control interno de las transferencias presupuestales de la CNPSS al Estado.   

4.  
Dirección de Recursos 

Financieros OPD 

Recibe correo electrónico y envía a la a la Secretaria de Planeación Administración y Finanzas del Estado, acusa de 
la Secretaría de Planeación, Administración y Finanzas recibo oficial del depósito por el monto y número de 
intervenciones del programa SMSXXI del periodo correspondiente y remite el mismo  al REPSS Jalisco  al 
Departamento de Proyección de Recursos. 

5.  

Soporte/ Apoyo 
Administrativo asignado al 

programa de Seguro 
Médico-SXXI 

Recibe documento del recibo oficial en original y copia y elabora oficio en original y copia dirigido al  Director General 
de Financiamiento de  la CNPSS con firma del Director General del REPSS Jalisco, envía a la Dirección General del 
REPSS  para recabar firma,  genera archivo electrónico de excel el formato de “Control de Recibos de Finanzas”   
(Anexo 2) para control interno. 

6.  

Recibe oficio firmado por el Director General del REPSS Jalisco, anexa recibo Oficial en original de la SEPAF y envía 
por paquetería a la Dirección General de Financiamiento de la CNPSS dentro de los diez días hábiles de recibido el 
documento oficial de parte de la Dirección de Recursos Financieros del OPD. Archiva la copia del recibo oficial en la 
carpeta asignada al programa  

7.  
Genera en archivo electrónico formato llamado “Transferencias recibidas Seguro Médico Siglo XXI” (Anexo 03), 
para registrar los importes acumulados y transferencias por Unidades Médicas distribuidos durante el ejercicio.  

8.  
Solicita una copia del estado de cuenta del ejercicio y mes correspondiente al área de estados de cuenta del 
Departamento de Proyección de Recursos para verificar que las transferencias estén correctas en la cuenta y 
ejercicio correspondiente del programa. 

9.  

determina si las transferencias son correctas 

¿Son correctos? Entonces 

No Aplica actividad 10 

Si Aplica actividad 11 
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No. 
ACT 

RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DETALLADA  DE LA ACTIVIDAD 

10.  

Soporte/ Apoyo 
Administrativo asignado al 

programa de Seguro 
Médico-SXXI 

Solicita traspaso a la cuenta correcta mediante un memorándum firmado por el Director General del REPSS Jalisco 
en original y copia dirigido a la Dirección de Recursos Financieros del OPD, espera acuse de recibido y aviso de la 
Dirección de Recursos Financieros del traspaso. Aplica actividad 8  

11.  

Elabora memorándum firmado por el Director General del REPSS Jalisco en original y copia con cuadro de partidas  
autorizadas para el ejercicio del presupuesto del programa vigente dirigido a la Dirección General de Administración 
del OPD para verificar y/o activar las partidas en sus registros contables, solamente cuando llegue  el primer oficio de 
intervenciones que remita la CNPSS en el ejercicio corriente, el cual servirá para el resto del año. 

12.  

Informa vía electrónica a cada una de las Unidades Médicas que ya existe recurso del programa de acuerdo a las 
intervenciones validadas y periodo correspondiente por la CNPSS, solicitando envíen oficio con cuadro de 
distribución de gasto especifico de acuerdo a las partidas autorizadas en el Manual de Reglas de Operación del SMS 
XXI que contenga: periodo, número de intervenciones y especificando si es gasto directo o gasto consolidado 

13.  
Recibe de las Unidades Médicas oficio y correo electrónico de la distribución, verifica que las partidas sean las 
autorizadas para el programa de acuerdo las Reglas de Operación vigentes. 

14.  

¿Partidas 
correctas? 

Entonces 

No Informa a la unidad que existe error en el cuadro de distribución. Aplica actividad 12 

Si Aplica siguiente actividad  
 

15.  
Elabora memorándum por cada Unidad Médica en original y acuse firmado por la Dirección General del REPSS a la 
Dirección de Recursos Financieros del OPD para solicitar la liberación del recurso de la cuenta bancaria del programa 
a la Unidad Médica que ya fueron validadas sus intervenciones y verificadas sus partidas.    

16.  
Genera expediente físico y archivo electrónico de “Distribución de gasto por Unidad” (Anexo 04) de cada una de 
las Unidades Médicas de los oficios recibidos de su distribución del gasto. Solicita al Departamento de Control 
Presupuestal del OPD archivo electrónico distribución presupuestal del Seguro Popular 

17.  
Recibe archivo electrónico del Departamento de Control Presupuestal del OPD para verificar y revisar que los 
recursos fueron asignados y ejercidos por las Unidades Medicas. 

18.  

Actividad a Realizar Entonces 

Formato de la 
CNPSS 

Aplica actividad 19 

Reasignaciones Aplica actividad 29 
 

19.  
Solicita al área de reembolsos del departamento de Proyección de Recursos del REPSS, reporte de captura de 
reembolsos por Unidad Médica para obtener No. de factura, proveedor, fecha, monto.    
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No. 
ACT 

RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DETALLADA  DE LA ACTIVIDAD 

20.  

Soporte/ Apoyo 
Administrativo asignado al 

programa de Seguro 
Médico-SXXI 

Recibe reporte de captura de reembolsos del área de reembolsos, Llena el “Concentrado de comprobación de 
partida” (Anexo 05) con la información recabada de control presupuestal del OPD y del área de reembolsos del 
Departamento de Proyección de Recursos del REPSS. Recaba firmas del Director del REPSS, Administrador General 
de OPD y Secretario de Salud Jalisco 

21.  
Recibe formato “Concentrado de comprobación de partida” (Anexo 05) firmado y elabora oficio en original y 
acuse firmado por el Director General del REPSS para enviar Oficio y concentrado en original a la Dirección General 
de Financiamiento de la CNPSS 

22.  Solicita a la CNPSS que envíen acuse de recibido por medio electrónico  

23.  
Recibe acuse y genera en archivo electrónico formato llamado “Situación que guardan las comprobaciones del 
recurso por intervenciones” (Anexo 06) de las comprobaciones reportadas a la CNPSS para control interno cada 
ejercicio.  

24.  
Comisión Nacional de 

Protección Social en Salud 
Envía oficio con informes del ejercicio de los recursos SMS XXI dirigido al Secretario de Salud Jalisco.  

25.  Soporte/ Apoyo 
Administrativo asignado al 

programa de Seguro 
Médico-SXXI 

Recibe informes, oficio y verifica con el formato CNPSS-SMNG-001 los archivos de comprobaciones reportadas a la 
CNPSS 

26.  
Elabora oficio en original, copia y acuse; de respuesta firmada por el Director General del REPSS con copia para el al 
Secretario de Salud Jalisco, dirigida al Director General de Financiamiento de la CNPSS. 

27.  
Comisión Nacional de 

Protección Social en Salud 
Envía a la dirección general del REPSS correo electrónico dando aviso de acuse de recibido  del informe enviado por 
el estado   

28.  

Soporte/ Apoyo 
Administrativo asignado al 

programa de Seguro 
Médico-SXXI 

Recibe correo electrónico de acuse  y archiva en carpeta del programa 

29.  
Concilia el presupuesto en el archivo de transferencias de la CNPSS con lo ejercido por cada Unidad Médica para 
detectar remanentes al final del ejercicio.  
 

30.  

¿Existe Diferencia? Entonces 

No 

Espera que la CNPSS de aviso de asignación de recurso del nuevo ejercicio en un 
comunicado vía electrónica con el deposito o transferencia  por intervenciones y periodo 
de ejecución para el estado. 
 
 Fin de procedimiento 

Si Aplica  siguiente actividad 
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No. 
ACT 

RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DETALLADA  DE LA ACTIVIDAD 

31.  

Soporte/ Apoyo 
Administrativo asignado al 

programa de Seguro 
Médico-SXXI 

Recibe oficios al inicio de ejercicio de las Unidades Medicas que tuvieron remanente de lo que no se ejerció del 
programa del año próximo pasado donde dieron aviso a la DRF-OPD de solicitud de reasignación de recurso del 
ejercicio corriente 

32.  
Verifica de acuerdo a  la conciliación de trasferencias y lo ejercido si corresponde a la solicitud de la Unidad Medica la 
petición de reasignar el recurso para el ejercicio que inicia  

33.  

¿Son correctos? Entonces 

Si Aplica actividad   35 

No Aplica  siguiente actividad 
 

34.  
Solicita a la Unidad Médica que verifiquen con la DRF del OPD que su reintegro se realizó correctamente, aplica 
actividad No.32 

35.  
Elabora Memorándum firmado por el Director General del REPSS en original y acuse dirigido al Director de Recursos 
Financieros de OPD para que reasignen el  recurso no ejercido del año anterior para la Unidad Medica solicitante.  

36.  
Recibe acuse de recibido de memorándum y archiva  en expediente físico de la Unidad Médica correspondiente. 
Aplica actividad 8 

7.- Colaboradores: 

PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE ORGANIZACIÓN Y MÉTODOS QUE LO ASESORÓ 

Asesorado por: LAFS  Claudia Guadalupe Rea Hernández  

PERSONAL DE LA UNIDAD QUE COLABORÓ EN LA DOCUMENTACIÓN 

Lic. Yeni Esmeralda Pineda Bermudez LAE. Edmundo Rojas Bojorges  
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8.- Definiciones:  

Palabra, frase o abreviatura Definición 

CNPSS Comisión Nacional de Protección Social en Salud 

DGA-OPD Dirección General de Administración del Organismo Público Descentralizado  Servicios de Salud Jalisco 

DRF-OPD Dirección de Recursos Financieros del Organismo Público Descentralizado Servicios de Salud Jalisco  

JDPR   Jefe de Departamento de Proyección de Recursos del REPSS 

CNPSS Comisión Nacional de Protección Social en Salud 

Gasto Directo Gasto que se utiliza para los servicios y la operación del programa. 

Gasto Consolidado Gasto que se utiliza para asegurar el ejercicio del presupuesto junto con los programas y la normatividad del OPD 

OPD Organismo Público Descentralizado Servicios de Salud Jalisco 

REPSS Régimen Estatal de Protección Social en Salud 

SAASMSXXI Soporte Administrativo asignado al programa Servicio Medico Siglo XXI 

                                SMS-XXI Servicio Medico Siglo XXI 

                                     SPAF Secretaria de Planeación Administración y Finanzas 

                      Unidad Medica Unidad Hospitalaria acreditada 
 

9.- Documentos de Referencia: 
Código Documento 

 Reglas de Operación del REPSS vigente 

 Reglas de Operación del Seguro Medico Siglo XXI vigente 
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10.- Formatos Utilizados: 
Código Documento 

 Anexo 01 Distribución Presupuestal por partidas del ejercicio del curso  

 Anexo 02 Control de Recibos de Finanzas 

 Anexo 03 Transferencias Recibidas Seguro Medico Siglo XXI (año calendario) 

 Anexo 04 Distribución de Gasto por Unidad  

 Anexo 04  Estado de cuenta por Unidad 

CNPSS-SMNG-001 Anexo 05 Concentrado de comprobación de partida 

 Anexo 06 Situación de comprobaciones del Recurso por Intervenciones 
 

11.- Descripción de Cambios 
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ANEXO 01: DISTRIBUCIÓN PRESUPUESTAL POR PARTIDAS DEL EJERCICIO DEL CURSO 
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ANEXO 02: CONTROL DE RECIBOS DE FINANZAS 
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ANEXO 03: TRANSFERENCIAS RECIBIDAS SEGURO MEDICO SIGLO XXI (AÑO CALENDARIO) 
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ANEXO 04 (1/2): ESTADO DE CUENTA POR UNIDAD 
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ANEXO 04 (2/2): ESTADO DE CUENTA POR UNIDAD 
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ANEXO 05 (1/2): CONCENTRADO DE COMPROBACIÓN DE PARTIDA 
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ANEXO 05 (2/2): CONCENTRADO DE COMPROBACIÓN DE PARTIDA 
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ANEXO 06: SITUACIÓN DE COMPROBACIONES DEL RECURSO POR INTERVENCIONES 

 


