LINEAMIENTOS DE LA BIBLIOTECA.

El horario de la biblioteca es de 7:00-19:00 horas
La biblioteca cuenta con los siguientes servicios:

1.-Préstamo interno y externo de libros.
2.-Servicio de fotocopiado de documentos.
3.-Servicio de impresién de documentos.
4.-Servicios de escaneo de documentos.
5.-Servicios de computacion e internet.
6.-Papeleria.

7.-Préstamo de equipos proyectores.
8.-Biblioteca Digital ECEST.

BIBLIOTECA

Reglamento:

1.-No se permite el paso con mochilas.

2.-No se permite el ingreso de alimentos o bebidas.

3.-Se le pide al usuario que haga un adecuado uso del equipo y mobiliario.

4 .-Se debe guardar silencio en la biblioteca, para no afectar a otros usuarios.

PRESTAMO EXTERNO DE LIBROS

El préstamo de libros externo se otorga mediante el siguiente procedimiento:
1.-Registrar en bitacora de ingreso.

2.-Llenar el formato de préstamo de libros externo.

3.-Entregar credencial de la UPZMG vigente o identificacion oficial (IFE).

4.-Los libros se prestan por 3 dias con opcidn a renovarse dos veces mas.

5.-El reglamento contempla sanciones econdomicas (el pago de multa en base al
reglamento) por la entrega tardia de libros.
6.- La reposicion del libro en caso de pérdida.
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SERVICIO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y ESCANEO DE
DOCUMENTOS.

El servicio de fotocopiado, impresion y escaneo se realiza en blanco y negro y
color; con horario de 7:00-19:00 horas.

La impresion se realiza via correo electronico, ¢ mediante USB.

Existe una computadora para impresion directa, siendo el usuario el responsable
de la impresion.

1.- El pago se registra en bitacora, para realizar la contabilidad y estadisticas.
Registrando los siguientes datos:

1.

NoGakRWN

Fecha
Copias
Impresiones
Folders

Hojas blancas
Broches
Escaner

Precios actuales {de recuperacién del costo) con fecha 6 de Junio de 2012,

DESCRIPCION: PRECIO: |
Copia 6 impresidn tamaiio carta u oficio  blanco y negro $ 0.50 |
Copia 6 impresién color  tamafio carta color sblo {exto $1.50 \
Copia 6 impresién color  tamafio carta (media pagina) $ 3.00
Copia 6 impresion color tamafio carta (pagina completa) $5.00
Escaneo de documentos tamario carta $ 3.00
Carpetas $1.50
Hojas blancas (3 hojas) $1.00
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SERVICIO DE INTERNET:

El usuario debera registrarse en el formato de entrada, al hacer uso del servicio, que es
gratuito.

Se cuenta con 10 computadoras con conexion a internet desde donde se puede hacer el
envio de documentos para su impresion via correo electronico.

El correo de la biblioteca es biblioteca@upzmg.edu.mx

El usuario debera acatar los siguientes puntos, al hacer uso de internet:

1.-No ingresar a sitios de pornografia, de juegos, de chat, de redes sociales.
2.-No descargar programas sin autorizacion

3.-No instalar programas sin autorizacion

4.-No cambiar el protector de pantalla sin autorizacion

5.-No introducir contrasefias sin autorizacion.

SERVICIO DE PAPELERIA:
Venta de hojas blancas, folder y broches BACO.

SERVICIO DE PRESTAMO DE EQUIPOS PROYECTORES
Se realiza mediante el registro en bitacora y entregando la credencial de la UPZMG o IFE.

Si se reserva el equipo con anticipacién, tendra preferencia, debido a que se cuenta
tnicamente con 12 equipos proyectores.

BIBLIOTECA DIGITAL ECEST

La biblioteca Digital; es un Espacio Comun de la Educacion Superior Tecnologica en
colaboracién con los Institutos Tecnologicos, Universidades Tecnologicas, y las
Universidades Politécnicas de fodo el pais.

Se cuenta con acceso a la pagina htip://www.bibliotecascest.mx

En donde hay servicios hibliotecarios en linea, el acceso a la pagina, lo proporciona la
Universidad Politécnica de la Zona Metropolitana de Guadalajara, via correo electronico

recibirds tu nombre de usuario y clave de acceso; personal e intransferible, no debe
compartirse.

La biblioteca virtual proporciona los servicios de blisqueda en linea, acceso a colecciones,

catalogos en linea, blsqueda por temas, biblictecario en linea, servicios, soporte técnico
etc.
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