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1. DIAGRAMA DE FLUJO

Insumos Lotus, Intranet, Internet, Computadora
Entrada Proveedor Areas de CEPAJ, Secretaria de Administracion
Procedimientos | Solicitudes de Informacién de Transparencia
Producto o L L .
e Generacion de Informacioén solicitada
Servicio
Salida DL o Ciudadania
Cliente
Procedimientos | Generacion de Informacion de Transparencia
AREAS DE CEPAJ
CIUDADANO RESPONSABLE DE LA UTI GENERADORA DE LA ITEI
INFORMACION
Inicio
1 2
Envia solicitud de Recibe la
informacion  via solicitud de
internet o por informacion
escrito
3
Correspon No Se envia al ITEI
de a » | para que se derive
CEPAJ? al area
correspondiente
Si Se deriva al area
correspondiente
P| para dar respuesta
en maximo 3 dias
v
Recibe la 6 Realiza el reporte
informacion 'y la con la informacion
anexa con el oficio |« solicitada y entrega

de respuesta
méximo 5 dias

Fin

al responsable de la
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2. DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE FORMATOS/
No. ; ACTIVIDAD
(PUESTO Y AREA) DOCUMENTOS
. Envia solicitud de informaciébn a través de
1. | Ciudadano .
transparencia
2. | Responsable de la UTI | Recibe la solicitud
3. | Responsable de la UTI Si no corr,esponde a Cepe_q la envia al ITEI para que la
derive al area correspondiente
Si corresponde a Cepaj se analiza la informacion y se
4 | Responsable de la UTI _derlva a_ll, area que corresponda (en pa_se a la
informacién solicitada ) para que en un maximo de 3
dias de respuesta.
Area de Cepaj,
5. | generadora de la | Realiza el reporte y lo remite al responsable de la UTI
informacién
Recibe la informacién y la remite al ciudadano en un
6. | Responsable de la UTI | maximo de 5 dias a partir de la recepcion de

informacion.
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3. ANEXOS
CEPLAJ
A

Consejo Estatal para |la Prevencion de Accidenbes

Unidad de Transparencia e Informacion

Solucion e Informacion Externa

Datos del Solicitante Fedcha Mo

Mombre:

Domicilio

Teléfono

Email

Descripcion de la Informacion gue Solicita

Forma en la gue desea se le entregue la informacion

Verba Escrita Fedha de Entrega

Medio Electrdnico

Sz cD S

Copias Simples %
iSe entrego la Informacian Si
Observaciones Mo

Firma del Solicitante
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4. GLOSARIO

CEPAJ

Consejo Estatal para la Prevencion de Accidentes

SEA

Sistema Estatal de Abastecimientos
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La Secretaria de Administracion certifica que el p  resente manual se ajusta a las
politicas establecidas en las guias técnicas emidi  das previamente por la misma
dependencia, quedando validada para su publicacion por los medios electrénicos
en términos del Acuerdo Gubernamental DIGELAG/ACU  /028/2007.



