Abogado y administrador de
negocios que impulsa las

ventajas de las organizaciones.

ROBERTO ARMANDO CRUZ BRAVO

Celular: _ (disponible para mensajes via WhatsApp)

Objetivo

Colaborar en el area administrativa de una empresa para lograr el crecimiento del negocio
con planeacién estratégica, legal y financiera; capaz de construir ecosistemas digitales que
ayuden a implementar rapidamente las reformas legales al interior de la empresa.
EXPERIENCIA LABORAL

Especialista de Proyectos; Subsecretaria de Administracion def Gobierno del Estado
de Jalisco. Periodo faborado, junio 2016 a diciembre 2018.

» Supervisor de requerimientos y adquisiciones de los bienes muebles y servicios,
costos, compras y pagos a proveedores.

Sistemas informaticos de administracion utilizados: Sistema Estatal de Compras

Gubernamentales (SEGC), Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF), SAP Strategic

Sourcing Suite, CONTPAQI 11 Contabilidad.

» Elaboracion y revision de contratos y comodatos con proveedores y las secretarias del
Gobierno y los Ayuntamientos Municipales.
» Colaboracion en |a realizacién del Presupuesto de Egresos. :
» Realizar los calculos y determinaciones de materia administrativa, contable, fiscal y
financiera.
»  Control de gastos y supervision en mantenimiento de bienes inmuebles.
» Control de inventarios de los bienes muebles e inmuebles.

» Contestacién de demandas de amparos.

Logros: la correcta aplicaciéon de recursos materiales y financieros.




Coordinador de fa Unidad de Transparencia. Instituto de Justicia Alternativa del
Estado de Jalisco (IJA). Periodo laborado: Julio 2011 a marzo 2016

»  Administrar el sistema del IJA que opera la informacién fundamental y el sistema
INFOMEX.

» Apoyo en el registro de convenios elevados a la categoria de sentencia.

» Redaccién de las actas del Consejo.

» Apoyo a la Coordinacion Juridica en elaboracion y contestacion de demandas de
amparo.

Logros: Constancia en actualizacién de informacién.

Auxiliar Administrativo de la Direccion Control Presupuestal y Financiero. Poder

Legislativo del Estado de Jalisco. Periodo faborado: febrero 2010 a junio 2011

> Coordinar y supervisar los requerimientos de recursos materiales y financieros.
> Colaborar en los procesos de la Comisiéon de Administracion y Adquisiciones en
materia de bienes muebles y servicios.

FORMACION ACADEMICA

Estudiante de la Maestria en Administracién de Negocios y Finanzas. Universidad Tec
Milenio desde septiembre de 2017,

Abogado por la Facultad de Derecho de la Universidad de Guadalajara. 2011. Titulo con
ntimero de registro Illlen e! libro[jde la Coordinacion de Control Escolar de la
Administracion General y Cedula Estatal namero ||| R

Nivel de inglés B1 Merit, Cambridge escale (Estudiante desde agosto 2017; hablado y

escrito)

Conocimientos ERP

Sistema Estatal de Compras Gubernamentales (SEGC)
Sistema Integral de Informacién Financiera (SIIF)
CONTPAQI 11 Contabilidad

SAP Strategic Sourcing Suite

Sistema INFOMEX.
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Calidad total y control de productividad.

Planeacion estratégica y planeacién anual de organizacion.

Auditorias a 6rganos administrativos internos.

Procesos y técnica legisfativa.

Argumentacion juridica.

Transparencia, proteccion de datos personales y rendicion de cuentas.

Sistema procesal acusatorio y oral.

Teécnicas de ortografia y redaccién profesional.






