[image: ]COMITÉ DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES DE ‘SERVICIOS DE SALUD JALISCO’
     : No.	     


‘SERVICIOS DE SALUD JALISCO’
COMITÉ DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES
ANEXOS
     
     
     

[image: ]COMITÉ DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES DE ‘SERVICIOS DE SALUD JALISCO’
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL: No.	     



Dr. Baeza Alzaga No. 107, Zona Centro. C.P. 44100, Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3030-5000
Página 1 de 34

Anexo 1: Especificaciones técnicas
[bookmark: _ANEXO_2_2]ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD PRIVADA PARA DIFERENTES UNIDADES
DE SERVICIOS DE SALUD JALISCO

PARTIDA 1
La Lista de Unidades para prestar el servicio se encuentra en el archivo Anexo1B listado de unidades.xls que se adjunta a las presentes bases. 

· La empresa adjudicada deberá ponerse en contacto al día siguiente de la adjudicación con cada uno de los Administradores de las Unidades para conocer los Servicios y las consignas que deben de cumplir los elementos de seguridad privada.
· Deberá sujetarse a las políticas internas de cada una de las unidades.
· El personal deberá estar uniformado y aseado.
· La empresa deberá de establecer con cada unidad los lineamientos a seguir para la prestación del servicio.
· El personal de vigilancia tendrá estrictamente prohibido relacionarse con el personal de la unidad.
· Realizar un peritaje técnico en Seguridad Privad a fin de implantar un sistema que se adecue a las necesidades.
· Realizar un Plan de Seguridad General para casos de contingencia y dispositivos que definan con precisión los mecanismos de reacción de cada uno de los Inmuebles. Asimismo, presentar Análisis de Riesgo por cada una de las Unidades; Así como las Consignas por puesto de Servicio acorde al plan de Seguridad propuesto.
· El participante, deberá considerar el proporcionar un sistema de supervisión con checador biométrico que genere reportes de asistencia, rondines (tiempos y movimientos) realizados por el personal, en las unidades señaladas en el ANEXO1.XLS, con envío de información en tiempo real (huellas gráficas, geolocalizacíon del punto de envío o instalación, e informe escrito), esto como huella de la supervisión e incidencias que pudiesen presentarse en todos o cada uno de las instalaciones donde se prestará el servicio que se licita, deberá contar con perímetros virtuales para corroborar la estancia del personal en sus puestos de trabajo, con alertas de salida e ingreso, para control del mismo, y deberá brindar un espejo de dicho sistema de supervisión tecnológica para control y corroboración de la información.
· Registro autorizado vigente ante el ORGANISMO de Seguridad Pública Estatal y Federal manifestando en dicho documento la modalidad de seguridad privada a personas, seguridad privada en los bienes, seguridad privada en los bienes o traslados de bienes o valores con la sub-modalidad de vigilancia, servicio de alarmas y monitoreo electrónico, actividad vinculada con servicios de seguridad privada.
· Realizar un sistema en Ingeniería de Seguridad Privada para que optimice los objetivos de este servicio.
· Reuniones técnicas mensuales de intercambio de información que fortalezcan las decisiones de la unidad y la empresa con referencia a optimizar los servicios de seguridad privada.
· Diseño de manuales de operación especiales que permitan a los elementos y a la unidad objetivos concretos que deberán permanecer en la administración de la unidad.
· Los elementos de seguridad privada no deberán de laborar de más de un turno en forma continua.
· El personal solicitado no deberá portar armas.
· La empresa deberá proporcionar a los elementos que contrate para prestar el servicio, todas las prestaciones de ley, y deberá cuando el ORGANISMO se lo requiera presentar la documentación que así lo acredite, si la empresa no presenta esta documentación a solicitud del ORGANISMO será motivo de rescisión del Contrato.
· Carta compromiso de que en caso de resultar adjudicado deberá presentar copia de la inscripción al IMSS de cada elemento que vaya a brindar el servicio.
· Carta compromiso de que en caso de resultar adjudicado deberá presentar el documento denominado Cédula Única de Identificación Policial, respecto de cada elemento que brinde el servicio.
· La empresa no deberá presentar a laborar personal que acabe de concluir un servicio en otra empresa o institución.
· Experiencia mínima de 3 a 5 años, en actividad relativa al servicio solicitado, por lo que deberá presentar Currículum en el que incluya: fecha de inicio de actividades, así como relación de sus principales clientes a los que haya proporcionado en el último año servicio similar al solicitado por parte de este ORGANISMO.
· Así mismo deberá comprobar que cuenta con Infraestructura Técnica: como Instalaciones, Sistemas de Reclutamiento, Selección y Capacitación; Sistemas de Comunicación y programas de Supervisión; Recursos Materiales, Estructura Administrativa y Humana, así como la documentación que compruebe la propiedad de los vehículos y las pólizas de seguros respectivas.
· Que cuenta con un stock mínimo que cubra las necesidades requeridas del presente servicio (Uniforme, toletes, fornituras, etc.).
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE LA PROPUESTA DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS (ANEXO 4) 
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Anexo 5: Propuesta económica 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE PROPUESTA TÉCNICA (ANEXO 5) 

El PARTICIPANTE deberá de trabajar en el archivo de nombre “ANEXO5.xls”, el cual forma parte integral de las presentes BASES. 

El archivo lo guardará en un dispositivo de almacenamiento electrónico (CD, DVD u otro) con el nombre de “ANEXO 5.xls”, asegurándose de que sea en Excel (97 – 2003) y con extensión “.xls”. 

No debe insertar imágenes en el archivo, ni protegerlo con contraseña, 
Es importante señalar que el PARTICIPANTE debe utilizar una fila del formato, por cada renglón que cotiza. 

Si el PARTICIPANTE requiere de más renglones que los que actualmente cuenta el formato que se anexa al PROCESO, éste podrá incorporar más filas según necesite, además, debe tener cuidado al copiar las formulas correspondientes a la columna con el nombre de subtotal, y verificar que el rango de la sumatoria ubicado en la celda denominada “Subtotal (suma de renglones)”, abarque todas las filas del formato de Excel.
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Anexo 6: Acreditación
[image: ]Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del OPD Servicios de Salud Jalisco.
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Anexo 7: Formato para realizar preguntas de aclaración
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Anexo 8: Carta compromiso 
Parte 1
[image: ]Lic, Ada Lucía Aguirre Varela
Director General de Administración
Del OPD Servicios de Salud Jalisco.
Presente:




Anexo 8: Carta compromiso 
Parte 2
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Anexo 9: Solicitud para recibir notificaciones por email
[image: ]Lic, Ada Lucía Aguirre Varela
Director General de Administración
Del OPD Servicios de Salud Jalisco.
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Anexo 10: Texto de fianza del 10% garantía de cumplimiento de contrato
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Anexo 11: Consentimiento para el pago de facturas de bienes/servicios vía depósito en cuenta de cheques: Parte 1
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Anexo 11: Consentimiento para el pago de facturas de bienes/servicios vía depósito en cuenta de cheques: Parte 2
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Anexo 11: Consentimiento para el pago de facturas de bienes/servicios vía depósito en cuenta de cheques: Parte 3
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Anexo 11: Consentimiento para el pago de facturas de bienes/servicios vía depósito en cuenta de cheques: Parte 4
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Anexo 13: Constancia de recorrido. 





A QUIEN CORRESPONDA: 



[bookmark: _GoBack]Por medio de la presente se hace constar que la empresa denominada _____________________________________________________________________ realizó la visita y recorrido a la unidad de nombre: _____________________________________________________________________, en todas sus áreas donde se prestará el servicio de Seguridad Privada: 
Se extiende la presente constancia, a solicitud de la interesada y para los fines que convenga. 

__________________________________
Nombre del Director de la Unidad o Administrador 
o encargado de Servicios Generales.



Firma 


Sello de la unidad.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE LA PROPUESTA DE ESPECIFICACIONES
‘TECNICAS (ANEXO 4)

Es importante sefialar que ¢l PARTICIPANTE debe utiizar solamente un formato por cada renglon o
rengion que cotiza.

Escribir en este lugar, el nimero de Ia icitacién/concurso de que se trate.
Anotar en este espacio, el nombre del PARTICIPANTE en & PROCESO.

Espacio destinado para escribir el domicilo o direccién del PARTICIPANTE.

Anotar en este lugar, la colonia donde ¢l PARTICIPANTE, tiene su domicio.

Anotar el cidigo postal del domicilo del PARTICIPANTE.

Espacio destinado para escribi Ia entidad federativa donde of PARTICIPANTE tene
registrado su domicifo.

Espacio destinado para anotar el nimero telsfonico del PARTICIPANTE.

Escibir dentro del recuado, el correo electrénico o, Email el PARTICIPANTE.

E1 PARTICIPANTE debe anotar en este espacio, el nimero del rengién del articulo que va
a plantear en su propuesta técnica.

En este recuadro f PARTICIPANTE, debe anofar la descripcién del bieniservicio que esté

proponiendo, las cuales deben coincidir exactamente con la de las especiicaciones técnicas
solicitadas.

En éste lugar, se podrd anotar alguna especificacion o descripeién adicional a lo solicitado,
en el entendido de que ponerlas o no, es condicion alguna para aceptar o rechazar la
propuesta

Anotar dentro de este espacio, la cantidad de articulos que estd proponiendo para e
PROCESO.

Escibir en e espacio, la marca del bien que va a offecer en su propuesta, tratindose de
‘senvicio, no apiica y el espacio se escribe NA

Anotar en éste lugar, el nombre del fabricante de bien que va a offecer en su propuesia,
traténdose de servicio, no apica y el espacio se escribe NA.

Escibir en el recuadro, e modelo del bien que va a offecer en su propuesta, raténdose de.
‘senvicio, no apiica y el espacio se escribe NA

Escibir e éste espacio, el nombre de quien emiti el Certficao de calidad del producto que.
‘st ofreciendo en su propuesta, ratindose de senviio, no apiica y el espacio se escribe
NA.

Enlalinea, ol PARTICIPANTE debe escribir ¢l nombre y firma autbgrafa del representante
legal de Ia empresa que presenta la proposicion
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formato que se anexa al PROCESO, éste podra incorporar mas filas segun necesite, © Comentar
ademés, debe tener cuidado al copiar las formulas correspondientes a la columna
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE ACREDITACION (ANEXO 6)

Anotar en niimero de laicitacién/concurso
Escribir el nombre del Representante Legal de la empresa
Espacio para anotar el nombre de la empresa

Escribir en este espacio, nuevamente, el nombre del PARTICIPANTE

Debe anotar el nimero de registro del padrn de proveedores del Gobiemo del Estado de
Jalisco

En éste campo debe sefialar el niimero de registro del Sistema de Informacion Empresarial
Mexicano (SIEM).

Anotar en el campo, el registro federal de contribuyentes de la empresa (RFC)
Campo en el que se debe anotar el domicilio de la empresa

Escribir el municipio donde se encuentra ubicada la empresa

Anotar el estado de la repiblica mexicana en la que se encuentra bicada la empresa
Escribir el nimero de teléfono de las oficinas de la empresa

Campo destinado al nimero de fax

Espacio destinado para anotar el correo electrénico de la empresa

Anotar el niimero de la escitura piblica de la empresa (Acta constitutiva)

Escribirla fecha y el lugar de expedicion del Acta constitutiva, en la que se constituys como
escritura piblica

Escribir el nombre del Notario Publico que dio fe de la conformacion de la empresa

Anotar la fecha en la que se incorpord al Registro Piblico de la Propiedad y Comercio (RPPYC)
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Rellenary firmar
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO PARA REALIZAR PREGUNTAS DE

AACLARACION (ANEX0 7) Enviar para firmar

=
5k
5
JALISCO Espacio destinado para anotar la fecha en que hacen las preguntas Enviar y realizar un seguimiento

‘Sobre lalinea, deberé anotar el nombre del PARTICIPANTE que realiza la pregunta @ Més herramientas

Lugar determinado para anotar dentro de &I, el nimero del renglén sobre la que hace la
pregunta bien, una referencia sobre las bases para poder contextualizar Ia pregunta

Ejemplo: Numero de pagina, niimero de titulo, niimero de subtitulo, nimero de parrafo y

‘cuando sea necesario, el nimero del inciso.
Espacio destinado para hacerla pregunta, la cual debe ser suficientemente clara y precisa
Nota:

Debe utiizar una fila del formato para cada pregunta a realizar, si desea hacer dos
preguntas sobre un mismo rengl6n, debe utlizar dos renglones y asi sucesivamente

Sobre Ia linea, debe anotar el nombre del representante legal de la empresa y se debe

firmar autografamente por el ya sefialado Representante Legal de la Empresa
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Rellenary firmar

ComISION DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES DE ‘SERVICIOS DE SALUD Enviar para firmar

Jausco’
LICITACION PUBLICA LPL 43068001-008-16 Enviar y realizar un seguimiento

Més herramientas
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE CARTA COMPROMISO (ANEXO 8) ®

=
JALISCO

Espacio destinado para anotar el niimero de la licitacién/concurso en cuestion

Anotar en este espacio, la fecha en que elaborala carta compromiso

Escribir en este espacio, el nimero y nombre de la licitacién/concurso
Espacio destinado para anotar el nombre del Representante Legal de la empresa
Anotar el afio de la declaracion de pagos

Escribir el afio de las declaraciones provisionales

Anotar sobre Ia linea el nombre del representante legal, el cual debe firmar autografamente
sobre lalinea
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) Comentar
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITUD PARA RECIBIR NOTIFICACIONES Combinar archivos v
POR EMAIL (ANEXO 9)
i Organizar péginas ©
S
:)A LISCO Escribirla fecha en la que se elabora el formato Rellenar y firmar

Anotar el nimero de la finca de la empresa N -
Enviar para firmar

Espacio para escribir Ia calle donde se encuentra ubicada la empresa X i .
Enviar y realizar un seguimiento

Anotar la colonia donde se ubica la empresa

@ Més herramientas
Espacio para anotar la entidad federativa donde se encuentra el domicilio de la empresa

Escribir el cédigo postal de la empresa
Anotar el teléfono de la empresa

Anotar el fax de la empresa

Escribir el comeo electrénico de la empresa o representante legal que recibira las
notificaciones que puedan enviarse durante el proceso

Escribir el nombre del Representante Legal, el cual debe firmar autografamente sobre la
linea.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE TEXTO DE FIANZA DEL 10% DE GARANTIA
DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO (ANEX0 10)

Anotar el nombre de la afianzadora
Escribirla cantidad de dinero que ampara la fianza

Anotarla cantidad con letra

Escribir el nombre del PROVEEDOR

Escribirla calle donde se encuentrala empresa

Anotar el domicilio del PROVEEDOR

Escribir el nombre de la ciudad donde se encuentra la empresa

Anotar el nimero del concurso por la cual entrega la fianza

Escribir la fecha de cuando se emitié el fallo de Ia resolucién

Anotar el importe el importe total (no debe incluir el IVA).

[ESE RS

@ Iniciar sesién
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Para:
COMISION DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES DE

Enviar para firmar
“SERVICIOS DE SALUD JALISCO’

Enviar y realizar un seguimiento

uatacion:_LPN XXXXXXX-XXX-XX

@ Més herramientas

io del 2015

ren: 8 dej
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